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BIDANG PENGELOLAAN INFORMAS!
ADMINISTRAS! KEPENDUDUKAN DAN PEMANFAATAN DATA Nama SOP Pemberian Hak Aksas bagi Petugas Pangelola SIAK

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

a. Undang-Undang No, 24 tahun 2013 tentang Perubahan Atas UU No 23 Tahun 2006
Tentang Administrasi Kependudukan
{b. Peraturan Presiden Nomor 102 tahun 2012 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Menguasai Komputer
3. Memahami tentang Aplikasi SIAK

Nomor 37 Tahun 2007 Tentang Pelaksanaan UU Nomaor 23 Tahun 2006 ttg Adminduk 4, ADB
An_ Permendagri No 25 tahun 2011 fentang Pedoman Pengkajian, Pengembangan dan 5. Kasi PIAK
Pengelolaan SIAK 6. Kabid PIAK dan Pemanfaatan Dala
d. Permendagri No. 68 tahun 2012 tentang Tata Cara Pelaporan Penyelenggaraan Administrasi 7. Kepala Dinas
Kependudukan
e. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 11 Tahun 2010
Jq_ Peraturzn Bupali Pesisir Selatan Nomor 51 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Crganisasi
Tugas Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Jabatan Struktural Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Kabupaten Pesisir Selatan
Keterkaitan Peralalan/perlengkapan

SOP Pemberian Hak Akses Pemanfaatan Data

1. Kompuler dan periengkapannya
2. Alat Tulis Kantor

3. Jaringan Intemnat

4. Server

4. 1D Petugas Pemegang Hak Akses

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Harus disusun untuk menjadi acuan dalam melaksanakan aplikasi SIAK bagi Petugas pemegang Hak
Aksas SIAK di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sinil Kabupaten

Pembenan Hak Akses bagi petugas pengelola SIAK diberikan sesuai Tugas dan Fungsinya




PROSEDUR PEMBERIAN HAK AKSES PENGELOLA SIAK

Palaksana Bupati
Aktivitas 3
Kabnd PIAK dan Kepala Heterangan
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Mengusulkan nama-nama petugas pemegang hak akses la SIAK
sesuai dengan TUPCKS! pelugas masing-masing mam,,_nomé% Dafiar namaZ petugas Zjam Deaflar usulsh: fadia-aing pekiges
2 |Pamselunan Dan Kapala Bidang = W Dl Lsutan 2 pam Gatalan Persetuuan
Persetujian Sekvolans Dinas tantang nama2 peregang has akses ' Daltar Ui, Calatan Persohuguan 1han Catatan §incsk | any!
Meryusun Kensap SK Kepala Diinas fentang pelucas pemegang hak skses s mﬁm_m bt s 1 han . Draft SK Kepala Dinas
nak almes SIAK
Fersalupzan Kepala Bidang PIAK dar PD = .. : -J Draft 5K Kapala Dinas 2 jam Catatan Perseljuan
Persetujuan kansep SK Kepaia Dinas oleh Sakrelans Dinas ' i _ Draft 3K Kepala Dinas | Catatan Perseluuan 1 hari Catatan Tindak lanjut
’ Craft S Kepala Dinas tentang pemegang : cas pemegs
Penerbizn SK Kepala Dinas tentang Petugas Pemonang Hak Alaas SIAK — Hak Akses SIAK, Venfikasi dani Sekrelans 3 minggu i ﬁ_z.”“wmh_._._m.;m ka“_.xbmm s
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Disposis: “epala Cinas L Catatan Tindak Lanjut 1 han Catatan Tindak Lanjud
Disposs: Kepala Bidang Calatan Tindak Lanjut 2jam Catatan Tindak Lanjut
0 |Pemberian Hax Axses SIAK kepada petugas pengeiala SIAK — = _ Dafiar nama pemegang hek axses 1 kan ID LUBER SIAK dan password

Painan, Januari 2018
Kepala Dinas Kepandudukan dan Pencatatan Sipil

” Kabupaten Pasisir Selatan
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