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SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA

Pelaksana
. Sekretaris Kepala Bidang Kasubag Kepala Seksi | Staf Penyu.sun bircoratan
No Kegiatan Dinas Perencanaan Evaluasi Waktu Output
: 6 Kelengkapan
Evaluasi dan Kinerja
Pelaporan
1 | Mengumpulkan data
laporan kinerja triwulan DEFiRTST KiRgFTa
kepada subbag/seksi, OPD Mulai A ,J " | 15 Menit Disposisi
! 1 g Rencana aksi
dan intansi terkait
2 | Merekap | inerj Disposisi
'ere ap laporan kinerja | prOSI-SI . ' Lembar
triwulan Perjanjian Kinerja, | 30 Menit .
L . Disposisi
Kinerja Aksi
3 | Mengolah data laporan Disposisi
Kirieia tiivul Perianllan Kiner,
inerja triwulan erjanjian |ne.rja ' Fisfi faporan
Rencana Aksi, 2 Menit s
Kinerja
Laporan Progres
Bulanan
4 | Menyusun laporan kinerja Perjanjian Kinerja,
triwulan i
Rencana Aksi, 30 Menit Draﬁ Lap.oran
Draft Laporan Kinerja
Kinerja
5 | Mensosialisasikan laporan
kinerja triwulan kepada Perjanjian Kinerja,
ejabata terkait i
pejabata terkai Rencana Aksi, 36 Wikt Draﬁ Lap.oran
Draft Laporan Kinerja

Kinerja




Pelaksana

Sekretaris Kepala Bidang Kasubag Kepala Seksi | Staf Penyusun Paisiistany
No Kegiatan Dinas Perencanaan Evaluasi Waktu Output
. L. Kelengkapan
Evaluasi dan Kinerja
Pelaporan
6 | Merekap 2 (dua) laporan ‘ 7
triwulan untuk menyusun
laporan Catatan
2 Hari Di -
Pembagian Tugas = BPOMS
7 | Menyusun laporan
semester dan laporan Ya Tidak Data Laporan 120 Hari Lembar
tahunan \/ Kinrja Triwulan Disposisi
8 | Mensosialisasikan laporan . .
. Hasil Koreksi
semesteran Tidak L . Draft Laporan
Laporan Kinerja 60 Menit AR
’ Kinerja
/ Triwulan
9 | Menyususn 2 (dua) Laporan Ya
semesteran menjadi
laporan kinerja tahunan o L. Draft Laporan
Laporan Kinerja . L
\ 15 Menit Kinerja

Selesai

Triwulan

Limau Sundai, 04 Januari 2026
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