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NAMA SOP PENETAPAN DAN PEMUTAKHIAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

Dasar Hukum
1 Undang-Undang RI Nomor 14 Tahun 2008 tentang Ketebukaan Informasi Publik
2. Undang-Undang RI Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
3. Undang-Undang peraturan Menteri Dalam Negeri Tahun 2017 tentang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentsi
KementrianDalam negeri dan Pemerinah Daerah
4. Peraturan komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang standar

Layanan Prosedur Penyelesaian Sangketa Informasi Publik
5. Peraturan komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang standar

Layanan Informasi

6. Peraturan Bupati Psisir Selatn Nomor 53 Tahun 2018 Tentan Pedoman Pengelolaan
Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Pesisir
Selatan

Kualifikasi pelaksana

1. Memiliki Kemampuan memahami pedoman pengelolaan layanan informasi dan
dokumentasi

2. Mengetahui dan memahami tata kelola dokumentasi dan tata kearsipan

3. Memiliki Kemampuan menganalisa dan mengklasifikasikan informasi dan
dokumen berdasarakan UU dan Keputusan yang berstatus rahasia atau terbuka

4. Menguasai Komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Uii Konsekuensi Informasi Publik
2. SOP Pengajuan Keberatan Informasi Publik
3. SOP Pelayanan Informasi Publik

1. Lembar Kerja dan Rencana Kerja
2. Term Of Reference

3. Alat Tulis Kantor

4. Komputer

5. Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Apabila Daftar Informasi Publik ini dibuat, maka pelaksanaan kegiatan pelayanan
permohonan informasi publik akan terkendala dan tidak optimal

2. Apabila Prosedur ini tidak berjalan maka tujuan dari PPID Kabupaten Pesisir Selatan tidak
akan tercapai

Rumusan rencana program dan kegiatan, target dan capaiannya untuk

periode satu tahun anggaran

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




Pelaksana Pendukung
q Admin
No. Kegiatan . Admin
Pe‘t”:gb:slt;lilb Pellz ll):ls]:na PPID Ul;::a Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Utama
Pelaksana
1 | Mengkoordinasikan unit kerja pada perangkat daerah untuk C)
mengumpulkan data /file informasi publik surat/ perintah melalui 1 hari berita dan
pengumuman informasi
2 | Menginputkan/mengunggah data /file informasi publik yang telah file/dokumen informasi Secara proses input dan
dikumpulkan melalui website perangkat daerah/PPID pelaksana [ publik berkala, Sert |unggah
minimal dilakukan update 6 bulan sekali —O merta dan dokumen
Setiap saat
3 |Admin PPID utama melakukan verifikasi terhadap keabsahan
data/dokumen informasi publik yang diung gah oleh admin PPID U
pelaksana sebelum di publikasikan dan dapat diakses oleh masyarakat.
Informasi publik yang telah diinputkan, direkap dan dilaporakan kepada
PPID uatama sebagai bahan untuk monitoring dan eva luasi bagi
perangkat daerah/PPID pelaksana dan men jadi bagian daftar informasi "
publik (DIP) Kabupaten Pesisir Selatan file/dokumen tersebut
Apabila (ya data/dokumen informasi publik yang di unggah sudah
sesuai dengan ketentuan keabsahan suatu dokumen, maka admin PPID
utama akan menye tujui untuk publikasi data/file tersebut. Apabila
(tidak) data/file tidak sah/valid maka admin PPID utama akan
memberitahu admin PPID pelaksana untuk mengubah file/dokumen
4 | Admin PPID Utama/Bidang Pengolah Data menyampaikan laporan Website Informasi dan
monitoring dan evaluasi kepada PPID Utama. Jenis DIP masing-masing Perangkat dokumentasi
PD/PPID Pelaksana akan di rangking dari yang terbanyak dan Daerah dan |terpublikasi
diumumkan paling sedikit 1x sebulan Wesite PPID
Utama
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