
 
 

KERANGKA ACUAN KERJA  
 

( KAK ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SUB KEGIATAN : 
 

PENATAUSAHAAN ARSIP DINAMIS PADA SKPD  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN,  
RISET DAN INOVASI DAERAH 

KABUPATEN PESISIR SELATAN 
 
 

TAHUN 2026 
 



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

SUB KEGIATAN PENATAUSAHAAN ARSIP DINAMIS PADA SKPD 

 
 

A. LATAR BELAKANG 

Penatausahaan arsip dinamis merupakan kegiatan penting dalam 

pengelolaan informasi di Perangkat Daerah. Dengan adanya penatausahaan 

yang baik, pengambilan keputusan dapat dilakukan secara cepat dan akurat. 

 

B. TUJUAN  

Tujuan dari Sub Kegiatan Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD 

adalah : 

1. Melakukan penataan arsip dinamis sesuai ketentuan perundang-undangan 

yang berlaku. 

2. Meningkatkan kualitas dan kuantitas arsip dinamis. 

3. Menjamin aksesibilitas dan keamanan arsip.  

4. Memfasilitasi pengarsipan dan pemusnahan arsip sesuai dengan ketentuan 

yang berlaku. 

 

C. RUANG LINGKUP 

Ruang lingkup dari Sub Kegiatan Penatausahaan Arsip Dinamis pada 

SKPD adalah : 

1. Pengelolaan arsip dinamis yang mencakup penciptaan, pengorganisasian, 

penyimpanan, pemeliharaan, dan pemusnahan arsip.  

2. Pelatihan dan sosialisasi kepada Aparatur Sipil Negara tentang 

penatausahaan arsip. 

 

D. WAKTU PELAKSANAAN 

Sub Kegiatan Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD Tahun 

Anggaran 2026 ini dilaksanakan selama 12 (dua belas) bulan mulai dari bulan 

Januari sampai Desember atau sepanjang tahun 2026. 

 

E. ANGGARAN 

Sub Kegiatan Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD Tahun 

Anggaran 2026 mempunyai pagu anggaran sebesar Rp. 20.723.250,- (Dua 

puluh juta tujuh ratus dua puluh tiga ribu dua ratus lima puluh rupiah) yang 

meliputi Belanja Barang dan Jasa. 



F. PENUTUP 

Kegiatan ini diharapkan dapat meningkatkan kesadaran dan 

kemampuan Aparatur Sipil Negara dalam mengelola arsip dinamis, sehingga 

mendukung kelancaran administrasi di Perangkat Derah. 
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