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Program

Kegiatan

KERANGKA ACUAN KERJA
(KAK)

: Pendidikan dan Kebudayaan Kab. Pesisir Selatan

: Pelayanan Administrasi Perkantoran

: Penyedlaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor
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<:-: l.Latar Belakang

a. Dasar Hukum

Peraturan Bupati Pesisir Seiatan Nomor ... tahun 2018 tanggai .... Desember

2018 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten

Pesisir Selatan Tahun Anggaran 2019, Keputusan Bupati Pesisir Selatan Nomor :

900I....IKPTS/BPT-PS/2019, tanggal .... Januari 2019 tentang penunjukan Pegawai

Negeri Sipil mehjadi Pengguna Anggaran, Kuasa Pengguna Anggaran, Bendahara

Pengeluaran, Bendahara Penerimaan dan Bendahara Pengeluaran Pembantu pada

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Pesisir Selatan tahun anggaran 2018,

rJan Srrrat Ke-rurtrrsan Kenala Dinas Pedidikan dan Kehudevaan Pesi.cir Selatan Nnmnr- _-t- --.- -.- .' - _-i-

: 4201.....1DPK-Sekretariatlll29l9 tanggal .. Januari 2019 tentang Penunjukan Pejabat

Pelaksana Teknis Kegiatan di lingkungan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Kabupaten Pesisir Selatan tahun anggaran 2019.

b. Gambaran umum

Untuk pemenuhan RPJM dan belanja modal pada Dinas Pendidikan dan

Kebudayaan Kabupaten Pesisir Selatan yang berpedoman kepada usulan Rencana

Kebutuhan Pengaoaan Barang Miiix [.laerah (RKPMU), yang mana Drnas Pendrdrxan

dan Kebudayaan Kabupaten Pesisir Selatan pada saat ini baru menempati gedung

baru yang sangat membutuhkan peralatan dan perlengkapan penunjang pekerjaan.

Sebagai tindak lanjut hal tersebut diatas untuk tahun anggaran 20't9 dalam rangka

pemenuhan kebutuhan peralatian dan perlengkapan tersebut dibuat suatu usulan

Rencana Kerja Anggaran (RKA) yang menampung kebutuhan tersebut diatas.

Untuk lebih terarahnya persiapan pelaksanaan Program Administrasi Perkantoran

dalana ne-,lakanaan keolatan vann hersifaf neni,nnketan finas nnknk dan filncrei

(Tupoksi), penanggungjawab kegiatan harus membuat t(AK atau Kerangka Acuan

Kerja. Hal ini sangat diperlukan sekali sebagai acuan dalam pelaksanaan anggaran

2019 agar lebih efisien, efektif, tepat guna, dan tepat sasaran dengan

nnp*-.minimatisasikan aruoaran vano ter-sedia lanoa menolrrenoi kineria -sFjian snarafir

.Alasan Kegiatan Dilaksanakan

Sebagai penunjang untuk kelancaran pelaksanaan tugas aparatur pemerintiah dalam

melaksanakan tugas sehari-hari di Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten



Pesisir Selatan yang dituangkan pada Kegiatan Penyediaan Peralatan dan

Perlcnokanan Kantor terutanna untuk kebutuhan Belania moda! Pengadaan Peralatan

seperti lemari besi, Filling Cabinet, Karpet lantai, meja, kursi, PC, Printer, Kain Pintu,

Tempat sampah, yang setiap tahunnya secara rutinitas diusulkan sesuai kebutuhan

dan skala prioritas pada Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Pesisir

Selatan yang bersumber dariAPBD Kabupaten Pesisir Selatan tahun anggaran 2A19.

2.Kegiatan Yang Dilaksanakan i
a. Uraian Kegiatan

Kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor dilaksanakan sesuai
dengan rekening pengeluaran seperti : pengadaan lemari besi, Filling Cabinet, Karpet
lantai, meja, kursi, PC, Printer, Kain Pintu, Tempat sampah yang pelaksanaan
kegiatannya melalui surat pesananlpermintaan barang untuk kebutuhan kegiatan
tersebut diatas.

b. Batasan Kegiatan
Kegiatan ini dilaksanakan lingkup Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten
Pesisir Selatan dari bulan Januari s.d Desember 2019.

Q llaLarrrl dan Trrirraav. lfrqngtalr vqt r I \aJttqt I

a. Maksud Kegiatan

Sebagai pemenuhan kebutuhan Peralatan dan Perlengkapan Kantor pada Dinas

Fertiiidikart dari Kebudayaari Kabupraieri Fesisir Seiatari seirirrgga Frograrri

Administrasi Perkantoran pada Kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan

Kantor dalam pelaksanaan agar terarah dan tepat sasaran yang bertujuan untuk

peningkatan disiplin, inovasi dan jiwa korsa ASN dalam rangka pelaksanaan tugas,

pokok dan fungsi (Tupoksi).

Penanggungjawab kegiatan harus membuat KAK atau Kerangka Acuan Kerja Hal ini

sangat diperlukan sekalisebagai penentu arah dalam pelaksanaan kegiatan agar lebih
afnian ^f^lr+if tanaf atlno ,{an lmal 

^4^^r6h .lanaan m^.ainimaliaaaiLan  AA4I}MEuorsrr' Ersntr' tEPcrt guri<i, tidii Iiilraii iiaiSaiiiiii iieiigaii iiib'iiiiiiiiiiAii5ii5iKHii Aiilisjaii:iii

yang tersedia tanpa mengurangi kinerja setiap aparatur.

Tujuan Kegiatan

Sebagai acuan dan pedoman bagi setiap OPD agar terlaksananya pelayanan

administrasi perkantoran pada Kegiatan Penyediaan Peralatian dan Perlengkapan

Kantor untuk perencanaan dan realisasi anggaran sebagai tolok ukur keberhasilan

clalam nelaksanaen nrnorem rlan keniatan._-..r.-g;-r



4. lndikator Kineria

1. Nama Kegiatan

2. Pekerjaan

Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor

Pengadaan Peralatan seperti lemari, Filling Cabinet,

Karpet lantai, meja, kursi, PC, Printer, Kain Pintu, Tempat

sampah.

Rp. 996.350.000,-

12 bulan ( Januari sld Desember 2019 )

3. Masukanl lnput

a. Jumlah Dana

b. Jangka Waktu

Pelaksanaan

4. Keluaran / Output

a Ha.sil 1R.e-sulfl

Outcome

b. Manfaat /

Bene=fit

Itllelalui Kegia.tan Penyecliaan Pera.lat-an elan

Perlengkapan Kantor tersedianya peralatan penunjang

kantor untuk kelancaran pelaksanaan tugas pekerjaan.

Adanya Peralatan dan Perlengkapan Kantor Untuk

m.enhgkaf-kan kinet'Ja., motivasj, pe.ningkalan disiplut,

inovasi dan jiwa korsa dalam pelaksanaan tugas yang

dilaksanakan.

Agar terlayani seluruh aktifiktas dan terciptanya

kenyama.nan, ke-amananan, kernclahal dalam

pelaksanaan tugas sehari-hari dan termotivasinya ASN

dalam melaksanakan pekerjaan yang di bebankan

kepadanya.

c. Dampak

5. Cara Pelaksanaan Kegiatan

Cara I Metode pelaksanaan kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor

proses pelaksanaan kegiatan seleksinya dilaksanakan dengan Sistim Penunjukan

Langsung untuk masing-masing pengadaann / Rekenang dengan plafon anggaran 200

juta kebawah. Pesanan barang/bahan kepada pihak ketiga langsung diorder dan

pembayarannya melalui rekening pihak ketiga.

6. Tempat Pelalrsanaan Keglatan

Pelaksanaan Kegiatan dilaksanakan di Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten

Pesisir Selatan.
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7. Penanggungjawab Kegiatan

a. Penanggungjawab Kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor dengan

Struktur Organisasi Pelaksana Kegiatan sebagai berikut :

Penanggungjawab Program

/ Penggua Anggaran

Penanggungjawab kegiatan

danlatau Kuasa Pengguna

Anggaran

Pejabat Pelaksana Teknis

Kegiatan

Pejabat Penatausahaan

Keuangan (PPK)

Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kab.

Pesisir Selatan

Sekretaris Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

yang ditetapkan melalui Keputusan Bupati Pesisir

selatan nomor : 900/........../Kpts/BPT-PS/zo19

Tanggal ....Januari 2419

Staf Dinas Pendidikan dan Kebudayaan yang

ditetap melalui Keputusan Kepala Dinas

Pendidikan dan Kebudayaan kabupaten Pesisir

Selatan Nomor : 420/.........../DPK-

Sekreta ria 1.0 1 I I I 2A 1 I
Kasubag Keuangan Bidang Sekretaris Dinas

Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Pesisir

Selatan ditetapkan dengan Keputusan Bupati

Pesisir Selatan Nomor : 900/

/KPTS/BPT.PS/2019

Staf Bidang Sekretaris Dinas Pendidikan dan
lr-L..)---^-- lr-L..**L-- F--:-:* 6-l^a-*Reuuuaryirau Aauuparerr ret'rsil Jeratarr

ditetapkan dengan Keputusan Bupati Pesisir

5 Bendaharawan

/KPTSIBPT.PS/2019

900/

b. Penerima Manfaat

Dampak manfaat dari pelaksanaan kegiatan ini adalah ASN lingkup Dinas Pendidikan

dan Kebdayaan Kabupaten Pesisir Selatan dan bertambahnya nilai aset pada Dinas

Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Pesisir Selatan.



! 8. Jadwal Kegiatan

a. Waktu Pelaksanaan Kegiatan

Waktu Pelaksanaan Kegiatan dari bulan Januari s.d Desember 2019.

b. Matrik Pelaksanaan Kegiatan

Perkiraan pembagian matrik pelaksanaan kegiatan berdasarkan jadwal atau tanggal

pesanan I permintaan barang

9. Pembiayaan

Pembiayaan kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor ersumber dari

APBD Kabupaten Pesisir Selatan Tahun Anggaran 2019 dengan pagu anggaran

sebesar Rp. 996.350.000,- ( SemD/an ratus sembilan puluh enam juta tiga ratus lima
ottltrh rihtr rtrniah\

l0.Lampiran :

a. Rencana Kerja dan Anggaran (Rl(A) tahun 2}rc.

Painan, 29 November 2018

Dibuat oleh :

Pejabat na Teknis Kegiatan

SUHENDRI. S.Pd. M.Si
Nip. 1 96707 2319951 21 0a1

una Anggaran /
kan dan Kebudayaan
ir Seiatan

Disetujui oleh :

Kuasa Pengguna Angga

Diketahui oleh:
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