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SEKRETARIAT
Nama SOP
Dasar Hukum Kualifikasi Pelak
1 PP No.8 tahun 2006 ng Pel Ki dan Kinerja i Pemerintah. 1. Memahami Pelaksanaan Kegiatan (Target Capaian Program)
2. PermenPAN dan RB Nomeor 29 Tahun 2010 Ped Peny F Kinerja dan Pelap Al bilitas Kinerja I i 2.Memiliki Kemampuan Monitoring dan Mengevaluasi Kegiatan
Pemerintah |

PermenPAN dan RB Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja, dan Tata Cara Review dan Tata Cara Rewle
atas laporan Kinerja Instansi Pemerintah

3. Teliti, Disipilin dan i

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

IS

SOP Pengumpulan data kinerja

1. Dokumen RPJMD, Renstra, Pegjanjian Kinerja

o SOP Penyimpanan Arsip 2. Perangkat Komputer
3., Format Penetapan Kinerja |
Peringatan Pendataan dan Pencatatan
Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka kegiatan in tidak dapat dilaksanaican R program dan dan anggaran periode satu
tahun anggaran
Pelak Mutu Baku
No. Tim Pejabat
2 Koglatan Kelapa Dinas | Kepala Bidang | don| Fungstonat | Tooglensl | poigrapan | Waktu Output Ksteraneno
tertonty
1 2 3 4 5 6 7 8 | 9 10
1 [Memerintahkan untuk melakukan monitoring ﬁ Dokumen 5 Menit  |Disposisi
2 |Sekretaris memberikan arahan kepada Tim Monitoring Disposisi 2 Jam Masukan dan
dan Evaluasi Kinerja Perintah dan arahan untuk
Arahan Tim
3 |Tim berkoordinasi dengan Kepala Bidang 3 Bahan 1 Hari Bahan
Masukan Masukan Monev
Monev dari Untuk Kepala
mmata T Thia
4 |Memerintahkan Kepala Bidang dan Staf terkait untuk K Bahan 3 Hari Data Hasil
menghimpun data monitoring dan menyusun konsep L__J——-:l Masukan | Money
monitoring dan evaluasi Monev dari
Kepala Dinas
5 |Mengevaluasi data hasil monev dari kepala bidang Data Hasil 1 Hari Data Hasil
untuk diambil langkeh lanjut sebagai beban masukan I I < Monev Monev dan
Kepala Dinas untuk mengambil keputusan Bahan
masukan
kepala dinas
mengambil
6 |Memeriksa dokumen Monev dan Memberikan kepada Data Hasil 1 Hari Ara‘ha.n lebih
Kepala Bidang monev dan lanjut kepada
bahan kepala bidang
masukan dan pejabat
kepala dinas fungsional
7 |Menerima dan melaksanakan arahan dari kepala dinas Arahan dari 1 Hari RenF—a:a Tindak
Lanju




