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KEPUTUSAN CAMAT BASA AMPEK BALAI TAPAN
Nomor : 000.8.3.3/45/BAB-Tapan/2025

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DI LINGKUNGAN KANTOR CAMAT BASA
AMPEK BALAI TAPAN KABUPATEN PESISIR SELATAN TAHUN 2025

CAMAT BASA AMPEK BALAI TAPAN,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka pelaksanaan Reformasi
Birokrasi perlu kiranya untuk meningkatkan kinerja
aparatur Kantor Camat Basa Ampek Balai Tapan;

b. bahwa untuk mewujudkan Kkinerja aparatur yang
optimal diperlukan standar operasional prosedur
sebagai acuan dalam melaksanakan tugas

c. bahwa untuk melaksanakan maksud pada huruf a dan
b tersebut di atas perlu menetapkan Keputusan Camat
Basa Ampek Balai Tapan tentang Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Kantor Camat Basa Ampek
Balai Tapan Kabupaten Pesisir Selatan.

Mengingat : 1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan RB Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan;

2. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 2
Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah
Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah;

3. Permendagri Nomor 1 Tahun 2023 tentang Tata Naskah
Dinas;

4. Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 10 Tahun 2016
Tentang Pedoman Standar Pelayanan;

5. Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 40 Tahun 2017
Tentang  Kedudukan, Susunan  Organisasi, Tugas
Pokok,Fungsi, uraian Tugas Dan Tata Kerja Kecamatan Di
Lingkungan Pemerintahan Kabupaten Pesisir Selatan;

6. Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 20 tahun 2023
tentang Tata Naskah Dinas di lingkungan Pemerintah
Kabupaten Pesisir Selatan.

MEMUTUSKAN

Menetapkan

Kesatu : Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kantor
Camat Basa Ampek Balai Tapan sebagaimana
tercantum dalam lampiran;

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



Kedua

Ketiga

Tembusan Kepada Yth:

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud
diktum KESATU untuk memberikan acuan kepada
pegawai di lingkungan Kantor Camat Basa Ampek
Balai Tapan dalam menjalankan tugas pokok dan
fungsi;

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

Ditetapkan di :  Pesisir Selatan
Pada tanggal : 17 Februari 2025
CAMAT

SYAMWIL, S.STP, MM
PEMBINA TK.I/IV.b
NIP. 19820113 200112 1 003

1. Bpk. Bupati Pesisir Selatan di Painan sebagai laporan;

2. Arsip.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT BASA AMPEK BALAI TAPAN

NOMOR : 000.8.3.3/45/BAB-Tapan/2025

TANGGAL : 17 FEBRUARI 2025

TENTANG : STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DI LINGKUNGAN KANTOR CAMAT
BASA AMPEK BALAI TAPAN KABUPATEN PESISIR SELATAN TAHUN 2025

NAMA DAN NOMOR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KANTOR KECAMATAN BASA AMPEK BALAI TAPAN KABUPATEN PESISIR SELATAN

NO JUDUL SOP NOMOR SOP
1 | SOP PENDISTRIBUSIAN BARANG 000.2.3.1/26/BAB-Tapan /2025
SOP PENYUSUNAN PENYESUAIAAN
2 GAJI PEGAWAI 800.1.11.13/27/BAB-Tapan /2025
3 | SOP SURAT MASUK 00.8.3.3/28/BAB-Tapan /2025
4 | SOP PEMELIHARAAN GEDUNG 000.1.8.3/29/BAB-Tapan /2025
S SOP PEMELIHARAAN KENDARAAN 000.1.7.2/30/BAB-Tapan/2025
SOP PENYUSUNAN BUKU INVENTARIS
6 BARANG 000.2.1.1/31/BAB-Tapan/2025
SOP PEMBERITAHUAN KENAIKAN
7 | GAJI BERKALA 800.1.11.13/32/BAB-Tapan /2025
8 SOP PEMBUATAN SURAT IZIN CUTI 000.1.11/33/BAB-Tapan /2025
SOP PENGUSULAN KENAIKAN
9 | PANGKAT 800.1.3.2/34/BAB-Tapan /2025
10 | SOP PENYUSUNAN LKPJ 00.8.3.3/35/BAB-Tapan/2025
11 | SOP SURAT KELUAR 00.8.3.3/36/BAB-Tapan/2025
19 | D08 PENGELOLAAN PENYIMPANAN 1 000.5.2.4/37/BAB-Tapan/2025
SOP PENGADAAN BARANG
13 INVENTARIS 000.3.1/38/BAB-Tapan/2025
SOP PENYUSUNAN LAPORAN
14 | AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI 00.8.3.3/39/BAB-Tapan/2025
PEMERINTAH (LAKIP)
15 | SOP PELAYANAN INFORMASI PUBLIK 000.5.2.4/40/BAB-Tapan/2025
SOP PENYUSUNAN BEZETTING
16 PEGAWAIL 800.1.1.4/41/BAB-Tapan/2025
Ditetapkan di :  Pesisir Selatan
Pada tanggal : 17 Februari 2025
CAMAT

SYAMWIL, S.STP, MM
PEMBINA TK.I/IV.b
NIP. 19820113 200112 1 003

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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