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Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

3 Undang-Undang Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 19 Tahun 2008

4 Peraturan Menteri Dalam Negeri Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan
Pelayanan Informasi dan Dolnimentasi Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah

5 Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 202! tentang Standar layanan
informasi

6 Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 53 Tahun 2018 tentang Pedoman

1 Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukann Informasi Publik

1. Minimal tamatan SMA/Sederajat
2. Memahami Undang-Undang Nomor l4 Tahun 2008

Tentang Keterbukaan Informasi Publik

3 Memiliki kemampuan memahami pedoman pengelolaan layanan
informasi dan dokumentasi

4 Menguasai Komputer

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Permohonan Informasi Publik 1 Formulir
2, SOP Maklumat Pelayanan Informasi Publik 2 Alat Tulis Kantor

3 Komputer

4 Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

SOP ini berpengaruh terhadap pelaksanaan SOP lainnya. Apabila SOP ini tidak
berjnJan dengan baik, maka kegiatan tidak dapat dipertanggung jawabkan oleh
nsLanss

Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy
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