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Peuk, Penyuluhan dan Peilgger
Kelompok Jabatan  Fungsional

" 3. Kelompok Jabatan Fungsional Sub-Sul‘

. : Kesejahteraan Keluarga.

Orgamsasx Dinas sebagaimana

dalam lamplran yang merupakan sa.tu ke y
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Baglan Kedua
Sekretariat
Pasal 5

ﬂym:pm oleh seorang Sekretaris yang C
bm'ada di hawah dan bertanggun.awab '
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_1dang umum dan kepegawaian,ﬁ
n dan pelaporan;

pelaporan dan keuangan

menyiapkan data bahan evaluasi dan laporan keg1a _dina
berkala sebagai pertanggungjawaban tugas pada pimpinan;
mengkoordinasikan penyusunan rancangan Peraturan
z:am:angan Peraturan Bupati dan rancangan Keputusan
lingkup tugas dinas; dan ]
mﬂaksmakan tugas lain yang diberikan oleh plmpman
Paragraf 1 :

Sub Bagian Umum dan Kepegawamn
Pasal 6

 Bagian Umum dan Kepegawaian mempunyai
1 tam usaha, kearmpan nm
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" menghimpun usulan kebutuhan dan n
bmang inventaris di lingkungan dinas; & |
'm.s mengelola barang inventaris dan aset di lingkungan dinas;
‘n. melaporkan hasil pendataan inventaris dan aset i .
- menyusun standar operasional pelayanan,
minimal dan standar pelayanan;
merencanakan pelatihan dalam rangka
sumber daya manusia dinas;
menyusun usulan kenaikan gaji berkala pegawai negen saﬁ ﬁ
lmgkungan dinas; o
meneliti dan memaraf naskah dinas yang berkaitan dengan M
Bagian Umum dan Kepegawaian dengan mempedomani data "ﬁm
pcratura.n agar diperoleh konsep naskah yang benar; ., _-.
m. melakukan penyusunan laporan dan pendokumentasian kem s
, Smb Bagian Umum dan Kepegawaian; dan ‘

-lakukan tugas lain yang diberikan oleh pimpinan.

Paragraf 2 "= T
Kelompok Jabatan Fungsional
e sub-Substanm Perencanaand&n claporan
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hmnya yang berhubungan dengan bldang tugasnyg, -

- b. menyusun rencana kerja dan kegiatan Bidang

- sebagai pedoman dan acuan kerja;

o -ﬂ— merumuskan kebijakan teknis kegiatan M
Manajemen dan Peningkatan Kapasitas Pemerintahe
keuangan, pendapatan dan aset nagari;

ﬂ. merumuskan perencanaan operasional program.
m Pemetintahan Nagari;

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

L S

e AL
F oy Tl

i Kel,‘om,pok Jabatan Fungsional Sub-St
Pembinaan Pengelolaan Keuangan
' Pasal 20

‘Jabatan Fungsional Sub-Substansi F

Pengelolaan Keuangan dan Aset Nagari sesu

= ‘* Bagian Keenam ‘
~ Bidang Pengendalian Penduduk dan Keluarga
Rt
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