PROSEDUR : rekomendasi pencairan dana nagari

Kegiatan Mutu Baku
No. Keterangan
rekomendasi Pencairan dana Nagari Kasubbag Umum Kasubag SeKkretaris Camat Kelengkapan Waktu Output
Perencanaan
Permohonan dari nagari
dan SPP Pencairan
1 Menerima berkas permohonan rekomendasi pencairan - 10 Menit SPP Pencaiaran,surat
dana nagari dari nagari pemohon permohonan
jika hasil verifikasi berkas telah sesuai dengan jumlah Verifikasi SPP yang
2 pencaiaran dana dan tidak ada kesalahan kasubbag v diajukan sesuai dengan | 15 menit |Rekomendasi Pencaiaran
perencanaan dan Pelaporan,membuatkan surat b Ketentuan
rekomendasi Pencaiaran
Berkas SPJ triwulan
Sebel lemb.
Memeriksa Surat Permintaan Pembayaran, jikasudah (& f ... . 9 \ eriE;i]t;:?ySi;Pecrll;r?\r/\jgli Konsep Surat Permintaan
3 benar diparaf dan diserahkan kepada Camat, jika belum 1 Nagari Pén antar SPP 5 menit Pembayaran dan
dikembalikan kepada Kasubag Perencanaan dan Pelaporan dar% W‘ali Nf ari. SPP Rekomendasi yang sudah
untuk diperbaiki. . gars diparaf Sekretaris Camat
yangakan ditanda
tangani Camat
Memeriksa Surat Permintaan Pembayaran, jika sudah 7 Surat Permintaan
4 benar ditandatangani dan diserahkan kepada Kasubag Surat Permintaan 5 menit |pembavaran sudah
Perencanaan dan Pelaporan, jika belum dikembalikan | | e Pembayaran ditan d:tan ani Camat
kepada Sekretaris Camat untuk diperbaiki. g
Menerima Surat Permintaan Pembayaran yang telah Surat Permintaan
ditandatangani Camat, memberi Nomor Registrasi SPP, ) Pembayaran sudah
s g Surat Permintaan Y
5 [Stempel Dinas, menggandakan untuk Arsip kemudian 5 menit |[ditandatangani Camat dan

menyerahkan ke Bendaharawan Nagari untuk di proses ke
BPKAD

N

Pembayaran

siap untuk diproses ke
BPKAD




7 PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN

KECAMATAN RANAH AMPEK HULU TAPAN

Nomor SOP 800/010/ SOP-CRAH/2018

Tanggal Pembuatan 01 Januari 2018

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Sub Bagian Perencanaan dan Pelaporan

Nama SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.Peraturan daerah Kabupaten Pesisir Selatan nomor 2 tahun 2016 tentang Nagari

1. Pendidikan minimal S1

2. Pernah ikut Bimbingan Teknis Administrasi
3. Bisa mengoperasionalkan komputer

4. Memahami Pengelolaan Keuangan Nagari

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP SURAT KE LUAR

1. Komputer/Laptop
2.ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka Pengajuan pencairan dana nagari terhambat
mengalami keterlambatan




