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Seksi Ekonomi dan Pembangunan NAMA SOP Monitori jaan Fisik
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2008 tentang Pembentukan dan Susunan
Organisasi Setda

2. Peraturan Daerah Nomor 6 Tahun 2009 tentang Tata Cara Pembentukan
Pemerintah Daerah

1. Minimal SLTA atau sederajat
2.D3 semua jurusan

3. 51 semua jurusan

4. Kasubag Pemerintahan Umum

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
- SOP IMB 1. ATK
2. Komputer
3. Printer
4. Kamera
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka kenaikan gaji berkala terlambat

1. Data di catat dan direkap
2 Pendokumentasian




Prosedur: Monitoring Pembangunan Fisik

Pelaksana Mutu Baku
No. AKktivitas Tim Perusahaan Keterangan
Kasi. EK N i Kel Wak
asi. Ekbang agari Monitoring (e elengkapan aktu Output
1 [Menyiapkan data kegiatan fisik C) Data kegiatan 1 hari Form Data
2 [Menyusun rencana dan jadwal monitoring, Data kegiatan, 7 hari Jadwal monitoring
pembuatan Surat Tugas.
3 |Penyampaian rencana dan jadwal monitoring — Jadwal monitoring dan data|1 hari Jadwal
kegiatan
4 |Menerima dan mempersiapkan jadwal Jadwal monitoring dan data|1 hari Jadwal, lokasi, dan dokumen
pengendalian/monitoring kegiatan kegiatan
5 [Monitoring pekerjaan di lapangan Jadwal, lokasi, dokumen 1 hari Foto dan catatan lapangan
| | | | kegiatan, Kamera
6 |Menyusun laporan hasil monitoring Foto dan catatan lapangan |1 hari Laporan hasil monitoring
[ ]
7 |Menerima laporan hasil monitoring I:—| :I Laporan hasil monitoring |1 hari Tanda terima
8 |Tindak lanjut laporan hasil monitoring Laporan hasil monitoring |s.d. selesai [Pelaksanaan Perbaikan

Pembangunan




No Pelaksana Uraian Kegiatan Kelengkapan Waktu Output
1 Menyiapkan data kegiatan fisik Data kegiatan 1 hari Form Data
Menyusun rencana dan jadwal Data kegiatan, 7 hari Jadwal monitoring
2 monitoring, pembuatan Surat Tugas.
3 Penyampaian rencana dan jadwal Jadwal monitoring dan data kegiatan 1 hari Jadwal
monitoring
4 Menerima dan mempersiapkan jadwal|Jadwal monitoring dan data kegiatan 1 hari Jadwal, lokasi, dan
pengendalian/monitoring dokumen kegiatan
5 Monitoring pekerjaan di lapangan Jadwal, lokasi, dokumen kegiatan, Kamera |1 hari Foto dan catatan lapangan
6 Menyusun laporan hasil monitoring Foto dan catatan lapangan 1 hari Laporan hasil monitoring
7 Menerima laporan hasil monitoring Laporan hasil monitoring 1 hari Tanda terima
8 Tindak lanjut laporan hasil monitoring [Laporan hasil monitoring s.d. Pelaksanaan Perbaikan
selesai Pembangunan




