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DISAHKAN OLEH

1. Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2008 tentang Pembentukan dan Susunan 1. Minimal SLTA atau sederajat

     Organisasi Setda 2. D3 semua jurusan

2. Peraturan Daerah Nomor 6 Tahun 2009 tentang Tata Cara Pembentukan 3. S1 semua jurusan

     Pemerintah Daerah 4. Kasubag Pemerintahan Umum

- 1. ATK

- 2. Komputer

3. Printer

4. Kamera

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka kenaikan gaji berkala terlambat 1. Data di catat dan direkap
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KEPALA SEKSI PEMERINTAHAN NAMA SOP Monitoring Ketentraman dan Ketertiban Umum

Mar Alamsyah,SSTP,MA

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

KETERKAITAN :

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :



Prosedur: Monitoring Ketentraman dan Ketertiban Umum

1 Pendataan dan Monitoring 

Kelapangan  tentang Pelangar 

Perda

Buku Catatan, 

Kamera, 

Kendaraan 

Operasional

3 Minggu Data hasil monitoring dan 

Pendataan termasuk 

dokumentasi

2 Koordinasi dengan  Polsek dan 

usur muspika Kecamatan

catatan pelanggar 

perda

1 hari Data Pelanggar Perda

3 Menyusun Jadwal Monitoring komputer, data 

awal monitorin

2 jam Menentukan Target 

Operasi

4 Melaporkan hasil monitoring 

dan pendataan sekaligus rapat 

tentang pelaksanaan 

Monitoring

Data has! 

monitoring dan 

pendataan

1 x 24 jam Eksekusi Selesai

5 Melaksanakan pengeksekusian 

secara paksa / Melakukan 

TIPIRING

Surat Tugas, Surat 

Pernyataan Untuk 

Pelanggar Perda, 

Kendaraan 

operasional, 

S.d Selesai Pembinaan

6 Pengawasan / monitoring Data Pelanggar 

Perda yang 

dieksekus

3 x 24 Jam Tidak terjadi lagi 

pelanggaran Perda

No. Aktivitas POLRI dan 

TNI/Polsek

Linmas 

Kecamatan

Wali 

Nagari

Pelaksana

Kasi Trantib
Pelanggar 

Perda
Kelengkapan Waktu

Linmas 

Nagari
Output 

Keterangan

Mutu Baku



Pelaksana Uraian Kegiatan
1 Satpol PP Kecamatan Monitoring dan pendataan

2 Pelanggar Perda

3 Satpol PP Kecamatan Melaporkan hasil monitoring dan 

pendataan sekaligus rapat tentang 

pelaksanaan Monitoring

4 Pembina Keputusan Pembuktian Pelanggaran

5 Melaksanakan pengeksekusian secara 

paksa / Melakukan TIPIRING

6 Satpol PP Kecamatan Pengawasan / monitoring



Kelengkapan Waktu Output
Buku Catatan, Kamera, Kendaraan 

Operasional

3 Minggu Data hasil monitoring dan 

Pendataan termasuk 

dokumentasi

Data has! monitoring dan pendataan 1 x 24 jam Data Pelanggar Perda

Data Pelanggar Perda 2 jam Menentukan Target 

operasi (TO)

Surat Tugas, Surat Pernyataan Untuk 

Pelanggar Perda, Kendaraan operasional, 

Senter, liiggis, Tustel/Handycam

S.d Selesai Eksekusi Selesai

Data Pelanggar Perda yang dieksekus 3 x 24 Jam Tidak terjadi pelanggaran 

perda



No Uraian Kegiatan Pelaksana

Pelanggar 

Perda

Kelurahan/ 

Ketua RT 

danRW

POLRI dan 

TNI

Satpol PP 

Kota

Satpol PP 

Kecamatan

PPNS

1 Monitoring dan pendataan

2 Melaporkan hasil monitoring 

dan pendataan

3 Keputusan Pembuktian 

Pelanggaran

4 Melaksanakan 

pengeksekusian secara 

paksa / Melakukan 

TIPIRING

5 Pengawasan / monitoring



Mutu Baku Ket

Ketua Pembina Kelengkapan Waktu Output

Buku Catatan, Kamera, 

Kendaraan Operasional

3 Minggu Data hasil 

monitoring dan 

Pendataan 

termasuk 

dokumentasi

Data has! monitoring dan 

pendataan

1 x 24 jam Data Pelanggar 

Perda

Tidak \ t Data Pelanggar Perda 2 jam Menentukan 

Target operasi 

(TO)

Surat Tugas, Surat 

Pernyataan Untuk Pelanggar 

Perda, Kendaraan 

operasional, Senter, liiggis, 

Tustel/Handycam

S.d Selesai Eksekusi Selesai

Data Pelanggar Perda yang 

dieksekus

3 x 24 Jam Tidak terjadi 

pelanggaran 

perda


