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Disahkan oleh "? r¢ { PEK HULU TAPAN

Nama SOP ReWencalra‘ dana Nagari
Penanggung jawab Se emerintahan _~

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 ttg Pemerintahan Daerah, dan perubahannya

2. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2018 tentang Kecamatan

3. Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah

4. Perbup Pessel No. 40 Tahun 2017 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
Pokok, Fungsi, Uraian Tugas dan Tata Kerja Kecamatan di Lingkungan Pemkab Pessel

1. Pendidikan minimal S1

2. Pernah ikut Bimbingan Teknis Administrasi
3. Bisa mengoperasionalkan komputer

4. Memahami Pengelolaan Keuangan Nagari

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

SOP SURAT KE LUAR 1. Komputer/Laptop
2.ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka Pengajuan pencairan dana nagari terhambat
mengalami keterlambatan

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Prosedur: Rekomendasi Pencairan Dana Nagari

s Kegiatan Mutu Baku Keterangan
’ Rek dasi Pencairan dana Nagari
ekomendasi Pencal g Kasubbag Umum Kasubag Sekretaris Camat Kelengkapan Waktu Output
Perencanaan
Permohonan dari nagari
dan SPP Pencairan
1 Menerima berkas permohonan rekomendasl pencairan 10 Menit SPP Pencaiaran,surat
dana nagarl darl nagari pemohon permohonan
jika hasil verifikasi berkas telah sesual dengan jumlah
2 pencaiaran dana dan tidak ada kesalahan, Kasl v :Ieriﬂ:asi SpP )l' ';ng 15 it |Rek dast P faca
Pemerintahan,membuatkan surat rekomendasi | ajukan sesualidengan menlt (Rekomendasl Pencalaran
P g ketentuan
encalaran i
\ Berkas SP] triwulan
i K Sehefumnyw, fetibara Konsep Surat Permintaan
Memeriksa Surat Permintaan Pembayaran, Jika sudah ' verifikasl, SPP dari Wali Pemb d
3 |benardiparaf dan diserahkan kepada Camat, Jika belum \/ Nagari, Pengantar SPP 5 menit R ':' ayardanl an dah
dikembalikan kepada Kasi Pemerintahan untuk diperbaiki. dari Wall Nagari, SPP dle omfesn kas y alngcsu a
yangakan ditanda paraf Sekretarls Camat
tangani Camat
Memeriksa Surat Permintaan Pembayaran, jika sudah v SurEet
4 benar ditandatangani dan diserahkan kepada Kasi / Surat Permintaan 5 menit Purab erm. ntaa;: 5
Pemerintahan jika belum dikembalikan kepada Sekretaris \ Pembayaran d;:m :y aran;:suca
Camat untuk diperbaiki. andatangani Camat
Menerima Surat Permintaan Pembayaran yang telah Surat Permintaan
ditandatangani Camat, memberl Nomor Registrasi SPP, Surat Permintaan Pembayaran sudah
5 |Stempel Kecamatan, menggandakan untuk Arsip Pembayaran 5 menit |ditandatangani Camat

kemudian menyerahkan ke Bendaharawan Nagari untuk
di proses ke BPKAD

dan siap untuk diproses

ke BPKAD
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