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Kata Pengantar

Kerja—kerja publik membutuhkan semangat transparansi dan akuntabilitas
yang tinggi. Undang-Undang (UU) Keterbukaan Informasi Publik, UU
Penanggulangan. Bencana dan turunannya menjadi nafas kerja-kerja Sistem
Informasi Desa (SINAR), Audit Sosial dan Monitoring dan Evaluasi Berbasis
Komunitas. Buku manual ini menjadi bagian yang tak terpisahkan dalam kerja-kerja
terkait kebencanaan. Empat siklus kebencanaan mulai dari kesiapsiagaan
(preparedness), tanggap darurat (emergency response), pemulihan awal (early
recovery) serta rehabilitasi dan rekonstruksi menuntut adanya keterbukaan informasi
dan manajemen informasi yang memadai di tingkat desa, akuntabilitas program serta
monitoring dan evaluasi yang memadai.

Buku manual ini dapat digunakan dalam situasi bencana dalam setiap
tingkatan. Kerja-kerja kebencanaan yang membutuhkan informasi yang serba cepat
dan akurat akan sangat dimudahkan ketika masyarakat memahami keberadaan
SINAR. Transparansi dan akuntabillitas dana desa yang selama ini berada dalam
ruang gelap akan mudah dibuka apabila masyarakat memahami arti penting Audit
Sosial. Untuk mengukur dampak program yang dilaksanakan oleh pemerintah
maupun swasta maka memahami Monitoring dan Evaluasi Berbasis Masyarakat
akan makin meningkatkan kapasitas masyarakat dalam mengukur dampak bantuan
dan program desa.

Buku manual ini diharapkan dipakai oleh warga/ masyarakat yang sudah
mengorganisasi diri dalam organisasi masyarakat/ organisasi penanggulangan
bencana maupun pemerintah desa un- tuk melengkapi kemampuan atau kapasitas
masyarakat maupuan aparat desa

Seperti layaknya buku panduan lain, buku panduan ini bersifat dinamis sebagailiving
document, untuk itu sangat terbuka segala masukan bagi penyempurnaan. Sebagai
penutup, kami ber- harap semoga buku ini bermanfaat bagi masyarakat, pemerintah
desa dan seluruh pihak.

Painan, Januari 2018

Dinas Komunikasi dan Informatika

Kabupaten Pesisir Selatan
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

SINAR (Sistim Informasi Nagari) merupakan seperangkat alat dan metode
pemanfaatan data dan informasi untuk mendukung pengelolaan sumber daya
berbasis komunitas di tingkat nagari. Pengelolaan SINAR berpegang pada prinsip
partisipatif, transparan, akuntabel, inklusif, dan berkelanjutan. SINAR menjadi
sarana untuk mengelola data penduduk, data potensi nagari, serta informasi publik
nagari.

Manfaat SINAR antara lain untuk meningkatkan kualitas pelayanan publik,
keterbukaan informasi publik, perencanaan dan pembangunan di tingkat nagari,
perencanaan dan pembangunan di tingkat kabupaten/kawasan, serta pengelolaan
sumber daya nagari secara mandiri oleh komunitas/warga nagari. Proses
pemanfaatan SINAR di tingkat nagari dapat dikelola oleh pemerintah nagari bersama
para pihak yang bergiat di nagarinya, termasuk lembaga swadaya masyarakat,
akademisi, dunia usaha, dan sebagainya.

Inisiatif ~ pengembangan,  penerapan, dan  pemanfaatan SINAR
dikoordinasikan oleh pemerintah kabupaten sesuai mandat Undang-Undang
Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2014 tentang Nagari. Pemerintah kabupaten
harus memiliki kepastian tentang mekanisme tata kelola, penerapan hingga
keberlanjutannya, yang antara lain dapat dituangkan melalui regulasi maupun
rencana kerja jangka menengah dan panjang. Penjelasan secara teknis, Dinas
Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pesisir Selatan mengembangkan aplikasi
perangkat lunak SINAR sebagai bagian dari konsep besar pengelolaan sumber daya
berbasis komunitas. Aplikasi perangkat lunak SINAR mengikuti prinsip-prinsip
lisensi Free and Open Source Software (FOSS), sehingga memungkinkan untuk
dikembangkan lebih lanjut secara kolaboratif sesuai dengan konteks kebutuhan

daerah setempat dengan tetap merujuk pada regulasi lisensi yang ada

1.2 Dasar Hukum
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(1) Desa berhak mendapatkan akses informasi melalui sistem informasi Desa yang
dikembangkan Oleh Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota.

(2) Pemerintah dan Pemerintah Daerah wajib mengembangkan sistem informasi
Desa dan pembangunan Kawasan Perdesaan.

(3) Sistem informasi Desa sebagaimana dimaksud pada ayat (2) meliputi fasilitas
perangkat keras dan perangkat lunak, jaringan, serta sumber daya manusia.

(4) Sistem informasi Desa sebagaimana dimaksud pada ayat (2) meliputi data Desa,
data Pembangunan Desa, Kawasan Perdesaan, serta informasi lain yang
berkaitan dengan Pembangunan Desa dan pembangunan Kawasan Perdesaan.

(5) Sistem informasi Desa sebagaimana dimaksud pada ayat (2) dikelola oleh
Pemerintah Desa dan dapat diakses oleh masyarakat Desa dan semua pemangku
kepentingan.

(6) Pemerintan Daerah Kabupaten/Kota menyediakan informasi perencanaan

pembangunan Kabupaten/Kota untuk Desa.

1.3 Manfaat SINAR
a. Kantor desa lebih efisien
Misalnya, dengan memakai SINAR, kantor desa dapat menyediakan layanan
surat keterangan pada warga jauh lebih cepat dibandingkan cara manual. Dengan
SINAR, data penduduk sudah tersimpan dan dapat diisikan secara otomatis pada
surat yang bisa dicetak langsung.
b. Kantor desa lebih efektif
Sebagai contoh, karena SINAR menyimpan data penduduk beserta atribut-
atributnya, kantor desa dapat dengan mudah memilah data penduduk secara akurat
berdasarkan kriteria yang diinginkan, sehingga bisa mentargetkan suatu program
pemerintah secara tepat sasaran. Ini berbeda dengan proses serupa tanpa SINAR, di
mana sering dilakukan penentuan sasaran program secara kira-kira dan tidak berbasis
data.



c. Pemerintah desa lebih transparan

Dengan SINAR, pemerintah desa dapat mengelola informasi kegiatan desa
dalam bentuk yang mudah disajikan kepada warga dan lebih mudah diakses warga.
Misalnya, kantor desa dapat memakai SINAR untuk mengelola informasi
perencanaan pengembangan desa dan menampilkan informasi tersebut pada berbagai
media, seperti di web desa, papan pengumuman dsbnya.

d. Pemerintah desa lebih akuntabel

Dengan adanya informasi perencanaan, kegiatan pembangunan, penggunaan
dana desa dsbnya di dalam SINAR yang mudah diakses warga, pemerintah desa
akan dituntut untuk lebih akuntabel. Kantor desa akan mempunyai kesempatan untuk
secara lebih mudah membuat laporan pertanggung-jawaban kegiatan, penggunaan
dana desa dsbnya.

e. Layanan publik lebih baik

Seperti disebut di atas, dengan SINAR kantor desa akan lebih efisien dan
lebih efektif dalam melakukan fungsi dan tugas mereka. Karena salah satu tugas
utama kantor desa adalah memberi layanan publik, fungsi ini pun akan lebih baik.
Contoh sederhana yang diberikan di atas, warga akan bisa memperoleh surat
keterangan yang mereka butuhkan secara lebih cepat dan dengan data yang lebih
akurat.

f. Warga mendapat akses lebih baik pada informasi desa

Dengan SINAR, informasi kependudukan, perencanaan, asset, anggaran
dsbnya akan terrekam secara elektronik. Semua informasi tersebut mempunyai
potensi untuk lebih mudah diakses oleh warga. Kantor desa mempunyai kesempatan
untuk menyediakan fasilitas bagi warga untuk mengakses informasi desa dengan
mudah, misalnya dengan menerbitkan informasi desa di web desa. Karena tahu data
itu ada, warga juga mempunyai kesempatan untuk menuntut kantor desa untuk
menyediakan akses pada informasi yang mereka butuhkan.

g. Warga dapat berpartisipasi lebih aktif dalam pembangunan desa

Ketersediaan data dan informasi desa yang mudah diakses akan
meningkatkan potensi warga untuk berpartisipasi dalam pembangunan desa. Warga
akan tahu kegiatan apa yang sedang berjalan dan apa yang direncanakan, sehingga
dapat ikut mengawal kegiatan tersebut ataupun memberi usul, saran dan masukan

lain terkait pembangunan desa. Lebih dari itu, SINAR juga mempunyai potensi



untuk menyediakan media elektronik untuk menggalang partisipasi warga, seperti

forum diskusi atau formulir komentar/usulan elektronik.
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MODUL ADMINISTRASI
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SELAMAT DATANG DI NAGARI

Data
Bantuan

ARI SUNGAI GAYO LUMPO
Cari
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i v ,
Wilayah Data Data Data
Adminitratif Pendidikan Pekerjaan Jenis Kelamin

Panduan bagian ini berurusan dengan fitur yang ada di Modul Administrasi.

SELAMAT DATANG DI NAGARI SUNGAI GAYO LUMPO

SINAR dapat diakses melalui alamat http://namadomainnagari.
Pada tampilan login, isikan username dan password administrator SINAR.

LOGIN Masukan Username dan Password

HALAMAN
ADMIN

Nagari Lunang

Selatan

Kecamatan Lunang
. Kabupaten Pesisir Selatan

DISKOMINFO KAB.PESSEL

o Username: XxXxXxxx

e Password: XXXXXX

Setelah login, modul Administrasi akan ditampilkan, seperti terlihat di gambar

berikut.



Berikut ini  dijelaskan  masing-masing menu di  modul Administrasi
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Tentang SiNar
Anda sedang menggunakan aplikasi Sistem Informasi Nagari -

Tingkat user (pengguna) dalam SiNar:

1. Administrator : adalah orang/tim yang bertanggung jawab penuh atas olah data dan informasi dalam SiNar dan website nagari. Orang/tim ini ditunjuk oleh pemerintah nagari disahkan dengan surat keputusan kepala nagari.
- Peran olah data : entry, edit, delete data dasar

- Peran olah informasi : tulis, edit, publish artikel website

2. Operator: adalah orang/tim yang bertugas membantu administrator mengelola data dan informasi, tetapi dengan kewenangan yang lebih terbatas.

- Peran olah data : entry, edit data dasar

- Peran olah informasi : tulis, edit artikel website

3. Redaksi: adalah orang/tim yang bertugas sebagai redaksi media website nagarl dan hanya dapat melakukan olah informasi berupa artikel website.

- Peran olah informasi : tulis, edit artikel

TAHAP MEMBANGUN SiNar

Bagaimana memulai membangun Sistem Informasi Nagari (SiNar) di nagari kita? Caranya sangat mudah, tetapi pasti perlu proses yang harus sabar dan cermat untuk dijalani. Siapa pun Anda, baik perorangan maupun mewakili
organisasiiembaga, dapat mencoba mulai SiNar di nagari masing-masing mengikut langkah-langkah berikut.

1. Bentuk tim kerja bersama pemerintah nagari

2. Diskusikan basis data apa saja yang diperiukan untuk warga

3. Himpun data kependudukan warga dari Kartu Keluarga (KK)

4. Dapatkan aplikasi softwarenya

5. Install aplikasi software SiNar di komputer nagari

6. Entry data penduduk ke SiNar

7. Basis data kependudukan sudah bisa dimanfaatkan

8. Diskusikan rencana pengembangan SiNar sesual kebutuhan nagari v

©2018 Diskominfo Aplikas Sistem Informasi Nagar

2.1 Home

2.1.1 Ildentitas Nagari
Dalam penginputan Identitas Nagari, langkah pertama yang harus dilakukan
Klik SINAR Home, kemudian langkah kedua adalah klik Identitas Nagari;
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=T SIN Sistem Informasi Nagari

YT Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan
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SDHome Penduduk  Statistk  CetakSwat Sekiearat Bantan  Pengguna AdminWeb  Laporan
| 4 Kembali
Tentang SiNar

Anda sedang menggunakan aplikasi Sistem Informasi Nagari -

Tingkat user (pengguna) dalam SiNar:

1. Administrator : adalah orang/tim yang bertanggung jawab penuh atas olah data dan informasi dalam SiNar dan website nagari. Orang/tim ini ditunjuk oleh pemerintah nagari disahkan dengan surat keputusan kepala nagari.
- Peran olah data : entry, edit, delete data dasar

- Peran olah informasi : tulis, edit, publish artikel website

2. Operator: adalah orang/tim yang bertugas membantu administrator mengelola data dan informasi, tetapi dengan kewenangan yang lebih terbatas.

- Peran olah data : entry, edit data dasar

- Peran olah informasi : tulis, edit artikel website

3. Redaksi: adalah orang/tim yang bertugas sebagai redaksi media website nagari dan hanya dapat melakukan olah informasi berupa artikel website.

- Peran olah informasi : tulis, edit artikel

TAHAP MEMBANGUN SiNar

Bagaimana memulai membangun Sistem Informasi Nagari (SiNar) di nagari kita? Caranya sangat mudah, tetapi pasti perlu proses yang harus sabar dan cermat untuk dijalani. Siapa pun Anda, baik perorangan maupun mewakili

organisasilembaga, dapat mencoba mulai SiNar di nagari masing-masing mengikuti langkah-langkah berikut.

1. Bentuk tim kerja bersama pemerintah nagari

2. Diskusikan basis data apa saja yang diperlukan untuk warga

3. Himpun data kependudukan warga dari Kartu Keluarga (KK)

4. Dapatkan aplikasi softwarenya

5. Install aplikasi software SNar di komputer nagari

6. Entry data penduduk ke SiNar

7. Basis data kependudukan sudah bisa dimanfaatkan

8. Diskusikan rencana pengembangan SiNar sesual kebutuhan nagari v

©2018 Diskomunio Aphkasi Sistem Informasi Nagari

Setelah membuka laman link tersebut akan muncul tampilan gambar seperti berikut;
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Konfigurasi

Nama Desa

Nama Kepala Desa

Alamat Kantor Desa

Nama Kecamatan

Senggigi e Kode POS 183355

§3069

rat Anslisis Bantuan Persil Plan Pets
1. Nama Desa

rd Pz

8 . S

Datsbase  AdminWeb 0 Laporan

h— 4. Nama Kepala Desa,
N2, Raya Senggiai K10 Kerandangan ) b 5. Alamat Kantor desa

7. Kode Kecamatan

6. Nama Kecamatan,

Eabngusisanoro s ) @— 8. Nama Camat;

Nama Camat
Nema Kabupaten Lombok Barat 10. Nama Kabupaten
11. Kede Kecamatan
Hama Provinsi 18 S 12. Nama Provinsi
Logo 13, Kode Provinsi
hm‘ s\ b_ 14.Logo Desa
pEsh

==

Didalam tampilan gambar ini, menjelaskan tentang tata cara pengisian kolom

Identitas Nagari.

212

Logo/lambang Nagari

Pengisian logo nagari penting untuk di isi, karena dalam tampilan laman

Web, akan muncul tampilan logo tersebut, selain itu fungsi dari logo nagari ini

adalah untuk menunjukkan identitas dari sebuah nagari itu sendiri.

Langkah pertama yang harus dilakukan, menyiapkan logo nagari, kemudian

klik laman http://resizepic.com/. fungsi dari laman tersebut adalah untuk mengubah

ukuran photo/logo agar sesuai dengan kolom, untuk ukuran pasnya harus berukuran
100 x 100

Berikut gambar cara pengisian:

«->C Eresizepic,com

3 s

RECOMMENDED
SITES

Avatars at Avatarist.

Wallpapers at Walpaperist,

Blinkies at Blinkies.

Text formatting at
TXTformat.

FEEDBACK

% Q@ %B 6 0

Resize your image

Choose File fNo file chosen

B
Saly

I Desktop

8 Downloads
& Google Drive
%] Recent Places

Wekome to ResizePic! This site is here for one simple purpose, to | ) Libraries
Tfyou have an image in gf, ipg or png format which you'd like to res [ Documents
T 3 o Music
Update: You can now resize animated gif mages here too. -
= k=] Pictures
B8 Videos
% Computer

&, Local Disk (C)

>
{6 open
QU [ » Libraries » Pictures » <[4 ][ Search pictures r
Organize v Newfolder =- 0 @
¢ Favorites — Pictures library Arange by oy

Includes: 2 locations

Ca

kelurahan paruga ~ Kereta-Api-deng
an-Penumpang-
Banyaknya-1080x

= Local Disk (0 ~

File name: Loge#8enggigi

laudya_cynthia_b logol
ella-20140320-01
T-acat

panti-sengiig

masini_13709644
%

= |
(o J) (o |

Kewl @
l ..'] Amazing

Hayc
Hellur @

o030
@ wow, trying to
el iim o

Name
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http://resizepic.com/

Setelah proses pertama dalam penentuan ukuran photo, kemudian dilanjutkan
dengan memasukan photo kedalam kolom yang sudah disedian dalam pengisian logo

nagari, silahkan klik chose file, dan pilih photo yang sudah di edit dalam resizepic,

kemudian dilanjutkan klik simpan.

Berikut contoh gambarnya:

Organize v New folder 2 0 @
A= d - B O
S\DN:ne Psrkaw.uk :'r.rshk Cetak Suat  Analisis  Bantuan Pels? - Ly " Pictures “bra(y Arrangeby:  Folder v
& Downloads = 1 j,es: 2 locations o
entes Desa | Il Wl & Google Drve
e ol ; kelurshan paruga  kelurahan paruga  Kereta-Api-deng  laudya_cynthia_b
Konfigurasi il Recent Places - Google Maps an-Penumpang-  ella-20140320-01
Banyaknya-1080x 1-acat
Nama Desa Senggigi Kad| = 4 Libraries =
Nama Kepala Desa Muhammad lham [ pocuments =
@ Music / .
AlsmatKantor Desa L. Raya Senggigi K" 10 Kerandangan i Pictures P ™
B Vi JSUARA
Nama Kecamatan Batulayar Kode | 14 Videos TANI
logol LOGO-IKIP Logo-Senggigi JJ masini 13709644
Nama Camat Bambang Budi Sanyoto, S, H 5 Computer % ‘ ‘
o > &, Local Disk (C) - U
ca Local Disk (09 k“m,"‘w,
Nama Kabupaten Lombok Barat Kode | 01 s Local Disk (E) =
Nama Provinsi Al Files. =
Logo
oo |
Ganti Logo

Kantor / Wilayah
Desa

2.1.3 Pemerintah Nagari

Pengisian pemerintah nagari harus di isi berdasakan nama lengkap dan
jabatan dalam pemerintahan nagari, dalam pengisiannya hal pertama yang harus
disiapkan adalah, menyiapkan nama-nama pemerintah nagari, baik itu meliputi
kepala nagari hingga staf nagari itu sendiri berdasarkan jabatan masing.

Kemudian klik pemerintah nagari, klik tambah staf pemerintah nagari dan

terakhir pengisian. berikut contoh gambar pengisian pemerintahan nagari:

SIN Sistem Informasi Nagari
I Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

W | Pormorctah Nagar
Pemerintah Nagari

3 Tambah Staf Pemerintah Nagari | @ Hapus Data

Semua v Cari Q carl
No Nama NLP Jabatan Foto

1 Afrianto Wali Nagari

2 Mai Rahmadani. S Hi Sekrotanis Nagar

3 Desparindo Kasi Pemerintahan

4 Aman Kaur TU dan Umum

5 Yulita Susanti Kaur Keuangan

6 Suhendra Kasi Kesejahteraan dan Pelayanan

7 Reki Candra, S Pdi

Bendahara
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Form Staf Pemerintah Nagari

£i4

Ganti Foto Choose File | No file chosen

NIP
HIK

Jabatan

Untuk mengganti logo nagari, pilih file logo yang akan dipakai dengan
menekan tombol Choose File(atau Browse).File logo harus dalam format .jpg atau
.png, dengan dimensi 100 x 100 pixel. Setelah dipilih, klik tombol Simpan untuk

menyimpan perubahan.

2.1.4 Lokasi Kantor Nagari

Tombol Kantor Nagari dipakai untuk mengganti lokasi kantor nagari di widget peta
Lokasi Nagari di SINARebar Modul Web. Ikuti petunjuk di Lokasi Kantor

Nagari untuk mengubah lokasi kantor nagari di peta.

Ny

” — .
¥ Sistem Informas Nagari Nagar o ﬂ ‘{ WX & g

(o}

< (GBI © Notsecure | sungaigayo.nagari.p go.id/index.php/hom_desa/konfiguras

:Apps [

£ SIN Sistem Informasi Nagari
YD Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

Q:’é A E“/&l“ 2

SDHome Penduduk  Statistk  CetakSurat Seketaat Bantan  Pengguia  AdminWeb Laporan

Identites Nagari
Identitas Nagari
Nama Kecamatan v Jural Kooe ud %
Nama Camat Salman Alfarisi Brutu, S.STP. M.Si
NIP Camat 19780215 199802 1001
Nama Kabupaten Pesisir Selatan Kode 01
Nama Provinsi Sumatera Barat v Kode 13
Lambang
Ganti Lambang Choose File ' No file chosen

PN | o e | Wi e
[S Bersinkan EE]

©2018 Diskomunko Aplikasi Sistem Informasi Nagan
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https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Lokasi-Kantor-Desa
https://github.com/OpenSID/OpenSID/wiki/Lokasi-Kantor-Desa

2.2 Penduduk

Salah satu fungsi utama SINAR adalah untuk mengelola data penduduk

nagari. Petugas SINAR di nagari perlu selalu berusaha agar data penduduk yang
tersimpan dalam SINAR lengkap, akurat dan terkini.

2.2.1 Wilayah Administrasi

Gunakan modul Wilayah Administrasi untuk mengelola data Kampung. Data

wilayah ini digunakan untuk menentukan tempat tinggal Keluarga dan Penduduk.

£ SIN Sistem Informasi Nagari

Y Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

TS uBAE

SID Home  Pencuduk Statistk  Cetak Surat  Sekretariat  Bantuan Pengguna  Admin Web  Laporan
Wilayah Administratif Kampung

Tambah Kampung | & Cetak | B unduh Carl Qcari

No Aksi Nama Kampung Nama Kepala Kampung RW RT KK Jiwa LK PR
1 =rincian|Z[@]  KOTO 0 0 4 179 82 97
2 #[@] RUMAHGADANG 0 0 2 2 U 40
3 = qincin[(Z[@]  SUNGAIGAYO 0 0 214 726 358 368
TOTAL 0 0 206 79 474 506
Tampilkan 50 v | Darl 3 Total Data [Ieeawal| [ [Axnir |
©201

Setelah itu anda harus klik "Tambah Kampung" seperti gambar berikut ini;

SIN Sistem Informasi Nagari

1Y Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

YT TE

(D) 4
SID Home Penduduk Statestk Cetak Surat  Sekretanat Bantuan Pengguna  Admin Web Laporan

Wilayah Administratif Kampung

&3 Tambah Kampung | & Clpak | B unduh Carl Q cari

No Aksl Nama Kampung Nama Kepala Kampung RW RT KK Jiwa LK PR
1 T Z[@ xoro 0 0 4 17 82 7
2 @@ RUMAH GADANG 0 0 28 74 3 o
3 = Rindlor .,7'n SUNGAI GAYO 0 0 21 726 358 368

: TOTAL 0 0 296 79 474 506

Tampilkan 50 ¥ | Darl 3 Total Data [Ieawal | [ [ Akhic |

setelah anda klik akan muncul tampilan seperti di bawah ini;

14



PL I

=

51D Home Penduduk Statistk Cetak Surat Analisis

i Ao IS, REEEATIE,
Form Data Dusun

EY LD hg

Pengguna  Detabsse  AdminWeb 0 Laporan

Nama Dusun
NIK / Nama Kepala Dusun Ketik no nik di sini. -
B e

Kemudian isi data berdasarkan kolom dengan benar dan klik "simpan" seperti

gambar di bawah ini:

v
¥ Sistem Informasi Nagari Nagar ‘
L

=
- f ’

v
MBe. 7 Q

b.nagari.pesi

=2 SIN Sistem Informasi Nagari

W Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, KabupatenPesisir Selatan

YT

SIDHome  Penduduk Statistik ~ Cetak Surat  Sekretariat Bantuan Pengguna  AdminWeb  Laporan

oy At | A N T S W W

Form Data Kampung
Nama Kampung
NIK / Nama Kepala Kampung Ketik ik " -
| 4 Kembali  Bersihkan |2

©2018 Diskomnio Aplkasi Sistem Informas: Nagan

2.2.2 Keluarga

Menu Keluarga digunakan untuk mengelola data keluarga, Tambah KK Baru,
Tambah KK, Cetak KK, Status KK, Penyaringan data penduduk menurut alamat /

jenis kelamin, dan Cari Penduduk

15



TR SIN Sistem Informasi Nagari
Y Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

Q?'&- ._%*l"é

SID Home  Penduduk Statstk  Cetak Surat  Sekretariat  Bantuan  Pengguna  AdminWed  Laporan

Kampung v | Jenis Kelamin v Cari.. Q qnl

No Akl Nomorkks  fepal NK Aoty donis Kelamin Alamat Kemping: | RW | RT | rooM | Taooos Celak

1 1301052711070204  HARYADI 1301051710740001 5 LAKILAKI SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO 07 Juni 2018

OKTAVIAN

2 052711070208 JASRIL 1301050811670003 4 LAKHAK  SUNGAIGAYO SUNGAI GAYO - - oTum2om

3 WIS27H1070200  MASRIDODI  1301052808750001 6 LAKHAKI  SUNGAIGAYO SUNGAI GAYO - - oTuni2om

4 1301052711070211 ROSNAB 1301056508380001 1 PEREMPUAN  SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO 07 Juni 2018

5 1301052711070212  ALNASRAH 1301051312570002 4 LAKIHLAKI SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO - - 07 Juni 2018

6 1005271070214 NASWIR  1301050107640068 3 LAKHAKI  SUNGAIGAYO SUNGAI GAYO - - oTuni2om

7 1301052711070215  BUSTAMAR 1301050106620003 4 LAKI-LAKI SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO 07 Juni 2018

8 130105271070216  DAMNIAR  1301054107370009 1 PEREMPUAN  SUNGAIGAYO SUNGAI GAYO - - oTm2om

9 1301057070217 DARMIATI  1301055502530001 1 PEREMPUAN  SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO - - oTumi2ots

10 1301052711070220  WARNI 1301054107570188 2 PEREMPUAN  SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO - - 07 Juni 2018

1" 130 711070223  YUSMARNI 1301054903740002 4 PEREMPUAN  SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO 07 Juni 2018

3 T aTAaTan | 4a0AnAATASA0aAA NN ¥ARnRA ARG, a BEREARNIANLL AT wah P s
Tampilkan 100 ¥ | Darl 296 Total Data [eaAwal | [ 2[3] [Next M| Akhir I

2018 Diskominko Aplikasi Sistem Informasi Nagar

a. Tambah KK Baru

Tambah KK Baru berfungsi Untuk (Kepala) Keluarga Penduduk yang belum
masuk pada database nagari / penduduk Pindah datang dari luar nagari, maka perlu

dibuatkan KK baru, pilih pada tombol +Tambah KK Baru seperti gambar di bawah

v L‘
1 Informasi Nagari Nagari © X S Y

$rone ’q
& (CERal © Not secure 0.nagari.p
:Apps [ ®

=9 SIN Sistem Informasi Nagari
1 Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

T & i "‘?‘.,-3!.." >

SDHome Penduduk  Statistk  CetakSwat Sekelarial  Bantuan  Pengguna  AdminWeb  Laporan

Rolwtin | faaden | Sel el i lesllelih | Ll

3 Unduh | | Aksi Ganda v | KK Aktif v | Kampung v | Jenis Kelamin v Cari.. Q Cari

Tambah Data KK Bas

No NomorkKs  febaa NIK Ao | s Kelamin Alamat Kampung | Rw | RT | Temggal - Tanggal Cetak
1 1301052711070204  HARYADI 1301051710740001 5 LAKI-LAKI SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO - - 07 Juni 2018 -
OKTAVIAN

2 1301052711070208  JASRIL 1301050811670003 El LAKI-LAKI SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO - - 07 Juni 2018 -

3 1301052711070209 MASRIDODI  1301052808750001 6 LAKI-LAKI SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO » - 07 Juni 2018

4 1301052711070211  ROSNAB. 1301056508380001 3 PEREMPUAN  SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO < - 07 Juni 2018 =

5 1301052711070212  ALNASRAH 1301051312570002 4 LAKI-LAKI SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO = - 07 Juni 2018 =

6 1301052711070214  NASWIR 1301050107640068 3 LAKI-LAKI SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO - 07 Juni 2018

7 1301052711070215 BUSTAMAR  1301050106620003 B LAKI-LAKI SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO . 07 Juni 2018

8 1301052711070216  DAHNIAR 1301054107370099 1 PEREMPUAN  SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO S - 07Juni 2018 =

9 1301052711070217  DARNIATI 1301055502530001 1 PEREMPUAN  SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO - - 07 Juni 2018 -

10 1301052711070220 WARNI 1301054107570188 2 PEREMPUAN  SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO . - 07 Juni 2018

1 1301052711070223  YUSMARNI 1301054903740002 4 PEREMPUAN  SUNGAI GAYO SUNGAI GAYO 2 - 07 Juni 2018

1 — Tl sl 12A0NEIT12100011 ISAIAWATY AANANEA140TEAND a DEDEMD! 1AM wnT wnTN Y

Tampilkan | 100 v | Darl 296 Total Data 23] [Next M| Akhir M|

pilih alamat KK baru sesuai dengan alamat warga tersebut. Pilih berdasarkan nama

kampong yang tersedia
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(=
Apps D

552 SIN Sistem Informasi Nagari

W Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

T QAP S

i L) d
SiDHome  Penduduk Siatistk  Cefak Surat  Sekretariat Baniuan Pengguna M—n;l; Web  Laporan
Data Kepala Keluarga Baru
Kampung Pilih Kampung v
Pilih Kampung
RW KOTO
RUMAH GADANG
RT SUNGAI GAYO
| ¢ Kembali

isi data warga

O T S = =

G aiion [

= Y [ LD P M
O —J §
E J J 9 == (m 2
SID Home Penduduk Statistik Cetak Surat  Sekretariat Analisis Bantuan Persil Plan Peta SMS Pengguna Database Admin Web Laporan
Keluarga | balobtntn wdinten Lol ) edSodibiotedin, il Sl i, wlitielibainlln

Data Kepala Keluarga Baru

Dusun KERANDANGAN [~
RW 002 [¥]

RT pilh RT [
Alamat

Nomor KK I

Data Kepala Keluarga

Foto N

Ganti Foto No file selected.

Nama

NIK

Wajib KTP KTP-EL Status Rekam

Status Kepemilikan
KTP — —

sedikit penjelasan isian data warga >> simpan

l_ Untuk Kepala Keluarga Pindah datang

Nomor KK sementara bisa diisi dengan
No KK lama (No KK Daerah Asal) /
Nomor KK bisa diisi '0' sambil
menunggu Nomor KK baru dari Capil
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SIN Sistem Informasi Nagari
ari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

— FF= e i * F 4
= \s== 4 - L
SIDHome  Penduduk  Statistk  Cetak Surat  Sekretariat  Banwan  Pengouna  Admin Web

Ganti Foto

Nama

NIK

Status

Kepemilikan KTP

Nomor KK

Sebelumnya

Hubungan dalam
eluarga

Jenis Kelamin

Agama

Status Penduduk

DATA KELAHIRAN

Choose File | No file chosen

JAENAB

3517031111830008

Wajib KTP  KTP-EL Status Rekam

WAJIB Pilin KTP-EL v Pilih Status Rekam v
0

KEPALA KELUARGA ¥

perempuan

ISLAM v

Tk | Pediang

=" Status E-KTP penduduk

Akta Kelahiran
Tempat Lahir
Tanggal Lahir
‘Tempat Dilahirkan

Alamat Tempat
Lahir

Jenis Kelahiran

SURABAYA
11-11-1938 %) *si waktu kelahirn, mis. 05,00

RSRB | Puskemas Polindes = Rumah Lainnya

Tunggal  Kembar2 = Kembar3 | Kembar4

Data Kelahiran
Penduduk

Kelahiran AnakKe 0 ‘s dengan angka

i:(“‘:l"':g Dokter = Bidan Perawat | Dukun  Lainnya
Berat Lahir Kg

Panjang Lahir cm

PENDIDIKAN DAN PEKERJAAN

Pendidiandnlen DIPLOMA IV/ STRATA| v
e TIDAK SEDANG SEKOLAH v
Pekerjaan PEGAWAINEGERI SIPLL (PNS) v

DATA KEWARGANEGARAAN

Warganegara Wi v

Nomor Paspor

Tanggal Berakhir
Paspor

Nomor
KITASIKITAP
ORANG TUA
NIK Ayah
Nama Ayah
NIK Ibu

Nama Ibu
ALAMAT
Nomor Telepon
Alamat
Sebelumnya

Alamat Sekarang

JAINUL

JAINI

Lokasi Pendudik -— lokasi rumah penduduk menggunakan penanda peta (system GIS)

STATUS KAWIN
Status Kawin

No. Akta Nikah
(Buku Nikah)

Tanggal
Perkawinan
Akta Perceraian

Tanggal
Perceraian

DATA KESEHATAN
Golongan Darah
Cacat

Sakit Menahun

Akseptor KB

Status Kehamilan

KAWIN v
TIDAK TAHU v

TIDAK CACAT v
Pilin Jenis v

Pilin Cara KB Saat ini ¥

data KK baru penduduk berhasil dibuat
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AR MR

SIDHome  Penduduk Statistik ~ Cetsk Surat Selretariat

9 mL P

Analisis Bantuan Persil Plan Peta MS Pengguna

|3 Tambah KK Baru| + Tambah kk | & Cetak| B Unduh KK Akt
-

E Dusun E Jenis Kelamin El

@*%./ »

Datsbasse  Admin Web

Laporan

[ | [ [=rincen|Z[0] 2] 8] 0 JAENAB 3517031111830008 LAKHLAKI
2 [ |=rindan |2 |O| 28] 5201140104126994  SUHARTOYO 3525080111650005 T LAKILAK
3 [ [Erndn|z[0]2]a] 5201140104126995  AHYAR 5201141003666996 4 LAKHLAKI

= 5201140104166999  ASHARI 5201140107867064 3 LAKHLAKI

4 [ [Srndan]

b. Tambah KK

rcen| 20|20

fungsi Tambah KK digunakan

pada penduduk yang sudah terekam dalam

database nagari dan belum memiliki Nomor KK dikarenakan penduduk yang

mengajukan Pecah KK dengan KK. Keluarga lama (membentuk rumah tangga baru

(nikah / bercerai )

B

Analisis

QT éa B

Penduduk

Statistik Cetsk Surat  Seiretariat Bantuan Persil Plan Peta sSMs

R arsos D Sipeneh =] “Caor e

& Tambah Kk Barf + Tambah Kk || Cetak | B Unduh | [ Aksi Ganda [=] busun

Pengguna

E Jenis Kelamin EI

|k Aktf
=

W e TS -

Belum memiliki KK

o R & D & kG P

Database Admin Web

Lsporan

repaiakemad@ta penduduk desa yang telah pecah KK/

1 [ [Zrncn|Z[0]2]@] 0 JAENAB /
2 Zzlo[2|al 5201140104126994
T T T T 1

KI-LAKI
Tambah a Kepala Keluarga
3 5201140104126995 AHY| KLAKI
4 5201140104166999  ASHl | ik Kepala KK [+ KILAKI
5 5201140105136997 DAH Nomor KK KI-LAKI
6 5201140106166996 REMPUAN
7 52011401061670/ KI-LAKI
8 HAH % Tutup =E30 55 KI-LAKI
9 HERQ <« Y 4 KLAKI
10 I KETUT PAHING 5201142210806997 1 LAKI-LAKI
" 5201143112707040 4 LAKLAKI
E
12 I ian |G z H Rt H 5201141206336994 2 LAKLAKI
[0 [=rnin|ENo KK dari Capil (KK yang diajukan Jadi)

13 E | =rindan LC”_L‘_’.UTP‘J!J GeurimUIVIOTUT LA e e 5201143112897123 3 LAKILAKI

c. Cetak KK

Fungsi Cetak KK seluruh database Penduduk nagari
H@* ) E] &B @ £ g P o

Analisis  Bantuan Plan Pets MS  Pengguna Damoase Mmmweh Laporan

e & U=

Cetak Surat  Sewretariat

A\ =% & S

SIDHome Penduduk  Statistik

| @ Tambah kK Baru | # Tambah ki | | Aksi Ganda || KK Aktif E| Dusun E| Jenis Kelamin E
s s 3
|\ Kepala Keluarga ¢ ’ NIK Jumiah | i Kelamin ‘ Alamat
JAENAB 3517081111880008 1 LAKHLAKI
SUHARTOYO 3525080111650003 4 LAKHLAKI
AHYAR 5201141003666996 4 LAKHAKI
ASHARI 5201140107867064 3 LAKHAKI

[ [Ernin|Z[0[2[8 saonsoros1369Klik Tombol Cetak untuk mencetak data KK seluruh penduduk desa
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d. Unduh KK

Fungsi Unduh KK untuk mengunduh data KK nagari kedalam format excel

vy » oy ™ -~ -
Sistem Informa gari ¢ ) : / g “‘ N | (=4 _77 'y 4, \.;’f‘ 3
(&Rl (O Not secure | sungaigayo.nagaripesisirselatankab.go.id/index. php/ke \udrgd

b

=2 SIN Sistem Informasi Nagari
F Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

T ol kP

SID Home  Penduduk Statistik  Cetak Surat  Sekretariat  Bantuan Pengguna  AdminWeb  Laporan

[ Tambah KK Baru [+ Tambah K|S Cetak| B Unduh| [ Aksi Ganda + | KK Akif v || Kampung v || Jenis Kelarin v Cari.. [Qcar|
Nomor KK & m"z:.': | HIK |m‘dnsmm| Alamat Kampung RW | RT | Dol | Tangus) Cetak
1301052711070204  HARYADI  1301051710740001 &  LAKHLAKI  SUNGAIGAYO SUNGAI GAYD - - 070
OKTAVIAN

1301052711070208  JASRIL 1301050811670003 4 LAKHLAKI SUNGAI GAYO SUNGAI GAYQ = - 07 Juni 2018

1301052711070209  MASRIDODI  1301052808750001 6  LAKHLAKI  SUNGAIGAYO SUNGAI GAYD - - 0Tawiom

1301052711070211  ROSNAB.  1301056508380001 1 PEREMPUAN  SUNGAIGAYO SUNGAI GAYO - - 07208

1301052711070212  ALNASRAH  1301051312570002 4 LAKHAKI  SUNGAIGAYO SUNGAI GAYD - - 07Jmi20t8

1301052711070214  NASWIR  1301050107640068 3 LAKILAKL  SUNGAIGAYO SUNGAI GAYO - - o720

1301052711070215  BUSTAMAR  1301050106620003 4 LAKHAKI  SUNGAIGAYD SUNGAI GAYD - - 07uuni20t8

1301052711070216  DAHNIAR 1301054107370099 1 PEREMPUAN  SUNGAI GAYO SUNGAI GAYD - 07 Juni 2018

1301052711070217  DARNIATI  1301055502530001 1 PEREMPUAN  SUNGAIGAYO SUNGAI GAYO - - o7umizon

1301052711070220  WARNI 1301054107570188 2 PEREMPUAN  SUNGAI GAYO SUNGAI GAYD 07 Juni 2018

# [ [Erwen|Z[O[F[@] 101057107023 YUSMARNI  1301054003740002 4 PEREMPUAN  SUNGAIGAYO SUNGAI GAYO . 07 Juni 2018

13 o T TESTATETE]  sansmaramons  eaawan | sansosnsns 3 Deoewoua o Py 07 o2
Tampilkan 100 v | Dari 296 Total Data [Waval] 2[3] m

820

e. Aksi Ganda

fungsi aksi ganda digunakan untuk menghapus / mencetak / mengunduh data KK
yang dipilih

PV HGNRDE AG & o

SID Home  Penduduk Statistic ~ Cetak Surst Selretarist  Analisis Bantuan Persil Plan SMS Pengguna  Dstabsse AdminWeb  Lsporan

' Ym"'—;n- mmlsrsr ‘7Ke|uarga . ﬁ-ﬁ-m‘ Ruma! i | g a Suplemen L Calon Pemiih |
[ Tambah kK Barur‘ii'TambahiKKIBCetaﬂEUnduh} Aksi Ganda KK Aktif z [+] ousun [2] seris kelamin [~]

Hapus
i a Jumlah - N
Aksi ’ Nomor KK % il Ifarga & ‘ NIK ‘ & Jenis Kelamin
0 Cetak Kartu Keluarga 3517081111880008 1 LAKKLAKI

5201140104126§S) = 3525080111650003 4 LAKKLAKI

Unduh Kartu Keluarga
5201401041264 + 5201141003666996 4 LAKILAKI

-

5201140104166y  ASHARI 5201140107867064 3 LAKILAKI
5201140105136987  DAHRI 5201143112797117 4 LAKKLAKI
5201140106166996  BAIQ OLIVIA APRILLIANI 5201145211486994 1 PEREMPUAN
5201140106167002  FAUZI 5201141210906998 2 LAKFLAKI
5201140106167003  HAERUL FATONI 5201142911936995 2 LAKKLAKI

5201

'Pertama pilih (centang) Kedua Pilih Aksi Ganda
=Rincer 214 dua KK | Lebih KK kemudian pilih aksi '
1 [ |=Rinden|Z O‘B‘ﬁi

52011401uy 140990 WA DAGUD MAD DUJANA (hapus I cetakl unduh)
127 | imaﬂ@ 9_]_?_-_7]1 5201140109156994  LALU WAWAN DININGRAT LU 1% 1 LuBULUIT caneimnl
13 [F incien | Z[© ._‘ 5201140110137011 M. FA'Z AZAMI 5201143112897123 3 LAKLLAKI

20



f. Status KK

Status KK berfungsi untuk menampilkan data KK Aktif, KK hilang/ pindah / Mati,

ataupun keduanya
— I QRS = 8 | T A . 2t

VS HIYRLDIAg F

SIDHome  Penduduk Statistik Cetsk Surat  Selretariat Analisis Bantuan Persil Plan Peta SMS Pengguna Database Admin Web  Laporan

Wiayah Ad

tra

Tambah KK Baru| + Tambah Kk | & Cetak| B unduh | [ Aksi Ganda KK Aktif [+]  ofun [=] senis kelamin [=]
~ { semua kK
’ No ‘ D! Aksi ‘ Nomor KK & ‘ T | MK ::;"9':"; Jenis Kelamin Al
" ‘ 0 JAENAB IKK Hiang/Pindah/Mati I CSI708NM1BB0008 1 LAKHAKL
5201140104126994 SUHARTOYO 2525080111850003 B LAKKLAKI

Pilih Status Status KK yang ingin ditampilkan

1

2

3 520114010412¢ 19 4 LAKILAKI
4

5201140104166998  ASHARI 5201140107867064 3 LAKILAK!

g. Saring KK

Fungsi saring KK digunakan untuk mengetahui Kepala Keluarga KK di
alamat tertentu (saring menurut dusun >> menurut RW >> menurut RT) dan jenis
Kelamin (menyaring Kepala Keluarga KK sesuai jenis kelamin)

AT i BTN LD P A F 5

SID Home Penduduk Statistik Cetak Surat  Selretariat Analisis Bantuan Persil Plan Peta SMS Pengguna Databsse  Admin Web Laporan
tdedfaliiitai N0 i il i il Sl i
3 Tambah KK Baru | + Tambah Kk | & Cetak| B Unduh | | Aksi Ganda | kk Akt :I Dusun :IJe‘nis Kelamin :l
bt PR il -

M[ : " Jumiah . :
[ D Aksi Nomor KK Kepala Keluarga ¢ NIK Al Jenis Kelamin

! [ [Erincan Z] ‘9‘ g 8 S JAENAB #  3517081111880008 1 LAKKLAKI

2 [ [Zreen|Z[0[2[@] Saring menurut 70 Saring menurut 4 LAKHLAK

3 [ [Srnen|Z[0[@[a] Dusun>>RW >>RT Jenis Kelamin ¢ LARLAK

4 [ [Zrocen | 2|02 @ 5201140107867064 3 LAKKLAKI
2.3 Statistik

Menu ini berisi fitur untuk menampilkan berbagai statistik kependudukan,
termasuk laporan bulanan. Pada tab Statistik Kependudukan terdiri dari 3 item
tampilan statistik, yaitu Statistik Keluarga, Statistik Penduduk, dan Statistik Program
Bantuan.

2.3.1 Statistik Penduduk

Pengelompokkan data penduduk nagari yang terbagi menjadi beberapa data
statistik, seperti statistik umur, jenis kelamin, pekerjaan, agama, dan lain lain,
dengan data statistik tersebut nagari dapat mengetahui potensi yang dimiliki oleh

nagari
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Statistik Kependudukan ‘aporan Kependudukan Bulanan

i,—_i OB

‘aporan Kelompo!
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Cetak Surat Sewretariat Analisis Bantuan Persil Plan

Rentan

MS

Pengguna

Database  Admin Web

9

Laporan

fStatistik Penduduk v ™\ (8 cetak ‘ B unduh ‘L-! Grafik Data ‘ : Pie Chart | |} Atur Rentang Umur
| Umur Tabel Data Kependudukan menurut Umur
Pendidikan dalam KK R
Pendidikan sedang Ditempuh ‘ No ‘ Jenis Kelompok ¢ Jumlah ¢ | ‘ éaku-lakn | ‘ Perempuan & ’ |
Pekerjaan 1 DIBAWAH 1 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
Status Perkawinan 2 2S/D4TAHUN 5 515% 2 2.06% 3 3.09%
Agama 3 5SMDYTAHUN 7 122% 3 3.09% 4 412%
Jenis Kelamin 4 10S/D 14 TAHUN 5 5.15% 1 1.03% 4 412%
Warga Negara 5 15S/D 19 TAHUN 6 6.19% 3 3.09% 3 3.09%
Status Penduduk 6 20 S/D 24 TAHUN 13 13.40% 5 5.15% 8 8.25%
Golongan Darah 7 25S/D 29 TAHUN 21 21.65% 10 10.31% 11 11.34%
Penyandang Cacat 8 30 S/D 34 TAHUN 7 1.22% 5 5.15% 2 2.06%
Akseptor KB 9 35S/D 39 TAHUN 1 11.34% 7 7.22% 4 412%
Akte Kelahiran 10 40 S/D 44 TAHUN 5 515% 11.03% 4 412%
Statistik Keluarga w 11 45 S/D 49 TAHUN 6 6.19% 3 3.09% 3 3.09%
12 50 S/D 54 TAHUN 4 412% 3 3.09% 1 1.03%
Statistik Program Bantuan v 13 55 S/D 58 TAHUN 2 2.06% 2 2.06% 0 0.00%
14 60 S/D 64 TAHUN 2 2.06% 0 0.00% 2 2.06%
15 65 S/D 69 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
16 70 S/D 74 TAHUN 2 2.06% 0 0.00% 2 2.06%
17 DIATAS 75 TAHUN 1 1.03% 1 1.03% 0 0.00%
BELUM MENGISI 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
TOTAL 97 100% 46 47.42% 51 52.58%

2.3.2 Statistik Keluarga
Pengelompokkan data penduduk keluarga menurut klasifikasi sosial mulai

dari penduduk prasejahtera - penduduk sejahtera, dengan statistik data ini diharapkan

memudahkan nagari untuk dapat menyalurkan program bantuan tepat sasaran sesuai

dengan klasifikasi sosialnya.

TS

SID Home Panduduk Statistik

| Statistik Kependudukan

M%m@@@&&#.;

Cev.si Sulat Sehetsnat Anslisis Bantuan Pessil Plsn

aporan Kelompok Rentan:

B Cetak| B Unduh [l Grafik Data | @ Pie Chart.

Statistik Keluarga v

Peta MS Pengguna

Tabel Data Kependudukan menurut Klasifikasi Sosial

Dstabase  Admin Web

9

Laporan

[ kiasifikasi Sosial

' No ‘ Jenis Kelompok ¢ Jumlah ¢ 1 ‘k"k“"ki | Perempuan & | ‘
1 KELUARGA PRA SEJAHTERA 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
2 KELUARGA SEJAHTERA| 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
3 KELUARGA SEJAHTERA Il 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
4 KELUARGA SEJAHTERAII 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
S KELUARGA SEJAHTERA Il PLUS 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%

BELUM MENGISI 37 100.00% 28 75.68% 9 2432%
TOTAL 37 100% 28 75.68% 9 24.32%
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2.3.3 Statistik Program bantuan

Pengelompokkan data penduduk yang telah mendapat program bantuan
pemerintah, dengan data ini diharapkan nagari mengetahui berapa jumlah penduduk

nagari yang menerima bantuan dan yang belum menerima bantuan,

- e e e,
Pilice : W g

go.id/index.php/stati

Yk )
e V"
[N © Not secure | ).nagari irsel

D

¥ Sistem Informasi Nagari Nagari © X

£ SIN Sistem Informasi Nagari
1Y Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

e

SIDHome  Penduduk

= gﬁ * B

CelakSurat  Selcetarist  Bantuan

»

Pengguna  AdminWeb  Laporan

Statistk

Statistik Kependudukan

Statistik Penduduk v

Statistik Keluarga v

& cetak| B Unduh il Grafik Data | € Pie Chart

Tabel Data Kependudukan menurut Pendidikan Dalam KK

Statistik Program Bantuan v No| Jenis Kelompoks Jumiah ¢ | Laki-Lakie Perempuan ¢
1 TIDAK/ BELUM SEKOLAH 177 18.08% 57 582% 120 1226%
Raskin (501) 2 BELUM TAMAT SD/SEDERAJAT 152 1550% 71 725% 81 821%
BLSM (502) 3 TAMAT SD/ SEDERAJAT 178 18.18% 84 858% 94 9.60%
Py 4 SLTPISEDERAJAT 183 18.69% 93 950% 9 9.19%
Fth iR 5 SLTA/SEDERAJAT 225 2298% 124 1267% 101 10.32%
6 DIPLOMAI/I 10 1.02% 8 082% 2 020%
w 7 AKADEMU DIPLOMA IIV'S. MUDA 16 163% 14 1.43% 2 0.20%
EYpOn kb i () 8 DIPLOMA IV/ STRATAI 3 368% 23 235% 13 130%
9 STRATAII 2 020% 0 0.00% 2 0.20%
10 STRATAIN 0 0.00% 0 0.00% 0 000%
BELUM MENGISI 0 000% 0 0.00% 0 0.00%
TOTAL 979 100% 474 4842% 505 5158%

©2018 Diskominfo Aphkasi Sistem Informasi Nagarn

2.3.4 Tampilkan/Sembunyikan Kelompok Statistik

XY
S T = s < Lo + & &
SIDHome Penduduk  Ststistik  CetakSurat Seiretsrist  Analisis  Bantuan Persil Plan Peta SMS  Pengguns  Datsbase AdminWeb Laporan
Statistik Kependudukan “Laporan Kelompok Rental
Statistik Pendudu@ 8 Cetak ‘ B Unduh |l Grafik Data | € Pie Chart‘ 1} Atur Rentang Umur
Siatistic "e'“"‘“’@ « Menampilkan / menyembunyikan Kelompok Statistik
Statistik Program Bantua@ | No ‘ Jenis Kelompok « Jumlah & ‘ ‘ le.aki-Laki ‘ ‘ Perempuan & l ‘
’ 1 DIBAWAH 1 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
2 2SID4TAHUN 5 5.15% 2 2.06% 3 3.09%
3 S5S/D9TAHUN 7 1.22% 3 3.09% 4 412%
4 10 S/D 14 TAHUN § 5.15% 1 1.03% 4 412%
§ 15S/D 19 TAHUN 6 6.19% 3 3.09% 3 3.09%
6 20 S/D 24 TAHUN 13 13.40% § 5.15% 8 8.25%
7 25S/D 29 TAHUN 21 21.65% 10 10.31% 1 11.34%
8 30 S/D 34 TAHUN 7 7.22% 5 5.15% 2 2.06%
9 35S/D 39 TAHUN 1 11.34% 7 122% 4 412%
10 40 S/D 44 TAHUN 5 5.15% 1 1.03% 4 412%
11 45 S/D 48 TAHUN 6 6.19% 3 3.09% 3 3.09%
12 S0 S/D 54 TAHUN 4 412% 3 3.09% 1 1.03%
13 55 S/D 59 TAHUN 2 2.06% 2 2.06% 0 0.00%
14 60 S/D 64 TAHUN 2 2.06% 0 0.00% 2 2.06%
15 65 S/D 89 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
16 70 S/D 74 TAHUN 2 2.08% 0 0.00% 2 2.06%
17 DIATAS 75 TAHUN 1 1.03% 1 1.03% 0 0.00%
BELUM MENGISI 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
TOTAL 87 100% 46 47.42% 51 52.58%

2.3.5 Tampilkan Laporan Statistik
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Untuk menampilkan laporan statistik disediakan menu cetak, unduh, grafik
data, dan pie chart, untuk statistik Umur ditambahkan atur rentang umur yang
dipergunakan untuk mengatur statistik umur penduduk yang ingin ditampilkan di

tabel data umur penduduk.

PTI-HGILD P AY

SIDHome  Penduduk Statistik Cetak Surat  Sekretariat Analisis Bantuan Persil Plan Peta Pengguna Databsse Admin Web  Laporan

Statistik Kependudukan ‘aporan Kependudukan Bulanan ‘aporan Kelompol
Statistik Penduduk v e Cetak‘ B unduh \Iﬁ Grafik Data } ie Charﬂ 1} Atur Rentang Umur | Laporan Statistik
[ Umur Tabel Data Kependudukan menurut Umur
Pendidikan dalam KK = =
Pendidikan sedang Ditempuh No ‘ Jenis Kelompok & Jumiah & | | :’ak"uk' ’ ' Perempuan & | | ‘
Pekerjaan 1 DIBAWAH 1 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
Status Perkawinan 2 2S/D4TAHUN 5 515% 2 2.06% 3 3.09%
Agama 3 5S/D9TAHUN 7 7.2% 3 3.09% 4 412%
Jenis Kelamin 4 10 S/D 14 TAHUN 5 515% 1 1.03% 4 412%
Warga Negara S 15S/D 18 TAHUN 6 6.19% 3 3.09% 3 3.09%
Status Penduduk 6 20 S/D24 TAHUN 13 13.40% 5 5.15% 8 825%
Golongan Darah 7 25S/D 29 TAHUN 21 21.65% 10 10.31% 11 11.34%
Penyandang Cacat 8 30 S/D 34 TAHUN 7 7.22% 5 5.15% 2 2.06%
Akseptor KB 9 35S/D 39 TAHUN 1 11.34% 7 722% 4 412%
Akte Kelahiran 10 40 S/D 44 TAHUN 5 5.15% 1 1.03% 4 412%
11 45 S/D 49 TAHUN 6 6.19% 3 3.09% 3 3.09%
Statistik Keluarga v
12 S0 S/D 54 TAHUN 4 412% 3 3.09% 1 1.03%
Statistik Program Bantuan v 13 55S/D 59 TAHUN 2 2.06% 2 2.06% 0 0.00%
14 60 S/D 64 TAHUN 2 2.06% 0 0.00% 2 2.06%
15 65 S/D 69 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
16 70 S/D 74 TAHUN 2 2.06% 0 0.00% 2 2.06%
17 DIATAS 75 TAHUN 1 1.03% 1 1.03% 0 0.00%
BELUM MENGISI 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
TOTAL 87 100% 46 47.42% 51 52.58%

2.3.6 Cetak Laporan Statistik
Untuk mencetak Statistik Penduduk gunakan tombol cetak

DT S BT L DS ARG F

SID Home  Penduduk Statistix ~ Cetsk Surat Seiretsrist  Anslisis Bantuan Persil Plan Peta sms Pengguna  Datsbase Admin Web  Lsporan

Statistik Kependudukan ‘aporan Kelompok Rentan

Statistik Penduduk v & Cetak B Unduh [l Grafik Data | @ Pie Chart| |} Atur Rentang Umur
[ umur Klik Untuk Mencetak Statistik Penduduk
Pendidikan dalam KK —
Foriolan sadang CREmRGh | No l Jenis Kelompok & Jumiah & :""‘u"‘ | ‘ Perempuan & l | |
Pekerjaan 1 DIBAWAH 1 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
Status Perkawinan 2 2S/D4TAHUN s s15% 2 2.06% 3 3.09%
Agama 3 5S/DYTAHUN 7 7.22% 3 3.00% 4 4.12%
Jenis Kelamin 4 10S/D 14 TAHUN s 5.15% 11.03% 4 412%
Warga Negara S 15 S/D 19 TAHUN 5 6.19% 3 3.00% 3 3.00%
Status Penduduk 6 20 S/D 24 TAHUN 13 13.40% s 5.15% & 8.25%
Golongan Darah 7 25S/D29 TAHUN 21 21.65% 10 10.31% 1 11.34%
Penyandang Cacat 8 30 S/D 34 TAHUN 7 7.22% s 5.15% 2 2.06%
Akseptor KB 9 35S/ 39 TAHUN 1 11.34% 7 7.22% 4 412%
Akte Kelahiran 10 40 S/D 44 TAHUN s 515% 1 1.03% 4 412%
Stttk Kahargane 11 45 SID 49 TAHUN & 6.19% 2 3.00% 2 3.00%
12 50 S/D 54 TAHUN 4 a12% 3 3.00% 11.03%
Statistik Program Bantuan v 13 55 S/D 59 TAHUN 2 2.06% 2 2.06% 0 0.00%
14 60 S/D 64 TAHUN 2 2.06% 0 0.00% 2 2.06%
15 65 S/D 69 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
16 70 S/D 74 TAHUN 2 2.06% 0 0.00% 2 2.06%
17 DIATAS 75 TAHUN 1 1.03% 1 1.03% 0 0.00%
BELUM MENGISI 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
TOTAL 97 100% 45 47.42% 51 s258%

2.3.7 Unduh Laporan Statistik
Unduh mengunduh Statistik penduduk gunakan tombol unduh, file unduhan akan

menghasilkan file excel
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Peta

Pengguna  Database Admin Web
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Cetsk Surat  Selretariat Analisis Bantuan Persil Plan

>

Laporan

Statistik Kependudukan
Statistik Penduduk v ie Chart| 1} Atur Rentang Umur |
[Ymur Klik Unduh Untuk mengunduh data statistik
Pendidikan dalam KK e
e Senary DRSR | to | Jenis Kelompok & Jumiah ¢ \ I iakitaks ‘ \ Perempuan & ‘
Pekerjaan 1 DIBAWAH 1 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
Status Perkawinan 2 25D 4TAHUN 5 5.15% 2 206% 3 3.09%
Agama 3 SS/DYTAHUN 7 722% 3 3.09% 4 412%
Jenis Kelamin 4 10 S/D 14 TAHUN § 5.15% 1.1.03% 4 412%
Warga Negara 5 15S/D 19 TAHUN 6 6.19% 3 3.09% 3 3.09%
Status Penduduk 6 20 S/D 24 TAHUN 13 13.40% 5 5.15% 8 825%
Golongan Darah 7 25 S/D 28 TAHUN 21 21.85% 10 10.31% 1 11.34%
Penyandang Cacat 8 30 S/D 34 TAHUN 7 722% 5 5.15% 2 206%
Akseptor KB 9 35 S/D 39 TAHUN 1 11.34% 7 7.22% 4 412%
Akte Kelahiran 10 40 S/D 44 TAHUN 5 5.15% 11.03% 4 412%
11 45 SID 49 TAHUN 6 6.19% 3 3.09% 3 3.09%
Statistik Keluarga v
12 50 S/D 54 TAHUN 4 412% 3 3.09% 1 1.03%
Statistik Program Bantuan v 13 55 S/D 59 TAHUN 2 2.06% 2 2.06% 0 0.00%
14 60 S/D 64 TAHUN 2 206% 0 0.00% 2 206%
15 65 S/D 69 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
16 70 S/D 74 TAHUN 2 206% 0 0.00% 2 206%
17 DIATAS 75 TAHUN 11.03% 11.03% 0 0.00%
BELUM MENGISI 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
TOTAL 87 100% 46 47.42% 51 52.58%

2.3.8 Tampilkan Grafik Batang

Untuk menampilkan Grafik batang gunakan tombol grafik data, akan

menampilkan statistik penduduk dengan model batang yang bisa di download

dengan format gambar ataupun pdf

ez

T ks

Cetak Surat  Sewretarist  Analisis Bantuan Persil Plan

SID Home Penduduk Statistik Pengguna Databsse Mmln Web
 Statistik Kw ukan i u mﬁﬁl” _: pnran < - Rentan "

Statistik Penduduk v = Cetak] B Undulll Ll Grafik Data L-‘ Pie chart[ 3 Atur Rentang Umur |

[ Klik grafik Data Untuk menampilkan grafik batang

Pendidikan dalam KK = S

PerakdRan Saany Deth ‘ No ‘ Jenis Kelompok & ' Jumiah ¢ | | LRk | | Perempuan & | ‘

Pekerjaan 1 DIBAWAH 1 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%

Status Perkawinan 2 2SD4TAHUN 5 5.15% 2 2.06% 3 3.09%

Agama 3 5S/D9TAHUN 7 7.22% 3 3.09% 4 412%

Jenis Kelamin 4 10 S/D 14 TAHUN S 5.15% 1 1.03% 4 412%

Warga Negara 5 15S/D 19 TAHUN 6 6.19% 3 3.09% 3 3.09%

Status Penduduk 6 20 /D24 TAHUN 13 13.40% 5 5.15% 8 825%

Golongan Darah 7 25S/D 29 TAHUN 21 2165% 10 10.31% 1 11.34%

Penyandang Cacat 8 30 S/D 34 TAHUN 7 7.22% 5 515% 2 2.06%

Akseptor KB 9 35S/D 39 TAHUN 1 11.34% 7 7.22% 4 412%

Akte Kelahiran 10 40 S/D 44 TAHUN 5 5.15% 1 1.03% 4 412%

— 11 45 S/D 49 TAHUN 5 6.19% 3 3.09% 3 3.09%
12 50 S/D 54 TAHUN 4 412% 3 3.09% 11.03%

Statistik Program Bantuan v 13 55 S/D S9 TAHUN 2 2.06% 2 2.06% 0 0.00%
14 60 S/D 64 TAHUN 2 2.06% 0 0.00% 2 2.06%
15 65 S/D 69 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
16 70 S/D 74 TAHUN 2 2.06% 0 0.00% 2 2.06%
17 DIATAS 7S TAHUN 1 1.03% 1 1.03% 0 0.00%

BELUM MENGISI 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
TOTAL S7 100% 46 47.42% 51 52.58%

25



SID Home  Penduduk Statistik

Cetak Surat Selretariat  Analisis Bantusn Plsn

S G T e W En0ran Kependudukan Bulanan LCaporan Kelompok Rentan

Statistik Penduduk v

Print / Download Statistik Model batang

|Umur
Pendidikan dalam KK
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Pendidikan sedang Ditempuh

Pekerjaan

Status Perkawinan

Agama

Jenis Kelamin

Warga Negara

Status Penduduk

Golongan Darah

Penyandang Cacat

Jumlah Populasi

Akseptor KB

Akte Kelahiran

Statistik Keluarga v

Statistik Program Bantuan v

QP

10 S
0
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

n

FYy

S

Per

ngguns

Database  Admin Web

Y

Laporan

n

—
-

Print chart

Download PNG image

-| Download JPEC image
Download PDF document
Download SVGC vector image

12 13 14 15 16 17
Umur
I No l Jenis Kelompok Jumlah | Laki-laki I Perempuan |‘
1 DIBAWAH 1 TAHUN 0 0 0
2 2S/D4TAHUN 5 2 3

2.3.9 Tampilkan Grafik Pie Chart
Untuk menampilkan Grafik Pie Chart gunakan

-

|

tombol Pie Chart, akan

menampilkan statistik penduduk dengan model diagram lingkaran yang bisa di

download dengan format gambar ataupun pdf
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SIDHome  Penduduk Statistik

Cetsk Surat  Selretariat Analisis Bantuan Persil Plan

Statistik Kependudukan \ Laporan Kependudukan Bulanan

ompok Rentan
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Pengguna
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Database  Admin Web

>

Laporan

Statistik Penduduk v & Cetak{ B UnduTl{'M Grafik Data 4 Atur Rentang Umur |
[umur Klik Pie Chart untuk menampilkan statistik Diagram Lingkaran
Pendidikan dalam KK -
periditan Sodang Disipl Inol.;enismnpon |.|umuu |"-"‘“-"“ | |Perempuane| | \
Pekerjaan 1 DIBAWAH 1 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
Status Perkawinan 2 2S/D4TAHUN 5 5.15% 2 2.06% 3 3.09%
Agama 3 5S/DITAHUN 712% 3 3.09% 4 412%
Jenis Kelamin 4 10 S/D 14 TAHUN 5 5.15% 1 1.03% 4 412%
Warga Negara 5 15S/D 19 TAHUN 6 6.19% 3 3.09% 3 3.09%
Status Penduduk 6 20 S/D 24 TAHUN 13 13.40% 5 5.15% 8 825%
Golongan Darah 7 25S/D 29 TAHUN 21 21.65% 10 10.31% 1 11.34%
Penyandang Cacat 8 30 S/D 34 TAHUN 7 722% 5 5.15% 2 2.06%
Akseptor KB 9 35S5/D 39 TAHUN 1 1.34% 7 722% 4 412%
Akte Kelahiran 10 40 S/D 44 TAHUN 5 5.15% 1 1.03% 4 412%
Statistik Keluarga v 11 45 S/D 49 TAHUN 6 6.19% 3 3.09% 3 3.09%
12 50 S/D 54 TAHUN 4 412% 3 3.09% 1 1.03%
Statistik Program Bantuan v 13 55 S/D 59 TAHUN 2 2.06% 2 2.06% 0 0.00%
14 60 S/D 84 TAHUN 2 2.08% 0 0.00% 2 2.06%
15 65 S/D 69 TAHUN 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
16 70 S/D 74 TAHUN 2 2.06% 0 0.00% 2 2.06%
17 DIATAS 75 TAHUN 1 1.03% 11.03% 0 0.00%
BELUM MENGISI 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
TOTAL 57 100% 46 47.42% 51 52.58%
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Plan
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Statistik Kependudukan ‘aporan Kependudukan Bulanan
- N
Statistik Penduduk v 2 1att : :
Print / Download Statistik Penduduk Model Diagram Lingkaran
[bmer DI ATAS 75 TAHUN - ¢ DI BAWAH 1 TAHUN Frintcharg
Pendidikan dalam KK
i 705074TAHUN/,.-3"ﬁ | l"\ZSDATAHUN
Pendidikan sedang Ditempuh & Download PNG image
Pekerjaan §55[D S TAGIN 5 SIDSTARIN b ounload JPEG image
Status Perkawinan 60 5/D 64 TAHUN 105/D 1§ | Download PDF document
Agama 55 5/D 59 TAHUN / Download SVG vector image
Jenis Kelamin 50 5/D 54 TAHUN 7/ WN_J
/ ,_ — 1558/
st et 45 5/D 49 TAHUN 7
Status Penduduk
40 5/D 44 TAHUN
Golongan Darah
Penyandang Cacat
/D39,
Asplon i 35 5/D 39 TAHUN -
Alte Kelahiran 20 5/D 24 TAHUN

Statistik Keluarga v

Statistik Program Bantuan v 30 S/D 34 TAHUN

255/D 29 TAHUN

[ o | senis Ketompok

Jumiah [ Lakitaki | Perempuan |
1 DIBAWAH 1 TAHUN 0 0 0 5\
2 25/ 4TAHUN s 2 3 m

2.3.10 Tampilkan Penduduk Pada Laporan Statistik
Laporan Statistik menampilkan tabel laporan dimana rincian statistik data
penduduk dikelompokkan menjadi beberapa jenis kelompok dengan jumlah
penduduk dengan rincian jenis kelamin dimasing masing kelompok.

contoh untuk menampilkan Statistik Penduduk Akseptor KB Perempuan

A &M/Ea D& Ay )

Cetak Surat

SIDH Penduduk Statistik Analisi Bantu: Persil Pl 2La
) (| s e el e B B Klikiuntu k°menampllkan g
Statistk Kependudukan
penduduk untuk jumlah ini

Statistik Penduduk v \ OPie Chan]
Umur Tabel Data Kependudukan menurut Akseptor KB
Pendidikan dalam KK Lak- &
Pendidikan sedang Ditempuh | oa)meen ¢ | Laki ‘ l g iy ‘
Pekerjaan | 1A 00.00% 00.00% 00%
S 2w 2 2.06% 00.00% 6%
N 3 SUNTIK 00.00% 00.00% 00%

4 KONDOM 00.00% 00.00% 00.00%
LEhE Sl 5 SUSUKKB 00.00% 00.00% 00.00%
Werga Negara 6 STERILISASI WANITA 11.03% 00.00% 11.03%
Status Penduduk | 7 STERILISASI PRIA 11.03% 11.03% 00.00%
Golongan Darah | 8 LANNYA 00.00% 00.00% 00.00%
i | BELUMMENGS! 93 95.88% 45 46.39% 48 49.48%
Akseptor KB TOTAL 97 100% 46 4742% 51 52.58%

Statistik Program Bantuan v
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2.3.11 Daftar Peserta Program Bantuan
Untuk menampilan daftar jumlah peserta program Bantuan Nagari dapat

dilihat langsung dengan menekan jumlah penerima bantuan

AN WE mﬁ@ré% »

SID Home Penduduk Statistik Cetak Surat Analls«s Bantuan Persil Plan MS Pengguna Dmbase Admln Web 2 Laporan

Statistik Kependudukan

Statistik Penduduk v S CeainG | Dars Evcel | GRNKIAG| ) Fie Chaty

Statistik Program Bantuan v Tabel Data Peserta Program Raskin
Raskin (501) No Sasaran Keluarga +  Jumlah

BLSM (502) 1 PESERTA 41%

2
PKH (503) 2 BUKAN PESERTA 35 d4.50%
Bedah Rumah (504) BELUM MENGISI o Boo%
TOTAL 7 ho%
JAMKESMAS (505)

Klik untuk melihat
peserta program bantuan

2.3.12 Catatan laporan jumlah penduduk

Baris
Keterangan
laporan
Awal Diambil dari jumlah penduduk yang direkam setiap kali pengguna
wa
oul login ke modul Admin dan setiap kali menjalankan laporan
ulan
kependudukan bulanan
) Dihitung dari entri tweb_penduduk yang tanggal lahirnya pada
Kelahiran
bulan/tahun laporan yang bersangkutan.
) Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status dasar
Kematian

seorang penduduk diubah menjadi mati.

Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali penduduk
Pendatang  baru ditambah, yang tanggal lahirnya pada waktu ditambah bukan
pada bulan ditambah

pindah Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status dasar
inda

seorang penduduk diubah menjadi pindah.

. Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status dasar
ilan
J seorang penduduk diubah menjadi hilang.
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Baris

laporan

Akhir

bulan

Keterangan

Diambil dari jumlah penduduk yang direkam setiap kali pengguna
login ke modul Admin dan setiap kali menjalankan laporan

kependudukan bulanan

2.3.13 Catatan laporan jumlah keluarga

Baris
laporan

Awal

bulan

Keluarga

baru

Kematian

Pendatang

Pindah

Hilang

Akhir

bulan

Keterangan

Diambil dari jumlah kepala keluarga yang direkam setiap kali
pengguna login ke modul Admin dan setiap kali menjalankan

laporan kependudukan bulanan

Dihitung dari entri log_keluarga yang direkam setiap kali
menambah kepala keluarga baru (tombol Tambah Data Baru) atau
membuat keluarga baru dari penduduk lepas (tombol Tambah Data)

di laman Keluarga.

Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status dasar
seorang penduduk diubah menjadi mati. Jumlah dari kepala

keluarga yang direkam di log_penduduk.
Tidak berlaku bagi keluarga

Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status dasar
seorang penduduk diubah menjadi pindah. Jumlah dari kepala

keluarga yang direkam di log_penduduk.

Dihitung dari log_penduduk yang direkam setiap kali status dasar
seorang penduduk diubah menjadi hilang. Jumlah dari kepala

keluarga yang direkam di log_penduduk.

Diambil dari jumlah penduduk dan keluarga yang direkam setiap

kali pengguna login ke modul Admin dan setiap kali menjalankan
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Baris
Keterangan
laporan

laporan kependudukan bulanan

2.4 Cetak Surat
Salah satu fungsi SINAR yang sangat membantu kantor nagari adalah

kemampuannya untuk mencetak berbagai surat administrasi kependudukan yang
biasa disiapkan oleh kantor nagari. Data untuk setiap surat diambil secara langsung

dari database penduduk.
Modul Cetak Surat menyediakan fitur untuk mencetak surat, untuk mengelola

arsip layanan, untuk mengelola jenis surat yang disediakan dan untuk mengubah

format surat sesuai kebutuhan nagari.
2.4.1 Mencetak Surat

a. Modul Cetak Surat
Untuk mencetak surat, pergi ke halaman Cetak Surat. Di modul Administrasi,

klik Cetak Surat > Cetak Surat. Akan tampak halaman seperti gambar berikut.
Halaman ini menunjukkan semua jenis surat yang disediakan oleh SINAR. Surat

yang ditandai sebagai favorit di Master Surat tampil di bagian atas, supaya lebih

mudah ditemukan.

DTS HBIRDLDEASG F
SIDHome Penduduk  Statistk  Cetak Surat Sekretariat  Anaisis Bantuan Persil Plan Peta SMS Pengguna  Database  AdminWeb  Laporan
[T Ao Layanan | Master Surat™ | Panduan | a
Menu Cepat Pencarian / Cetak Layanan Surat / Kotak pencanan
Layanan Surat Administrasi Kependudukan
Daftar favorit

1 1

KETERANGAN KETERANGAN
PINDAH KELAHIRAN
PENDUDUK
= m= m= B m= 5 B B s 5
KETERANGAN KETERANGAN BIODATA KETERANGAN PENGANTAR KETERANGAN KETERANGAN KETERANGAN KETERANGAN PENGANTAR PENGANTAR KETERANGAN KETERANGAN
PENGANTAR PENDUDUK PENDUDUK JUAL BELI KTP DALAM A BEPERGIAN KURANG RAN USAHA JAMKESOS
KETERANGAN PROSES IDENTITAS / JALAN MAMPU KERAMAIAN KEHILANGAN

=T

=1 =T =T
KETERANGAN
DOMISILI

USAHA

|
|

! |

r
|l
Ll

= - T

|

b. Pencarian Surat
Untuk mencari surat, ketikkan judul surat di kotak pencarian seperti terlihat

di gambar berikut. Dari daftar surat yang ditampilkan, klik surat yang diinginkan.
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e

PEILBITLBIAG T

|
SIDHome Penduduk  Stalistik  CetakSural Sekretariat  Analisis  Bantuan  Persil n Pengguna  Database  AdminWeb  Laporan

I Ketik isi nama surat dan
. 4= klik surat yang diinginkan

PERMOHONAN AKTA LAHIR
surat_permohonan_akta

PERNYATAAN BELUM MEMILIKI AKTA LAHIR

S paTy = = = = = = = = = =
PERMOHONAN DUPLIKAT KELAHIRAN =T = =1 =T =T = =1 =1 =T —

e dupliat_kelahiran e =2 e e ] e ) e

TIMGW THGUTA GG KGN gmach Gmow UGMM e muee e

KETERANGAN LAHIR MATI KETERANGAN PROSES IDENTITAS 7 JALAN MAMPU KERAMAIAN  KEHILANGAN

surat_ket_lahir_mati i, P

= (e (e e (e (e (e e (e (e (e (e (e (e

=r = =r - =r = =pr - - = -r =r = -
KETERANGAN KETERANGAN ~ PERMOHONAN  PERNYATAAN PERMOHONAN  KETERANGAN  KETERANGAN KETERANGAN KETERANGAN  KETERANGAN PERMOHONAN PERMOHONAN KETERANGAN  PERMOHONAN
DOMISILT KELAHIRAN AKTA BELUM DUPLIKAT KEMATIAN LAHIR UNTUK PERGI WAL DUPLIKAT CERAI PENGANTAR RTU
USAHA LAHIR MEMILIKI KELAHIRAN NIKAH (N-1 KAWIN HAKIM SURAT RUJUK/CERAI KELUARGA

AKTA S/DN-7) NIKAH
LAHIR

U= [y - B B

=r = =y - -

DOMISILI  KETERANGAN  KETERANGAN  PERNYATAAN  PERMOHONAN

USAHA BEDA 1ZIN PENGUASAAN  PERUBAHAN

3 IDENTITAS ORANG FISIK KARTU
WARGA KIS TUA/SUAMI/ISTRI IID"AANG KELUARGA
(SPORADIK)

c. Mencetak Surat
Klik surat yang akan dicetak, misalnya Surat Keterangan Pengantar. Setelah
diklik, akan ditampilkan form isian untuk Surat Keterangan Pengantar, seperti

gambar berikut.
RIS HILDLBDLAG T

Laporan

C LRl i Kear | Waste Sural | Pareian |
Formulir Layanan: Surat Keterangan Isi data surat

NIK/ Nama Keti no i di sin -
Nomor Surat

e Unduh surat
untuk dicetak

Keterangan

Bertaku [ sampai n
Staf Pemerintah Desa Pilih Staf Py tah N v .
e Tampilkan surat
Sebagai Pilih Jabatan ¥ untuk dicetak
« Kembali (€ Cetak  Export Doc

Isi semua kotak isian di form isian itu. Setelah selesai diisi, suratnya dapat dicetak.

Seperti terlihat di gambar di atas, ada dua cara mencetak surat:

« melalui tombol Cetak

e melalui tombol Export Doc
Karena isi dan penampilan surat mungkin berbeda antara yang dihasilkan
tombol Cetak dengan yang dihasilkan Export Doc, nagari perlu menentukan versi

mana yang akan dipakai oleh nagari secara konsisten.

31



SINAR menganjurkan nagari untuk menggunakan surat Export Doc, karena

formatnya lebih mudah disesuaikan oleh pengguna dan salinan suratnya disimpan

di Arsip Layanan. Bagi surat Export Docyang memiliki lampiran (seperti F-2.01),

lampiran yang dihasilkan dapat diunduh dari Arsip Layanan.

d. Manajemen Dokumen Kelengkapan Penduduk

Setelah penduduk pemohon surat telah dipilih di form surat, keterangan

SINARgkat penduduk tersebut ditampilkan, seperti terlihat di gambar di bawah. Di

tampilan itu terlihat ada tombol untuk:

o Daftar Dokumen, untuk menampilkan daftar dokumen kependudukan (seperti

hasil scan Kartu Keluarga, Akta Kelahiran, dsbnya) untuk warga yang

bersangkutan

e Manajemen Dokumen, untuk navigasi ke halaman pengelolaan dokumen

kependudukan untuk warga yang bersangkutan (Pengelolaan-Dokumen)

Gunakan fitur ini kalau ada informasi kependudukan warga yang perlu diperiksa

dulu sebelum membuat surat yang dimohon.

ﬁ :e J/ = f= u“r g m ( ":

SIDHome  Penduduk Statistik  Cetak Surat  Sekretariat  Analisis Bantuan Persil

[P RRRSiD Layanan | MasterSorat | Panduan: |
Surat Keterangan
NIK / Nama

Tempat Tanggal Lahir
(Umur)

Alamat RT 004 / RW - Dusun Mangsit
Pendidikan TAMAT SD / SEDERAJAT

MANGSIT 20 Mei 1970 (47 Tahun)

Warganegara / Agama WNI/ ISLAM
Status TETAP

* g’; Sp u’ >

Peta SMs Pengguna  Database  AdminWeb  Laporan

Tampilkan daftar
dokumen kependudukan

SR 0: = Dokumen [ Manajemen Dokumen [JNSTSNIPRERRR e

Nomor Surat Terakhir: (tgl: )

Staf Pemerintah Desa Muhammad Ilham (Kepala Desa)

Sebagai Kepala Desa

4 Kembali

e. Tombol: Cetak

Navigasi ke
pengelolaan dokumen
kependudukan

fs IYHTVRTY & Cetak Bi Export Doc

Tombol Cetak akan menampilkan surat mempergunakan template PHP yang

disediakan oleh SINAR di folder donjo-app/views/surat/print. Misalnya, Surat
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Keterangan Pengantar akan  ditampilkan mempergunakan template donjo-

app/views/surat/print_surat_ket_pengantar.php.

Perhatian: Surat yang dihasilkan oleh Cetak TIDAK akan direkam dalam arsip surat
SINAR dan TIDAK dapat dilihat di laman Arsip Layanan.

Perhatian: Rilis resmi SINAR tidak akan memperbaiki atau membuat template baru
untuk surat Cetak. SINAR akan fokus pada surat Export Doc. Ini untuk menghindari
ada dua versi surat yang mungkin berbeda, dan juga karena surat Cetak lebih sulit

disesuaikan oleh pengguna, dan surat Cetak tidak disimpan di Arsip Layanan.

f. Tombol: Export Doc

Tombol Export Doc akan mengunduh surat mempergunakan template RTF
yang disediakan oleh SINAR di folder surat. Misalnya, Surat Keterangan
Pengantar akan diunduh mempergunakan
template surat/surat_ket_pengantar/surat_ket_pengantar.rtf.

Suratnya diunduh dalam format RTF, atau dalam format PDF apabila
fitur Cetak ke PDF diaktifkan sebagai dijelaskan berikut. Surat yang dihasilkan
oleh Export Doc akan direkam dalam arsip surat SINAR, yang dapat dilihat di
laman Arsip Layanan.

g. Lampiran PDF

Pada tabel Master Surat, terlihat ada surat yang mempunyai lampiran.
Sebagai contoh, Surat Keterangan Pindah Penduduk mempunyai lampiran formulir
F-1.08 (format dari Disdukcapil). Lampiran tersebut dihasilkan dalam bentuk PDF
pada saat mencetak surat menggunakan tombol Export Doc.

PP HLDLOZAEE 5

SDHome Penduduk  Stafistk  CetakSurat  Analisis n Persi SMS  Pengguna Daisbase AdminWeb 2 Laporan

| Cetak Surat™ ) Surat Reluar ™ i s s PC Sl Panduan ™| . =
- Menunjukkan adanya lampiran

© Tambah Surat Baru | @ Hapus Data Cari.. Q Cari
No Aksi Nama Surat : [ Kode Surat s URL Lampiran Template Surat

1  ubah | @ Keterangan Pengantar S-01 surat_ket_pengantar </> Kode Isian | &, Upload | & Downlo

2 @ Ubah | @ Keterangan Penduduk S-02 surat_ket_penduduk <[> Kode Isian | &, Upload | & Download

3 (Z Ubah | @ Biodata Penduduk S03 surat_bio_penduduk </> Kode I 2 Upload | & Downlo:

4 (Z Ubah | Keterangan Pindah Penduduk S04 surat_ket_pindah_penduduk 1.08.php /> Kode Isian | & Upload | & Download

5  Ubah | & Keterangan Jual Beli S-05 surat_ket_jual_beli <> Kode I 2. Upload | & Downlo:

Setelah mencetak surat yang bersangkutan menggunakan Export Doc,
lampiran yang dihasilkan dapat diunduh pada tabel Surat Keluar dengan menekan

tombol Lampiran seperti terlihat pada gambar berikut.
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Berikut ini adalah contoh formulir lampiran PDF yang dihasilkan.

DATA DAERAH ASAL
1. Nomor Kartu Keluarga

SURAT KETERANGAN PINDAH DATANG WNI

sl[2)of1][1][4][o][*][ol[4][1][2][6][s][o]5]

F-1.08

2. Nama Kepala Keluarga AHYAR
3. Alamat | RT [o]o][1] mw []_]
a. Desa/Kelurahan Senggigi c¢. Kab/Kota Lombok Barat
b. Kecamatan Batulayar d. Provinsi NTB
Kode Pos [ 8] 3][3][5][ 5] Telepon ol[1][2][3][4]s][el[7][8]9
DATA KEPINDAHAN
1. Alssan Pindah (2] 1ROAR A i Tl
2. Alamat Tujuan Pindah JI Melati Raya No 234 ] RT [o][o][3] mRw [o][o][1]
a. Desa/Kelurahan Senggigi c. Kab/Kota Lombok Barat
b. Kecamatan Batulayar d. Provinsi NTB
Kode Pos [ 1] 1][ 5][6][ 7] Telepon olls][1][2][1][1][e][e][ 8] 9
3. Kiasifikasi Pindah [, ]1. Dalam satu Desa/Kelurahan 3. Antar Kecamatan 5. Antar Provinsi
L__[2. Antar Desa/Kelurahan 4. Antar Kab/Kota
= " 1. Kep. Keluarga 3. Kep. Keluarga dan Sbg. Angg. Keluarga
4 donisKepindahan ; 2. Kez‘ Keluarga dan Seluruh Angg. Keluarga 4. Angg. Keluagrga S .
5. Status Nomor KK Bagi Yang 2 1. Numpang KK 3. Tidak Ada Angg. Keluarga Yang Ditinggal
Tidak Pindah L__|2. Membuat KK Baru 4. Nomor KK Tetap
6. g}:g.;shNomor KK Bagi Yang 3 |1. Numpang KK 2. Membuat KK Baru 3. Nama Kep. Keluarga dan Nomor KK Tetap
7. Rencana Tgl Pindah 1][3] [ol[1] [2][o][1][7]
8. Keluarga Yang Pindah
NO. NIK NAMA SHDK
1 5|2|0[1[1])4]|1|0[0|3|6|6|[6]|9]|9]|6|AHYAR 0 1
2 |5|2(0|1|1|4(4|6|0|9(7|8|6|9|9]|5]|ALIYAH 0 3
3 |5(2(0|1]|1[4[4]|3|0[1[1]|7]|1]|7]|2]5]|ALPIANI 0 4
Diketahui oleh: Dikeluarkan oleh:
Camat Pemohon Kepala Desa/Lurah
No tgl .20 No L tgl .20
( ) Crnmmmnanasasmma ) (
NIP. NIP.
DATA DAERAH TUJUAN
1. Nomor Kartu Keluarga s 2o ]lallo] 1[04l 11 2][e] o] 2]l 5]
2. Nama Kepala Keluarga AHYAR |
3. NIK Kepala Keluarga s 2ol 1] ][4l 1 [o]lo][3][6]l 6l 6lle]l o] 6]
4, g}ﬁ;‘;shm"‘” KK Bagi Yang 3 [1. Numpang KK 2. Membuat KK Baru 3. Nama Kep. Keluarga dan Nomor KK Tetap
5. Tanggal Kedatangan 1][3] [o][1] [2][o][1]7]
6. Alamat Jl Melati Raya No 234 ] RT [o][o][3] mw [o][o][1]
a. Desa/Kelurahan Senggigi c. Kab/Kota Lombok Barat
b. Kecamatan Batulayar d. Provinsi NTB
Kode Pos [ 1] 1][5][ 6] 7] Telepon ol[s][1][2][1][1][e]lle] 8] 9
7. Keluarga Yang Datang
NO. NIK NAMA SHDK
1 |5/2[0|1|1[4]|1|0[0|3|6[6]|6]|9|9]|6|AHYAR 0 1
2 |[5|2|0|1|1|4|4|6|0|9|7|8|6[9]|9]|5|ALIYAH 0 3
3 |5|2|0|1|[1]|4|4[3|0|1[1]|7]|1[7]|2]5|ALPIANI 0 4
Diketahui oleh: Diterima oleh:
Camat Kepala Desa/Lurah
No . tgl. .20 No ., tgl. .20
( (
NIP. NIP.
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h. Mengaktifkan Fitur Cetak ke PDF

Cetak surat memakai fitur Export Doc dapat menghasilkan surat dalam

format PDF. Format PDF memberi kelebihan tidak bisa diubah, sehingga surat yang

tersimpan di arsip surat SINAR bisa diyakini sama dengan surat yang diberikan

kepada warga.

Sesudah fitur cetak PDF ini diaktifkan, apabila memakai browser Firefox,

suratnya akan langsung tampil di browser, seperti tampak di gambar berikut. Kalau

pakai Chrome, suratnya akan terunduh dan akan dibuka secara otomatis sesuali

dengan setting di Chrome.

" d o=

File Home Insert Pagelayout Re

surat_permohonan_kartu_keluarga_1301011205890001_2018-05-21_100-Is-2018 [Compatibility Mode] - Microsoft Word

11

PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN

KECAMATAN LUNANG

NAGARI LUNANG SELATAN

$
4 jln. Komplks kecamatan lunang Email: nagarilunangselatan@gmail.com Kode Pos:

25674

Page:10f 1 | Words: 173 | English (US)

PNOGDE N

10.
11

SURAT PERMOHONAN KARTU KELUARGA

Nama
Tempat/tanggal lahir
Umur

Warga negara
Agama

Jenis Kelamin
Pekerjaan

Tempat tinggal

Surat bukti diri

KK

Keperluan

Keteranoan lain.lain

Nomor : 100/1s/2018/2018

Yang bertanda tangan di bawah ini Wali Nagari Lunang Selatan, Kecamatan Lunang,
Kabupaten Pesisir Selatan, Provinsi Sumatera Barat menerangkan dengan sebenarnya bahwa

: ADE GUSTA RISTIAN
: Air Haji/ 12 Mei 1989
: 29 Tahun

: Laki-laki
: Petani/perkebunan
: Tanjung Beringin Ii RT - / RW - Kampung - Nagari

Lunang Selatan, Kecamatan Lunang, Kabupaten Pesisir
Selatan

: 1301011205890001
: 1301100102170001

: Permohonan Kartu Keluarga baru WNIL
: Orana tersehut di atas adalah henar henar nenduduk

Untuk mengaktifkan fitur cetak PDF ini, ikuti langkah berikut:

i. Untuk Windows

e Install

Libreoffice

v4.2.8.2,

[EREEES-S - B7E

dengan

mengunduh https://downloadarchive.documentfoundation.org/libreoffice/old/4.2.
8.2/win/x86/LibreOffice_4.2.8.2_Win_x86.msi

o Setelah di-install, tambahkan baris di file nagari/config/config.php yang berisi

lokasi tempat program Libreoffice di-install, seperti contoh berikut:

$config['libreoffice_pathT

4\program";

"C:/Program  Files

(x86)\LibreOffice
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 Lihat contoh configurasi di nagari-contoh/config/config.php.

Untuk Ubuntu

o Install Libreoffice mempergunakan command terminal berikut:

$ sudo apt-get install libreoffice $ sudo apt-get upgrade

 Install Microsoft true font mempergunakan command terminal berikut:

$ sudo apt-get install ttf-mscorefonts-installer

e Unduh font 'bookman old style' (dipakai di template RTF) dan install
mengikuti langkah berikut:
o Unduh font bookman-old-style, misalnya

dari http://ufonts.com/fonts/bookman-old-style.html

o Copy font yang telah diunduh ke /usr/share/fonts or a subfolder
o Di terminal jalankan $ sudo fc-cache —fv
2.4.2 Arsip Layanan
Setiap kali mencetak surat Export Doc, berkas surat yang dihasilkan akan
direkam dan ditampilkan dalam Arsip Layanan. Berkas surat di Arsip Layanan dapat
di unduh untuk dilihat atau cetak ulang. Untuk surat Cetak langsung, log di Arsip

Layanan tidak merekam berkas surat yang dihasilkan.

a. Arsip Layanan

Setiap kali mencetak surat Export Doc (lihat Panduan Mencetak Surat ), surat
yang dihasilkan akan direkam dalam Arsip Layanan. Untuk melihat surat yang telah
di-arsipkan, pergi ke laman Arsip Layanan dengan menekan Cetak Surat > Arsip
Layanan.

Untuk menampilkan daftar surat yang telah dicetak, klik Surat Keluar di
menu di sebelah kiri. Daftar Arsip Layanan berisi satu baris untuk setiap surat
dengan atribut [jenis-surat][NIK-pemohon][tanggal-cetak][nomor-surat] yang unik.
Jika suatu surat dicetak berkali-kali (misalnya untuk memperbaiki isian data) maka
jumlah baris surat di Arsip Layanan tidak akan bertambah. Tetapi, apabila surat yang
sama dicetak-ulang pada tanggal berbeda (misalnya esok harinya), maka pencetakan

ini akan menghasilkan baris baru di daftar Arsip Layanan.
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' Nama Penduduk Nama Staf Pemerintah Desa  Tanggal | User
Laporan Kehilangan APTA MADA RIZKY ALAMSYAH Supardi Rustam 13 September 2016 04:10:26 WIB Administrator
Kurang Mampu SYARIFUL KALAM Muhammad ilham 13 September 2016 04:09:02 WIB Administrator
HUSNAH Mustahig S Adm 13 September 2016 04:07:53 WIB Administrator
ERLANGGA DWIKO SAPUTRO Muhammad liham 13 September 2016 04:06:40 WIB Administrator
MUHAMAD HAMD! Muhammad liham 13 September 2016 04:05:10 WIB Administrator

#1: klik Cetak Surat

#2: klik Surat Keluar

#3: Klik Surat Keluar

b. Mengunduh Arsip Layanan

Tabel Arsip Layanan terurut berdasarkan tanggal cetak surat, dengan yang
terbaru di atas. Salinan surat yang telah dicetak dapat diunduh dengan menekan
tombol seperti terlihat di gambar berikut. Apabila fitur Cetak ke PDF telah
diaktifkan (lihat Panduan Mencetak Surat ), surat tidak bisa diubah, dan surat yang
ada di Arsip akan selalu sama dengan surat yang dicetak.

SIDHome  Penduduk Statistik Cetak Surat  Analisis SMs Pengguna  Database AdminWeb 2 Laporan

:;:':;:::mm Manajemen Surat Keluar
Grafik Surat keluar No  Aksi | NomorSurat Jenis Surat Nama Penduduk | Ditandatangani Oleh
1 [@cCeuk @ HILS03 Pengantar Laporan Kehilangan | KETUT PAHING Supardi Rustam
2 &\T@ KM/104 Keterangan Kurang Mampu ASHARI Muhammad llham
KET/346 Keterangan Pengantar DELLA MAHARANI NINGSIH Mustahiq S.Adm
USA/67/123 Keterangan Usaha ALPIANI Muhammad llham
N KET/345 Keterangan Pengantar AHMAD HABIB Muhammad llham

Unduh salinan surat

Tampilkan 20 § Dari 5 Total Data

Untuk meningkatkan Kketertiban administrasi surat, nagari sebaiknya
mempergunakan fitur Cetak ke PDF ini. Dengan memakai fitur ini, Arsip Layanan di

SINAR bisa menggantikan arsip surat hardcopy nagari.
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¢c. Mengunduh Lampiran Surat

Beberapa surat, seperti Surat Keterangan Pindah Penduduk, menghasilkan
lampiran yang ditampilkan di daftar Arsip Layanan. Untuk mengunduh lampiran

yang dihasilkan, tekan tombol Lampiran seperti terlihat pada gambar berikut.

REI-ESTLDshg S o

SiDHome  Penduduk Staistk  Cetak Surat

.v:a.;r‘r:‘?. Surat Keluar Master Surat m
Surat Keluar i
Retan S Perosran SRR G . A , 4 ,
Grafik Surat keluar No Mksl | Nomor Surat Jenis Surat Nama Penduduk Ditandatangani Oleh | Tanggal User
1 (@ could @ Lsmpias 1238z Keterangan Pindah Penduduk AHLUL Muhammad liham 04 Januari 2017 07:01:23WIB  Administrator
Klik untuk

mengunduh lampiran

Tampilkan 20 % Dari 1 Total Data First E Last

d. Menghapus Arsip Layanan

Ada kalanya surat yang terrekam di tabel Arsip Layanan perlu dihapus,
karena mungkin dicetak sebagai contoh, percobaan atau keliru. Sebaiknya, surat
dihapus hanya apabila betul-betul yakin bukan bagian dari arsip kantor nagari.

Untuk menghapus suatu surat, klik tombol seperti terlihat di gambar berikut.
klik Ya di dialog yang tampil untuk konfirmasi suratnya akan dihapus.

Q?é'ﬂé%@@@fﬁtﬁf‘ 3

SIDHome Penduduk  Staistk  Cetak Surat  Analisis SMS Pengguna  Database  AdminWeb 2 Laporan

:::m'(:u:: N~ Manajemen Surat Keluar
Grafik Surat keluar No  Aksi Nomor Surat | Jenis Surat | NamaF Dit Oleh
1 @® Cetak I w HIL503 Pengantar Laporan Kehilangan | KETUT PAHING Supardi Rustam
2 7@ Ceuk | @y KW104 Keterangan Kurang Mampu ASHARI Muhammad llham
3 T KET/346 Keterangan Pengantar DELLA MAHARANI NINGSIH Mustahiq S.Adm
4 USA/67/123 Keterangan Usaha ALPIANI Muhammad llham
5 KET/345 Keterangan Pengantar AHMAD HABIB Muhammad llham

Hapus surat

Tampilkan 20 § Dari 5 Total Data
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e. Grafik Arsip Layanan

Laman Arsip Layanan menyediakan fitur untuk menampilkan statistik surat
yang telah diunduh dalam bentuk grafik. Untuk menampilkan grafik arsip layanan,
klik tombol Grafik Surat Keluar di menu di sebelah kiri, seperti terlihat di gambar
berikut. Pergunakan grafik itu, misalnya, untuk menunjukkan surat mana saja yang

paling sering dicetak.
AT HIHLO

*
Peta sms Database Admin Web 1 Laporan

Geser mouse untuk
melihat persentase

. Surat Keluar

Tampilkan grafik
surat keluar

== g - Kurang Mampu Bl Peng. Laporan = Usaha

2.4.3 Arsip Surat Masuk
SINAR menyediakan modul untuk mengelola surat yang diterima kantor
nagari. Gunakan modul Surat Masuk ini untuk menyimpan data semua surat masuk
sesuai dengan berkas hardcopy Agenda Surat Masuk nagari. Setelah data surat

dimasukkan ke dalam database SINAR, modul Surat Masuk dapat digunakan untuk:

1. Memudahkan pencarian surat masuk

2. Mengunduh berkas scan surat, sehingga isi surat dapat dilihat tanpa harus

mengaskses arsip hardcopy
3. Mencetak Lembar Disposisi surat secara otomatis
4. Mencetak laporan Agenda Surat Masuk secara otomatis

5. Arsip cadangan, untuk menjaga-jaga masalah dengan arsip hardcopy.
Untuk menampilkan halaman Surat Masuk klik menu Cetak Surat > Surat
Masuk seperti terlihat di gambar di bawah.
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i o 1 , :
- 4 - 4 7
O = @ . S 0 9
SIDHome Penduduk  Statistk  Cetak Surat  Analisis Bay Peta SMs Pengguna  Database  AdminWeb  Laporan
I G W st sk
3 Tambah Surat Baru | Hapus Surat| | & Cetak | B Excel SURAT MASUK Cari.. Q Cari
Tahun Penerimaan : Semua sy
Laporan Ditandatangani: ~ Pilih Staf Pemerintah Desa + Sebagai: Pilih Jabatan v
Laporan Diketahui :  Pilih Staf Pemerintah Desa + Sebagai: Pilih Jabatan 3
‘ No. Urut ~ ‘ Aksi Tanggal Penerimaan + Nomor Surat = Tanggal Surat Pengirim ¢ Isi Singkat
567 @ Ubah| & Unduh |3 | 03-07-2017 567/876 02072017 Disdukcapil i tanggal laporan
234 (@ Ubah| & Unduh |3 | 05-07-2017 056/112 02-07-2017 Seorang Warga Keluhan layanan kantor desa
231 Z ubah B @ 04-07-2016 123/456 12-06-2017 Kementerian Dalam Negeri Pemberitahaun peraturan baru
Tampilkan 20 4 Dari 3 Total Data 64 Awat | [F [Akhir

a. Filter Menurut Tahun
Daftar surat masuk dapat difilter menurut tahun penerimaan surat. Untuk
menampilkan surat masuk untuk tahun tertentu, klik pilihan di isian Tahun
Penerimaan seperti terlihat di gambar berikut. Pilihan tahun yang tampil hanya tahun

penerimaan untuk surat masuk yang ada di arsip.

@?@' E@%}@@F*gf -

SIDHome  Penduduk Statistik ~ Cetak Surat n il SMs Pengguna  Database AdminWeb  Laporan

3 Tambah Surat Bary | B Hanue Sur3 = Cetak [ Excel SURAT MASUK Cari.. Q, Cari
~ Semua .

Tahun Penerimaan | ¥ 2017

| || Laporan Ditandatangani : 2016 ‘eferintah Desa + Sebagai: Pilih Jabatan
— erintah Desa + Sebagai: Pilih Jabatan
No. Urut ‘ | Aksi ‘wpmmm Nomor Surat  Tanggal Surat Pengirim ¢ Isi Singkat
567 (# Ubah & Unduh @ o 03-07-2017 567/876 02-07-2017 Disdukcapil Mengingatkan tanggal laporan kependudukan

|
| 234 @ Ubah | & Unduh ||a @ 05072017 056/112 02-07-2017 Seorang Warga Keluhan layanan kantor desa
I
|
|

Tempilkan 20 4 Darl 2 Total Data i Awal | [ [ Akhir M

b. Mencari surat
Gunakan fitur Cari untuk menampilkan surat berdasarkan isi kolom lIsi
SINARgkat dan Pengirim. Masukan kata yang ingin dicari di kotak isian dan klik
tombol Cari, seperti terlihat di gambar berikut. Daftar surat akan menampilkan

hanya surat di mana kolom Isi SINARgkat atau Pengirim berisi kata tersebut.
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SDHome  Penduduk  Statistik  CetakSurat  Analisis  Bantuan Persi Plan Peta SMS  Pengguna  Database AdminWeb  Laporan
€ Tambah Surat Baru | @ Hapus Surat| | & Cetak ' [& Excel SURAT MASUK dalam Q Cari
Tahun Penerimaan :  Semua sy
Laporan Ditandatangani: ~ Pilih Staf Pemerintah Desa + Sebagai: Pilih Jabatan . "
Laporan Diketahui | Pilih Staf Pemerintah Desa 4| Sebagai: Pilih Jabatan #1'Isi kata yang dicari
No. Urut~ ] Aksi Tanggal Penerimasn s Nomor Surat Tanggal Surat ‘ Pengirim ¢ [ sl
231 (# Ubah |3 @ 04-07-2016 123/456 12-06-2017 Kementerian Dalam Negeri Pemberitahaun uran baru

#2 Klik cari

Tampilkan 20 # Dari 1 Total Data K Awal| [ [Akhir

c. Mengubah urutan surat
Urutan daftar surat masuk dapat diubah dengan menekan judul kolom yang
ada simbol "sort", seperti terlihat di gambar berikut. Misalnya, untuk mengurut

berdasarkan pengirim, klik judul kolom Pengirim. Klik satu kali untuk urutan ke atas

dan sekali lagi untuk mengurut menurun.

rd - HGRTLQDIASG T

SID Home  Penduduk Statistk ~ Cetak Surat  Analisis Bantuan Persil Plan Peta SMs V4 H Negnhags  dmipWph | an an
Klik’'untuk mengurut
ok Surat | Sirathetuar—) SWasterSurat ~|RCRETEPl Pandian b w
erdasarkan pengirim
) Tambah Surat Bam‘ 1 Hapus Surat‘ ‘a Cetak ‘ B Excel SURAT MASUK p gri_, Q Cari
Tahun Penerimaan : | Semua %
Laporan Ditandatangani: = Pilih Staf Pemerintah Desa + Sebagai: Pilih Jabatan 5
Laporan Diketahui : | Pilih Staf Pemerintah Desa % Sebagai: Pilih Jabatan =
| No. Urut = N ] } Aksi |Tir|gn|l Penerimaan Nomor Surat Tanggal Surat I l Pengirim .. I Isi Singkat
567 (@ Ubah | & Undun |[B @ | 03-07-2017 567/876 02-07-2017 D il Mengingatkan tanggal laporan kependudukan
231  Ubah 3| @ 04-07-2016 123/456 12-06-2017 Kementerian Dalam Negeri Pemberitahaun peraturan baru
234  Ubah J* Unduh | ‘ o ‘ 05-07-2017 056/112 02-07-2017 Seorang Warga Keluhan layanan kantor desa
Tampilkan 20 % Dari 3 Total Data 44 Awal n Akhir P

d. Menambah Surat Masuk

Untuk menambah surat masuk, klik tombol Tambah Surat Masuk seperti
terlihat di gambar berikut.
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SIDHome  Penduduk

Analisis Bantuan Plan Peta SMS Pengguna Database MmmWeb Laporan

@Z’-’%mﬂi:’m&&@@sk ”

£ Tambah Surat Baru: fifHiapus Surat. | & Ce(ak:E Excel SURAT MASUK Cari.. Q Cari

ahun Penenmaan T Semua ¥

Laporan Ditandatangani: ~ Pilih Staf Pemerintah Desa 4 Sebagai: Pilih Jabatan S
Laporan Diketahui :  Pilih Staf Pemerintah Desa & Sebagai: Pilih Jabatan :
[umume \ | Aksi ‘Tlmme Nomor Surat  Tanggal Surat Pengirim - Isi Singkat
567 @ Ubah | & Unduh @ o 03-07-2017 567/876 02-07-2017 Disdukcapil Mengingatkan tanggal laporan kependudukan
231 @ ubah| B @ 04-07-2016 123/456 12-06-2017 Kementerian Dalam Negeri Pemberitahaun peraturan baru
234 (Z Ubah I & Unduh @ i} 05-07-2017 056/112 02-07-2017 Seorang Warga Keluhan layanan kantor desa
Tampilkan 20 3 Dari 3 Total Data 4 Awal n Akhir

Form isian akan tampil, seperti terlihat di gambar berikut. Isi form isian
tersebut sesuai dengan data surat masuk yang sedang diproses. Sebaiknya surat
masuk tersebut discan ke format PDF dan diunggah ke arsip surat masuk. Dalam
pengisian kolom Pengirim, dianjurkan menggunakan penulisan yang seragam, untuk
memudahkan pencarian dan penampilan daftar surat. Untuk memudahkan, pilih dari
contoh tulisan Pengirim yang tampil secara otomatis dari surat masuk yang sudah
ada di arsip. Untuk surat masuk dinas/resmi, pastikan kolom Kode/Klasifikasi
Surat terisi dengan benar.

Jangan lupa klik tombol Simpan untuk menyimpan data yang telah diisi.

T P  HO QLY Ay 3

SID Home Penduduk Statistik Cetak Surat Analisis Bantuan SMs Pengguna Derabm Mmln Web Laporan
[ ek St | SustKolar | Masir ot g Fancuan | #1a Unggah berkas scan surat
Disposisi Surat Masuk
Nomor Urut (sesuai Ag Masuk)

Tanggal Penerimaan

Berkas Scan Surat Masuk ChooseFile Moflechosen #1b Isi data surat
Kode/Klasifikasi Surat (isi untuk surat dinas/resmi)

Nomor Surat

Tanggal Surat [ |

Pengirim
#2 Simpan
Isi Singkat/Perihal

Disposisi Kepada Pilih tujuan disposisi

Isi Disposisi

4 Kembali £ Bersihkan - Simpan
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e. Mengubah Surat Masuk

Untuk mengubah suatu surat masuk, klik tombol seperti terlihat di gambar
berikut. Form isian akan tampil, seperti contoh di gambar di atas. Ubah data di form

isian tersebut, dan klik tombol Simpanuntuk menyimpan perubahan data.

PT I HLRNLD LAY

SIDHome  Penduduk Statistik  Cetak Surat  Analisis Bantuan Persil Plan Pengguna  Database  Admin Web  Laporan
[ CatakSirat] M| swatMasu
£ Tambah Surat Baru ‘ @ Hapus Surat| 8 Cetak | B Excel SURAT MASUK Cari.. Q Cari
Tahun Penerimaan © Semua
Laporan Ditandatangani:  Pilih Staf Pemerintah Desa % Sebagai: Pilih Jabatan ¥
Laporan Diketahui :  Pilih Staf Pemerintah Desa % Sebagai: Pilih Jabatan H
‘ No. Urut = ‘ | Aksl| ‘mgpl Penerimaan Nomor Surat Tanggal Surat Pengirim = Isi Singkat
567 # Ubah | & Unduh |3 & 03-07-2017 567/876 02-07-2017 Disdukcapil Mengingatkan tanggal laporan kependudukan
02-07-2017 Seorang Warga Keluhan layanan kantor desa

24 bab [ & Undub |3 @] 05072017 056/112
21 . 04-07-2016 1231456 12:06-2017 Kementerian Dalam Negeri  Pemberitahaun peraturan baru

Ubah surat masuk

Tampilkan 20 % Dari 3 Total Data M Awal u Akhir M

f.  Menghapus Surat Masuk

Untuk menghapus suatu surat, klik tombol seperti terlihat di gambar berikut.

PrJ - HIPLDIAY ,

SID Home: Psrl!udll{ Statistik Cmak Surat  Analisis ntuan Persil Plan Pengguna DaIabua anWeh Laporan
B I | St ek
() Tambah Surat Baru | @ Hapus Surat & Celak'E Excel SURAT MASUK Cari.. Q Cari
Tahun Penerimaan © | Semua§
Laporan Ditandatangani : | Pilih Staf Pemerintah Desa + Sebagai: Pilih Jabatan 0
Laporan Diketahui : | Pilih Staf Pemerintah Desa + Sebagai: Pilih Jabatan 3
| No.Unit~ | — ‘ Alsi |1‘-n-l Penerimaan s Nomor Surat | Tanggal Surat Pengirim s Isi Singkat
567  Ubah | & Undun |3 @] 03072017 567/876 02-07-2017 Disdukeapil Mengingatkan tanggal laporan kependudukan
234 [ Ubah | & Unduh \@ &/ 05-07-2017 056/112 02-07-2017 Seorang Warga Keluhan layanan kantor desa
231 [ Ubah ' 04-07-2016 123/456 12-08-2017 Kementerian Dalam Negeri Pemberitahaun peraturan baru

Hapus surat masuk

Tampilkan 20 + Dari3 Total Data M4 Awal n Akhir MM

Untuk menghapus beberapa surat sekaligus, Klik kotak pilihan setiap surat
dan Klik tombol Hapus Surat, seperti terlihat di gambar berikut.
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SIDHome  Penduduk Statistk  Cetak Surat  Analisis Da'abau Mmm Web  Laporan

Tambah Surat Baru @ Hapus Surat| & Cetak: B Excel SURAT MASUK Cari.. Q Cari

Tahun Penerimaan © Semua 3

Laporan Ditandatangani: ~ Pilih Staf Pe ¥ Sebagai: Pilih Jabatan

Laporan Diketahui : Pilih Staf Pemerint ¥ Sebagai: Pilih Jabatan
No. Urut+ ] B [ Aksi Penerimaan ¢ Nomor Surat | Tanggal Surat Pengirim 2 Isi Singkat
567 (Z Ubah | & Unduh B g 03-07-2 567/876 02-07-2017 Disdukcapil Mengingatkan tanggal laporan kependudukan
234 Ubah | & Unduh |3 @] 0507-2017 056/112 02072017 Seorang Warga Keluhan layanan kantor desa
231 E Ubah EB o 04-07-2016 123/456 12-06-2017 Kementerian Dalam Negeri Pemberitahaun peraturan baru

#2 Klik untuk menghapus

#1 Centang surat untuk dihapus

g. Mengunduh Berkas Surat Masuk

Jika berkas scan surat masuk telah diunggah ke arsip, tombol Unduh akan

tampil. Klik tombol itu untuk mengunduh berkas scan surat masuk tersebut, seperti

terlihat di gambar berikut.

P BITLDIAYg 9

SIDHome  Penduduk Statistik  Cetak Surat  Analisis Banf SMS Pengguna  Database Laporan

B o W sweven W

Tambah Surat Baru| @ Hapus Surat| | & Cetak E Excel SURAT MASUK Cari.. Q Cari
Tahun Penerimaan : | Semua ¥
Laporan Ditandatangani: = Pilih Staf Pemerintah Desa ¥ Sebagai: Pilih Jabatan +
Laporan Diketahui : | Pilih Staf Pemerintah Desa + Sebagai: Pilih Jabatan v
No. Urut « O‘ Aksi lwmin-nc Nomor Surat Tanggal Surat Pengirim ¢ Isi Singkat

Disdukcapil Mengingatkan tanggal laporan kependudukan

567 [ Ubah gaiiaaue |15 f | 03072017 567/876 02-07-2017
234 @ Ulh | & Undun |[§ @] 0507-2017 056/112 02-07-2017 Seorang Warga Keluhan layanan kantor desa
231 ~ (@ Uban g 04-07-2016 1231456 12-06-2017 Kementerian Dalam Negeri Pemberitahaun peraturan baru

Unduh berkas
scan surat masuk

Tampilkan 20 4 Dari 3 Total Data awal| [ [Akhir i

h. Lembar Disposisi

Setelah data surat masuk telah di-input, petugas dapat mencetak lembar disposisi
untuk ditempelkan pada hardcopy surat masuk sebelum surat itu diteruskan ke pada

perangkat nagari yang akan menindaklanjuti surat tersebut.
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Untuk mencetak Lembar Disposisi suatu surat, klik tombol seperti terlihat di gambar
berikut.

P BHITLD G

SIDHome  Penduduk Statistk  Cetak Surat  Analisis Bantuan

Tambah Surat Baru| @ Hapus Surat| |& Cetak | B Excel SURAT MASUK Cari.. Q Cari
Tahun Penerimaan : Semua sy
Laporan Ditandatangani : ~ Pilih Staf Pemerintah Desa 5 Sebagai: Pilih Jabatan s
Laporan Diketahui :  Pilih Staf Pemerintah Desa ¥ Sebagai: Pilih Jabatan v
No. Urut~ ]GN Aksi \TTanwnlme Nomor Surat ] Tanggal Surat Pengirim 2 Isi Singkat

567 (@ Ubah | & Unduh |[B| @ | 03-07-2017 567/876 02-07-2017 Disdukcapil Mengingatkan tanggal laporan kependudukan
234 @ Ubah| & Und 05-07-2017 056/112 02:07-2017 Seorang Warga Keluhan layanan kantor desa
231 04-07-2016 123/456 12-06-2017

 bah BB Kementerian Dalam Negeri Pemberitahaun peraturan baru

Cetak Lembar
Disposisi

i. Laporan Agenda Surat Masuk

Sebelum mencetak laporan Agenda Surat Masuk, seperti terlihat di gambar
berikut, pilih dulu Tahun Penerimaan yang diinginkan dan tentukan siapa yang akan
menandatangani laporan tersebut. Juga periksa urutan daftar surat dan kotak
isian Cari, karena daftar surat di laporan akan tampil sesuai dengan yang tampak
di Daftar Surat Masuk. Klik tombol Cetak untuk menampilkan Agenda Surat Masuk,
seperti terlihat di gambar berikut. Klik tombol Excel untuk mengunduh laporan

tersebut dalam format Excel.

UnduhYagendarsuratimas U K ——

& J g oy
Pa s e o] Pilih penandatangan

laporan
SURAT MASUK / Cari.. Q cari

erdy

SIDHome  Penduduk Statistk ~ Cetak Surat  Anali

Tambah Surat Baru| @ Hapus Surat| |8 Cetak | B Excel

Laporan Ditandatangani: =~ Mustahiq S.Adm(Sekretaris Desa) + Sebagai: Sekretaris Desa o
(apnran Diketahui :  Muhammad llham (Kepala Desa) + Sebagai: Kepala Desa .]
T o T PUTERITEETE===NOor SUFETTEGUar ST pengirim : [ Isl Snghat
567 [# Ubah ‘; Unduh ‘@,W 03-07-2017 567/876 02-07-2017 Disdukeapil Mengingatkan tanggal laporan kependudukan
234 (# Ubah | & Unduh || @ 05-07-2017 056/112 02-07-2017 Seorang Warga Keluhan layanan kantor desa
23 [ ubah |B| @ 04-07-2016 123/456 12-06-2017 Kementerian Dalam Negeri Pemberitahaun peraturan baru

Contoh Agenda Surat Masuk:

45



ece ; Sistem Informasi Desa Desa & x i Agenda Surat Masuk

Eddie
C @ localhost:8080/0penSID/index.php/surat_masuk/cetak 4 $ 0P be)
Desa : Senggig1 Kec. : Batulay4r Kab : Lombok Bar4t
AGENDA SURAT MASUK
NOMORURUT |  TANGGALPENERIMAAN | NOMORSURAT | TANGGALSURAT | PENGIRIM 151 SINGKAT

234 05 Juli 2017 056/112 2017-07-02 Seorang Warga Keluhan layanan kantor desa
231 04 Juli 2016 123/456 2017-06-12 Kementerian Dalam Negeri Pemberitahaun peraturan baru
567 03 Juli 2017 567/876 2017-07-02 Disdukeapil Mengingatkan tanggal laporan kependudukan

Mengetahui

Kepala Desa Senggigl

Desa Senggigl , 31 Juli 2017
Sekretaris Desa Senggigl

( Muhammad [lham )

(Mustahiq SAdm)

Daftar surat yang disediakan oleh SINAR dapat dilihat di laman Master Surat. Pergi
ke laman Master Surat, dengan men-klik Cetak Surat > Master Surat.
Surat berlatar-belakang kuning adalah jenis surat sistem yang disediakan oleh rilis

SINAR. Surat jenis sistem tidak bisa dihapus. Jenis surat yang dibuat pengguna
tampil dengan latar belakang putih.

2.4.4 Menandai Surat Favorit

Supaya Manajemen Surat lebih efisien ada fasilitas di dalam SINAR yang

digunakan untuk menandai beberapa daftar surat menjadi surat favorit berdasarkan
intensitas penggunaan daftar surat tersebut.

— = B i [l [ n

2 & W T Ly 4 S b

SID Home Penduduk ‘Statistik Cetzk Surat Analisis Bantuan Persil Plan Peta SMS Pengguna Databa:
otk st il bt it

Menu Cepat Pencarian / Cetak Layanan Surat
TULIS JUDUL SURAT

»

se  Admin\Web  Laporan

Layanan Surat Administrasi Kependudukan
=
- <:| Menandai Surat Favorit

KETERANGAN

PINDAH
PENDUDUK

= = = = = = = = = = = = = =
| =y - - I | =y - - I ! ==y - -
KETERANGAN  KETERANGAN  BIODATA KETERANGAN  PENGANTAR  PENGANTAR  KETERANGAN KETERANGAN  KETERANGAN  DENGANTAR  PENGANTAR  KETERANGAN  KETERANGAN
PEHGANTAR  PEWDUDUK PENDUDUK JUAL BELT PINDAH SURAT DALAM BEDA BEPERGIAN KURANG ZIN LAPORAN USAHA JAMKESOS
ANTAR KETERANGAN  PROSES IDENTITAS 1 3ALAN MAMPY KERAMAIAN  KEHILANGAN
KABUDATEN/  CATATAN
PROVINST KEPOLISIAN

u
=T

Untuk menjadikan surat favorit pergi ke laman Master Surat. Kemudian akan

muncul daftar pilihan surat yang dan pilih surat yang ingin dijadikan surat favorit
kemudian Klik pada icon Bintang.
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Cetsk Surat  Analisis

Datzbase

b o2

SID Home: Penduduk ‘Statistik Bantuan Persil Plan SMS Pengguna Admin Web Laparan
N i v

oo

|Nn ‘ D| Aksi ‘ll.nn Surat + | Kode /Kiasifikasi : URL Lampiran ‘ Template Surat
1 [ [ Uben| @ | *K::l _ Keterangan Pengantar 501 ‘sural_kel_pengantar > Eodelsizn | & Upload | s Download

pilih icon bintang

2 O Keterangan Penduduk 502 ‘surat_ket_penduduk
3 Biodata Penduduk 503 ‘surat_bio_penduduk
L | Keterangan Pindah Penduduk S04 ‘surat_ket_pindah_penduduk £-1.08 php,f-1.25 php.
5] Keterangan Jual Beli 505 surat_ket_jual_beli
| Pengantar Pindah Antar Kabupaten/ Provinsi 506 ‘surat_pindah_antar_kab_prov 2 Upload | & Dovwrload
0 Pengantar Surat Keterangan Catatan Kepolisian 807 surat_ket_catatan_kriminal & Dovwaload
8 0 Keterangan KTP dalam Proses 508 surat_ket_kip_dalam_proses
| Keterangan Beda Identitas 509 surat_ket_beda_nama
100 Keterangan Bepergian / Jalan 510 surat_jalan
"0 Keterangan Kurang Mampu s ‘surat_ket_kurang_mampu
120 Pengantar Izin Keramaian 512 ‘surat_izin_keramaian
L] Pengantar Laporan Kehilangan 513 surat_ket_kehilangan
Py Watarannan Hasha < cnarat bk nasha ——

Tampilkan 20 “~ Dari 36 Total Data

= Bl

Kemudian akan muncul notifikasi "Ubah Surat Keterangan Pengantar dalam

daftar surat Favorit?" kemudian pilih "ya".

Favorit

Ubah Surat Keterangan Pengantar dalam daftar surat Favorit?

Tidak

Untuk hasilnya ada pada tab Cetak Surat.

DTS- HIL LD

SDHome Penduduk  Statistk  CetskSust  Analisis  Bantuan Persil Plan Pata

etk suet | i e e

Menu Cepat Pencarian / Cetak Layanan Surat
TULIS JUDUL SURAT

h g 7

Pengguna

It
a7
SMS Database ‘Admin Web Laporan

]

Layanan Surat Administrasi Kependudukan

<:| Sudah bertambah Satu Surat menjadi Favorit

KETERANGAN  KETERANGAN
PENGANTAR PINDAH
PENDUDUK

KETERANGAN  BIODATA
PENDUDUK PENDUDUK JUAL BELT PINDAH SURAT KTP DALAM BEDA BEPERGIAN KURANG IZIN LAPORAN USAHA JAMKESOS DOMISILL
AHTAR KETERANGAN PROSES IDENTITAS 13A MAMPU KERAMAIAN  KEHILANGAN USAHA
KABUPATEN]  CATATAN
PROVINST KEPOLISIAN
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MODUL WEB

3.1 Menambah Artikel

Untuk pergi ke halaman Artikel, klik Admin Web > Artikel. Akan tampak
halaman seperti gambar berikut.

q' i=> s> 414 }’;
Y 4 | |
SIDHome Penduduk  Stalistk  CelakSwal Sekrelaial  Banluan  Pengguna  AdminWeb  Laporan

Avivel | i I i s

Kategeori Artikels

© Tambah Berita Desa Baru | ff Hapus|

Teks Berjalan [ Cari. Q cari
Benta Kniminal

B Lokal No | L ‘ Aksi ‘ Judul ¢ AktifiNon-aktif ¢ Dipasting Pada ¢

Peratwan KebarshanDesa 1 () | Uban |5 O] || #r || Pembangunan Jalan Rumah warga Bukik Limau Manih Kampung Koto Ya 26 Jul 2018 064233

Berita Desa 2 @ | ubah Emmﬂnu Pembangunan Jalan Rumah warga Bukik Limau Manih Ya 26 Jul 2018 08:38:24

Agenda Desa . :
3 [ ubch B | Pembangunan Jalan Usaha Tani Ya 25 Juii 2018 11:54:42

o BELnD

P lymndom ¢ 0 [F e SO @[ [P Pemcengunan dsan Raneh warga Kampung Rurah gadang Ya 25.Juli 2018 11:4012

m - Desa 5 () [ Uben | B O @[] % [H] Kegiatan Berburu Tikus di Nagari Sungai Gayo Ya 24 Agustus 2016 13.05:21

Laporan Desa
Artikel Statis

Halaman Statis

Agenda

Tampilkan 20 ¥ Dari § Total Data n

Selanjutnya, untuk membuat artikel klik _Halaman Statis > klik Tambahkan
Artikel Statis Baru, seperti pada gambar berikut.

ra—- ii'%ﬁl;f’ >

SIDHome  Penduduk Statistk  Cetak Surat  Sekretariat  Bantuan Pengguna ' Laporan

Avivel | S e

Kategeori Artikels

Dokumen MediaSasial Shider

]
ambah Berita Desa Baru q
L

[+

Teks Berjalar
e Semua v

[ Cari.. Q cari
Berita Kriminal

Betalok m|u‘ Aksi ‘ Judul ¢ AktiffNon-aktif ¢ Diposting Pada
PerawanKeversnanDesa 1 () | Uban || O] || % || Pembangunan Jalan Rumah warga Bukik Limau Manih Kampung Koto Ya 26Juli 2018 08:42 33
[Bertaesa 2 o Pembangunan Jalan Rumah warga Bukik Limau Manih Ya 26 Juli 2018 08:38:24

Agenda Desa N .
e 3 # Uben || O[ @[ e[| Pembangunan Jelan Usaha Tani Ya 25 Juli 2018 11:54:42
Patuntoymanbess ¢ O [ [S]O[@] ]| Pembangunan Jsan Runsh warga Kampung Rumh gadang Ya 25 Juii 2018 1140 12

Peroturan Desa 5 ) [@ ubeh % | O @[ w] # 1] Kegiatan Berburu Tikus di Nagari Sungai Gayo Ya 24 Agustus 2016 13:05:21
Laporan Desa

Artikel Statis

Halaman Statis
Agenda

Tampilkan 20 ¥ Dari § Total Data @ n @l

Setelah form tambah berita desa baru terbuka, isi judul artikel, isi artikel dan
klik simpan. Tampak seperti gambar berikut.
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SIDHome Penduduk  Statistik  CetakSurat Sekretanat  Bantuan  Pengguna  AdminWeb  Laporan

* A

Form Artikel Berita Desa
Judul Artikel
Isi Artikel

File~ Edit~ Insert~ View~ Format~ Table~ Tools~

4 # BT VU EEZFEE E~iE~

Formats ~

"B PR ® B A-A- B ® 0

Dokumen Lampiran Choose File ' No file chosen

Nama Dokumen
(Nantinya akan

menjadi link
unduhidownload)

Unggah/Upload
Gambar Utama

Choose File ' No file chosen

Gamber Tarmbshan Choose File No file chosen

Gambar Tambahan Choose File ' No file chosen

Gambar Tambahan Choose File ' No file chosen

4 Kembali

Untuk keterangan lebih lanjut penulisan artikel,

Judul Artikel
Isi artikel

> judul dari berita yang akan ditampilkan

penjelasan lebih rinci mengenai
merupakan

penjabaran dari judul artikel
Dokumen Lampiran
dalam artikel, admin dapat menambahkan dokumen pada menu ini
Nama dokumen

dokumen yang dilampirkan

-
C Barsihkan -snm-

Z Bersihkan -

berita yang

. jika terdapat dokumen yang ingin dilampirkan di

nama dokumen vyang akan ditampilkan untuk

Setiap artikel dinamis mempunyai satu kategori. Kategori itu menentukan di

menu mana artikel tersebut ditampilkan di modul Web. Kategori awal ditentukan

pada saat artikel pertama kali dibuat.

Untuk mengubah kategori suatu artikel, pada halaman Admin Web >

Artikel klik tombol seperti terlihat di gambar berikut. Pilih kategori baru untuk

artikel tersebut dan klik Simpan. Selanjutnya, artikel tersebut akan tampil di menu

kategori baru itu di modul Web.
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SIDHome  Penduduk

Kategori Artikels

d =

Statistik  Cetak Surat  Analisis Bantuan Persil

© Tambah Berita Kriminal Baru | [i] Hapus

Teks Berjalan
Berita Kriminal

T Y R

Plan

SMS Pengguna Database  Admin Web

#1: Klik untuk ubah
kategori artikel

*

Laporan

1 Hapus Kategori Berita Kriminal

Cari..

Q cari

Berita Lokl
Peraturan Kebersihan Desa 1

< Enabled/ Disabled

< | Diposting Pada

AariaDoea ol bl Bofl o
Sub-produk

Agenda Desa

Produk Desa

Panduan Layanan Desa

Peraturan Desa

Laporan Desa

Ubah Kategori

Nama Kategori

#2: Pilih kategori baru

Artikel Statis

Halaman Statis |
Agenda |

Tampilkan 20 + Dari 1 Total Data

n Perayaan Hari Kemerdekaan 2016

Yes

24 Agustus 2016 13:05:21 WIB

#3: Simpan

awal| [ [Akhir|

3.1.1 Tampilan Slide

Slide merupakan bagian header yang berisi kumpulan gambar bergerak.

Gambar yang ditampilkan diambil secara acak dari artikel yang dimasukkan ke
dalam slide. Gambar jika diklik akan membuka halaman artikel yang terkait.

a. Menambahkan Artikel Pada Slide

Penambahan gambar artikel pada slide dilakukan pada laman pengelolaan
artikel. Pada modul Administrasi klik tombol Admin Web > Artikel dan pilih
kategori artikel yang akan ditambahkan. Sebagai contoh gambar di bawah
menunjukkan laman pengelolaan artikel Berita Nagari.

PP BIRNQD2AG &

Kategori Artikels

© Tambah Berita Desa Baru | il Hapus

[ Hapus Kategori Berita Desa

Teks Berjalan S
e Semua * Cari.. Q Cari

Berita Kriminal ;In] ‘ Al . Enabled/Disabled :  Diposting Pada s

i 1 0 [@ voan @ [ [ [D] Kegiatan memeriahkan HUT Rl Yes 29 Juii 2016 03:01:47 WIB

—— 2 [T CIAR 2l Peluncuran Layanan Berbasis SID ~ Yes 16 Mei 2014 06:21:08 WIB

Agenda Desa (24 Ubah |18 |t | D> |

il e Dacs 3 @ oo B kD Pelaksanaan TKP2KDes Yes 02 Mei 2014 05:57:23 WIB

Prosi Dosa 4 @ vba | @ [ R D Petani Rock Yes 30 April 2014 04:09:50 WIB

Peraturan Desa B

Laporan Desa

Manajemen Halaman Statis
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Pada tabel artikel, cari artikel yang akan ditambahkan pada slide. Pada baris

artikel itu klik tombol seperti ditunjukkan pada gambar di bawah.

[ Judul + Enabled/Disabled s | Diposting Pada

‘NO\ i l Aksi
1 0O [@ vban ‘ | | ) ‘ﬁ] S Kegiatan memeriahkan HUT RI Yes 29 Juli 2016 03:01:47 WIB
Ny
20— ‘ @ Ubah‘ | | ) ]* ‘ S ‘ Peluncuran Layanan Berbasis SID  Yes 16 Mei 2014 06:21:08 WIB
3 Mmimalal_nldln Pelaksanaan TKP2KDes Yes 02 Mei 2014 05:57:23 WIB

Setelah diklik, tombol tersebut akan berubah seperti ditunjukkan pada
gambar di bawah. Ini menunjukkan artikel tersebut sudh ditambahkan pada slide dan

gambar di dalam artikel tersebut akan tampil dalam slide.

I No l I Aksi P Judul + Enabled/Disabled :  Diposting Pada
1 (@ Ubah ’ W ‘ - ‘ *{J\ 1] Kegiatan memeriahkan HUT RI Yes 29 Juli 2016 03:01:47 WIB
2 @ Ubah ’ ] ‘ =0 * ‘ S Peluncuran Layanan Berbasis SID  Yes 16 Mei 2014 06:21:08 WIB

b. Mengeluarkan Artikel Dari Slide

Artikel yang ada dalam slide akan menunjukkan tombol seperti terlihat di gambar di
bawah. Untuk mengeluarkan artikel tersebut dari slide, klik tombol tersebut.

| No ‘ ‘ Aksi P Judul + Enabled/Disabled : | Diposting Pada
1 @ Ubah I w I‘\ Tl [T] Kegiatan memeriahkan HUT RI Yes 29 Juli 2016 03:01:47 WIB
2 @ Ubah | ] i ) ‘* ‘ [ Peluncuran Layanan Berbasis SID  Yes 16 Mei 2014 06:21:08 WIB

Setelah diklik, tombol tersebut berubah seperti ditunjukkan pada gambar di

bawah. Ini menunjukkan gambar artikel tersebut tidak lagi berada dalam slide.
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[ No ] N ] Aksi Judul s I Enabled / Disabled & ] Diposting Pada
1 ‘ @~ Ubah l 0] [ ry ‘* S Kegiatan memeriahkan HUT RI Yes 29 Juli 2016 03:01:47 WIB
: = =
2 N [@ ubah | w "1 ‘* ’ 'S Peluncuran Layanan Berbasis SID  Yes 16 Mei 2014 06:21:08 WIB
3 Iy rers Pelaksanaan TKP2KDes Yes 02 Mei 2014 05:57:23 WIB

3.1.2 Tampilan Teks Berjalan

Teks berjalan merupakan bagian header yang berisi tulisan berjalan. Tulisan

yang ditampilkan diambil dari artikel yang mempunyai kategori teks_berjalan.

a. Buat Kategori Artikel teks_berjalan

Di  laman Menu periksa  apakah  sudah ada Kategori / Menu
Dinamis bernama teks_berjalan. Untuk pergi ke laman Menu klik Admin Web >

Menu > Kategori/ Menu Dinamis.

Kalau belum ada, buat kategori dengan menekan tombol Tambah kategori
baru. Di form vyang ditampilkan masukkan kategori teks berjalan dan
klik Simpan untuk menyimpan kategori baru itu.

AR O -1 |7 | A2 N U

< o o < 9

z 4 Y o

& — e T L9 S 7 >
SID Home Penduduk tak Surat Analisis Bantuan Persil Plan Peta SMS Pengguna Database  Admin Web 0 Laporan

L enu

Kategori kategori

Pengelolaan Kategori

© Tambah kategori Baru “ [l Hapus Data

Menu Statis ) )
\ Kategori/ Menu Dinamis Somiia B #1 5 kllk Adl(’:!;lr!n Web —— )
e sategort < | Enabled/ Disabled | unk |
1 i Rincian e \D 1“ | Berita Desa Yes >
2 = Rincion | (7 | @ Produk Desa No
3 E l;nclar; T7[:,/ l &) Manajemen Halaman Statis No
& i= Rincian g l o] | Agenda Desa s
#3: klik Kategori = Rincion | (2 [ @[ \g@|  Peraturan Desa Yes
i= Rincian | @ l e Laporan Desa %
4 = Rincin | (2| @ @ Customizable Widget No
8 i= Rincian .[Z ’ o] Panduan Layanan Desa No

#4: Tambah kategori baru
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b. Buat Artikel Dengan Kategori Teks Berjalan

Pergi ke laman Artikel dengan menekan Admin Web > Artikel. Di laman itu

Klik kategori Teks Berjalan untuk membuat artikel dengan kategori tersebut

WY ML P Ak

SID Home Statistik ~ Cetak Surat  Analisis Bantuan Persil Plan Peta SMS Pengguna Database  AdminWeb 0 Laporan

Kategori Artikels © Tambah teks_berjalan Baru |[i] Hapus [l HapusiKategori teks_berjalan

T;ksiaier'jaian
Berita Kriminal Semua * Cari.. gﬁljri

Berita Lokel N || Aksi \Judul  ;  Enabled! Disabled + | Diposting Pada \

Peraturan Kebersihan
Berita Desa #1: klik Admin Web
Agenda Desa

Panduan Layanan Desa

\
Procuk Desa \\ #4: Tambah
\ - lamba
\

Peraturan Desa .
oo bove teks_berjalan baru

Manajemen Halaman Statis \
Customizable Widget

#3: klik Teks Berjalan

Klik  tombol Tambah teks berjalan Baru untuk membuat artikel
teks_berjalan. Di form yang ditampilkan, masukkan tulisan yang akan ditampilkan di
fitur teks_berjalan dan klik Simpan untuk menyimpan artikel itu. Bisa dibuat
beberapa artikel teks_berjalan, yang semua tulisannya akan ditampilkan dalam
fitur teks_berjalan. Kembali ke laman Web anda dan setelah di-refresh fitur teks

berjalan akan menampilkan tulisan yang ada di artikel anda tersebut.

3.2 Komentar
Tampilan artikel pada website nagari menyediakan form komentar.

Pengunjung website nagari dapat mengirimkan komentar mempergunakan form
tersebut. Jika komentar tidak diinginkan bagi suatu artikel, komentar dapat ditutup
dengan menekan tombol seperti terlihat di gambar berikut. Untuk membuka
komentar kembali, klik tombol itu sekali lagi.
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752 SIN Sistem Informasi Nagari
W Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

SID Home Penduduk Statistik Cetak Surat Analisis SMS Pengguna Database  Admin Web Laporan

Al | N ST I I T WS ISR K ik untuk membuka

Katogon Artkats 3 Tambah Berita Desa Baru | ] Hapus form komentar 1l Hapus Kategori Berita Desa
Lolivl, Semua Cari.. Q Cari
Berita Kriminal ——
— o | | Aks Judul s | AktifiNon-aktif Diposting Pada s \
Perativan Kaberaihan Desa 1 @ Ubah ‘g T o0 i ‘ﬂ * 11| Perayaan Hari Kemerdekaan 2016 Ya 24 Agustus 2016 13:05:21 WIB
Berita Desa 2 @ Ubah LB'QTWJ‘\]*;“ Membangun Desa Lewat Gotong Royong Ya 24 Agustus 2016 11:02:44 WIB

AL AbSdL AL N L LY
Produk Desa
Panduan Layanan Desa
Peraturan Desa
Laporan Desa

Klik untuk menutup komentar

3.3 Dokumen

SINAR menyediakan Arsip Dokumen nagari untuk memudahkan
penyimpanan, pencarian dan penampakan dokumen. Dokumen yang sudah dalam
format elektronik, seperti PDF atau MS Word, dapat langsung diunggah ke Arsip
Dokumen.

Dokumen berbentuk cetakan kertas atau bentuk cetakan lain perlu discan
dulu ke format elektronik. Arsip Dokumen dikelola di halaman Dokumen, yang
dapat diakses melalui menu Admin Web > Dokumen, seperti terlihat di gambar
berikut.

=99 SIN Sistem Informasi Nagari

Y Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

PRIuEBAF

SID Home  Penduduk Statstk  Cetak Swat  Sekretaniat Bantuan Pengguna  Admin'Web  Laporan

D i e powmen | ST

Kategori Dokumen Dokumen: Umum
Py 3 Tambah Dokumen Blru:m Hapus Data |
Semua ¥ Car.. Qo]
[ Aksi Judul / Tentang ¢ Aktif? 2 Diunggah pada ¢ ‘
[@ken & Unu [ o] Visi dan Misi Bedan publik va [ 16 Juli 2018 09:26:46
& Ubsh [ & Undun | (1] [ | Struktur Organisasi Badan Public Ya 16 Juli 2018 092750

Undu | ]| Profi Singkat Struktur Badan Publk Ya 16 Juii 2018 09:28:33

Zu
Ubeh | & Undn | 8[| Kegiatan yang sedang dialankan Ya 16 Juii 2018 0929:38
[@ ubeh [ & U"J‘—'"i ml"\ Agenda pelaksanaan Tugas Tahun 2018 Ya 16 Juli 2018 09.30.23

] I lﬁ Layanan Hak-Hak Masyarakat thn 2018 Ya 16 Juli 2018 093105
| B[] Rencana Kerja dan Anggran Thn 2018 Ya 16 Juii 2018 09:31:45

(Z Ubah | & Unduh | 8 L.p Laporan Pelayanan Thn 2017 Ya 16 Juli 2018 09:3222

No
1
2
3
ol
6
T
8
9

| @ ]| SOP Pelayanan Ya 16 Juli 2018 09:32:51
10 Unduh | @« Pernag Nomor 1Thn 2017 Ya 16 Juli 2018 09:34.00 -
Tampilkan 20 v Dari 47 Total Data 4 Awal | n Akhir |
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c. Tambahkan Dokumen Baru

Untuk menambah dokumen baru dengan kategori yang ditampilkan, klik

tombol Tambah Dokumen Baru.

SIN Sistem Informasi Nagari

I Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

T QAP 5

SIDHome  Penduduk Statstik  Cetak Surat  Sekretariat  Bantuan Pengguna  AdminWeb  Laporan

Nl i e oo W W

Kategori Dokumen Dokumen: Umum
== -ambah Dokumen Baru | @ Hapfls Data|
SO Y Cari.. Q]
uo|J1 Aksi | Judl Tetang » I AKif? Diunggah pada s \
1 [ [ Ubsh] & Undun | @] a] Vil dan Misi Baden pubic  va 16.Jull 2018 09.26 46 ‘
2 (7 Ubah | & Unduh | @[ afY] Struktur Organisasi Badan Publik Ya 16 Juli 2018 09.27.50
s @ CTumn & Unduh | @ || Profil Singkat Struktur Badan Publik Ya 16 Juli 2018 0028 33
4 [ |@ Ubeh| & Undun | @ || Kegiatan yang sedang dialankan Ya 16 Juli 2018 092938
5 @ Ubeh | & Undun [ @ af"| Agenda pelaksanazn Tuges Tahun 2018 Ya 16 Jull 2018 09.3023
6 (7 Ubsh | & Unduh | || Layanan Hak-Hak Masyarakat thn 2018 Ya 16 Juli 2018 09.3105
@ Rencana Kerja dan Anggran Thn 2018 Ya 16 Juli 2018 09:31:45
8 [ [@ ubeh[& undun [@]af"] Leporan Peiayanan Thn 2017 Ya 16 Jull 2018 09.3222
9 (# Ubah [ & Unduh [ @[] SOP Pelayanan Ya 16 Juli 2018 09:3251

10 () [ Ubeh| & Unduh [ @ ef| Pemag Nomor 1Thn 2017 Ya 16 Juli 2018 09:34:00

&
Tampilkan 20 v Dari 47 Total Data [dawal| [ [akhic M

Di form yang ditampilkan, isi judul dokumen/keterangan SINARgkat dan unggah
berkas dokumen. Kemudian isi data lain yang diperlukan sesuai kategori dokumen.

Klik Simpan untuk menyimpan data dokumen baru itu.

SIN Sistem Informasi Nagari

Y Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

i BhF o

SIDHome Penduduk  Stalstk  CetakSwal Sekretarat  Bantan  Pengguna  AdmnWeb  Laporan

i i i Dovmen | W i

Judul / Tentang
Kategori Umum v
Unggah Dokumen Choose File  No file chosen
C jok i ) dok

4 Kembal| 2 Bersihkan 2000

d. Ubah Data Dokumen

Untuk mengubah data suatu dokumen, klik tombol seperti terlihat di gambar berikut.
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< i kab.go.id/index.php/dokumen

i aps [

=T SIN Sistem Informasi Nagari
I Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

YT e

SIDHome Penduduk  Statistk  CetakSuat Sekrelariat  Bantuan  Pengguna  AdminWeb  Laporan

Kategori Dokumen Dokumen: Umum
T— Tambah Dokumen Baru | @ Hapus Data
Semua v Cari.. |Q cari =
No | Judul / Tentang : Atire Diunggah pada ¢
1 oo [ @] a| Visi dan Misi Badan pubiic Ya 16 Juli 2018 00:26.46
2 @ ‘ | @ | | Struktur Organisasi Badan Pubiik Ya 16 Juli 2018 09:27-50
3 # Ubah| & Undu,‘! @] o] Profil Singkat Struktur Badan Publik Ya 16 Juli 2018 09:28:33
4 Z Ubeh [ & Unduh | @] Kegiatan yang sedang dijalankan Ya 16.Juli 2018 09.29.38
5 [@]af!| Agenda pelaksanaan Tugas Tahun 2018 Ya 16 Juli 2018 09:3023
6 @ Ubon | & m,,jﬁ Layanan Hak-Hak Masyarakat thn 2018 Ya 16 Juii 2018 09:31.05
7 & Uniuh [ @] | Rencana Kerja den Anggran Th 2018 Ya 16 Juli 2018 09:31:45
8 [ Ubah | Undun | @ || Leporen Pelayanan Thn 2017 Ya 16 Juli 2018 09:32:22
9 [ Ubeh | & Undun | @[] SOP Pelayanan Ya 16 Juli 2018 09:3251
10 @ Ubah | & Undun | @[ wf?| Pernag Nomor 1Thn 2017 Ya 16 Juli 2018 093400 v
Tampilkan | 20 v Dari 47 Total Data [i(awal | [ [ Akhir ]
k dfind d 1/1/0/2 ©2013 Diskominio Apikas Sistem Informas: Nagan

Di form yang ditampilkan, ganti judul dokumen/keterangan SINARgkat, unggah
berkas dokumen baru atau ubah data khusus kategori dokumen. Klik Simpan untuk

menyimpan perubahan itu.

=99 SIN Sistem Informasi Nagari

W' Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

YRR

SIDHome  Penduduk Statistk  Cetak Surat  Sekretariat Bantuan Pengguna  Admin Web  Laporan

Judul / Tentang Visi dan Misi Badan publik
Kategori Umum v
Dokumen [*2 publik_Pvnksf_1.b-visi-d badan-publik pdf

Unggah Dokumen Choose File No file chosen

e. Unduh Dokumen

Untuk mengunduh berkas suatu dokumen, klik tombol seperti terlihat di gambar
berikut.

SIN Sistem Informasi Nagari

W' Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan:

@?J- ""g/*-"

SIDHome  Penduduk Statstik  Cetak Surat ~ Sekretariat Bantuan Pengguna  Admin Web  Laporan

Kategori Dokumen Dokumen: Umum
= @ Tambah Dokumen Baru | Hapus Data)
Semua ¥ Cari.. Q cari
No Aksi J Judl  Tentang » Atif? Diunggeh pada
1 (Z ubeh | & Visi dan Misi Badan publik Ya 16 Juii 2018 09:26:46
2 Z ooon| & Struktur Organisasi Badan Publik Ya 16 Jui 2018 09.27:50
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f. Aktifkan/Non-aktifkan Dokumen

Untuk mengaktifkan atau non-aktifkan dokumen, klik tombol seperti terlihat di

gambar berikut.

S99 SIN Sistem Informasi Nagari

Y¥ Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

AR MONCR Y

2 & ! : ~/ = »
SDHome Pendudvk  Statistk  CetakSwat Sekretariat  Bantuan  Pengguna  AdminWeb  Laporan

b, el Dokumen | il MSLiM

Kategori Dokumen Dokumen: Umum

£ Tambah Dokumen Baru | Hapus Data

Umum
Semua v Cari.. Q cari -
No Aksi | Jpouertang ¢ Aktif? s Diunggeh pada +
1 Z Ubeh | & Uncun [ B] & si Badan public Ya 16 Ju 2018 092646
2 (2 Ubah | & Unduh | @[ | SRR Organisasi Baden Public Ya 16 Jui 2018 09.27:50

Dokumen aktif akan tampil di laporan, termasuk laporan di Modul Web, sedangkan

dokumen non-aktif tidak akan tampil. [Fitur ini belum diterapkan]

g. Hapus Dokumen

Untuk menghapus suatu dokumen, klik tombol seperti terlihat di gambar berikut. Di

dialog yang tampil, klik Ya untuk konfirmasi.

SIN Sistem Informasi Nagari

W Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten'Pesisir Selatan

@:’L$ = .;-@*.,; -

SIDHome  Penduduk Statistk  Cetak Surat  Sekretaniat Bantuan Pengguna  AdminWeb  Laporan

R i e ooemen | e

Kategori Dokumen Dokumen: Umum
e €@ Tambah Dokumen Baru| @ Hapus Data
Semua v Cari.. Qo B
No Aksi I Tentang ¢ Aktif? ¢ Diunggah pada ¢
1 ([ Ubah | & Unduh \ [v] ! jan Misi Badan publik | Ya 16 Juli 2018 09.26:46
2 [@wen[& [ )] Stuktur Orgenisasi Badan Publik Ye 16 Jull 2018 09.27:50
3 # Uton | & [ o] Profi Skt Stuktur Badan Pubik Ya 16 Juli 2018 00:28:33
4 @ Ubeh | & Unduh | @] Kegiatan yang sedang dialankan Ya 16 Juli 2018 092938
5 @ Ubeh | & Unduh | || Agenda pelaksanaan Tugas Tahun 2018 Ya 16 Jull 2018 09.30.23
6 @ thoh [ & 3o | Layanan Hak Hak Masyarakat thn 2018 Ya 16 Juli 2018 09:31:05
7 [ Ueh| & Undun | B[] Rencana Keria dan Anggran Thn 2018 Ya 16 Juli 2018 09:31:45
8  Uoh | & Unduh | B [ o Laporen Petayanan Th 2017 Ya 16 Jull 2018 09.3222
9 @ Uboh [ & Undun | @[] SOP Pelayanan Ya 16 Juli 2018 093251
10 [# Ubah | & Unduh | @3 [«'| Pemag Nomor 1Thn 2017 Ya 16 Juli 2018 09:34:00 -
Tampilkan 20 ¥ | Darl 47 Total Data 4 Awal n [ Akhir P

Beberapa dokumen dapat dihapus sekaligus, dengan mencentang dokumen
yang akan dihapus, dan kemudian menekan tombol Hapus, seperti terlihat di gambar

berikut. Di dialog yang tampil, klik Ya untuk konfirmasi.
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3 Sistem Informasi Nagari Nagari - X [N Y ‘L‘ j ﬂ""_{ & - adj: n‘:,i

[Call (O Not secure | s ).nagari pesisirsels go.id/index.php/dokumen

()

=9 SIN Sistem Informasi Nagari
I Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

A:’d‘- .‘ﬂtld*hl“

9

SIDHome  Penduduk Statistk  Cetak Surat  Sekretariat Bantuan Pengguna  Admin Web  Laporan

[SArReN | Romentar | Gaton ™ [Tl Miodia Sosial | Sudor |

Kategori Dokumen Dokumen: Umum Hapus Data
T 3 Tambah Dokumen Baru | i Haf

Semua v Cari.. Q cari
No Judul/ Tentang AKtif?: Diunggah pada =

1 * Visi dan Misi Badan public v 16 Juil 2018 09.26 46

2 77 Struktur Organisasi Badan Publik Ya 16 Juli 2018 092750

3 ; Profil Singkat Struktur Badan Publi Ya 16 Juli 2018 092833

4 pah ‘_:_ Undon | B[ o] Kegiatan yang sedang dielankan Ya 16 Jui 2018 09.29:38

5 ( Uboh | & Undun | B[ "] Agenda pelaksanaan Tugas Tehun 2018 Ya 16 Juli 2018 09.3023

6 7 Ut | & Undun | o] Leyanan Hek Hak Masyarakat tnn 2018 Ya 16 Juli 2018 09:3105

7 [ Ubeh | & Undu | B[] Rencana Kenia dan Anggran Thn 2018 Ya 16 Juli 2018 093145

8 @ Uboh [ & Un Laporan Pelayanan Thn 2017 Y 16 Jul 2018 09.3222

9 oh [ & Unduh [ @[w] SOP Pelayanan Ya 16 Juli 2018 09:32'51
10 [ Ubah | & Unduh | @ [« Pemag Nomor 1Thn 2017 Ya 16 Juli 2018 09:34:00 >

Tampilkan 20 v Dari 47 Total Data 4 Awal n Akhir |

©2018 Diskominto Apikasi Sistem Informasi Nagan

h. Memilah Dokumen

Daftar dokumen bisa dipilah berdasarkan status aktif atau non-aktif. Untuk
memilah daftar dokumen, pilih status yang diinginkan seperti terlihat di gambar

berikut. Dokumen dengan status yang dipilih akan ditampilkan.

D Z
si Nagari Nagari © X + ‘ S *

brade Y4

< (GO O Not secure | gaigayo.nagari.

PApps [ ®

SIN Sistem Informasi Nagari
Nagari Sungai Gayo Lumpo, Kecamatan IV Jurai, Kabupaten Pesisir Selatan

DTS "'g/*.-" .

SIDHome  Penduduk Statistk  Cetak Surat  Sekretariat Bantuan Pengguna  Admin Web  Laporan

Kategori Dokumen Dokumen: Umum
Tmam—— | Tambah Dokumen Baru | @ Hapus Data
Akiif v Cari.. Q cari
Semua .
Aksi Judul | Tentang ¢ Aktif? s Diunggah pada ¢ |
[ Non-akul 3 eah | & Uncuh | | Y] Visi dan Misi Badan publi Ya 16 Jul 2018 09.26:46
2 Struktur Organisasi Badan Publik Ya 16.Ju 2018 092750
3 Profil Singkat Struktur Badan Publik Ya 16 Jui 2018 00.28:33
4 Kegiatan yang sedang dialankan Ya 16 Jui 2018 09.29.38
5 Agenda pelaksanaan Tugas Tahun 2018 Ya 16 Ju 2018 09:30.23
6 Layanan Hak-Hak Masyarakat thn 2018 Ya 16 Juli 2018 09:31:05
7 7 Ubeh | & Undun | B | Y] Rencana Kerja dan Anggran Thn 2018 Ya 16 Jui 2018 09:31:45
8 ( Ubsh] & Undu [ 8] "] Leporen Pelayanan Thn 2017 Ya 16 Juli 2018 09:32.22
9  Ubsh | & Unduh | @] a] SOP Pelayanan Ya 16 Juii 2018 09:32'51
10 Z M"_;_U,,,‘”.‘E;: Pornag Nomor 1Thn 2017 Ya 16 Jui 2018 09:34:00 =
Tampilkan 20 v Dari 47 Total Data iedawal | [ [ Aknir ¥
©2018 Diskominto Apbiasi Sistem Informasi Nagari
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