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KATA PENGANTAR 

 

Aplikasi siBAPER merupakan perangkat lunak yang memanfaatkan komputer untuk 

melakukan tugas-tugas yang diinginkan oleh seorang pengguna. Biasanya perangkat lunak 

tersebut terintegrasi dengan berbagai komputer, yang sesuai dengan tugas dari masing-masing 

bagiannya. Aplikasi persediaan barang yang saat ini banyak digunakan dalam sebuah perusahaan 

yang bergerak dibidang persedian barang yang memiliki pengelolaan yang cukup kompleks 

didalamnya. Aplikasi ini tentunya didesain untuk membantu instansi dalam mengelola persedian 

barang, dan fungsi terkait lainnya. 

Pembuatan buku panduan ini tentunya masih jauh dari sempurna, baik secara konteks 

maupun konten, untuk itu kami membuka diri untuk saran dan kritik demi perbaikan ke depan. 

Terima kasih kami ucapkan kepada semua pihak yang telah memberikan kontribusi dalam 

penyusunan buku panduan ini.  

 

 

 

 

Painan,   November 2018 

 

      Diskominfo Pessel 
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PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

Perkembangan teknologi informasi yang demikian pesat dan semakin canggih dewasa ini 

sangat mempengaruhi dunia industri Indonesia. Dengan teknologi informasi, maka informasi 

menjadi praktis, efisien, dan efektif di dalam membantu pengambilan keputusan. 

Pada dasarnya, jenis informasi yang dibutuhkan bervariasi dan sangat beraneka ragam 

sesuai dengan jenis ragam instansi itu sendiri. Salah satu jenis informasi yang dibutuhkan oleh 

setiap instansi saat ini adalah informasi persediaan barang yang memegang peranan yang sangat 

penting dalam pelaksanaan kegiatan operasional instansi. 

Keunggulan teknologi komputer membawa keuntungan yang sangat banyak pada setiap 

instansi yang membutuhkan informasi secara akurat, cepat dan lengkap didalam mendukung 

setiap pengambilan keputusan pada saat pelaksanaan operasional instansi. Dengan banyaknya 

generasi-generasi komputer yang semakin disempurnakan baik Hardware dan Software, maka 

pengelolahan data menjadi informasi dapat dilakukan dengan sangat baik. 

 

1.2 Manfaat 

Manfaat Aplikasi siBaper yaitu untuk menghindari keterlambatan barang, hilangnya 

barang dan dengan adanya persediaan, maka operasional instansi dapat terus berjalan sehingga 

pekerjaan dapat terus berjalan dengan sebaik-baiknya. 

 

1.3 Tujuan 

1. Memudahkan instansi dalam memantau posisi stok saat ini. 

2. Memudahkan instansi dalam menghasilkan laporan atau informasi bagi pimpinan 

3. Memudahkan instansi melakukan rekonsiliasi/stock opname 

4. Meminimalisir biaya yang dikeluarkan akibat kesalahan manusia 

5. Mengurangi lead time selama proses produksi dan pemesanan barang 

6. Manajemen saldo 
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MEMULAI APLIKASI 

2.1 Halaman Login Aplikasi 

Berikut Halaman Login pada Aplikasi siBAPER, yang mana akan digunakan untuk masuk ke 

dalam Administrator Aplikasi. 

 

 

2.2 Dahsboard Administrator 

Setelah Pengguna memasukkan data Loginnya, maka Akan masuk ke Laman Kelola Barang 

Persediaan. Pada bagian ini terdapat menu Input barang yang digunakan untuk memasukkan 

Seluruh barang persediaan. 

Selanjutnya ada menu riwayat penyaluran barang yang berfungi untuk mengetahui penyaluran 

barang setelah di entrikan di menu sebelumnya. 

Dibawahnya terdapat Menu Laporan Persediaan barang guna mengetahui informasi yang didapat 

dan kondisi akhir dari persediaan barang dapat dilakukan pada menu ini. 

Dan juga ada beberapa menu master yang digunakan untuk mengentrikan data pegawai, jabatan, 

unit kerja, dan pengguna system. 
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Berikut adalah penjelasan mengenai uraian tugas dari aktor user request : 

a) Mengkoordinir permintaan barang persediaan berupa Alat Tulis Kantor (ATK), obat obatan, 

bahan kimia/pembersih serta persediaan pemeliharaan peralatan mesin dan/atau gedung 

bangunan di lingkup organisasinya;  

b) Melakukan permintaan barang persediaan melalui aplikasi persediaan online;  

c) Menerima barang persediaan yang diminta serta menandatangani bon permintaan dan 

penyerahan barang;  

d) Melakukan persetujuan apabila transaksi sudah selesai agar dapat melakukan transaksi 

permintaan kembali.  

e) Mengumpulkan dan menyerahkan kuitansi pembelian barang persediaan ke petugas aplikasi 

persediaan dekstop, apabila ada persediaan yang dibeli untuk diinput sebagai persediaan. 

2.3 Tambah BHP 

Fitur ini merupakan layanan untuk user request meminta kebutuhan barang dengan melakukan 

pengisian form yang telah disediakan oleh aplikasi. Data permintaan kebutuhan barang akan 

terkirim kepada pengelola persediaan satker diantaranya kepada verifikator dan pengelola 

gudang persediaan 
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Pada Form Tambah BHP ini, Pengguna dapat menginputkan : 

 Tanggal,  

 Golongan,  

 Kelompok Barang,  

 Sub-Kelompok Barang,  

 No. Kwitansi,  

 Tanggal Kwitansi, 

 Nama Kegiatan, 

 Nama Toko,  

 Harga Satuan, 

 Jumlah, 

 Total Harga,  

 Merek, 

 Satuan, 

 Perangkat Kerja, 
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 Unit kerja, 

 Penanggungjawab 

 

 

2.4 History Penyaluran BHP 

Dalam penyerahan barang hendaklah tidak dilupakan untuk mengisi daftar penyerahan barang, 

surat pengantar, tanda terima, biaya pengiriman dan lain sebagainya. 

Barang yang telah di terima di inventarisasikan oleh panitia pengadaan, setelah 

kebenarannya di periksa berdasarkan daftar yang ada perlu surat pengantar, tidak berarti semua 

personil sekolah bisa menggunakan secara bebas. Barang – barang tersebut perlu di atur lebih 

lanjut untuk memudahkan pengawasan dan pertanggung jawaban. Apabila pendistribusiannya 

tidak di atur dengan sebaik-baiknya, pengelolaan perlengkapan sekolah akan mengalami 

kesulitan dalam membuat laporan pertanggung jawabannya. 

Dalam kaitan dengan perihal di atas, perlu adanya penyusunan alokasi pendistribusian. 

Dengan terlebih dahulu di lakukan penyusunan alokasi pendistribusian barang-barang yang telah 

di terima oleh sekolah yang dapat di salurkan sesuai dengan kebutuhan barang pada bagian – 

bagian sekolah, dengan melihat kondisi, kualitas, dan kuantitas barang yang ada. Semakin jelas 

alokasinya, semakin jelas pula pelimpahan tanggung jawab pada penerima. Dengan demikian 

pendistribusian akan lebih mudah di laksanakan dan di kontrol setiap saat. Tujuan akhir 

penyusunan alokasi tersebut pada akhirnya adalah untuk menghindari pemborosan yang 

seharusnya tidak terjadi. 
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2.5 Tambah Kategori 

 

Pada form ini berfungsi untuk mengelompokan barang ke sub-kelompoknya. 
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2.6 Tambah Pegawai 

 

Pada Form ini pengguna dapat menambahkan Nama Pegawai yang terlibat dalam siBaper. 
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2.7 Jabatan 

 

Pada form diatas menampilkan Data Jabatan PNS dalam mengelola persediaan barang di 

instansinya. Dalam hal ini kita contohkan dimana si A kan bertindak sebagai Pengguna barang 

persediaan. Maka dalam form akan di entrikan jabatan Pengguna barang. 
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2.8 Tambah Unit Kerja 

 

Pada form ini menampilkan semua Unit kerja yang ada dalam intansi tersebut. Semua unit kerja 

harus di entrikan ke dalam sistem, dan berguna dalam proses laporan nantinya. 
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2.9 Tambah Pengguna 
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2.10 Laporan 

Laporan Rekap Global 
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Laporan per Unit Kerja 
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Laporan per Jenis Barang 
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Laporan per Bulan 

 


