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Nama SOP Usulan Penghapusan Aset

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan

Barang Milik Negara/Daerah.
Permendagri Nomor 17 Tahun 2007 tentang Pedoman Teknis

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Pernah ikut diklat Pengelolaan Barang

2. Pengelolaan Barang Milik Daerah
3. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan
Barang Milik Daerah
4. Perbup Nomor 157 Tahun 2011 tentang tentang Sistem dan
Prosedur Pengelolaan Barang Milik Daerah
5. Perbup Nomor 25 Tahun 2014 tentang Penatausahaan Barang
PersediaanPenaelolaan Barana Milik Daerah
6. Keputusan Bupati Pesisir Selatan Nomor 79 Tahun 2017 tentang
Penetapan Pengelola Barang, Pejabat Penatausahaan Barang,
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pelaporan Aset Biro
2. SOP Penertiban Aset Biro

1. Buku Agenda
2. Kartu Disposisi
3. Alat Tulis

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dlaksanakan maka data aset biro bias sehingga tidak ada
kejelasan/keakuratan data aset




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Pengurus : . Keterangan
Barang Kasuhag aekraiars Kadis Kelengkapan Waktu Output
Melakukan pendataan terhadap Brg.Inventaris yang ;
1 |mengalami kerusakan berat, hilang, tdk berfungsi lagi Bulle et 1 Minggu Lahtar Barangiyeng
. KIB, KIR bermasalah
dim operasional pelaksanaan tugas, dll.
i h 4
Meneliti daftar barang yang bermasalah sgrta membuat Daftar Barang yang ) Konsep usulan
2 |konsep usulan penghapusan dan memerintahkan staf 1jam |penghapusan
; bermasalah : .
untuk mengetik konsep tsb. barang inventaris
Konsep usulan Usulan
3 |Mengetik daftar barang yang bermasalah. penghapusan 1jam |penghapusan
Y3 barang inventaris barang inventaris
Memeriksa hasil ketikan staf tentang usulan . Usulan Usulan
4 |penghapusan barang dan menyerahkannnya ke penghapusan 1jam |penghapusan
Sekretaris untuk diperiksa dan memaraf 7 barang inventaris barang inventaris
Mencek kebenaran usulan dan data aset yang akan v Usulan Usulan
5 dihapus, jika setuju diparaf kemudian meneruskan ke penghapusan aset 15 penghapusan aset
Kadis dan jika tidak mengembalikan ke Kasubag Umum dan data yang sdh J dan data yang sdh
dan Kepegawaian diparaf diparaf Sekretaris
Y Usulan Usulan
5 Meneliti berkas usulan penghapusan dan / penghapusan aset e penghapusan aset
menandatangani Surat Pengantar dan data yang sdh J dan data yang sdh
diparaf Sekretaris dittd oleh Kadis
: Usulan
Menerima Surat Pengantar dan menugaskan staf untuk Vi S A o
7 |mengirim surat pengantar ke DPPKAD untuk proses pEng AP 15 menit peng
dan data yang sdh dan berkas usulan
penghapdsan aset dittd oleh Kadis
Al W Tanda terima Surat
8 Mengirimkan surat dan berkas usulan penghapusan ke Surat pengantar dan 48 fait SRt aER Dalam buku
Biro Pengelolaan Aset Daerah ( ) berkas usulan pong eskpedisi

berkas usulan




