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PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN

Nomor SOP

005/15/Disnak-Keswan/SOP/2017

Tanggal Pembuatan

08 Juni 2017

Tanggal Revisi

02 Januari 2018

Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan

Tanggal Efektif

(}zvﬂ“an_yam 2151 8

Disahkan oleh

I e ——Kabupaten P

y(epala Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan
isir Selatan

Nama SOP

Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan (DUK)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang - undang No. 8 Tahun 1974 tentang pokok - pokok Kepegawaian
(Lembaran Negara Tahun 1974) Nomor 55, TLN No. 3890

1. Pendidikan minimal SLTA atau sederajat
2. Memahami tentang penyusunan dan administrasi perkantoran
3. Bisa mengoperasionalkan komputer

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Penyusunan DUK

1. Komputer dan Printer
2. ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP Penyusunan Nominatif Bezeting tidak dilaksanakan maka data
tentang kepegawaian tidak terhimpun dengan maksimal atau bias
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