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SEKRETARIAT Nama SOP Pe&e’@\grﬁa‘ﬁakegaétan langsung (LS)

Subbag Perencanaan, Keuangan dan Pelaporan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 UU Nomor 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah Sebagaimana telah diubah
dengan UU No. 9 Tahun 2015 Tentang Pemerintahan Daerah

2 PP Nomor 12 tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
3 Permendagri Nomor 77 tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Memiliki pengetahuan bidang administrasi keuangan
3. Bisa mengoperasionalkan komputer

Daerah
Keterkaitan Peralatan/periengkapan
1. SOP Pelaksanaan Kegiatan 1. DPA SKPD
2. Komputer
3. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka pencairan dana akan terhambat




PROSEDUR

PELAKSANA MUTU BAKU
BEND.
NO KEGIATAN KET.
PPTK |PENGELUAR| STAF | PPk | kPAPA [ DPkD | Bank |"LENSKAl  wakry OUTPUT
AN
Menyerahkan dokumen Dokumen .
1 tentang kegiatan dana Is Q LS Lebih kurang | Jam | Dokumen LS
v DPAd
an
Menugaskan staf untuk . Penugasan
2 membuat SPP LS l DokLugen Lebih kurang | Jam ke staf
Membuat SPP LS dan DPA dan
3 [menyerahkan ke Bend. Dokumen | Lebih kurang | Jam SPP LS
Pengeluaran LS
Menandatangani SPP LS dan Vv ————
4 |menyerahkan ke PPTK dan SPP LS | Lebih kurang | Jam J
SPP LS
PPK
Memverifikasi SPP LS dan Parsatuiuan
5 [menugaskan staf membuat SPP LS Lebih kurang | Jam J
SPP LS
SPM LS
Membuat SPM LS dan .
6 menyerahkan ke PPK — SPP LS Lebih kurang | Jam SPMLS
Menverikasi dan * Memparaf
7 |menyerahkan SPP LS dan SPMLS | Lebih kurang | Jam | SPP LS dan
SPM LS ke KPA/PA l SPMLS
Menverikasi dan Persetujuan
8 |menyerahkan SPP LSdan sz&;knch;an Lebih kurang | Jam | SPP LS dan
SPM LS ke DPKD I SPMLS
Memverifikasi dan menyerah SPP LS dan ;
9 SP2D ke Bank SPM LS Lebih kurang 3 Jam| SP2D LS
o jMeninsiaruang ke 'b SP2D LS | Lebih kurang | Jam|  Uang

rekening pihak ke tiga




PROSEDUR: SOP PENCAIRAN DANA LS

NO Pelaksana Uraian Kegiatan Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 PPTK g":n"ayf;ahka" dokumen tentang kegiatan Dokumen LS Lebih kurang | Jam Dokumen LS
2 Bend Pengeluaran [A: nugaskan staf untuk membuat SPP DPA dan Dokumen LS Lebih kurang | Jam Penugasan ke staf
3 Staf Membuat SPP LS dan menyerahkanke | o gan DokumenLs | Lebih kurang | Jam SPPLS
Bend. Pengeluaran
Menandatangani SPP LS dan ; ;
4 Bend Pengeluaran menyerahkan ke PPTK dan PPK SPP LS Lebih kurang | Jam Persetujuan SPP LS
Memverifikasi SPP LS dan menugaskan . .
5 PPTK staf membuat SPM LS SPP LS Lebih kurang | Jam Persetujuan SPP LS
6 Staf g'g;’b“a’ SPMLS danmenyerahkan ke SPPLS Lebih kurang | Jam SPMLS
Menverikasi dan menyerahkan SPP LS : Memparaf SPP LS dan
7 PPK dan SPM LS ke KPA/PA SPMLS Lebih kurang | Jam SPMLS
Menverikasi dan menyerahkan SPP ; Persetujuan SPP LS dan
8 KPA/PA LSdan SPM LS ke DPKD SPP LS dan SPM LS Lebih kurang | Jam SPM LS
9 DPKD “B":rr]‘:("e”f"‘as' dan menyerdh SP2D ke SPP LS dan SPM LS Lebih kurang 3 Jam SP2D LS
10 BANK Mentrenater uarg ke takening pitisk ke SP2D LS Lebih kurang | Jam Uang

tiga




