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TENTANG

PENGANGKATAN PETUGAS UNIT KEARSIPAN (UK) DAN PETUGAS UNIT
PENGOLAH (UP) KEARSIPAN
DI LINGKUNGAN DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN PESISIR SELATAN

KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

g o

Menimbang : a. bahwa untuk menjamin ketersediaan arsip yang
autentik dan terpercaya sebagai alat bukti yang
sah dari pertanggungjawaban tugas Dinas
Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pesisir
Selatan harus tersedia kelembagaan vang
mengelola arsip perangkat daerah, didukung
dengan keberadaan SDM kearsipan, sarana
prasarana dan anggaran;

b. bahwa berdasarkan pasal 7 dan 9 Peraturan
Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 4 Tahun
2018 tentang Penyelenggaraan Kearsipan, setiap
Perangkat Daerah, Badan Usaha Milik Daerah,
sekolah dan Nagari membentuk Unit Kearsipan
Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten
Pesisir Selatan (UK) dan Unit Pengolah (UP)
Kearsipan;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud pada huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Kepala Dinas Komunikasi
dan Informatika Kabupaten Pesisir Selatan
tentang Pengangkatan Petugas Unit Kearsipan
(UK) dan Petugas Unit Pengolah (UP) Kearsipan di
lingkungan Dinas Komunikasi dan Informatika
Kabupaten Pesisir Selatan.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 507 1);




g,o

10.

S

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5494);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5587) sebagaimana telah beberapa kali diubah
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun
2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5679});

Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi Pemerintahan (Lembaran Nagara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 292,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5601);

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43
Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 53,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5286};

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun

2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah;

Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan

Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik
Indonesia Nomor 9 Tahun 2018 tentang Pedoman
Pemeliharaan Arsip Dinamis;

Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan
Nomor 4 Tahun 2018 tentang Penyelenggaraan
Kearsipan;

Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 89 Tahun
2018 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas Pokok, Fungsi, Tata Kerja dan Uraian
Tugas Jabatan Struktural Dinas Komunikasi dan
Informatika;




Memperhatikan

Menetapkan :
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

MEMUTUSKAN

Mengangkat Petugas Unit Kearsipan (UK) dan Petugas
Unit pengolah (UP} Dinas Komunikasi dan Informatika
Kabupaten Pesisir Selatan, sebagaimana tercantum
pada Lampiran dan merupakan bagian yang tidak
terpisahkan dari Keputusan Kepala Dinas Komunikasi
dan Informatika Kabupaten Pesisir Selatan Tahun
2022.

Petugas Unit Kearsipan (UK} Dinas Komunikasi dan
Informatika Kabupaten Pesisir Selatan sebagaimana
dimaksud pada Diktum KESATU bertugas dan
bertanggung jawab sebagai berikut :

1. Melaksanakan Pengelolaan arsip aktif;

2. Melaksanakan pengelolaan arsip inaktif dari unit
pengolah:

w

Mengolah arsip dan menyajikan arsip menjadi
informasi;

4. Melaksanakan pemusnahan arsip;

5. Mempersiapkan penyerahkan arsip statis kepada
LKD; dan

6. Melaksanakan pembinaan dan evaluasi kearsipan.

Petugas Unit Pengolah (UP) Kearsipan Dinas
Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pesisir
Selatan sebagaimana dimaksud pada Diktum
KESATU bertugas dan bertanggung jawab sebagai
berikut :

Mengelola arsip aktif;
Mengelola arsip vital;

Menyusun daftar arsip inaktif;

Al

Memelihara dan merawat arsip aktif; dan

Memindahkan arsip inaktif ke unit kearsipan

_Ul

dilingkungannya.

Petugas Unit Kearsipan (UK} dan Petugas Unit
Pengolah (UP} Dinas Komunikasi dan Informatika
Kabupaten Pesisir Selatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU, dalam melaksanakan tugas
bertanggung jawab dan menyampaikan laporan
kepada Kepala Perangkat Daerah melalui sekretaris.




KELIMA

KEENAM

Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya
Keputusan ini  dibebankan pada  Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Pesisir
Selatan pada Dokumen Pelaksanaan Anggaran Dinas
Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pesisir
Selatan Tahun 2022.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan,
dan apabila dikemudian hari terjadi kesalahan akan
diperbaiki sebagaimana mestinya.

Ditetapkap di : Painan
Pada "-P 04 Januari 2022.

Dh %

6109




JeLgaIas Sueprg eped
:1&: 183 (dn) yejo8uag 11un se8nyag

~Weqqng eped o185

ueremesadoy]
uBp wWnui

‘UBIpuBSI9g Uep Jynsnels suepn eped
cmm?umom EE Qm_omﬁun_ yun mvmszn_

BuieLIad

; . ~ YNIAHJ VIAOWVad

1

“eyneuniopu] seydy dueprg eped
:g_?,_mdvm (dn) gejo8uad yun se8niadg

Huand
ISENTUNIIOY UBp Iseunioju| fuepigy eped
uaﬁwhmox {dn) yejo3ud g ) sedniag

"BMIJRULIOIU] UBP ISBNIUNUIOY]
SBUI(] eped ?Dv uedisieoy UM nmmﬁum

S “HVINVSHI TNLVIHCAYI | mv
|

NVENHIA DNVA SVOILL

qUV vewrpueg | 100 ¢ €06107 [1£02661 woy 'S ‘HVIN VIH
BRI 1TUY
1 5¥ somndwoy] Bjeuesd 200 T £0610T 6160£661 ) . WOy IS'S ‘ILALSVIMIM | €
..... QN  ISBIuUnwoy] o S o _
uep ISeuLouy _
Jueprg eped je1g £ L 18S ‘VALLAVAS NVIOM | T
ueduenay
ISEOSIUTUPEEUI ] §20 T 10010C 01H0T861 I o INUAIMAV | T
I v ) R 4 L
NV.LVEV dIN VINYN ON 7
NVLVIHS JISISAd NALLVANEV VL EEW_O%: NV Mm,&uZ:on SVYNICI ﬁ.vz:xJ_aS
I NVAISHVAN (dN) HYTODNAd LINN SVOHNLAd NVA (N} NVAISSvAM LINN SVONLH] NV.LVIONVONHA ONV.ILNAL
2207 IRIVANVL +0 TVOONV.L
7207 /Sd-OANINON/  ¢| /¥'$+0 AOWON
NVLVIAS ISISHI NHLVINEV
VILLVIARIOJANT NV [ SYVMINNWOM SYNIA VIVdAY NVSOLOdHM NVAIJAYT




