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Nama SOP Perekaman E-KTP

1. Pendidikan minimal S1
‘|2. Pernah ikut Bimbingan Teknis Administrasi

i Kualifikasi pelaksana
| 3. Bisa mengoperasionalkan komputer

Peralatan/periengkapan
1. Peralatan Perekaman E-KTP
2. ATK

F’gwatatan dan pendataan

P Perekaman E-KTP Tidak dilaksanakan maka pelayanan
p masyarakat akan terganggu
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Perekaman E-KTP Operator Kasi Kelengkapan Waktu Output
Perekaman E-KTP |  Adminduk
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melaporkan kepada Kasi Adminduk bahwa perekaman sbmenitara dan wall dalam aplikasi
telah dilakukan. NagaH o
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Mengambil data perekaman E-KTP darl aplikasi dan foto °°°: ::"‘“; o D'prousxdnan]ut::nkke
melanjutkan proses ke Dinas Kependudukan dan — ol 1 g
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atatan Sipll Kab. Pesisir Selatan (bagl yang belum asmentars dad Wl b s KTP
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Catatan

Dokumen kependudukan yang hilang harus
membawa surat keterangan wall Nagari dan surat
keterangan hilang dari kepolisian




