Nomor SOP 800/ 12/ SOP-CBAB/2017

PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN Tanggal Pembuatan 02 Januari 2017

Tangyal Revisi

Tanggal Efektif

Tanggal Efektif
KECAMATAN BASA AMPEK BALAI TAPAN Disaﬁian oleh BALAI TAPAN

Drs. FERY
NIP. 19600102 198103 1 009

Nama SOP PENGURUSAN REKOMENDAS] 1ZIN KERAMAIAN

Kualifikasi pelaksana

1. Pendidikan minimal S1
2. Pemah ikut Bimbingan Teknis Administrasi
3. Bisa mengoperasionalkan komputer

Peralatan/perlengkapan

1. Komputer/Laptop
2. ATK

Pencatatan dan pendataan




PROSEDUR

Keglatan

Mutu Baku

No. " — Keterangan
rdasi {zin ker Kas| Tim Kon is! Sekretaris Camat Kelengkapan Waktu Output
Ekobang K

Menerima dan memverifikas| kelengkapan berkas f U R d .ﬂ' wﬂ '::.wﬂ

4 Pengajuan rekomendas! izin keramaian, jika berkas Nagari 1.Jam | Barkas talahidl patikes
lengkap dilanjutkan dengan peninjauan lapangan oleh R
Tim Komisi Kecamatan
Melakukan pemeriksaan/peninjauan Lokas| Tempat K S

2 Usaha dan membuat berita acara yang ditanda tangani R Surat Rekomendasi 2. Jam | [Pamenkaash Iabenoan
oleh Tim Komisi, kemudian Surat Rekomendasi dari Wali Nagari Oleh Tim tek ,.p’ 0
diserahkan kepada Sekretaris untuk diparaf e
Memeriksa dan memverifikasi kelengkapan berkas, Jika surat rakomendas! dari

3 lengkap diparaf dan dilanjutkan kepada Camat untuk Wali Nagari dan Bertta 20 Mentt Surat Rekomendasi
ditandatangani, jika betum dikembelikan kepada Kasi Acara Peninjauan telah di paraf sekreturis
Erkobcng lapangen

y

Memeriksa dan memverifikasi kelengkapan berkas dan surat rekomendasi dari St Rk Pr

& Surat Rekomendasi, Jika lengkap ditandatangan! dan Wali Nagari dan Berita 30 mentt |teish d atangani
diserahkan kepada Kasi Ekobang , fika belum Acars Peninjauan ¢
dikembalikan kepada Sekretaris Camat untuk diperbaik lapangan i
Menerima Surat Rek yang telah dit o8l Surat rekomendasi dan s Rek !

5 Camat, mencatat dalam buku registrasi, distempe, Wall Nagari dan Berita 30 mentt [telan ditanda tangani
digandakan dan diserahkan kepada pemohon 1 rangkap, Acara Peninjauan c

arsip 1 rangkap dan proses dilanjutkan Ke Polsek




