JADWAL PELAKSANAAN KEGIATAN
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
KABUPATEN PESISIR SELATAN TAHUN 2021

Update data LPPD Tahun 2020

Updata data Pensiun tahun 2020

Menyerahkan SK pengangkatan CPNS
formasi tahun 2019

Pendataan Pejabat Eselon 1VV/khususnya
Kasubag Umum dan Kepegawaian serta 1
orang fungsional umum/operator komputer
dari setiap Perangkat Daerah, Puskesmas dan
Kantor Kecamatan

Membuat PO dan KAK kegiatan Mutasi

Membuat PO dan KAK kegiatan pendidikan
lanjutan

Perencanaan Kegiatan Diklat

Membuat PO dan KAK kegiatan Kenaikan
Pangkat

Membuat PO dan KAK kegiatan Promosi
ASN

Membuat PO dan KAK kegiatan
Pemberhentian ASN

Penerimaan berkas permohonan mutasi PNS

Penerbitan surat mutasi PNS

Penerimaan berkas permohonan bantuan ijin
/tugas belajar

pemberian bantuan ijin /tugas belajar




Mendistribusikan SK kenaikan pangkat dan
pemakaian gelar PNS yang telah terbit.

Entry usulan pensiun melalui aplikasi SAPK

Penyerahan SK Pensiun

Laporan tentang PNS yang indisipliner dan
PNS cerai masuk ke BKPSDM

Hasil pemeriksaan tersebut direkap untuk di
rapatkan Tim MPP

Pendataan Pejabat Eselon II, 11 dan IV serta
PNS dengan Pangkat/golongan paling rendah
Penata Muda Tk. I (111/b) ke atas

Tim menentukan 10 (sepuluh) PNS yang akan
menilai Pejabat Eselon 11, I1l dan IV serta PNS
dengan Pangkat/golongan paling rendah
Penata Muda Tk. I (111/b) ke atas

Memasukkan data PNS yang akan menilai
PNS lain pada aplikasi

Hasil penilaian di rahasiakan dan digunakan
jika diperlukan oleh atasan

Mengirimkan surat himbauan kepada seluruh
OPD untuk menyegerakan pengiriman berkas
pensiun ke BKPSDM 6 bulan sebelum
pensiun

Permintaan Narasumber Pelaksanaan
Sosialisasi dan Peyuluhan Peraturan ASN
yang untuk kali ini disosialisasikan PP 30
tahun 2019 tentang Penilaian Prestasi Kerja
PNS a cara penggunaan aplikasi SKP

Mencetak SK PPPK Tahap | Tahun 2019

Merancang dan Membuat Perjanjian Kerja
bagi PPPK Tahap | Tahun 2019




Menyerahkan SK Pengangkatan serta
penandatanganan Perjanjian Kerja bagi
Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja

Menyiapkan rekapitulasi data Kelembagaan
dan data Kepegawaian Kabupaten Pesisir
Selatan

Menyiapkan dan menyusun Proyeksi
Kebutuhan Pegawai 5 Tahun Kabupaten
Pesisir Selatan

Menyiapkan dan menyusun Profil Daerah
kabupaten Pesisir Selatan berdasarkan Profil
wilayah, Profil Penduduk, profil ASN, dan
Profil Unit Organisasi Daerah

Tim pemeriksa kasus PNS, Masalah
Perceraian dan Pembinaan Disiplin PNS
melakukan pemanggilan kepada PNS dan
unsur terkait

Rekonsiliasi dengan BPS tentang Data LPPD

Pelaksanaan Pelatihan Kepemimpinan
Nasional

Pelaksanaan Pelatihan Dasar

Rekonsiliasi email dan NIK PNS ke aplikasi
MySAPK

Update data kenaikan pangkat periode April
2021 ke aplikasi SIMPEG

Tim turun lapangan jika masih diperlukan
untuk kelengkapan data

PNS diberikan /ditolak rekomendasi izin cerai
dan bagi PNS yang melakukan pelanggran
disiplin dijatuhkan hukuman disiplin

Menerima SK Penetapan Kebutuhan PNS
Tahun Anggaran 2021 dari Menpan

Pelaksanaan Sosialisasi Peraturan ASN yang
kali ini mengenai Sosialisasi PP 30 Tahun
2019 tentang Penilaian Kerja PNS serta cara
penggunaan aplikasi SKP




Menerima berkas dan membuat usulan
kenaikan pangkat, pemakaian gelar dan Ujian
Dinas dan penyesuaian ljazah PNS untuk
dikirim ke Kanreg XII BKN Pekanbaru.

Aktivasi akun mysapk pada aplikasi MySAPK

Melaksanakan Ujian Dinas dan Ujian
Penyesuaian ljazah PNS

Membuat Pengumuman Penerimaan CPNS
Kab. Pesisir Selatan Tahun Anggaran 2021

Menerima berkas lamaran Calon PNS dan
Calon PPPK

Melakukan seleksi Administrasi/ Verifikasi
terhadap data pelamar yang masuk pada
aplikasi SSCN BKN dan berkas lamaran yang
masuk

Pelaksanaan Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi
(JPT) SEKDA KAB. PESSEL

Sosialisasi pengisian data pada aplikasi
MySAPK

Membuat pengumuman kelulusan Seleksi
Administrasi Calon PNS dan Calon PPPK

Membuat jadwal seleksi kompetensi dasar
bagi Calon PNS dan PPPK

Mengumumkan jadwal pengumuman seleksi
kompetensi dasar CPNS dan Seleksi
Kompetensi PPPK Non Guru

Verifikasi data PNS pada SIASN

Melaksanakan Seleksi Kompetensi Dasar bagi
Calon PNS dan PPPK

Melakukan Rekonsiliasi data hasil SKD
bersama Panselnas

Pelatihan Sertifikasi

Pelaksanaan Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi
(JPT) Kepala OPD KAB. PESSEL




Pelantikan/Sumpah Jabatan Pejabat Struktural

Membuat pengumuman hasil seleksi
kompetensi dasar

Rekapitulasi data PNS yang telah melakukan
pemutakhiran data mandiri dan tindak lanjut
bagi PNS yang belum menyelesaikan PDM

Membuat jadwal pelaksanaan seleksi
kompetensi bidang CPNS

Melakukan seleksi kompetensi bidang bagi
CPNS dan Wawancara bagi PPPK

Melakukan integrasi hasil SKD dan SKB
Calon PNS bersama panselnas

Membuat pengumuman hasil akhir seleksi
CPNS dan PPPK

Monitoring dan Evaluasi Anggaran dan
Kegiatan BKPSDM

Pengelolaan Sistem Informasi Kepegawaian

Pengelolaan Mutasi ASN

Pengelolaan Pendidikan Lanjutan ASN
Pengelolaan Kenaikan Pangkat ASN
Pembinaan Disiplin ASN

Penilaian dan Evaluasi Kinerja ASN

Koordinasi Pelaksanaan Administrasi
Pemberhentian

Koordinasi dan Fasilitasi Pengadaan
PNS dan PPPK

Monitoring dan evaluasi kegiatan
Pengelolaan Promosi ASN
Peningkatan Kapasitas Kinerja ASN

KEPEGAWAIAN DAN
MBER DAYA MANUSIA



