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SOP PENGURUSAN IZIN BELAJAR/TUGAS BELAJAR  
 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Peraturan Presiden No.12 Tahun 1961 tentang peraturan pelaksanaan 

tugas belajar di dalam dan di luar negeri 
2. Surat Edaran MENPAN No. SE/18/M.PAN /5/2004 tentang pemberian 

tugas belajar dan ijin belajar bagi PNS 

S1 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

SOP Surat Keluar 

SOP Pengajuan Nota Dinas 

Peralatan komputer dan buku-buku pedoman  

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pengurusan izin belajar/tugas 

belajar PNS terlambat 

Buku Ekspedisi 

 

 



 



 

 


