
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

 

DINAS TANAMAN PANGAN 
HORTIKULTURA DAN 

PERKEBUNAN 
 
 
 
 
 

Jl. Diponegoro – Painan 

Nomor SOP  :  1172 /520/Distanhorbun-PS/2017 

Tanggal Pembuatan :     16  Mei 2017 

Tanggal Revisi  :  

Tanggal Pengesahan  :  

Disahkan oleh : Kepala Dinas Tanaman Pangan, 
Hortikultura dan Perkebunan 

 
 
 

Dr. Jumsu Trisno, SP, M.Si 
Pembina Tk.I 

NIP. 19691121 199512 1 001 

SOP PENGENTRIAN DATA KEUANGAN PADA SIKPD 
 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Undang – Undang Nomor 32 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah 

2. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan 
Keuangan Daerah 

3. Permendagri  Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan 
Keuangan Daerah 

SLTA 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

SOP penyerahan SPJ DPA SKPD, Komputer dan jaringan internet  

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pencairan dan kegiatan akan 

terhambat dan kegiatan terkendala pelaksanaanya 

Buku Surat Masuk  

 

 



Staf / Operator Bendahara

SIPKD  

1 Mengentri data  keuangan pada 

SIKPD setiap bulan berdasarkan 

SPJ yang masuk ke PPK

Kwitansi dan 

SPJ

2 hari Print out SPJ 

dan BKU

2 Meneliti dan mencek hasil entry 

data keuangan dan 

meneruskannya ke 

Sekretaris/Kepala Bidang selaku 

KPA

Printout SPJ 

dan BKU

1 hari Konsep 

Persetujuan 

Print out SPJ 

dan BKU

3 Menyetujui hasil entry data dan 

menandatanganinya

Konsep 

Persetujuan 

Printout SPJ 

dan BKU

1 hari Persetujuan 

Print out SPJ 

dan BKU

4 Mengarsipkan data  keuangan 

pada SIKPD setiap bulan 

berdasarkan SPJ yang masuk

Persetujuan 

Print out SPJ 

dan BKU

5 Menit Kwitansi dan 

SPJ

Pelaksana Mutu Baku

KegiatanNo.
Kelengkapan Waktu Output

Sekretaris 

/Kabid/KPA 

 


