STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR { SOP)

TENTANG PEREKAMAN KTP-el DI KECAMATAN KOTO XI TARUSAN

7/

PELAKSANA
Bagian
T KEGIATAN Pemohon | Petugas | Operator | Permasalahan | BIAYA | WAKTU KET
Loket Kasi Adminduk
1. | Masysrakat datang kekantor Camat - Standar Operasicnal
membawa KK asli foto copy KK, foto copy ( 1 Gratis = Pelayanan ini bisz
liazah / Surat Nikah serta Pengantar dilaksanakan apabila
Nagari ke Kecamatan S— " tidak terjadi
2. | Masysrakat melaporkan pendaftaran a1 kerusakan /
serta memperlihatkan Persyaratan ke Gratis 2 Menit permasalahan pada
Petugas Register dan menandatangani @ alatdan jaringan
buku pendaftaran \\ KTP-el.
3. | Masyerakat langsung masuk ke ruangan K
perekaman KTP-2l dan menyerahkan @ Gratis 6 Menit | - Durasi Waktu
Persysratannya ke Petugas Operator V Pelayanan berlaku
untuk di lakukan Perekamzn data f N\ untuk 1 (satu)
4. | Jika terdapat Permasalahan pada KK yang / orang
tidak sesuai dengan data pendukung
ljazah / surat nikah maka yang bersakutan Gratis 5 Menit
Berkoordinasi d=ngan bagian 4
permssalahan untuk memperoleh
Penjelasan terhadap objek permasalahan e ./ /
5. Perekaman data berhasil, Persyaratan -
diserankan kePetugas register untuk di 5 Gratis 1 Menit
cetak KTP-el nye
6. Masyarakat kembali pulang dan
menunggu Panggilan Cetakan KTP - el 6 Gratis -
lamsan—~_... ... «4......... 2021
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Dipindai dengan CamScanner




