STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP )

PENGURUSAN REKOMENDASI SURAT PINDAH DI KECAMATAN KOTOXI TARUSAN

PELAKSANA ]
NO KEGIATAN Peduduk | Petugas Kasi Dinas Waktu KET
Register | Adminduk | Camat Kependudukan
| Kecematan dan Capil
1.  Penduduk datang kekantor Camat i\ - Durasi waktu
dengan membawa persyaratan di sertai 1 | - pelayanan berlaku
formulir Rekomendasi dari Wali Nagari untuk 1 orang
N
2.  Penduduk menyarshkan fermulir B - Dalam Pengurusan
rekomendasi kepada petusas register 1 Menit tifiak di Pungut
| Kecamatan untux pendaftsran Biaya
( Gratis )
3. Petugas register Kecamatan
| mengagendakan pendaftaran dan _ - §t§ndar Pelayenan
berkoordinasi dengan kasi Acminduk di @ | 3menit - dapat
Kecamatan \ dilaksanakan
apabila tidak terjadi
4. | Petugas register membawa fermulir . hasdaa'naha::t sistim
Rekomendasi kepada Camat untuk di | 3 menit pa .wa u
i pelaksanaan
Tandatangani \
5 Pengurusan selesal petugas register L ‘
menyerahkan kembali formulir 5 i 1Menit
rekomendasi kepada Pemchon \
|
6. | Pemohon Melanjutian pengurusan di \ l \ E
| : dukan dan 6 (7 i =
| maksud ke Dinas Kependudukan da \ ‘ \ |
{ Capil \ - !
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Dipindai dengan CamScanner



