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KEPAI"A DIIIIAS PENGTLOLAA]T SUMBER DAYA AIR
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TEITTAITG

PEI{ETAPAS PEGAWAI TIDAK TETAP { PTT }
FADA DI}!5AS PEHGTLOLJTAtr SUMBER DAYA AiR !{ABI'PA?EH PESISIR SELA?AIT

TATIUN AIIGGARAIT 2A2A

lllengingat

KEPALA DIIIAS PINGELOLAAI{ SUMBTR DAYA AIR

! a. Bahwa untuk terciptan-rra pela-vanan -v*ang prima dalam
pelaksanaan tugas rutin kedinasan Pada Kator Dinas
Fer:ge1o1aan Surpber" Da3,ra Air Ka-i-rupaten Fesisir Sela-taa rnaka
dipandang perlu menggunakan petugas Pramu Kantor Non PNS;

b. tsahwa untuk menciptakan keindahan lingkungan kerja,
kenyamanan ruarrgan, kebersihan, kerapian Kantor Dinas
Fengeioiaan Sumber Daya rrir Kabupaten Pesisk Seiatan maka
dlpandang perlu menggunakan Petugas Kebersihan Kantor Ncn
PNS;

c. Bahwa untuk meu'ujudkan slrasana arlan dan nyaman serta
memberi jarninan keananar: inventaris. arsip dan berkas
pekel'aan T)ine-s Pengelolaan Sttrnher T)a1'a Air Kahripaten Pesisir
Selatan perlu didukung oieh ketertibatr dan keamanan
lingkungan baik siang dan malam maka dipandang perlu
menggunakan Petugas Penjaga Kantor Non PNS;

d. Baiir,va urrtuk rurrvujudkart keseiatilatar) darr keri-r'arllanarl daiatr.r
berkenriar-aan <iinas rian iancartya peiaksanaan tugas pekerjaan
Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Kabupaten Pesisir Selatan
diperlukan sopir kendaraan dinas maka dipandang perlu
menggunakan Petugas Sopir Kantor Non PNS;

e. Bahw-a untuk lancarnya pelaksanaan kegiatan clan tertibnva
administrasi kegiatan pada Dinas Pengelolaan Sumber Da-va Air
Kabupaten Pesisir Selatan maka ciipandang perlu menggunakan
Tenaga Pengadministasi Umum Non PNS, ?enaga Pengolah l)ata
Non PNS dan Tenaga Administrasi/Operator Non PNS;

i. Eairwa urriuk rircwtrjurikarr uraksrrri iruruf a, i;, u, ri tiari c riiaias
maka perlu ditetapkan dengan Keputusan Kepala Dinas
Pengelolaan Sumber Da-ya Air Kabupaten Pesisir Seiatan;

1. Undang-undang Nomor 12 Tahun 1954 tentang Pembentukana
L)aerah Otonom Kabupaten dalam Lingkungan Daerah Propinsi
Sumatra Tengah jis Undang-undang l)rt. Nomor 21 Tahun 1957
jo Undang- undang Nomor 58 tahun 1958;

Illengingat



Menetapkan
Kesatu

2. Undang-undang Nomor 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan;

3. Undang-undang Nomor 17 Tahtin 2003 tentang Keuangan Negara

{Lembar Negara Republik Indonesia Tahun '2AO4 Nomor 47,
Tambahan l,embaran Negara Republik Indonesia Nomor 4268) ;

1. Undang-undang Nomor 01 Tahun '2AO4 tentang Pembendaharaan
Negara {Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2AA4 Nomor
05, Tahun kmbar Negara Repubiik Indonesia Nomor a355) ;

5. Undang-unrlang Nomor 15 Tahun 2OO4 tentang Pemeriksaan
penge lola a n Ta nggr: n g,l arn at-r K-e ua n gan Negara (Lernba ran N egar
P-epublik l:rd+*esia tshu- 2004 lJ+:ncr 56, tembe.han lernbags
Negara Republik Indonesia Nornor aa}$;

6. Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerlntahan
Daerah {Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004
Nomor L'25, Tambahan kmbaran Negara Republik Indonesia
Nomor 44371 sebagai mana telah beberapa kati diubah terakhir
dengan Undang-undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang
peruL.rahan Kedua Atas Undang-undang Nomor 32 Tahun 2}CI4
tentang Pemerintah Daerah;

7. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2004tentang perimbangan
Keuangan pusat dan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2AA4 Nomor 126, Tambahan Lembaran Negara
Republik lndonesia Nomor aa38);

8. Unclang-undang Nomor 05 Tahrrn 2OL4 tenlang Aparatul Sipil
llegar {ASN};

9. Peraturan pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang pengelolaan
Keuangan Daerah;

10. Peraturan fulenteri Daiam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
pedoman pengelolaan Keuangan Daerah;

11" Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 8 Tahun
2A16 tentang pembentukan dan susunan Perangakat Daerah
Kahupaten Pesisir Selat-an;

12. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 6 Tahun
2019 tanggai 31 Desember 2019 tentang Anggaran Pendapatan
Belanja Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun 2A2A;

13. Peraturan Bupati Pesisir Seiatan i'iomor 37 Tahr"rn '2CI19 tanggai
J I UesemDer lU t9 ',lentang Penlabaran Anggaran Penclapatan
dan Belanja Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun 2A2O;

MEMUTUSKAIY

: Menunjuk dan menetapkan nama-nama sebagaimana tersebut
dalam laiur 2 idua) untuk melaksanakan tugas sebagaimana
tersebut dalam lajur 4 (empat) pada lampiran dan merupakan
bagian -vang tidak dapat riipisahkan dari keputusan ini;

'T\roaq nalzalr.lon Lorrrqiihon n4!11{:.-nr:.!1.!. qohectqiyr-rqnn rlir.-relzqrrrli Uisia- Fiji-:-ui1 Udii .raL t-.eji-iii iidiiG- iii.iiia sL uESGj;.i.1

Diktum kesatuan adalah :

lladrro



1. Pramu Kantnr
r Mempersiapkan bahan dan alat yang diperlukan untuk

melaksanakan tugas.
r Membersihkan dan merapikan ruangan
r Melayani pirnpinan/pegarvai selama bertugas sesuai

l^-^^.- ^^*..i-+^L ^i-^:^^-LlCrii;air ijci irrLd rr iJt ii lIJirli-1tr

, iuiciaksarrakail tugas kerfiirasarr iain :yalig riipeririiaiikari
oleh atasan baik secara lisan maupun tuiisan.

2. Petugas Kebersihan
r h{elaksanakan kebersihan ruangan, halaman dan

kebersihan kamar mandilWC setiap harl sesuai dengan
bagian tugasn-1,'a.

. Memelihara peralatan kebersihan yang ada agar terawat
dan selalu dapat digunakan.

r Mengelola sampah dengan memasukkan sampah organik
kc icmpat pr^ngciliposan dan incmbuar:g sampah
anc:'gaaik kc tempai peial;iiangan sampah.

r Memelihara tanaman dan bunga serla membersihkan
taman kantor untuk meningkatkan kebersihan dan
keindahan kantor.

r Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperlukan oleh
atasan baik secara lisan maupun tulisan.

3" Petugas Pen-jaga Kantor
r Melaksanakan tugas pengamanan Sekoiah.
n Menonitor lingkungan kantor untuk memastikan bahwa

kondjsi lingkur-lgan kantci' aman.
-: l---- =--^-.-:-:= 1=- I-1---- ------!-i'-1----.L----; iviei-18&-W.asi .1aif iu-irJa5,a ric.1riiaiiaii rd-lrir-l1 y.ii-riri iLial1lul ,

r Mernelihara dan menjaga trarang-barang milik kairtor.
r Bekerjama dengan dinas terkait apabila ada rnasalah

keamanan yang tidak dapat dilakr-lkan secara internal atau
sudah teq'adi perbuatan melanggar hokum.

e Melaksanakan tugas kedinasan iain yang diperlukan oleh
atasan baik secara lisan maupun tertulis.

4. Sopir
o l\{emeriksa kelengkapan kendaraan dengan cara mengecek

ren:, cli. lan:pu. ajr radiatc:^, aL" aki Can tekanan uCarc ban
aga; kei;dai'aaii dapat dikendarai dengan baik.

r Mematraskan mesin kendaraan gena mengetahui kelainan
mesin.

r Meraxrat kendaraan, mellgemudikan kendaraan
berdasarkan ketentuan dan ketentuan lalu lintas.

r Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
oieh atasan baik secara lisan maupull tertulis.

5. Pengadministrasi Umum
r Mencatat surat masuk dan keluar kedalam truku agencla.
- l\/f^-^1-l^^;fi1.^-;1. ,r^f !m^o! rl. Aa n ntrr4f l,^I"n- spcrr^i3 i'v,lc.iiBiiiiiiii-it-tiil$itiaiii Siiiiii iitii-ULiii (taiii $ui(ll At.rud, r( rudt

je;:is dan kepe;:luan sui:ai untuk mcmuiLahkan ilisii-ibiisi
tugas.

c Menyimpan naskah dinas dan truku agenda.
r Melaksanakan urusan pengadaan dan urusan rumah

tangga yang berkenaan dengan penyediaan sarana alat
kantor dan keperluan kantor untuk kelancaran tugas

r Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diper:intahkan
oleh atasan baik secara lisan maupun tedulis.



Ketiga

Keempat

Kelima

Keenam

6. Pengolah Data
r l\ifengolah data hasil survey iapangan untuk perencanaan

teknis sumber daya air dalam persiapan pelaksanaan
kegiatan.

o h,lenyusun data inventarisasi aset sumber daya air.
o lu{elakiikan updaic daia dcngan mcngcnii'i 'Cata hasil

survey untuk memperbar-ui database irigasi, sungai,
pantai, drainase dan rawa.

. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
oleh atasan baik secara lisan maupun t.ertulis.

7. Tenaga Administrasiloperator
o h{empelajari standar, pedoman dan prosedur ke{a yang

berkaitan dengan tugas-tugas yang telah diberikan.
r Mengumpulkan dan men-viapkan bahan, konsep-konsep

surat, naskah, daltar, matrik yang akan diketiklentri atas
*^..,;-+^l- ^r^-^h},t.l iiltdir dur)<ltt.

. Membaca dan mempelajari konsep-konsep yang akan
diketik untuk kelancaran tugas pengetikan.

r Melakukan pengetikan/pengentrian konsep-konsep surat,
naskah, daftar, matrik dengan menggunakan
komputer/laptop.

r Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
oleh atasan traik secara Lisan mallpult tertuiis.

Semua at.uran brerupa perintah dan larangan .vang berlaku bagi
Pegawai Negeri Sipil diberlakukan sama bagi Pegarvai Ticlak
'I'+.f a n'

Dalam ha1 Penggajian atas tugas yang bersangkutan dlbebankan
pada DPA SKPD Dinas Pengeiolaan Sumber Da-va Air Kabupaten
Pesisisr Selatan Tahun Anggaran 2A2O;

Keputusan ini berlaku seiama I (satui tahun anggaran terhitung
se-jak tanggal ditetapkan dan bukan merupakan jaminan bagi
J*ang bcrsangkutan untuk diangkat menjadi PNS dan tidak
otomatis dapat diperpanjang untuk tahun berikutnya, serta yang
bersangkutan dapat diberhentikan secara pihak tanpa ada
grlgatan rerhadap Dina-s rlan Pemerintah Kahitpalen Pesisir
Selatan;

ApaLrila dikemudian hari terrryata terdapat kekeliruan dalam
keputusan ini, akan dilakukan perbaikan kembali sebagaimana
semestinya.

Ditetapkan di : Painan
PadaTanggal : 8 Januari2020

KIPALA SIIITIBER DAYA AIR
SELATAfi,

199703 1 001
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