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TUGAS DAN FUNGSI DINAS PANGAN KABUPATEN PESISIR 

SELATAN 

Berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 8 

Tahun 2016 tentang pembentukan dan susunan perangkat daerah 

dinyatakan bahwa Dinas Pangan mempunyai tugas melaksanakan 

kewenangan otonomi daerah dibidang pangan. 

Berdasarkan hal diatas, Dinas Pangan mempunyai tugas sebagai 

berikut: 

1. Perumusan kebijakan teknis sesuai dengan lingkup dinas; 

2. Pelaksanaan kebijakan sesuai dengan lingkup dinas; 

3. Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan sesuai dengan lingkup dinas; 

4. Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Bupati terkait dengan 

tugas dan fungsinya; dan  

5. Perumusan kebijakan teknis sesuai dengan lingkup dinas. 

Dinas Pangan merupakan unsur pelaksana penyelenggaraan 

pemerintahan daerah, dipimpin oleh Kepala Dinas yang berada dan 

bertanggungjawab kepada Bupati.  Adapun susunan organisasinya 

terdiri dari : 

1. Kepala Dinas; 

2. Sekretariat, membawahi : 

a. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian; dan, 

b. Sub Bagian Perencanaan, Keuangan dan Pelaporan; 

3. Bidang Ketersediaan dan Distribusi Pangan, membawahi : 

a. Seksi Ketersediaan Pangan; 

b. Seksi Distribusi Pangan; 
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c. Seksi Kerawanan Pangan. 

4. Bidang Konsumsi dan Keamanan Pangan, membawahi : 

a. Seksi Konsumsi Pangan; dan 

b. Seksi Penganekaragaman Konsumsi Pangan; dan 

c. Seksi Keamanan Pangan. 

5. Kelompok Jabatan Fungsional. 

Adapun uraian tupoksi dari masing-masing unit kerja berikut dengan 

gambar struktur organisasi, sebagai berikut : 

1. Kepala Dinas 

Kepala Dinas mempunyai tugas pokok melaksanakan urusan 

pemerintahan dan tugas pembantuan dibidang pangan. Dinas 

dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

menyelenggarakan fungsi : 

a. Pembinaan, pengawasan dan pengendalian penyusunan rencana 

strategis Dinas sesuai dengan rencana pembangunan jangka 

menengah daerah; 

b. Perumusan kebijakan daerah dibidang ketersediaan pangan, 

kerawanan pangan, distribusi pangan, cadangan pangan, 

penganekaragaman konsumsi dan keamanan pangan; 

c. Koordinasi penyediaan infrastruktur dan pendukung dibidang 

ketersediaan pangan, kerawanan pangan, distribusi pangan, 

cadangan pangan, penganekaragaman konsumsi dan keamanan 

pangan; 

d. Pemantauan, pengawasan, evaluasi dan pelaporan 

penyelenggaraan di bidang ketersediaan pangan, kerawanan 

pangan, distribusi pangan, cadangan pangan, 

penganekaragaman konsumsi dan keamanan pangan; 
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e. Pelaksanaan administrasi dinas pangan; 

f. Pembinaan pengawasan dan pengendalian penggunaan 

anggaran dinas; 

g. Pembinaan, pengawasan dan pengendalian akuntabilitas kinerja 

instansi pemerintah; 

h. Pelaksanaan pembinaan dan evaluasi program dan kegiatan 

dinas pangan 

i. Pembinaan, pengawasan dan pengendalian produk hukum 

sesuai dengan bidang tugasnya; dan 

j. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan Bupati sesuai dengan 

bidang tugasnya. 

Dalam melaksanakan fungsi sebagaimana yang dimaksud pada 

ayat (2) Kepala Dinas mempunyai uraian tugas : 

a. Merumuskan program kerja dan kegiatan baik rutin maupun 

kinerja berdasarkan tugas pokok dan fungsi Dinas Pangan yang 

ada berpedoman kepada rencana strategis dinas sebagai 

pedoman pelaksanaan tugas; 

b. Menyusun sasaran pelaksanaan kegiatan dinas pangan sesuai 

dengan petunjuk dan ketentuan; 

c. Mengkoordinasikan para kepala bidang dan bawahan, agar 

terjalin kerjasama yang baik dan saling mendukung; 

d. Mendelegasikan sebagian tugas dan wewenang kepada sekretaris 

dan para kepala bidang secara berjenjang sesuai dengan bidang 

permasalahannya; 

e. Mengkoordinasikan penyelenggaraan kegiatan pelayanan dinas 

pangan dengan sekretaris, kepala bidang dan bawahan dalam 

rangka penyatuan dan pencapaian sasaran; 
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f. Memberikan data dan informasi mengenai situasi dinas pangan 

serta memberikan saran dan pertimbangan kepada 

Bupati/Wakil Bupati dan Sekretaris Daerah sebagai bahan 

dalam mengambil keputusan; 

g. Mendisposisi surat masuk sesuai dengan bidang 

permasalahannya; 

h. Memelihara dan mengupayakan peningkatan kinerja pegawai, 

disiplin, meningkatkan dedikasi, loyalitas dan kejujuran dalam 

lingkungan dinas; 

i. Menjalin kerjasama dengan satuan kerja perangkat daerah dan 

instansi vertikal untuk kepentingan dinas dalam kelancaran 

pelaksanaan tugas; 

j. Mengendalikan pengelolaan keuangan dan ketatausahaan serta 

perlengkapan dinas; 

k. Membina, memfasilitasi, mengevaluasi dan mengarahkan serta 

pelaporan pelaksanaan kegiatan di bidang pangan; 

l. Mengatur dan memberikan pembinaan dan bimbingan terhadap 

kelompok jabatan fungsional sesuai dengan ketentuan; 

m. Mengawasi, mengendalikan memantau serta mengevaluasi 

realisasi pelaksanaan kegiatan dinas untuk mengetahui 

perkembangan, hambatan, dan permasalahan yang timbul serta 

upaya tindak lanjut penyelesaiannya; 

n. Menandatangani dan/ataumemaraf persuratan dan dokumen 

lainnya sesuai dengan kewenangan menurut ketentuan; dan  

o. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai 

dengan petunjuk dan arahan. 

2. Sekretariat 
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Sekretariat Dinas Pangan dipimpin oleh seorang Sekretaris yang 

dalam melaksanakan tugasnya  di bawah dan bertanggungjawab 

kepada Kepala Dinas. Sekretaris mempunyai tugas pokok 

melaksanakan administrasi umum kepegawaian, pengkoordinasian 

perencanaan, pengelolaan keuangan dan pelaporan Dinas. Untuk 

melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada ayat (1), 

sekretaris menyelenggarakan fungsi : 

a. Pengkoordinasian penyusunan rencana, program, anggaran di 

bidang pangan; 

b. Pembinaan dan pemberian dukungan administrasi yang meliputi 

ketatausahaan, kepegawaian, keuangan, kerumahtanggaan, 

kerjasama, hubungan masyarakat, arsip dan dokumentasi; 

c. Pembinaan dan penatausahaan organisasi dan tata laksana; 

d. Koordinasi dan penyusunan peraturan perundang-undangan; 

e. Pengelolaan barang milik/kekayaan negara; dan 

f. Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh kepala dinas. 

Dalam melaksanakan fungsi sebagaimana yang dimaksud diatas, 

Sekretaris mempunyai uraian tugas : 

a. Menyiapkan bahan koordinasi dan pengendalian rencana 

program kerja dinas; 

b. Melakukan koordinasi penyusunan rencana program, evaluasi 

dan pelaporan dinas; 

c. Menyusun program kerja Sekretariat berdasarkan rencana 

strategis dan program kerja tahunan dinas; 

d. Memantau serta mengevaluasi realisasi pelaksanaan kegiatan 

sekretariat untuk mengetahui perkembangan, hambatan dan 

permasalahan yang timbul serta upaya tindak lanjut 

penyelesaiannya; 
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e. Menilai dan menyempurnakan konsep surat dan telaahan kepala 

sub bagian umum dan kepegawaian, sub bagian perencanaan, 

keuangan dan pelaporan; 

f. Menandatangani dan/atau memaraf persuratan dan dokumen 

lainnya sesuai dengan kewenangan menurut ketentuan; 

g. Memberi tugas atau kegiatan, memberi petunjuk, membina, 

mengawasi, mengevaluasi serta menilai kinerja bawahan di 

lingkungan sekretariat agar pelaksanaan kegiatan sesuai dengan 

petunjuk dan ketentuan; 

h. Mendistribusikan surat masuk yang sudah didisposisikan oleh 

kepala dinas kepada bidang-bidang sesuai dengan 

permasalahannya; 

i. Membuat, merumuskan dan mensosialisasikan hasil rapat dinas 

dan peraturan-peraturan yang berhubungan dengan dinas; 

j. Menyelenggarakan tertib administrasi serta membuat laporan 

berkala dan tahunan; 

k. Menyiapkan bahan pelaksanaan,pelayanan administrasi dan 

teknis sub bagian umum dan kepegawaian, sub bagian 

perencanaan, keuangan dan pelaporan; 

l. Mengelola administrasi surat menyurat, kearsipan, kepegawaian, 

perlengkapan dan aset serta urusan rumah tangga; 

m. Mengelola administrasi keuangan yang meliputi rencana 

anggaran, pembukuan, pertanggungjawaban dan laporan 

keuangan; 

n. Menyiapkan data bahan evaluasi dan laporan kegiatan dinas 

secara berkala sebagai pertanggungjawaban tugas pada 

pimpinan; 
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o. Mengkoordinasikan penyusunan rancangan Peraturan Daerah, 

rancangan Peraturan Bupati dan rancangan Keputusan Bupati 

dalam lingkup tugas Dinas Pangan; dan 

p. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai bidang 

tugas. 

Bagian Sekretariat terdiri dari : 

a. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian;  

b. Sub Bagian Perencanaan Keuangan dan Pelaporan. 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian mempunyai tugas pokok 

melakukan urusan persuratan, urusan tata usaha, kearsipan, 

urusan administrasi Aparatur Sipil Negara, urusan perlengkapan, 

rumah tangga dan penataan barang milik negara di lingkungan 

Dinas Pangan. Dalam melaksanakan tugas pokok, Sub Bagian 

Umum dan Kepegawaian mempunyai fungsi sebagai berikut: 

a. Penyusunan rencana kegiatan urusan umum dan pengelolaan 

administrasi kepegawaian; 

b. Penyelenggaraan urusan umum dan pengelolaan administrasi 

kepegawaian; 

c. Pengelolaan urusan mutasi dan penilaian kinerja pegawai; 

d. Penyiapan pelaksanaan urusan disiplin dan kesejahteraan 

pegawai; dan 

e. Pelaksanaan pengawasan dan evaluasi kegiatan urusan umum 

dan kepegawaian; 

Dalam melaksanakan fungsi sebagaimana yang dimaksud diatas, 

Sub bagian Umum dan Kepegawaian mempunyai uraian tugas: 
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a. Menghimpun dan mempelajari peraturan perundang-undangan 

di sub bagian umum dan kepegawaian sebagai pedoman 

pelaksanaan tugas; 

b. Menginventarisasi dan mengolah data dan informasi yang 

berhubungan dengan urusan umum dan kepegawaian, 

pengelolaan rumah tangga dinas sebagai pedoman pelaksanaan 

tugas serta menyiapkan petunjuk pemecahan masalah; 

c. Mengonsep rencana kegiatan sub bagian umum dan 

kepegawaian berdasarkan tugas pokok dan fungsi serta sumber 

daya yang ada berpedoman kepada rencana strategis dinas 

sebagai pedoman pelaksanaan tugas; 

d. Mempersiapkan penyelenggaraan rapat-rapat dinas, pertemuan 

dan acara rutin keprotokolan dan acara resmi lainnya; 

e. Mengendalikan surat masuk, keluar dan mengarsipkan; 

f. Merencanakan kebutuhan barang dan perlengkapan serta 

melaksanakan pengendalian administrasi barang dan 

perlengkapan; 

g. Menyiapkan bahan pelaksanaan pengadaan, penyaluran, 

pemakaian, penggunaan dan penghapusan barang dan 

perlengkapan; 

h. Menyiapkan administrasi pengaturan urusan rumah tangga, 

keamanan kantor dan lingkungan; 

i. Mengatur pelaksanaan penggunaan dan pemakaian barang 

inventaris dan perlengkapan; 

j. Mengumpulkan, mengelola dan menyiapkan data kepegawaian 

dilingkup dinas; 

k. Menyiapkan bahan usulan kenaikan pangka, gaji berkala 

pegawai dilingkup dinas; 



Tupoksi Dinas Pangan Kabupaten Pesisir Selatan 

   
 

   

9 

l. Menyiapkan bahan usulan Karis, Karsu Askes dan lain-lain 

dilingkup dinas; 

m. Menyiapkan bahan mutasi, teguran pelanggaran disiplin, 

pensiun dan surat cuti pegawai dilingkup dinas; 

n. Menyiapkan  absensi kehadiran pegawai dan mengkoordinir 

kehadiran pegawai dilingkup dinas; 

o. Membuat laporan kepagawaian dan Daftar Urut Kepangkatan 

dan menyusun bezetting dilingkup dinas; 

p. Membagi tugas atau kegiatan serta memberi petunjuk, 

bimbingan dan arahan, membina, mengevaluasi, mengawasi dan 

menilai pelaksanaan tugas bawahan; dan 

q. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai dengan 

bidang tugas. 

Kepala Sub Bagian Perencanaan, Keuangan dan Pelaporan 

mempunyai tugas pokok melaksanakan pengelolaan perencanaan, 

keuangan dan pelaporan kegiatan di lingkungan dinas pangan. 

Dalam melaksanakan tugas pokok, SuB Bagian Perencanaan, 

keuangan dan Pelaporan menyelenggaran fungsi : 

a. Pengumpulan, pengelolaan data dan informasi, menginventarisasi 

permasalahan-permasalahan serta melaksanakan pemecahan 

permasalahan yang berkaitan dengan tugas-tugas urusan 

perencanaan, keuangan dan pelaporan; 

b. Mengumpulkan dan menyiapkan data, informasi dan bahan 

lainnya dalam penyusunan perencanaan, keuangan dan 

pelaporan dinas; 

c. Menyusun bahan-bahan perencanaan kegiatan, evaluasi dan 

laporan hasil kegiatan; 
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d. Membagi tugas, memberi petunjuk dan arahan, meneliti, 

mengawasi serta menilai hasil kerja staf di lingkungan sub 

bagian perencanaan, keuangan dan pelaporan; 

e. Menyiapkan bahan dan penyusunan rencana strategik dan 

rencana kerja tahunan dinas; 

f. Menyusun kebijakan umum anggaran, prioritas dan dan plafon 

anggaran sementara di lingkungan dinas serta 

mengkoordinasikan penyusunan Rencana Kerja Anggaran, 

Dokumen Pelaksanaan Anggaran, Dokumen Perubahan 

Pelaksanaan Anggaran; 

g. Melakukan pengumpulan data dan penyusunan laporan tahunan 

KUA-PPAS, LAKIP dinas, bahan LKPj, bahan LPPD dinas dan 

Penetapan Kinerja dinas; 

h. Mengkoordinasikan penyusunan laporan program dan kegiatan 

dalam lingkup dinas; 

i. Menyampaikan saran dan telaahan kepada sekretaris 

menyangkut pelaksanaan tugas sub bagian perencanaan, 

keuangan dan pelaporan; 

j. Mengumpulkan data dan bahan yang berkaitan dengan 

perencanaan, keuangan dan pelaporan; 

k. Menyiapkan bahan tentang  pelaksanaan perencanaan, keuangan 

dan pelaporan; 

l. Melaksanakan pemeriksaan permintaan SPP-LS, SPP TU dan SPP 

GU; 

m. Mempersiapkan bahan dalam rangka pengelolaan 

keuangan dinas dan perbendaraan dinas berdasarkan peraturan 

perundang-undangan; 
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n. Mengumpulkan/menyiapkan dokumen dan memproses Rencana 

Kerja Anggaran, Dokumen Pelaksanaan Anggaran Dinas; 

o. Menyiapkan daftar gaji, tunjangan, honor pegawai, perjalanan 

dinas serta kesejahteraan pegawai; 

p. Menyelenggarakan anggaran belanja dinas dengan berpedoman 

kepada APBD yang telah ditetapkan; 

q. Mengelola administrasi keuangan dan penatausahaan keuangan 

dinas yang meliputi penyiapan bahan penyusunan rencana 

anggaran, pembukuan, verifikasi anggaran serta perbendaharaan 

termasuk pengendalian pengelolaan Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran di lingkungan Dinas pangan; 

r. Melaksanakan pembinaan dan pengendalian terhadap 

bendaharawan dan pengelola keuangan dinas; dan 

s. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai bidang 

tugasnya. 

3. Bidang Distribusi dan Ketersediaan Pangan 

Kepala Ketersediaan dan Distribusi Pangan mempunyai tugas 

pokok membantu Kepala Dinas menyusun bahan kebijakan dan 

perencanaan operasional serta melaksanakan program dan 

kegiatan Bidang Ketersediaan dan Distribusi Pangan. 

Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada 

ayat (1) Bidang ketersediaan dan Distribusi Pangan menyelenggaran 

fungsi : 

a. Penyiapan pelaksanaan koordinasi di bidang ketersediaan 

pangan dan distribusi pangan; 

b. Perumusan bahan perencanaan operasional program dan 

kegiatan penyelenggaraan urusan di bidang ketersediaan dan 

distribusi pangan; 



Tupoksi Dinas Pangan Kabupaten Pesisir Selatan 

   
 

   

12 

c. Penyiapan pelaksanaan kebijakan di bidang ketersediaan 

pangan dan distribusi pangan; 

d. Pemberian pendampingan pelaksanaan kegiatan di bidang 

ketersediaan pangan dan distribusi pangan; 

e. Penyiapan pemantapan program di bidang ketersediaan pangan 

dan distribusi pangan; 

f. Pelaksanaan pemantauan, evaluasi dan pelaporan kegiatan 

dibidang ketersediaan pangan dan distribusi pangan; dan 

g. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai 

dengan tugas dan fungsinya. 

Dalam melaksanakan fungsi sebagaimana yang dimaksud pada 

ayat (2), Bidang Ketersediaan dan Distribusi Pangan mempunyai 

uraian tugas : 

a. Menganalisa dan mengatur pelaksanaan program kerja dan 

kegiatan bidang ketersediaan dan distribusi pangann sesuai 

sasaran yang telah ditetapkan; 

b. Mengkoordinasikan penyelenggarakan urusan, tugas penunjang 

dan tugas rutinitas bidang ketersediaan dan distribusi pangan; 

c. Mengawasi terhadap pelaksanaan program kerja dan kegiatan 

bidang ketersediaan dan distribusi pangan; 

d. Melakukan penyiapan koordinasi, pengkajian, penyusunan dan 

pelaksanaan kebijakan, pemantapan, serta pemberian 

pendampingan, pemantauan dan evaluasi di bidang 

ketersediaan pangan, penyediaan infrastruktur pangan, dan 

sumber daya pangan lainnya; 

e. Memantau serta mengevaluasi realisasi pelaksanaan kegiatan 

bidang untuk mengetahui perkembangan, hambatan dan 
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permasalahan yang timbul segala upaya tindak lanjut 

penyelesaiannya; 

f. Menandatangani dan/atau memaraf surat dan dokumen lainnya 

sesuai kewenangan berdasarkan ketentuan; 

g. Membagi tugas atau kegiatan kepada bawahan, memberi 

petunjuk, memeriksa, mengawasi dan menilai hasil kerja 

bawahan dilingkungan bidang ketersediaan dan distribusi 

pangan agar pelaksanaan kegiatan sesuai dengan ketentuan; 

h. Menyiapkan bahan koordinasi, penyediaan dan distribusi 

pangan; 

i. Mengawasi, pengendalian, evaluasi ketersediaan dan distribusi 

pangan; 

j. Melakukan pengkajian dan analisa kelembagaan cadangan 

pangan daerah dan masyarakat. 

k. Meningkatkan koordinasi dengan dinas/instansi/unit kerja 

terkait di bidang distribusi dan ketersediaan pangan baik 

ditingkat provinsi dan maupun ditingkat Kabupaten/Kota; 

l. Mengkoordinasikan kebijakan pengembangan, sistem distribusi 

dan harga pangan; 

m. Mengkoordinasikan kebijakan pengendalian akses pangan 

masyarakat; 

n. Mengkoordinir pengendalian harga pangan; 

o. Mengkoordinasikan kebijakan jaringan informasi harga dan 

pengembangan jaringan pemasaran; 

p. Membuat laporan kegiatan sebagai pertanggungjawaban 

pelaksanaan tugas; dan 
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q. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai 

dengan bidang tugasnya. 

Bidang Distribusi dan Ketersediaan Pangan, terdiri dari : 

a. Seksi Ketersediaan Pangan;  

b. Seksi Distribusi Pangan; 

c. Seksi Kerawanan Pangan; 

Seksi Ketersediaan Pangan mempunyai tugas pokok melaksanakan 

perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, 

prosedur, dan kriteria dan pemberian bimbingan teknis dan supervisi 

serta pemantauan, evaluasi dan pelaporan di seksi ketersediaan 

pangan. 

Dalam melaksanakan tugas, Seksi Ketersediaan Pangan mempunyai 

fungsi : 

a. Penyusunan program perencanaan dan pengelolaan urusan 

ketersediaan pangan; 

b. Penyusunan bahan perencanaan operasional, program dan 

kegiatan penyelenggaraan urusan ketersediaan pangan; 

c. Penyusunan bahan pembinaan, bimbingan, pengendalian dan 

pengawasan dalam bidang ketersediaan pangan; dan 

d. Pelaksanaan fungsi yang diberikan atasan sesuai bidang tugas. 

Dalam melaksanakan fungsi sebagaimana yang dimaksud pada 

ayat (2), Seksi Ketersediaan Pangan mempunyai uraian tugas : 

a. Melakukan penyiapan bahan koordinasi di bidang ketersediaan 

pangan, penyediaan infrastruktur pangan dan sumber daya 

ketahanan pangan lainnya; 
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b. Membagi tugas atau kegiatan, memberi petunjuk, memeriksa, 

mengawasi, membina, mengevaluasi dan menilai kinerja 

bawahan; 

c. Mengonsep surat dan naskah dinas di seksi ketersediaan pangan 

sesuai arahan dan disposisi atasan; 

d. Melakukan penyiapan bahan koordinasi ketersediaan pangan 

dalam rangka menghadapi Hari Besar Keagamaan Nasional; 

e. Membagi tugas, memberi petunjuk dan arahan, memeriksa, 

membina, mengawasi dan menilai pelaksanaan kegiatan sub 

bidang; 

f. Menyiapkan bahan penyusunan rencana dan pelaksanaan 

pembinaan pemantauan dan evaluasi ketersediaan pangan; 

g. Menyusun kebijakan teknis pola konsumsi pangan, 

pemberdayaan masyarakat, promosi/kampanye dan gerakan 

percepatan diversifikasi pangan; 

h. Menyiapkan rencana pelaksanaan analisa, pembinaan 

penyusunan rumusan kebijakan teknis pemberdayaan 

masyarakat, promosi/kampanye dan gerakan percepatan 

diversifikasi pangan; 

i. Melaksanakan pemantauan, evaluasi dan pelaporan kegiatan 

sebagai pertanggungjawaban tugas pada atasan; 

j. Menyiapkan data dan informasi untuk penyusunan Neraca 

Bahan Makanan; 

k. Menyiapkan data dan informasi untuk perhitungan Pola Pangan 

Harapan ketersediaan Pangan, dan  

l. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai 

dengan bidang tugasnya. 
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Seksi Distribusi Pangan mempunyai tugas pokok membantu Kepala 

Bidang ketersediaan dan Distribusi Pangan merencanakan kegiatan, 

melaksanakan, mengkoordinasikan, mengendalikan, dan evaluasi di 

seksi distribusi pangan. 

Dalam melaksanakan tugas, Seksi Distribusi Pangan mempunyai 

fungsi : 

a. Penyusunan program perencanaan dan pengelolaan urusan 

distribusi pangan; 

b. Penyusunan bahan perencanaan operasional, program dan 

kegiatan penyelenggaraan urusan distribusi pangan; 

c. Penyusunan bahan pembinaan, bimbingan, pengendalian dan 

pengawasan dalam bidang distribusi pangan; 

d. Pelaksanaan fungsi yang diberikan atasan sesuai bidang tugas. 

Dalam melaksanakan fungsi sebagaimana yang dimaksud pada ayat (2) 

Seksi Distribusi Pangan mempunyai uraian tugas : 

a. Mengumpulkan data dan pedoman untuk penyusunan rencana 

kerja dan kegiatan; 

b. Mengonsep rencana kegiatan anggaran berbasis kinerja 

berdasarkan tugas pokok dan fungsi seksi distribusi pangan yang 

ada berpedoman kepada rencana strategis dinas sebagai 

pedoman pelaksanaan tugas; 

c. Membagi tugas atau kegiatan, memberi petunjuk, memeriksa, 

mengevaluasi, mengawasi dan menilai kinerja bawahan; 

d. Mengonsep surat dan naskah dinas di seksi distribusi pangan 

sesuai arahan dan disposisi atasan; 

e. Menghimpun, mempelajari dan menelaah serta mengolah 

peraturan perundang-undangan, kebijakan, pedoman, dan 
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petunjuk teknis serta data dan informasi lainnya yang 

berhubungan dengan bidang tugasnya; 

f. Melakukan penyiapan bahan koordinasi di bidang distribusi dan 

harga pangan; 

g. Melakukan penyiapan bahan analisa di bidang distribusi dan 

harga pangan 

h. Melakukan penyiapan data dan informasi rantai pasok dan 

jaringan distribusi; 

i. Melakukan penyiapan pengembangan kelembagaan distribusi 

pangan untuk meningkatkan akses masyarakat terhadap 

pangan; 

j. Melakukan penyiapan bahan penyusunan prognosa neraca 

pangan; 

k. Melakukan penyiapan pengumpulan data harga pangan di 

tingkat produsen dan konsumen untuk panel harga; 

l. Melakukan penyiapan bahan pendampingan di bidang distribusi 

dan harga pangan; dan 

m. Melakukan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang sesuai 

dengan tugasnya. 

Seksi Kerawanan Pangan mempunyai tugas pokok merencanakan, 

mengelola, mengkoordinasikan, mengendalikan, mengendalikan, 

mengevaluasi dan melaporkan urusan pemerintahan terkait dengan 

kerawanan pangan. Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana 

yang dimaksud pada ayat (2), Seksi Kerawanan Pangan mempunyai 

fungsi : 

a. Penyusunan program perencanaan  dan pengelolaan urusan 

kerawanan pangan; 



Tupoksi Dinas Pangan Kabupaten Pesisir Selatan 

   
 

   

18 

b. Penyusunan bahan perencanaan operasional, program dan 

kegiatan penyelenggaraan urusan kerawanan pangan; 

c. Penyusunan bahan pembinaan, bimbingan, pengendalian dan 

pengawasan dalam bidang kerawanan pangan; dan 

d. Pelaksanaan fungsi yang diberikan atasan sesuai bidang tugas. 

Dalam melaksanakan fungsi sebagaimana yang dimaksud pada ayat 

(2), Seksi Kerawanan pangan mempunyai uraian tugas: 

a. Melakukan penyiapan bahan koordinasi cadangan pangan dan 

penanganan kerawanan pangan; 

b. Melakukan penyiapan bahan analisis cadangan pangan dan 

penanganan kerawanan pangan; 

c. Melakukan penyiapan bahan penyusunan rencana dan 

pelaksanaan kegiatan di bidang cadangan pangan dan 

penanganan kerawanan pangan; 

d. Melakukan penyiapan penyediaan dan pengelolaan cadangan 

pangan pemerintah kabupaten (pangan pokok dan pangan pokok 

lokal) 

e. Melakukan penyiapan pemanfaatan cadangan pangan 

pemerintah kabupaten; 

f. Melakukan penyiapan bahan intervensi daerah rawan pangan; 

g. Melakukan penyiapan bahan penyusunan dan analisis system 

kewaspadaan pangan dan gizi; 

h. Melakukan penyiapan data dan informasi kerentanan dan 

ketahanan pangan kabupaten; 

i. Melakukan penyiapan bahan pendampingan di bidang cadangan 

pangan dan penanganan kerawanan pangan; 
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j. Melakukan penyiapan bahan pemantauan, evaluasi dan 

pelaporan kegiatan di bidang cadangan pangan dan 

penanganann kerawanan pangan, dan 

k. Melakukan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang sesuai 

tugasnya. 

4. Bidang Konsumsi dan Keamanan Pangan 

Bidang Konsumsi dan Keamanan pangan mempunyai tugas pokok 

melaksanakan koordinasi, pengkajian, penyiapan perumusan dan 

pelaksanaan kebijakan di bidang konsumsi dan keamanan pangan. 

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), 

Bidang Konsumsi dan Keamanan Pangan menyelenggarakan fungsi: 

a. Pengkajian konsumsi pangan, penganekaragaman pangan dan 

keamanan pangan segar; 

b. Penyiapan perumusan kebijakan konsumsi pangan, 

penganekaragamann pangan dan keamanan pangan segar; 

c. Pelaksanaan kebijakan konsumsi pangan, penganekaragaman 

pangan dan keamanan pangan segar; 

d. Pelaksanaan pembinaan konsumsi pangan, penganekaragaman 

pangan dan keamanan pangan segar; 

e. Penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria konsumsi 

pangan, penganekaragaman pangan dan keamanan pangan 

segar; dan 

f. Pemberian bimbingan teknis dan supervisi konsumsi pangan, 

penganekaragaman pangan dan keamanan pangan segar. 

Dalam melaksanakan fungsi sebagaimana yang dimaksud pada 

ayat (2) Bidang Konsumsi dan Keamanan Pangan mempunyai 

uraian tugas : 
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a. Melakukan penyiapan bahan koordinasi dibidang konsumsi 

pangan; 

b. Melakukan penyiapan bahan analisis di bidang konsumsi 

pangan; 

c. Melakukan penyiapan bahan penyusunan rencana dan 

pelaksanaan kegiatan di bidang konsumsi pangan; 

d. Melakukan penyiapan perhitungan angka konsumsi pangan per 

komoditas per kapita per tahun; 

e. Melakukan penyiapan perhitungan tingkat konsumsi energi dan 

protein masyarakat per kapita per tahun; 

f. Melakukan penyiapan bahan pemanfaatan lahan pekarangan 

untuk ketahanan; dan 

g. Melaksanakan tugas lain yang diberikan pimpinan sesuai 

dengan bidang tugasnya. 

Bidang Konsumsi dan Keamanan Pangan terdiri dari 3 seksi : 

1. Seksi Konsumsi Pangan  

Seksi Konsumsi Pangan mempunyai tugas pokok melaksanakan 

penyiapan koordinasi, pengkajian, penyusunan dan pelaksanaan 

kebijakan, pemantapan, penyusunan norma, standar, prosedur, 

dan kriteria serta pemberian bimbingan teknis, pemantauan dan 

evaluasi di kegiatan konsumsi pangan. Untuk melaksanakan 

tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Seksi Konsumsi 

Pangan menyelenggarakan fungsi : 

a. Pengkajian pola konsumsi pangan dan kebutuhan konsumsi 

pangan; 

b. Penyusunan pola konsumsi pangan dan kebutuhan konsumsi 

pangan; 
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c. Melaksanakan pembinaan pola konsumsi pangan dan 

kebutuhan konsumsi pangan; 

d. Penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria pola 

konsumsi pangan dan kebutuhan konsumsi pangan; dan 

e. Pemberian bimbingan teknis dan supervisi pola konsumsi 

pangan dan kebutuhan konsumsi pangan. 

Dalam melaksanakan fungsi sebagaimana yang dimaksud pada 

ayat (2), Seksi Konsumsi pangan mempunyai uraian tugas : 

a. Mengonsep rencana, program kerja dan anggaran berbasis 

kinerja berdasarkan tugas pokok Seksi Konsumsi Pangan 

yang ada berpedoman kepada rencana strategis dinas sebagai 

pedoman pelaksanaan tugas; 

b. Membagi tugas atau kegiatan, memberi petunjuk, mengawasi, 

membina, memeriksa serta menilai hasil kerja staf di 

lingkungan seksi konsumsi pangan dalam dan luar negeri 

agar pelaksanaan kegiatan sesuai dengan ketentuan; 

c. Mengonsep surat dan mengonsep naskah dinas seksi 

Konsumsi pangan sesuai arahan dan disposisi atasan; 

d. Menghimpun, mempelajari dan menelaah serta mengolah 

peraturan perundang-undangan, kebijakan, pedoman, dan 

petunjuk teknis serta data dan informasi lainnya yang 

berhubungan dengan bidang tugasnya; 

e. Membagi tugas, memberi petunjuk dan arahan, memeriksa, 

membina, mengawasi dan menilai pelaksanaan kegiatan sub 

bidang; 

f. Melakukan penyiapan bahan koordinasi di bidang konsumsi 

pangan; 
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g. Melakukan penyiapan bahan analisis di bidang konsumsi 

pangan; 

h. Melakukan penyiapan bahan penyusunan rencana dan 

pelaksanaan kegiatan di bidang konsumsi pangan; 

i. Melakukan penyiapan perhitungan angka konsumsi pangan 

per komoditas per kapita per tahun 

j. Melakukan penyiapan perhitungan tingkat konsumsi energi 

dan protein masyarakat per tahun; 

k. Melakukan penyiapan bahan pemanfaatan lahan pekarangan 

untuk ketahanan pangan keluarga; 

l. Melakukan penyiapan bahan penyusunan peta pola konsumsi 

pangan; 

m. Melakukan penyiapan bahan pendampingan di sub bidang 

konsumsi pangan; 

n. Melakukan penyiapan bahan pemantauan, evaluasi dan 

pelaporan kegiatan di bidang konsumsi pangan; 

o. Membuat laporan bulanan, semester dan tahunan 

pelaksanaan kegiatan; 

p. Melaksanakan evaluasi pola konsumsi pangan dan gizi; dan 

q. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai 

dengan tugasnya. 

2. Seksi Penganekaragaman Konsumsi Pangan 

Seksi Penganekaragaman Konsumsi Pangan mempunyai tugas 

pokok melaksanakan penyiapan koordinasi, pengkajian, 

penyusunan dan pelaksanaan kebijakan, pemantapan, 

penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria, serta 

pemberian bimbingan teknis, pemantauan, dan evaluasi 



Tupoksi Dinas Pangan Kabupaten Pesisir Selatan 

   
 

   

23 

kegiatan penganekaragaman pangan. Untuk melaksanakan 

tugas sebagaimana dimaksud diatas, seksi penganekaragaman 

konsumsi pangan menyelenggarakan fungsi : 

a. Pengkajian pengembangan pangan lokal dan promosi 

penganekaragaman pangan; 

b. Pelaksanaan kebijakan pengembangan pangan lokal dan 

promosi penganekaragaman pangan; 

c. Pelaksanaan pemantapan pengembangan pangan lokal dan 

promosi penganekaragaman pangan; 

d. Penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria 

pengembangan pangan lokal dan promosi penganekaragaman 

pangan; dan  

e. Pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengembangan 

pangan lokal dan promosi penganekaragaman pangan. 

Dalam melaksanakan fungsi sebagaimana yang dimaksud 

diatas, Seksi Penganekaragaman Konsumsi Pangan mempuyai 

uraian tugas : 

a. Mengonsep rencana kegiatan anggaran berbasis kinerja 

berdasarkan tugas pokok seksi penganekaragaman konsumsi 

pangan yang berpedoman kepada rencana strategis dinas 

sebagai pedoman pelaksanaan tugas; 

b. Membagi tugas atau kegiatan, memberi petunjuk, mengawasi, 

membina, mengevaluasi, memeriksa dan menilai hasil kerja 

staf di lingkungan Seksi Penganekaragaman Konsumsi 

Pangan dalam pelaksanaan kegiatan sesuai dengan 

ketentuan; 

c. Mengonsep surat dan naskah dinas seksi penganekaragaman 

konsumsi pangan sesuai arahan dan disposisi atasan; 
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d. Menyiapkan bahan rencana dan kebijakan teknis dibidang 

penganekaragaman konsumsi pangan; 

e. Melakukan penyiapan bahan koordinasi dalam rangka 

promosi penganekaragaman konsumsi pangan dan 

pengembangan pangan lokal; 

f. Melakukan penyiapan bahan analisis dalam rangka promosi 

penganekaragaman konsumsi pangan dan pengembangan 

pangan lokal; 

g. Melakukan penyiapan bahan penyusunan rencana dan 

pelaksanaan kegiatan dalam rangka promosi 

penganekaragaman konsumsi pangan dan pengembangan 

pangan lokal; 

h. Melakukan penyiapan bahan promosi konsumsi pangan yang 

beragam, bergizi, seimbang dan aman berbasis sumber daya 

lokal; 

i. Melakukan penyiapan bahan pelaksanaan gerakan konsumsi 

pangan non beras dan non terigu; 

j. Melakukan penyiapan bahan kerjasama antar lembaga 

pemerintah, swasta, dan masyarakat dalam percepatan 

penganekaragaman konsumsi pangan berbasis sumber daya 

lokal; 

k. Melakukan penyiapan bahan pengembangan pangan pokok 

lokal; 

l. Menyiapkan pelaksanaan komunikasi, informasi dn edukasi 

penganekaragaman konsumsi pangan; 

m. Melakukan penyiapan bahan pemantauan, evaluasi dan 

pelaporan kegiatan dalam rangka promosi 

penganekaragaman konsumsi pangan dan pengembangan 

pangan lokal; dan 
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n. Melaksanakan tugas lain yang diberikan pimpinan sesuai 

dengan bidang tugasnya. 

3. Seksi Keamanan Pangan  

Seksi Keamanan Pangan mempunyai tugas pokok melaksanakan 

penyiapan koordinasi, pengkajian, penyusunan dan pelaksanaan 

kebijakan, pemantapan, penyusunan norma, standar, prosedur 

dan kriteria, serta pemberian bimbingan teknis, pemantauan, 

dan evaluasi kegiatan keamanan pangan. Untuk melaksanakan 

tugas sebagaimana dimaksud diatas, seksi keamanan pangan 

menyelenggarakan fungsi : 

a. Pengkajian pengawasan keamanan pangan segar dan 

kelembagaan keamanan pangan segar; 

b. Penyiapan penyusunan pengawasan keamanan pangan segar 

dan kelembagaan keamanan pangan segar; 

c. Penyiapan pelaksanaan pengawasan keamanan pangan segar 

dan kelembagaan keamanan pangan segar; 

d. Penyiapan pelaksanaan pemantapan pengawasan keamanan 

pangan segar dan kelembagaan keamanan pangan segar; 

e. Penyiapan penyusunan norma, standar, prosedur, dan 

kriteria pengawasan keamanan pangan segar dan 

kelembagaan keamanan pangan segar; dan 

f. Pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengawasan 

keamanan pangan segar dan kelembagaan keamanan pangan 

segar. 

Dalam melaksanakan fungsi sebagaimana yang dimaksud 

diatas, Seksi Keamanan Pangan mempunyai uraian tugas : 

a. Menyusun rencana, program kerja dan anggaran berbasis 

kinerja berdasarkan tugas pokok Seksi Keamanan Pangan 
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serta sumber daya yang ada berpedoman kepada rencana 

strategis dinas sebagai pedoman pelaksanaan tugas; 

b. Melakukan penyiapan bahan koordinasi di bidang 

kelembagaan keamanan pangan, dan kerjasama dan 

informasi keamanan pangan; 

c. Melakukan penyiapan bahan analisis di bidang kelembagaan 

keamanan pangan, pengawasan keamanan pangan dan kerja 

sama dan informasi keamanan pangan; 

d. Melakukan penyiapan bahan penyusunan rencana dan 

pelaksanaan kegiatan di bidang kelembagaan keamanan 

pangan, pengawasan keamanan pangan dan kerjasama dan 

informasi keamanan pangan; 

e. Melakukan penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan 

pangan segar yang beredar; 

f. Melakukan penyiapan bahan untuk sertifikasi jaminan 

keamanan pangan segar; 

g. Melakukan penyiapan bahan untuk sertifikasi jaminan 

keamanan pangan segar. 

h. Melakukan penyiapan bahan komunikasi, informasi dan 

edukasi keamanan pangan; 

i. Melakukan penyiapan bahan pendampingan di bidang 

kelembagaan keamanan pangan, pengawasan keamanan 

pangan dan kerjasama dan informasi keamanan pangan; 

j. Melakukan penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan 

pangan segar yang beredar; 

k. Melakukan penyiapan bahan pemantauan, evaluasi dan 

pelaporan kegiatan di bidang kelembagaan keamanan 
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pangan, pengawasan keamanan pangan dan kerjasama dan 

informasi keamanan pangan; dan 

l. Melakukan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang 

sesuai dengan bidang tugasnya. 

5. Kelompok Jabatan Fungsional 

Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas pokok 

melaksanakan sebagian kegiatan Dinas secara profesional sesuai 

dengan ketentuan.  

Kelompok Jabatan Fungsional sebagaimana dimaksud diatas dalam 

melaksanakan tugasnya berada di bawah dan bertanggung jawab 

kepada Kepala Dinas. Kelompok Jabatan Fungsional sebagaimana 

dimaksud terbagi dalam berbagai kelompok sesuai dengan bidang 

keahlian dan keterampilan. 

Setiap kelompok dipimpin oleh seorang tenaga fungsional senior 

yang ditunjuk diantara tenaga fungsional yang ada di lingkungan 

dinas. Jumlah jabatan fungsional sebagaimana dimaksud pada ayat 

(1), ditentukan berdasarkan sifat, jenis, kebutuhan dan beban 

kerja. Jenis dan jenjang jabatan fungsional tersebut diatur sesuai 

dengan peraturan perundang-undangan. 


