PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN

INSPEKTORAT

JIn. Pahlawan No. 1 Telp. / Fax. (0756) 21601 PO BOX 4420

PAINAN

KEPUTUSAN INSPEKTUR KABUPATEN PESISIR SELATAN

Menimbang

Mengingat

NOMOR : 700 / 24 /Kpts/Insp/V/2017

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

INSPEKTUR KABUPATEN PESISIR SELATAN,

bahwa untuk mewujudkan penyelenggaraan pemerintahan
yang baik berdasarkan kompetensi yang dimiliki, untuk
terpenuhinya hak-hak masyarakat dalam memperoleh
pelayanan publik secara maksimal serta mewujudkan
partisipasi dan ketaatan Aparatur dalam meningkatkan
kualitas pelayanan publik, maka perlu ditetapkan Standar

Operasional Prosedur;

bahwa sehubungan dengan maksud tersebut pada huruf a,
perlu menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP)

pada Inspektorat Kabupaten Pesisir Selatan;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 5038);

Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor
63/KEP/M.PAN/7/2003 tentang Pedoman Umum
Penyelenggaraan Pelayanan Publik;

Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor
KEP/26/M.PAN/2 /2004 tentang Petunjuk Teknis
Transparansi dan Akuntabilitas dalam Penyelenggaraan

Pelayanan Publik;

Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 8
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat

Daerah;



Menetapk
an

KESATU

KEDUA

KETIGA

5. Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 31 tahun 2016
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok,
Fungsi, Tata Kerja, dan Uraian Tugas Jabatan Struktural

Inspektorat;

MEMUTUSKAN :

Menetapkan Standar Operasional Prosedur Inspektorat Kabupaten
Pesisir Selatan sebagaimana tercantum dalam lampiran yang

merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Keputusan ini;

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud dalam Diktum
PERTAMA dipergunakan sebagai acuan yang harus dilaksanakan oleh

Inspektorat dalam menjalankan tugas pokok dan fungsinya;

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dan apabila
dikemudian hari terdapat kesalahan dalam keputusan ini akan

diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di = Painan

Pada tanggal 22 Mei 2017

INSPEKTUR

'A
Drs. Y%’NAW!ARSIH
Pémbina Tk.|

NIP. 19681017 198903 1 003




REKAPITULASI NAMA- NAMA SOP

INSPEKTORAT KABUPATEN PESISIR SELATAN

NO. NAMA SOP NOMOR SOP
1 [Pengurusan Surat Keluar 700/01/Insp-SOP/2017
2 |Pengurusan Surat Masuk 700/02/Insp-SOP/2017
3 |Penyusunan DUK dan Nominatif Bezetting 700/03/Insp-SOP/2017
4 |Kenaikan Gaji Berkala 700/04/Insp-SOP/2017
5 |Pengajuan Cuti Pegawai 700/05/Insp-SOP/2017
6 |Mengajukan Surat Tugas 700/06/Insp-SOP/2017
7 |Pengajuan Permintaan ATK 700/07/Insp-SOP/2017
8 |Pengusulan Kenaikan Pangkat 700/08/Insp-SOP/2017
9 |Penyusunan Program Kerja Pengawasan Tahunan (PKPT) 700/09/Insp-SOP/2017
10 iizzzi:r?zzggsg)cana Kerja Anggaran (RKA) dan Dokumen Pelaksanaan Perubahan 700/10/Insp-SOP/2017
11 |Pengentrian Data Keuangan pada SIPKD 700/11/Insp-SOP/2017
12 |Pengajuan Permintaan GU 700/12/Insp-SOP/2017
13 |Penyusunan Rencana Strategis (RENSTRA) 700/13/Insp-SOP/2017
14 |Penyusunan LKPJ dan LPPD 700/14/Insp-SOP/2017
15 |Penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP) 700/15/Insp-SOP/2017
16 |Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan APIP 700/16/Insp-SOP/2017
17 |Penyusunan Laporan Berkala Kegiatan Pengawasan 700/17/Insp-SOP/2017
18 |Fasilitasi Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan BPK RI 700/18/Insp-SOP/2017
19 |Pemeriksaan Reguler 700/19/Insp-SOP/2017
20 gz?;tzcrllur Pemeriksaan Khusus/Kasus di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Pesisir 700/20,/Insp-SOP/2017
21 |Pelaksanaan Tindak Lanjut 700/21/Insp-SOP/2017
22 |Pendistribusian Laporan Hasil Pemeriksaan 700/22/Insp-SOP/2017
23 |Penolakan Pemeriksaan Oleh Auditi 700/23/Insp-SOP/2017
24 |Reviu Laporan Keuangan Pemerintah Daerah 700/24/Insp-SOP/2017




2. Perahwan Bupali Pessr Selatan Nomor 6 Talun 2017 tentang Tala
Naskah Dmnas di Lingiangan Pemernniah Kabupaten Pesar Selatan

2. Menoerk Tata Persuratan

[Nomar SOP 700N Insp-SOPPANT
PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN Tanggal Pembuatan Aqusius 2014
Tanggal Revia 15 Mei 2017
Tanggal Pengesahan 22 Mei 2017
INSPEKTORAT [Disahican oleh INSPEKTUR,
[Nama SOP
|Dasar Hulasm [Kinlilas pelalsana
1. Perakman Daerah Kabupaten Pesisir Sekatan Nomor 8 Tahun 2016 1. Pendalicn masmal S1TA

|[Keterkadan |
1. SOP Pengurusan Surat Masuk 1. Bulu Agenda
2. Nat Tulss
|Permngatan |Pencalatan dan pendataan

|e&kﬁ|h|eis'en
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f Nomor SOP 70042/ insp-SOPR017
W PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SHATAN Tanggal Pembuatan Agqusius 2014
\U Tanggal Revis 15 Mei 2017
Tanggal Pengesahan 22 Mei 2017
INSPEKTORAT Disahkan oleh INSPEXKTUR
N
Drs. YE AWIARSIH
Pémhbina Tk. !
NIP. 19681017 198903 1 003
Nama S0P |Penguesan Swrat Llasuk
[Dasar Hukosm Kualifkasi pelalsana

1. Perahwan Daerah Kabupalen Pessy Selatan Nomor 8 Talwm 2016
2. Perahwan Bupali Pegasr Seltan Nomor 6 Talwn 2017 fentang Taka Nasiah Dinas
d Inglamgan Pemenniah Kabupalen Peaar Selatan

1. Penduikan mnamal SITA
2. Pemah kut dikdat ketatausahaan

|Keterkasdtan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Pengurusan Surat Keluar 1. Bulu Agenda
2. Karu Dispoas
3. Alat Tults
L Pencalatan dan pendataan

SOP hdak dilaksanalan maka surat akan ferlambat sampai ke




intn B2k
Kegiatan
Kelengliapan Waldn Ouipat
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depssi desampakan Ingsung ke Scrdas '
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Nomar SOP T 3Mnsp-SOPTA17

PEMERINTAH KABUPATEN PESBSIR SELATAN |Tanggd Pembuatan Agustus 214
Tanggd Revisi 15 Mei 2017
Taxgyd Pengesahan 22 Mei 017

Ia
Drs. YESPYNAWIARSIH
Pémhina Tk.!
NIP. 19681017 198903 1 003

Nama SOP Penyusunan DUK dan Nommnakf Bezeting

[Dasar Hidasm

Kinliikas pelalcana

1. Undang - undang Nomor 5 Talin 204 fentang Aparaher Spll Negaa
{Lembaran Negara Republik Indonesza Talum 2014) Nomor 6, TLN No. 54M

1. Pendidilan minimal Sl TA atan sederaal
2 Memaham tentang pemasunan dan admnssias perianionn

3. Bisa mengoperassanalkan kompuler
[Ketedadan Peralatanperengiapan
1. SOP pengagzan Nota Dinas 1. DPAOFD

2 Kompuler

3 ATK
|Perngatan Pencatatan dan pendatacn

L SOP Pemasunan DUK dan Naminalif Bezeling talak diaksanalan mala data
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Kegiatan . Kdaglapm | Waln Outpat
""“‘?’""‘I"ﬁ"‘*ﬁ”m il'ii“‘"”’"’" l Kets dnPena | Dmed ID"”";‘f'
¥
_ DUK dan Narminal
Mergek ke a UK il Benk B el || Konsep DuKetn
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Bezefing kasehju diporal can dibruskan ke s ek yd KorsepDUKdn | . Kasep [ ddn
urk o bngani, Jka ok sebu ckembalin ke Namincl Bezeling o ezeing
Kzsubog Umum dan Kepegaraion unik diperbai Tidak yargsudsh dipercf
] I KorsepDUKdn DUK din Nominat
cﬁeﬂimhekzutl;{gdl:‘nmhkwﬁl Nomincli Bezeling | 1jm | Bereling yong sudch
yang sudsh diperf ditanda bangani
Momesinthkn siof unkik mengarsipkan | DUK ol | . | DUK dan Nomincsl
menggandakannya dan mengankrkan ke BRPSDM. Bording pm Besling
Mengarspk an, menggandakannya dan mengantarkan - Buku DUK dan 1i BukuDUK dan
ke BKPSDM. NaminciiBezeting | 1P™ | Nominalf Bezeling




PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SH ATAN Tanggal Pembuatan Aqushs 204
Tanggal Reves 15 Mei 2017
Tanggal Mengesahlan 22 Mei 017
INSPEKTORAT Disahicn oleh INSPEKTUR

f)
Drs. YE AWIARSIH
Pémhbina Tk.!
NIP. 18681017 198903 1 003

Nama SOP |Kemailan Gap Beskalla
[Dasar Hulkum Kualiikas pelaksana
1. Perahuran Pemernniah No. 30 Tahwn 2015 fentang Perubahan ke 17 atas PP No. 7 | 1. Pendidican mnamal 51
Tamm 1977 fentang Perahwan Gag PNS 2. Pemah ot Bmbngan Telaws Admaesias
3. Bisa mengoperasonallan kompulter
|Keterkaitan Peraatanjperdengiapan
1. S0P Pemyesuman DUK dan Namnalif Bezelng 1. DPAOFD
2. Kompuler
3. ATK
|Permvwgatan Pencalaian dan pendataan
L SOP #dak dilbksanalan maka kenadan gap berkala tertambat




Kegmtm

Menphimpun dan mengagukan Mol Dines esutan Pemberilshucn
Kenailcan Gay Bexicata kepata Kasaten Umnum dan Kepexgasaian

0]

Noka Dinas usidan
Pemberishuon KGB

Mengapian dan memarat

Noka Direas Pemberitahuen KGB
Pexowal yany alcan nak gag

Mercndalangani Noka Cines Pemierishuan Kenslan Gaj Beriala fia

Nola Direzs Pemterilahuen KGB
Pexgawal yang alcan nalk gay
heviala stsh digarat Kasutzn

Noka D Pemberiiahuen KGB
Pexowal yany alcan nak gag
hevkala suxish diparat Sdoekas

Noka Direas Pemberitahuen KGB
Pexowal yany alcan nak gag
bevkala suxish dilanda bangani

Memenica Kensicn Gag Berlala

Memneniicsa an meneili Sural Pembevilshuan Kensilan gaj Berial,
sehiu diprat ctan dlensican ke speidur jica sk seliju
diemiziicn ke Kasubixan Urnum dan Kepexgawaian unluk dperteia

Sural Pembexilshusn
Pembexlshsn Kenalan Gaj
Bexkala sixtoh diparat Kasulo

Merandalngani Sural Pemberilahusn Kenaikan Gaj Berkata o sehijui
tan cilanctalngani oleh nespeidr

Sural Pembevilahuzn KGB
Pegowal yang alan nak gy
berkata surtsh dillanda kangani

Mermerinkahian slaf uniuk permberian nomor.

Surall Penganiar dan Sural
Perrhexilshuen KGB Pegows

10 (Menevima Sural Pemberiahucn Kensilcan Gay Bericata.

Sural Pernbeyilahcn Kenalan
Gap Bexicia

Smend




/diiiing’, Nomor SOP 70005Mnsp-SOP2017
L PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN Tanggal Pembuatan Agusies 2014
A Tanggal Revisi 15 Mei 2017
Tanggal Pengesahan 22 Mei 2017
INSPEKTORAT Diahian oleh MSPEKTUR
N
Drs. YESPRVNAWIARSIH
Pémhbina Tk. !
NIP. 19681017 198903 1 003

Nama SOP Peagaman Culi Pegawai |

IDasar Hekwm Kualfkas pehksana

1. Undang - mdang Nomor 5 Tabm 2014 testang Aparalar Sepd Negara
{(Lembaran Hegara Republk Indomesia Tabhem 2014) Homor 6, TLN Ho. 5494

2 Peratmran Pemermtah Nomor 11 Tabm 2017 iestang Manajemen PegawaiNegen Sipd
{Lembaran Negara Tahwm 2017 Nomor 63, TLN Homor 6037)

1. Peadiiian mammal 51
2_Femah dnt Bmbmgan Tekars Admmsias
3. Bsa mengoperasionalkan kompaier

[Keterkastan Perablaaiperenghapan
1. SOF Pengageadaan Swral 1.DPAOPD
2_Kompater
3.ATK
[Permgatan Peacatatan dam pesdalaan

Jika SOF Pengaman Culil Bdak diaksasakas maka m culi mesgalami
keledambatan
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L8

Nomor SOP TR Insp-SOP2017

w PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SHATAN Tanggal Pembuatan Agusius 04
WY Tanggal Revisi 15 Ma 217
Tanggal Pengesahan 22 Mei 217
INSPEKTORAT Disahican oleh INSPFEKTUR

N
Drs. YE AWIARSIH
Pémbina Tk.!
NIP. 19681017 198903 1 003

Nama S0P Mengapulcn Sural Tugas |

[Dasar Hulam

Kualilcara pelaksana

1. Peraluwran Daerah Kabupalen Pesisr Selatan Nomor 8 Tahwn 2016

2. Perahuran Bupali Nomor 43 Talun 2013 ientang Nama - Nama Fungsanal Ui
Dan Rinczan Uratan Tugas di Linglamgan Pemiab Pessel

3. Peraluran Bupall Nomar 6 Talwn 2017 fentang Tata Naskah Dnas Diinglangan

1. Pendalkan minimal I TA
2. Pemah ot dildat keetabawsahaan

|Keteskatan Peralaian/perienglapan
1. SOP Pengapuan Nota Dinas 1. Buku Agenda
2. SOP Pengurusan Swrat Kelhuar 2. Katu Dispoas

3. Alal Tulls

4. Hanlo SFPD
|Permgatan Pencatatan dan pendatazn

Apabia SOP filak dibksanalan maka pelaksanaan hugas fedambal
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Irspekhur
- " Sudugs yang
g [MmaimaSual Tugs yorg lokh dimddangidn drddrgri | 1jm [SudTgs
memarntchkan shfuriik menyiapkan SPPD M
10 Menerma Surd Tuges dan Kssubag dan menyiapkan ‘ Surd Tups dn mm&nﬂu_pdn
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[Nomor SOP 700807 Ansp-SOPAM7

PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN Tanggal Pembuatan Aqusius 2014
T anggal Revisi 15 Mei 2017
Tanggal Pengesahan 22 Mei 2017
INSPEKTORAT INSPEKTUR

Is
Drs. YE AWIARSIH
Pémhbina Tk.!
NIP. 18681017 198903 1 003

|[Nama S0P |Pengaguan Perminiaan ATK

[Dasar Hulasm

|Kualifkasi pelaksana

1. Perahwan Daerah Kabupalen Pessa Selatan Nomor 8 Talwn 2016

tentang Pembeninkan dan Susunan Perangkat Daerah.
2. Perahwran Bupati Pesist Selatan Nomor 31 Talun 2016 tentang Kedudulan,
Susunan Organtsas, Tugas Pokok, Fungsi, Tata Kenja, dan Uratan Tugas
Jabatan Sirukiural Inspeldorat
3. Perahuran Bupali Nomor 6 Tahun 2017 tentang Pedoman Tata
Naskah Dinas di Lingluingan Pemerintah Kabupaten Pessa Selatan

1. Penddikan memal S TA
2 . Pernah kut dikiat ketatassahaan

|Keleriaikan

|Peralaian/perienglkapan

1. Buku Agenda
2. Karlu Disposisi
3. Alat Tulis

4. Hanko SPPD

|Pesingatan

|Pencatatan dan pendataan

Apabida SOP talak diaksanakan maka pelbksanaan fugas ferlambat
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4
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BonPamrken
Memiukukan Banf Permrinkaan ATK ke Karku Sbock AlKdnTnds | [KaakSock Brang
Pengahin Baang ATK Teimayag ATK
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# PRRSOTA

P Momor SOP 700/08ADK-SOPR017
lw PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN Tanggal Pembuatan Agusies 2014
- Tanggal Rewsi 15 Mei2017
Talggd Peqmﬂ 22 Mei2017
INSPEKTORAT Disabkan okh MSPEKTUR

N
Drs. YESAVNAWIARSIH
Pémhbina Tk. !

NIP. 19681017 198903 1 003

Nama SOP Pengusalan Kenalkaa Pangkat

[Dasar Hukem

Kualiikad pelaksana

1. Undang mdang Nomor 5 Tabhun 2014 feslang Aparalwr Sipi Negaa
2 Peniman Pemerniah Nomor 11 Tahwm 2017 tesiang Masapmen Pegawai Negeri Sipl

1. Peadiikaa mamal SLTA
2 Memakamitesiang mdang undang dan peralwan kepegawaian
3. Perah meagikuli Pehihaa Admiikasi Unum

|Keterkaian Peralalanperieagkapan
1. SOF Peayecunaa DUK daa Nomma il Bezelimg 1. Baku Agenda
2 Karm DEposEi
3 Al Tels
3. Kompaler
|Permgalan Pescalalan daa peadataan

Apabila SOP ilak dhksamakam maka proses Kesakaa Pangkat Pegawaitidak sessai
|dengan jadwal
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Inspekir dan memennishkan sk uriuk menyampakan kenakanpangkd | W menl &ncbl J -
ke BKPSOM yang suckh diparaf yang dianca kangan
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| Momor SOP 700709 Masp SOP2017
— Tanggal Pembusten Aageshurs 2014
PEMEFANTAHAN =S R

KABUPATEN PFESSIRSH ATAN - — 15 Mei 2017

Tanggal Pesgezahan 2 Mei 2017
INSPEKTORAT ettan OEn ——
N
Drs. Y5@AWIARSIH
Pémbtina Tk. |
NIP. 1968101'7 198903 1 003
|Hama SOP |Penyw=man Program Karjp Pesgs w=an Talemas (PXPT)
Dasar Hulmm | kmalili s Petdana

Peaagawrm Paaycleasgoaoum Pemesaink Dacrah

2 Pamesdagi Ho. 47 Tahem 2011 eslbmg Kcbjskan Peagauncan
Lingiengse Kemcsicsan Dalsm Heges dam
Pemcrimish Dacoah Talmm 2012

3. Peaslsaa Dacrah Kabupalics Pesicir Selsbm Homar 8 Tabem 2016
ienbmg Pembeninion dm Sezman Peoadgial Dacoh

Ya

1. PP Ha 79 Tshwm 2005 feslhag Pedomam Pembiamm &Jtle“TumhF-ﬁWDﬂﬂmpeﬁm

2 Memahass Shrukier Ovgaaicaci dan Tals Kaja inspeliond Dacrsh Kabepaica Pesizr Scialaa
3 Memahass Peoslmoas Pessndag sndeacas yaug beriaibm desgan peagauwsssan

OFD dam PIPT inhem lnis zedia decemnilan desgan beban kega
dbiek pemcsizana eaagn pamcsiza dam anggama txben yang
berzangiming

2 PIPT hases dilciwplan deagan kepalwean Kepaln Dacrsh

Keleyikabm |Persisian f Pesdeadiapan
1 SOP Peaguwsan Suxal Kelenr 1 Buim Pecslaran Pesdang sndaagas
2 SOP Peagww=an Suxal Macak 2. Komspeies agiop das Primley
3 SOP Meagapkas Seral Tugas 3 DPA
4 SOP Pesywsamom Rescaan Kegp Aaggaca (RKA) daa Dolommen
Pcai=anam Paubalon Aeqgoacs (DPPA)
Pesngaing |Pencainiag dan Peadalnm
1 Paaywzmman PXKPT hass decensiiberpedoman kepada Reasia |1 deimpan schagail arsip




Pelaksana Mutu Baku
; Kasubag
No. Kegiatan , Ket
J Staf Irban Perencanaan | Sekretaris | Inspektur | Kelengkapan | Waktu Output
dan Keuangan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 |Mengumpulkan data obrik sebagai dasar untuk PKPT tahun sebelumnya | 2 hari  |Data obrik tahun lalu
menyusun PKPT tahun berikutnya | Mulai ) dan data obrik dan usulan tahun
terkait
2 |Berkoordinasi dengan irban terkait, membuat konsep Data obrik tahun lalu, 3hari  [Rancangan konsep
PKPT dan SK Bupati tentang PKPT usulan irban dan usulan PKPT awal dan SK
. > PKPT tahun terkait Bupati tentang PKPT
3 [Meneliti dan menelaah rancangan PKPT dan SK \ Tidak [Rancangan PKPT awal Thari  |Konsep SK yang
Bupati T ] < diberi paraf
Ya
4 |Meneliti dan menelaah rancangan PKPT serta konsep Konsep SK yang diberi Thari |Konsep SK yang telah
SK Bupati serta meneruskannya ke Bagian Hukum paraf diparaf Inspektur
untuk ditandatangani Bupati d
a
5 |Menerima SK Bupati tentang PKPT yang sudah SK Bupati tentang PKPT | 1jam  |SK Bupati tentang
ditetapkan Bupati PKPT
6 |Menerima SK Bupati tentang PKPT yang sudah SK Bupati tentang PKPT | 1jam |SK Bupati tentang
ditetapkan Bupati PKPT
7 |Menerima SK Bupati tentang PKPT yang sudah SK Bupati tentang PKPT | 1jam |SK Bupati tentang
ditetapkan Bupati PKPT
8 [Menggandakan dan mendistribusikan SK Bupati SK Bupati tentang PKPT | L hari |SK Bupati tentang

tentang PKPT ke Inspektur, Sekretaris, Irban dan
Inspektorat Provinsi

(‘sese )

PKPT




Homar SOP T 90 Ansp- SO A7
> PERIFRINTAH KABUPATEN PESISIR SHL ATAN [TasgpiPembusiae Aqudnes A4
Tamgoal Revisl 15 Ma 217
Tangonl Peagezchan 2 Ma N7
INSPEKTORAT Dizabian okch prp——
Drs. YE‘& ';NAWIARSIH
Pémbina Tk. 1
NIP. 19681017 198903 1 003
Nama SOP Peayszaman Reacasa Kega Aaggama (RKA) (aa Dolmmea Panizassan Pasbahan
OFPA)
Daczar Huloen Kanlilia< Pehi=aan
1. PP Ho. 79 Talmm 2005 iesbwq Pedoman Peabiasas dan 1. Memshous T dan Fengeiepekioral Kabapaies Pezen Sciiae
Peagrwe=m Pesyckbagrane Pamcrinink Dacoalh 2_Memshoms Shelle Owpaza<i dan Tala Kegn izpelibnih Kabepaica Pesicr Scinlan

3. Memshous Pesslarm Pesmadhag sadhacss yaag besiaiba dengan pesye=aman | ANIP_
2. Pameadegi Ho. 13 Talem 2006 icsinag Pedoman
Peageinan Kewsnagan Dacol zchageimaans ik dinbak
deagan Pesmeadacg Ho 59 Talmm 2007

3. Pameadegi Ho. 11 Talem 2011 kesisaqg Pedoman Perpihass
Dimas Ke Luar Hegari Bagi PepbalPegauni d Lindanoss
Kemesicsan D aha Hegari, Pemesaink D acrah, dan Pimpmas
zeria Angoia DPRD Kabepalea Pesicr Sciian

4. Poaimaa Dacrsh Kabspalca Pezix Sciniaa Ha. S Talem 2008
iesiang Polok - Pdiok Peagcbinas Kesnagas Dacrah

S, Pasiea Dacrsh Kabspaiea Pesizn Scinian Homor 8 Talem 2016
ieninag Pembesinlan dan Secaman Perandiat D acrah

Keteyilcaton Peratatan / Perlengkapan
Suh Bagan dmrban | sdlV 1 Buku Perahran
2. Kompulexfl apiop dan Prinker.
3 Alal Tulis Kanliw.
Pangatan Pencatatan dan Pendataan

1 Dipalukan lwinad dengan sehuh Sidehaiders tedcal




Pelaksana Mutu Baku
No. Keglatan Inspektur | Sekretaris = ef:: 52: gan Staf Kaésvllj:pa 9 KS;uubrig Irbag IIVH . Kelengkapan| Waktu Output Ket

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 |Memberi arahan dan disposisi kepada Sekretaris Lembar 15 menit [Lembar
untuk menyusun rancangan RKA / DPPA. disposisi, disposisi

I ATK

2 |Menerima arahan dari Inspektur dan Lembar 15 menit |Lembar
memerintahkan kepada Kasubag Perencanaan disposisi, disposisi
dan Keuangan untuk ditindak lanjuti. ATK

3 |Menerima arahan dari Sekretaris dan Lembar 15 menit (Lembar
memerintahkan kepada Staf untuk ditindak | _I| disposisi, disposisi
lanjuti. ATK

4 |Menerima arahan dari Kasubag Perencanaan dan Draft 3 hari |Draft
membuat rancangan RKA dan DPPA. I_| | RKA/DPPA, RKA/DPP

ATK, A
Komputer,

5 |Melakukan koordinasi dengan Irban I, II, Ill dan IV, Draft 3 hari |Draft
serta Kasubag Umum dan Kasubag Eviap, untuk | |.__.| | RKA/DPPA, RKA/DPP
masukan dalam penyusunan rancangan RKA dan 1 | ATK A
DPPA.

6 |Menghimpun masukan dari Irban |, II, lll dan IV, Draft 7 hari  |Draft
serta Kasubag Umum dan Kasubag Eviap untuk RKA/DPPA, RKA/DPP
menyusun rancangan RKA dan perubahan konsep A, konsep
anggaran, serta menyiapkan konsep surat surat surat
pengantar. pengantar, pengantar

ATK,

7 |Meneliti dan menelaah Draft RKA/DPPA dan Draft 2 hari |Draft
memaraf konsep surat untuk pengiriman /\ Tidak RKA/DPPA, RKA/DPP
RKA/DPPA ke Bappeda dan DPPKAD. konsep A, konsep

surat surat
Ya pengantar, pengantar

8 |Meneliti, menelaah, dan memaraf Draft ) Draft 1 hari |Draft
RKA/DPPA dan konsep surat untuk pengiriman Tidak RKA/DPPA, RKA/DPP
RKA/DPPA ke Bappeda dan BPKD. konsep A, konsep

Ya surat surat

9 |Meneliti, menelaah dan menandatangani — Draft 1 hari |RKA/DPP
RKA/DPPA dan surat pengantar pengiriman i RKA/DPPA, A, surat
RKA/DPPA. Ya Tidak konsep pengantar

surat
fj pengantar,

ATK




0{Menerima RKA/DPPA dan surat pengiriman yang RKA/DPPA, | 15 menit [RKA/DPP
sudah ditanda tangani. Q surat A, surat

pengantar pengantar

1|Menggandakan, mengarsipkan dan mengirimkan RKA/DPPA, | 1hari |RKA/DPP
RKA/DPPA ke Bapedalitbang dan BPKD. surat A, surat

pengantar pengantar
( selesai )




Nomor SOP 70011 insp- SOPI2017

PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN Tanggd Pembuatan Aqustus 2014
Tanggd Revis 15 Mei 2017
Tanggd Pengesahan 22 Mei 2017
INSPEXTORAT Disahkan oleh NSPEKTUR

)
Drs. YE AWIARSIH

Pémbina Tk, |
NIP. 19681017 198903 1 003
Nama SOP Pengentrian data keuandgan pada SKPD
|Dasar Hukuam Kinlfikas pdaksana
1. Undangundang Nomor 23 Talwn 20H tentang Pemermniahan Daerah 1 Pendsdican memmal SITA
2_ PP Nomor 58 Talwn 2005 tentang Pengelalaan Keuangan Daerah 2 Pemah iai dkiat admsias keuangan
3. Permendagn Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelalaan Ketangan |3 Bisa mengoperasnalkan kompuler
Daexah
|Keterkatan Peraladaniperengkapan
1. SOP Penyexdhan SPJ 1 DPAOPD
2 Kompuler
3 ATK
|[Perngatan Pencatatan dan pendataan

Lka SOP trdak diaksanakan maka pencaran dana kegeatan akan teshambat
dan kegatan terkendala pelaksanaanya




No Pelaksana Mutu Baku
' Kegiatan Staf / Operator Inspektur /PA | Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
Bendahara
SIPKD
Mengentri data keuangan pada SIPKD setiap bulan I . |Print out SPJ dan
! berdasarkan SPJ yang masuk ke PPK Kuitansi dan SPJ - 2 hat BKU
N , Tidak , ,
) Meneliti dan mencek hasil entry data keuangan dan Printout SPJ dan 1 hai Konsep Persetujuan
meneruskannya ke Inspektur selaku PA BKU Printout SPJ dan BKU
Ya ‘l' Konsep
3 |Menyetujui hasil entry data dan menandatanganinya EELS;L[?;&PZ dan 1 hari EEGSZSAUSEJ rntout
BKU
Persetujuan Arsip Persetujuan
4 [Menyampaikan laporan SIPKD dan mengarsipkannya Printout SPJ dan 1 hari Prinfout SpJ (Jian BKU

BKU




Nanr SOP 70 128nsp-SOPPANT
PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SHATAN Tanggal Pembuatan Aqushs 2014
Tanial Revisi 15 Mei 2017
Tanigpl Pengesahan 77 Mei 2017
INSPEKTORAT INSPEXTUR
N
Drs. YE AWIARSIH
Pémbina Tk.!
NIP. 19681017 198903 1 003
Nama SOP Penagauan Permintaan GU
[Dasar Hulkaxn Kusaliikasi petaksana

1. Undang-undang Namar 23 Tahwn 2014 fentang Pamesintahan Daerah

2_ PP Nomor 58 Talum 2005 fentang Pengelolaan Keuangan Daerah 2 Pemah ikl dikiat adminisiasl keuangan
3. Permendagi Namar 13 Tahwn 2006 fenfang Pedaman Pengeinlaan Kesangan 3. Bisa mengoperasinnalian kampuler
Daerah
|[Keterkakan Perdabaniperiengkapan
1. SOP Pgyerahan SOP 1.DPAOPD
2 Kompuler
3.ATK
[Paringatan Pencatatan dan pendataan

(ika SOP fidak diak sanakan maka pencairan dana kegiatan akan teahambat den
kegatan ferkendala pelak sanaannya




Blimtn Hade
PP M HNV INFXD K rreploaman Wakds Outpat
Bakas SPJyarg
Rerghimpun SPUJ dan meryiagkan SPP GU dandiienskanke FPK Bakas SPJ 1 bidan uﬂmh.lm
Berdshara
Riermwernilik ani SPJ sesusi dergan kegalan dan aliran kas, apakilla fidek. Tidak Pakas SPlyarg
acdamas alah PPK meminia Percihharaurtuk mergerfrikan SPJ ke SIFKD ™ surish dirckap dan 2 i Data yarg suchh
dankemucian PPK membuaikan kdlergkapan dokumen GU (Regsier dilell Perrh, cierdry
Pergesahan SPJ, SPJ Fugsioral) ¥a Percshara
—
erveriksa dan merslil k dlengkapan dokumen register SPJ dan SPJ j
- _ SPJ yarg sudsh - |SPJyarg sudsh
Furgeional, apabilafidek ada mes alish ditarchdanpars dan dserabkan - 1 hani -
kebakike PPK urkk divnan SPM I m—
Rieryiapkan SPM dan kelergkapan dokumen dan dilenskan ke Pegahal -
" R . Sk dlardat _ P 1hai (Dl SPM
Rereifmemenik s a SPM dan kdlerpgkapan dolumerrya, apabilla iclish Dol SPA 5 Sl yarg sudsh
berar diardh lanpar dan dkembalikanke PPKurfk sural penpgartar GUL dilandatarpgars
h 4
Reviunk an swural pergandar S ke BUD dan dlenskan ke PAunbk |_ Sl yarg sudsh
P— _ - - _ 25 mend (Drall Sursd Pergartar
Remeriksa dan merelill sursd penpartar, apabila felsh berer 9‘“’""""_"‘ 0 a Dakumen Gl yarg
ditarcihiangan dan deershkanke PPKurkk dproses Tidek N Dad e lergkap
ﬁ
Seluni dokumen penintaan GU (register pergesahan SPJ. SPJ EE DoumenGUyarg | DokumenGU lerglap)
Furgsional SPA Surat Pergantsr SPAY) dicoankan dengan silem SIPKD surish krgkap mlwﬂ_:md
Jika sermua dokumen manual sesusl derganssiemn SIFKD, sclarpdmya -
FPKmeryerabkan semua dokumen GU manual ke BUD (Pergariar SPRL Dokumen Gl yarg 1 b Dakumen Gl yarg
S Regeier Perges ahan SPA SFF. SPJ Furgeioral) 2 rangkap dan | surish lergkap swriah lergkap
meryimpan asip 2 rargkap (1 rangkap FPK dan 1 rangkap Bendabhara) f




0 LD memproses. dokumnen (Gl yang ds erabican PP selanpings DokumeniEl yang I  |m
mereshikan S urkk peresiran ders arishierpkan
i i mergalkmikan i - _
" Rierenik an dars e derpgan S0 dan Sesum aliran Selesai o 1l [Chek Parsian Dam

kan




Manar SOP 700§13{Irep-SOP{201 7
—— Tanggal Pembuaian Aqshs 2014
PEMERINTAHAN KABUPATEN PISISIR SHATAN Tangd Revsi 15 bki 2017
Tangal Pengesshan 2 Wi 217
IERERTORAN Deahian Geh MPENR
'8
Drs. AWIARSIH
Pémbina Tk.!
NIP. 19681017 198803 1 003
Kam SOP [Pemysanan Rencana Sxtegk (RENGTRA]
Dasar Hulum Kunhfikasi Peblsana
1. UUMo. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Parencanaan 1. Memahami Tugas dan Fungs Inspelibarat Doerah Kabupaien Pssir Sdatan
Pembanguran Masiondl. 2. Memmhami Sb.lluﬂg:rsm dan Tala Kexjg Daarsh Kabupaten Pessir Selatan.
3. Memalami Paatusan Pesundang-undangan dengan perpusunan REMSTRA.
2. PP Na 79 Tahun 2005 tentang Pedoman Pembiraan dan
Pengawasan Peryel engaraan Pemasiriah Doarah,
3. PP Ma 40 Tahun 2006 tentang Tala Caa Pamausunan
Rencana Pembanguran Masianal.
4. Padhuan Doash Kal Pessir Seatan Momar B Tahun 2016
teniang Pembentulan dan Susunan Paranglat Daeah,
Ketexikatan Pesbatan { Perlenglapan
Iban IsdIV 1. Bulu Peraburan Parundang-undangan.
2. Kompuierflapiop dan Priniey.
3. At Tulis Kaninc
Pasingalan Pencalatan dan Pendalaan




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan . Kasubag Staf Kasubag Kasubag | Irban I IL,III Ket
9 Inspektur Sekretaris | perencanaan Evlap Umum &IV Kelengkapan | Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 14

1 |Memberi arahan dan disposisi kepada Sekretaris Lembar 15 menit|Lembar
untuk menyusun konsep RENSTRA. disposisi, ATK disposisi

—

2 |Menerima arahan dari Inspektur dan Lembar 15 menit|Lembar
memerintahkan kepada Kasubag Perencanaan disposisi, ATK disposisi
untuk ditindak lanjuti.

3 |Menerima arahan dari Sekretaris, menyusun Lembar 15 menit|Lembar
konsep draft RENSTRA dan memerintahkan | ] disposisi, ATK disposisi dan
kepada Staf untuk mengetik draft RENSTRA. Konsep Draft

RENSTRA

4 |Menerima arahan dari Kasubag Perencanaan dan Konsep Draft 5 hari |Draft

mengetik konsep Draft RENSTRA. [ | RENSTRA, ATK, RENSTRA
Komputer,
Printer

5 |Melakukan koordinasi dengan Irban I, II, III dan Draft RENSTRA, | 7 hari |Draft
1V, serta Kasubag Umum dan Kasubag Evlap, | ..l _,l | ATK RENSTRA
meminta masukan untuk penyempurnaan Draft —

RENSTRA.

6 |Menghimpun masukan dari Irban I, II, III dan 1V, Draft RENSTRA, | 15 hari |Draft
serta Kasubag Umum dan Kasubag Evlap untuk I | ATK, Komputer, RENSTRA,
menyusun rancangan RENSTRA, serta L Printer konsep surat
menyiapkan konsep surat pengantar. pengantar

7 |Meneliti dan menelaah Draft RENSTRA dan Draft RENSTRA, | 3 hari |Draft
memaraf konsep surat pengantar RENSTRA ke [ | konsep surat RENSTRA,
Instansi terkait. L1 pengantar, ATK konsep surat

pengantar

8 |Meneliti, menelaah, dan memaraf Draft RENSTRA Draft RENSTRA, | 1 hari |Draft
dan konsep surat pengantar RENSTRA ke Instansi  — konsep surat RENSTRA,
terkait. pengantar, ATK konsep surat

| pengantar

9 |Meneliti, menelaah dan menandatangani Draft Tidak Draft RENSTRA, | 1 hari |RENSTRA,
RENSTRA dan surat pengantar pengiriman konsep surat surat
RENSTRA ke Instansi terkait. pengantar, ATK pengantar

Ya




0|Menerima RENSTRA dan surat pengiriman yang RENSTRA, surat RENSTRA,
sudah ditanda tangani. pengantar surat

pengantar

1 |Menggandakan, mengarsipkan dan mengirimkan RENSTRA, surat RENSTRA,
RENSTRA ke Instansi terkait. pengantar surat

pengantar




Nmor SOP 700{14insp SOPf N 17
Tangl Peminsian Agrhs 0014

PEMERINTAHAN KABIFATEN PESISIR SH ATAN Tangud Reves 15 b 2017
Tangrsl Pengesahan 2Ma8 X017

INSPEXTORAT Dischkan Oleh NFETR
Drs. YE AWIARSIH
Pémbina Tk.|
NIP. 186810 17 198903 1 003
|Nama SOP Penyusunan LKPI dan LPPD
Dasar Hukum Kuahiikas Pelaksana

L PP No. 7 Tadun 2005 entang Pedosan Pesbingan dan

2. PP No. 3 Tdwn 2007 tentang Laporan Panyelengaraan
Pemserintahan Dasrch.

3. PP No. 6 Tdwn 2008 tentang Palosan Bvaluas

4 Paduran Daadh Kdupalen Pessi Selatan Nomor 8 Talun 2016
Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Dasrah,

1. Memahami Tus dan Fungs
3. Memahami Pachaan

Daardh Kabupaten Pesisr Selatan.

Inspekioval
2. Memihami Stk Organesasi dan Tata Karja Inspekirat Daerdh Kabupaten Pesisir Selatan.
Perundang-undangan

Kelerikatan Pardlatan { Padengkapan
kban Isd IV L. Buku Peraluran |
2. Knmpuler A aplop dan Printer.
3. Mat Tulis Kanlor.
Paringatan Pencatatan dan Pendistaan

1. Diparhukan knandings dengan sehurvh stiefnfdors Ekait




Pelaksana Mutu Baku
i Kasuba Kasuba
No. Kegiatan Inspektur Sekretaris Perencangan Staf Evlapg Kszi?;g Kelengkapan | Waktu Output Ket

1 2 3 4 5 6 7 8 12 13 14 15

1 |Memberi arahan dan disposisi kepada Sekretaris Lembar 15 menit|{Lembar
untuk menyusun konsep LKPJ dan LPPD. disposisi, ATK disposisi

2 |Menerima arahan dari Inspektur dan Lembar 15 menit|Lembar
memerintahkan kepada Kasubag Perencanaan disposisi, ATK disposisi
untuk ditindak lanjuti.

3 |Menerima arahan dari Sekretaris dan Lembar 15 menit|Lembar
memerintahkan kepada Staf untuk ditindak lanjuti. | I| disposisi, ATK disposisi

4 |Menerima arahan dari Kasubag Perencanaan dan Draft LKPJ dan | 3 hari |Draft LPKJ
membuat konsep LKPJ dan LPPD. LPPD, ATK, dan LPPD

I | Komputer,
Printer

5 |Melakukan koordinasi dengan Kasubag Umum dan Draft LPKJ dan | 3 hari |Draft LPKJ
Kasubag Evlap untuk pengolahan data LKPJ dan | I | LPPD, ATK dan LPPD
LPPD.

6 |Menghimpun data dari Kasubag Umum dan | I Draft LKPJ dan | 5 hari |Draft LKP]
Kasubag Evlap untuk menyusun rancangan LKPJ] | LPPD, ATK, dan LPPD,
dan LPPD, serta menyiapkan konsep surat Komputer, konsep
pengantar. Printer surat

pengantar

7 |Meneliti, menelaah dan memaraf rancangan LKPJ Draft LKPJ dan | 1 hari |Draft LKPJ
dan LPPD dan konsep surat untuk pengiriman LKPJ /\ Tida LPPD, konsep dan LPPD,
dan LPPD. surat konsep

pengantar, ATK surat
Ya pengantar

8 |Meneliti, menelaah, dan memaraf rancangan LKPJ] ida Draft LKPJ dan | 1 hari |Draft LKP]
dan LPPD dan konsep surat untuk pengiriman LKPJ LPPD, konsep dan LPPD,
dan LPPD. L surat konsep

Ya pengantar, ATK surat
— pengantar

9 |Meneliti, menelaah dan menandatangani rancangan Tidak Draft LKPJ dan | 1 hari |LKPJdan
LKPJ dan LPPD dan surat pengantar pengiriman. Ica LPPD, konsep LPPD, surat

surat pengantar

Ya

pengantar, ATK




10 |Menerima LKPJ dan LPPD serta surat pengiriman LKPJ dan LPPD, |15 menit|LKPJ dan
yang sudah ditanda tangani. surat pengantar LPPD, surat
pengantar
11 |Menggandakan, mengarsipkan dan mengirimkan LKPJ dan LPPD, | 1 hari |LKPJ dan

LKPJ ke BPKD dan LPPD ke bagian Pemerintahan.

surat pengantar

LPPD, surat
pengantar




PEAERINTAHAN KABUPATEN SHATAN

INSPEKTORAT

Tanggal Perbuabin AQERE 2014

Tanggal Revisi 15 Mei 217

Tanggal Pengesahan 2012077

Disahkan Okeh INSPECTUR

NIP. 19681017 198803 1 003

NamSOP Pewwsunan Llaparan Akuniabiiie Kinaja Irs brs i Perrenniah (LAKIP)

Dasar Hikumn

Kunlilik 35 iPelaks ana

1. PPNa 79 Talun 2105 leriang Pedoman Pemmbinaan dan
Pengawas an Peryelenggaraan Pemmeriniah Daerah.
2 Kepuksan Kepala | AN No. 2398G6R2003 lerlang

3. Peaakran Dacrah Kabupalen Pesk i Sehitan Nomor 8§ Tahun 2016
lenbang Pembeniuikan dan Sus unan Perangkal Daerah.

1. Memahami Tugas dan Fungsi irspeklioral Kabupalen Peseir Scilkan
2_Memahami Siukbr Orgarks 251 dan Tala Kerja irspetioral Kabupalen Pes i Selabn
3. Mermahami Peraluran Perundang- undangan yang berkaian dendgan penyus unan LAKIP

Kelerikabn [Peralalan f Perbngkapan

Sub. Bagan dan kban Is dIV 1. Buku Peralran Perundang undangan.
2 Kompuierd aplop dan Prinker_
3. Al Tuls Karlor

Perngalan {Pencalalan dan Pendalaan

1. Diperikan koordinas i dengan s euruh siakeholfers lakal




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Inspektur Sekretaris P ef;?g :r? gan Staf KaE?/llj:s g Kasubag Umum | Kelengkapan | Waktu Output Ket

1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12

1 |Memberi arahan dan disposisi kepada Sekretaris Lembar 15 menit |Lembar
untuk menyusun konsep LAKIP. disposisi, ATK disposisi

—

2 |Menerima arahan dari Inspektur dan memerintahkan Lembar 15 menit |Lembar
kepada Kasubag Perencanaan untuk ditindak lanjuti. disposisi, ATK disposisi

3 |Menerima arahan dari Sekretaris dan memerintahkan Lembar 15 menit |Lembar
kepada Staf untuk ditindak lanjuti. disposisi, ATK disposisi

4 |Menerima arahan dari Kasubag Perencanaan dan Draft LAKIP, 3hari |Draft LAKIP
membuat konsep LAKIP. ATK,

Komputer,
Printer

5 |Melakukan koordinasi dengan Subag Evlap dan Draft LAKIP, 7 hari  |Draft LAKIP
Subag Umum dan Administrasi untuk pengolahan data ATK
LAKIP.

6 |Menghimpun data dari Subag Evlap dan Subag Umum l Draft LAKIP, 7 hari  |Draft LAKIP,
dan Administrasi untuk penyusunan LAKIP, serta konsep surat konsep surat
menyiapkan konsep surat pengantar pengiriman pengantar, pengantar
LAKIP ke Bapedalitbang. ATK,

Komputer,
Printer

7 |Meneliti, menelaah dan memaraf draft LAKIP, dan Draft LAKIP, 3 hari |Draft LAKIP,
konsep surat untuk pengiriman LAKIP ke / \ konsep surat konsep surat
Bapedalitbang. Tidak pengantar, pengantar

| ATK
| e— Ya

8 |Meneliti, menelaah dan memaraf draft LAKIP, dan Draft LAKIP, 1 hari |Draft LAKIP,
konsep surat untuk pengiriman LAKIP ke Tidak konsep surat konsep surat
Bapedalitbang. pengantar, pengantar

Ya ATK
——

9 |Meneliti, menelaah dan menandatangani draft LAKIP, Tidak Draft LAKIP, 1 hari |LAKIP, surat
dan konsep surat untuk pengiriman LAKIP ke konsep surat pengantar
Bapedalitbang. pengantar,

Ya lj ATK




10 |Menerima LAKIP dan surat pengiriman yang sudah LAKIP, surat 15 menit [LAKIP, surat
ditanda tangani. pengantar pengantar

11 [Menggandakan, mengarsipkan dan mengirimkan LAKIP, surat 1 hari |LAKIP, surat
LAKIP ke Bapedalitbang. pengantar pengantar

( Selesai )




Peanaveras Pemeleagmoan Panambh Dacah

Peagawesan abx Pesyelbagaam Pancrimbiom Dacrah

3. Pesmcapan no_09 himm 2000 ienimg Pebismaon Pemasbwm
Evalsrg, dan Pebpoca Tl Langd Hasd Peagamasan Fangaoad

4. Pecisna Dacoh Kabupales Pesisir Sclatan Homor 8 Talem 2016
ieshaaq Pembesinlioe dm Sesmmas Peagial Dacoh
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HNSPEKTORAT S017
|Dsakia Okh INSFEKTIR
N
Drs. YE AWIARSIH
Pémbina Tk.!
NiP, 19681017 198903 1 003

|Mama SOP Tndak | ngnt Hasl Pemesisaas APP

Dasar eimm [Kalilias Pdai=ana

1. PP Ha 79 Tahea 2005 iesiaan Pedonas Pesbiaam daa 1 Memahomi Teqms dan Fungs Pesisr Sclaba

Inpelingt Kabepaiea
2 Memahoami Sinkier Owgaaicas daa Tala Kesja inspelioral Kabepales Pessr Sebiba dan Salne Kesp Peoadial Dacoh
3 Membaca, Meselis. dan manps meschah da meaghal pesnasshion dabm iesman
2 Pemmcadwgi ma 23 Lhem 2007 inimg Podomam Tah Canld Memahami ponlens powdec-sadascas ievial indak et kadl peagawasas AP

[Ketslian

Lanjsl Hasl Pesasizaos lipe Keseadagiflies Kemesbsn Telns

Parabia
Provas 3 Kompelesi aphp daa Pisler

2 SOP Persypas Rapal Pra PessbihinaRapal Pessialiios Tmdak|4 AlslTulis Kasioo

5 Lambm

[Pesngam




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Kasubag Evlaj Ket
g Sekretaris g P Staf Inspektur Kelengkapan Waktu Output
1 2 3 4 5 6 8 9 10 11
1 |Memberikan arahan pelaksanaan tindak lanjut dan memerintahkan kepada Lembar disposisi, ATK 15 menit [Lembar disposisi
Kasubag untuk ditindaklanjuti .
Mulai
2 |Menentukan jadwal dan waktu pelaksanaan tindak lanjut dan memerintahkan I ] Lembar disposisi, ATK 15 menit [Lembar disposisi
kepada staf untuk ditindaklanjuti
3 [Menyiapkan bahan dan data untuk tindak lanjut, menyiapkan konsep nota ] Konsep nota pengantar , 3 x 24 jam [Konsep nota
pengantar dan surat undangan/pemberitahuan kepada obrik Konsep surat undangan, pengantar , Konsep
- Komputer, Printer, ATK surat undangan
4 |Menelaah konsep nota pengantar dan surat undangan/pemberitahuan untuk Konsep nota pengantar , 1 x 24 jam |Konsep nota
obrik dan memberi paraf \ Konsep surat undangan, pengantar , Konsep
Tidak ATK surat undangan
| — Ya
5 |Menelaah konsep nota pengantar dan surat undangan/pemberitahuan untuk y Konsep nota pengantar , 1 x 24 jam |Konsep nota
obrik dan memberi paraf Konsep surat undangan, pengantar , Konsep
- ATK surat undangan
6 |Menelaah, menandatangani nota pengantar dan memberi paraf konsep surat . Konsep nota pengantar , 1 x 24 jam |Nota pengantar dan
undangan/pemberitahuan untuk obrik. Tidak / Konsep surat undangan, surat undangan
ATK
— Ya
7 |Menerima surat undangan/pemberitahuan yang telah ditandatangani dan ] Surat undangan, ATK 1 x 24 jam |Surat undangan
mengirimnya ke obrik
8 [Melaksanakan Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan APIP, mengarsipkan bukti dan PHPI, LHP, Software 10 hari  |File Database/Rekap
mengolah data TLHP ke dalam database/rekapitulasi N AR database, Komputer, ATK
9 [Menyiapkan draft laporan hasil tindak lanjut dan evaluasi TLHP dan konsep | File Database/Rekap, 3 hari [Draft laporan TLHP ,
nota pengantar Komputer, ATK konsep nota
pengantar
y
10 |[Menelaah dan memberi paraf draft laporan hasil tindak lanjut dan evaluasi TLHP \ Tidak Draft laporan TLHP 1 x 24 jam |Draft laporan TLHP,
dan konsep nota pengantar evaluasi, konsep nota
pengantar
S




—

dan konsep nota pengantar konsep nota

Menelaah dan memberi paraf draft laporan hasil tindak lanjut dan evaluasi TLHP Draft laporan TLHP, ATK | 1x 24 jam (Draft laporan TLHP,
Q pengantar

[p)

Menelaah dan menandatangani laporan hasil TLHP dan evaluasi TLHP dan nota Tidak ) Draft laporan TLHP, ATK | 1x 24 jam {Laporan TLHP,
pengantar o2 / pengantar

Ya

Selesai




[Namar sOP 0A7 Arsp-SOPI2OT7
Tanggal Pemmbuatan Aqehs 2014
Tangga Revii 15Ma 27
Tanggal Pengesahan 2Ma 217
[DEakkan Okh INSPECTUR
7
Drs. YESFHNAWIARSIH
Pémbina Tk.!
NIP. 19681017 198903 1 003
|Nama SOP [Penyusunan Lapiran Berkala Keggatan Pengawasan
Dasa Hkum [¥usalil i Pelak= ana

1. PP No. 79 Tahun 2005 kenkang Pedaman Perrbinaan dan
Pengawasan Penyelenggaraan Pemmeriniah Daerah.

2. Pamendagino. 23 kahun 2007 ertang Pedoman Tak Cara
Pengawasan albs Peryelenggaraan Pareriniahan Daerah

3. Pealran Daerah Kabupalen Pesiir Sclakan Namar 8 Tahun
2¥16 keriang Pembenbukan dan Susunan Parangkal Daerah.

1 kiemehami Tugas dan Fungsi inspeklioral Kabupalen PesErr Selatan.
2. Memshami Siukhuor Ogansas dan Taka Kerp Inspetioral Kabupalen Pessir Selalan dan Sahuan Kerp Paanckal Daerah.

(Kderkalan

[Feralian T Perbrgiapan

1. Peraluran Parundang-undangan.
2 Kompuled aglop dan Prirler

3 Al Tus Karlor.

4 Laindain




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan
J Kasubag Staf Kasubag | - Kasubag Sekretaris | Inspektur Kelengkapan Waktu Output
Evlap Perencaaan |  Umum
1 2 3 4 6 7 8 9 10
1 |Memberikan arahan kepada staf untuk menyiapkan konsep laporan Lembar disposisi, ATK | 30 menit |Lembar disposisi
berkala kegiatan pengawasan !m
—
2 |Menerima arahan dari Kasubag dan menyiapkan bahan/data untuk L hahan/data laporan, 5hari  |bahan/data laporan
penyusunan laporan berkala Komputer, ATK
3 |Melakukan koordinasi dan menghimpun bahan/data dari subag Umum bahan/data laporan, 5hari  |bahan/data laporan
dan subag Perencanaan untuk memperoleh bahan/data penyusunan N "’l Komputer, ATK
laporan berkala
4 |Menyiapkan draft laporan berkala kegiatan pengawasan draft laporan berkala | 3 hari |draft laporan berkala kegiatan
kegiatan pengawasan, pengawasan
Komputer, Printer,
ATK
5 |Meneliti, menelaah dan memaraf draft laporan berkala kegiatan \ Tidak (raft laporan berkala | 1 x 24 jam |draft laporan berkala kegiatan
pengawasan kegiatan pengawasan, pengawasan
Ya ATK
6 |Meneliti, menelaah dan memaraf draft laporan berkala kegiatan . draft laporan berkala | 1 x 24 jam |draft laporan berkala kegiatan
pengawasan Tidak kegiatan pengawasan, pengawasan
ATK
Ya
7 |Meneliti, menelaah dan menandatangani laporan berkala kegiatan draft laporan berkala | 1 x 24 jam |laporan berkala kegiatan
pengawasan kegiatan pengawasan, pengawasan
ATK
8 |Menggandakan, mengarsipkan dan mengirim laporan berkala kegiatan ' laporan berkala 3x 24 jam |laporan berkala kegiatan
pengawasan ke Bupati/Wakil Bupati. kegiatan pengawasan pengawasan

( Selesai )
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g KABUPATEN FESER SHA Naro SOP 700 18 finsp SOPROT7
\5; PEAERNTAHAN TEN - Tanggal Pembugian Agshs 20H

Tangl Revi 15 Mei 2017

INSFEKICRAT Tanggl Pengesahan 2 Mei 2017
Diahkan Okch NFHAR
N
Drs. YE AWIARSIH
Pémbina Tk. |
NIP, 19681017 198903 1 003

[N SOP | Fasilitasi Tindak Larid Hasd Pameriksaan BRKRI

Dasar Hukum Ll 1 Pebksana

1 UUna 15 ahun 2004 Ierfang Pameriksaan Pengeblaan dan 1. kemahami Tugas dan Fungsi Inspekibral Daerah Kabupalen PesEr Schalbn.
3 Memahami peraluran perundang-undangan lerkall Bndak brgd hasil pemeriks aan BPK
2. 111no % kihun 200 erdana Radan Pemerikea Kaanon 4 Merbaca Menilis. dan mampu mencash dan menckag pammasalihan dibmieman.

3 PP Na 79 Tahun 2005 lenbang Pedaman Perbinaan dan
Pengawas an Penyelenggaraan Pemennkah Daerah.

4 Permendagi 23 kahun 2007 lenking Pedaman Tala Cara
Pengasras an alas Peryelenggaraan Parenniahan Dacrah

S Perdh Kabupalen Pesiir Selalanna 13 bhun 2000 erlang

Peskir Schian
[Kekerkaan [Peraalan Paflengkapan
1. Peraluran Perundang- undangan.
2. Kampulenl apkop dan Prinker.
3 Al Tulis Karkar.
[PencalEan dan Pendalaan

Diperikan Koadnasidengan seliuh SIFD Erkal urdk
Enchakiargd hasil pemeriksaan BRC




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Ket
g Inspektur Sekrtaris KESVLIJ:;g Staf Bupati Kelengkapan Waktu Output
1 2 3 4 5 6 7 12 13 14 15
1 |Menerima LHP BPK RI dan memberikan bahan kepada Sekretaris untuk LHP BPK, Lembar 15 menit [Lembar disposisi
di tindak lanjuti. Disposisi, ATK
2 |Memberikan arahan untuk menginventarisir temuan perobrik dan l LHP BPK, Lembar 15 menit |Lembar disposisi
membuat surat Bupati untuk TLHP. Disposisi, ATK
3 [Mengonsep, meninvetarisir temuan dan mengonsep surat Bupati untuk Invetarisasi temuan dan | 15 menit [Lembar disposisi
TLHP. konsep surat Bupati,
ATK
4 [Menerima konsep,meinventarisir temuan dan konsep surat Bupati dan ATK, Komputer, Printer,| 3x24 jam |Draf
mengetik konsep surat tersebut konsep inventarisasi
temuan dan surat Bupati
5 |Menelaah dan mengoreksi daftar inventarisasi temuan dan konsep surat Draf ATK 1x24 jam |Draf
Bupati.
6 |Menelaah dan mengoreksi daftar inventarisasi temuan dan konsep surat Draf ATK 1x24 jam |Draf
Bupati.
7 [Menelaah dan mengeroksi daftar inventaris temuan dan konsep surat Draf, ATK 1x24 jam |Daftar inventarisasi dan Draf
Bupati ,jika setuju diparaf dan jika tidak setuju dikembalikan. \ Tidak surat Bupati
Ya
1
8 [Konsep surat TLHP ditanda tangani Bupati. ¥ Daftar dan draf surat 1x24 jam |Surat Bupati untuk TLHPO
9 [Mengirim surat Bupati berkaitan TLHP BPK-RI kepada obrik. Inventarisasi, temuan, 4-5hari | Surat Bupati, Kompilasi
Komputer, Printer, ATK tanggapan obrik
10 [Menrima bukti temuan yang telah ditindak lanjuti oleh obrik dan mengolah Surat Bupati, Kompilasi | 1x24 jam |Surat Bupati, Kompilasi

data TLHP,mengkompilasi bukti TLHP.

tanggapan obrik, ATK

tanggapan obrik




1

[N

Mengirm kompilasi bukti TLHP ke BPK-RI

Surat Bupati dan

1x24 jam

Surat Bupati dan Kompilasi

tugas dari BPK.

tanggapan obrik, ATK

Kompilasi tanggapan tanggapan obrik
obrik, ATK
12 [Mengikuti rapat pemutakhiran data TLHP BPK RI sesuai undangan/surat Surat Bupati, Kompilasi | 1x24 jam |Up date tanggapan atas

pemeriksaan BPK

13

Membuat draft laporan rapat pemutakhiran data BPK Rl dan konsep
surat pengantar

Up date tanggapan atas
pemeriksaan BPK

1x24 jam

Up date tanggapan atas
pemeriksaan BPK

14

Menelaah dan memaraf draf laporan rapat pemutakiran data BPK RI dan
surat pengantar

A

Draf laporan, Komputer,
Printer, ATK

2X24 jam

Rekap/Daftar Temuan, Konsep
- Nota Pengantar, Surat
Bupati/Sekda, Surat undangan

1

ol

Menelaah dan memaraf draf laporan rapat pemutakiran data BPK RI dan
surat pengantar

Konsep : Nota
Pengantar, Surat
Bupati/Sekda, Surat
undangan, ATK

1x24 jam

Konsep : Nota Pengantar,
Surat Bupati/Sekda, Surat
undangan

1

(=]

Menelaah dan menanda tangani laporan pemutakiran data TLHP BPK RI
dan surat pengantar

<> Tidk

Konsep : Nota
Pengantar, Surat
Bupati/Sekda, Surat
undangan, ATK

1x24 jam

Konsep : Nota Pengantar,
Surat Bupati/Sekda, Surat
undangan

1

—~

Mengirim laporan pemutakiran data TLHP BPK RI ke Bupati/Sekda

Pengantar, Surat
Bupati/Sekda, draf
laporan, ATK

1x24 jam

Surat Bupati/Sekda, dan
laporan pemutakiran




atas Penyelenggaraan Pemenntahan Daerah

2 Permendagn Nomor 25 Talwn 2007 tentang Pedaman Penanganan Pengaduan
Masyarakat dingkungan Depariemen Dalam Negen dan Pemesniah Daerah

3. Permendagr Nomor 28 Tahwn 2007 tentang Noeman Pengawasan dan Kode ek
Pejabat Pengawasan Pemamiah

Nomor SOP T 9nsp-SOPF 017
PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SHATAN Tanggal Pembuatan Agushrs 2014
Tanggal Revisi 1 Mei 217
Tanggal Pengesahan 22 Mei 27
INSPEKTORAT INSPEKTUR
)
Drs. YE{Q’NAWIARSIH
Pémbina Tk. |
NIP. 19681017 198903 1 003
Nama SOP [Pemesiksaan Reguler
[Dasar Hukum Kinlikas pelaksana
1. Permendagr Nomor 23 Talwn 2007 tentang Pedoman tata caraPengawasan |1 Pendidian mammal DIl

2 Mengesh dan berpengalaman dibitang pengelolaan kesangan dan
diblang admnisras pamermiahan

|Keferkatan Peraldanipesiengkapan
1. SOP Pemerksa Tmdak Langut 1 Kompuler, laplop, prnter, kalkulale

2 ATK

3 Perahuran perundanyg udangan yany berlaku
|Peringatan Pencatalan dan pendataan

efekif dan eftsen




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan . . . Keterangan
Inspektur Irban Tim Pemeriksa | Kasubag Evlap | Sekretaris | Kasubag Umum Kelengkapan Waktu Output
Nama-nama tim
1 |Menerbitkan SPT Komputer, kertas, printer 30 Menit pemeriksa yang
melakukan
pemeriksaan
2 |Menyusun Program Kerja Pemeriksaan Komputer, kertas, printer 1 hari Bahanlacuan tm
pemeriksa
3 Memb§g| Tugas Pejabat Fungsional untuk melakukan Komputer, ke.rtas, printer, 1 hari pembagian
pemeriksaan bahan pemeriksaan
\ 2
4 [Melaporkan/berkoordinasi dengan manajemen/auditi Komputer, kertas, printer 1 hari untuk Ifelengkapan
pemeriksaan
’ R Y ) ) untuk kelengkapan
5 |Mengumpulkan bahan / data untuk pemeriksaan di auditi Komputer, kertas, printer 1 hari )
pemeriksaan
Melakukan pemeriksaan terhadap dokumen pertanggung Komputer, kalkulator, ) Temuan Hasil
6 | ) . S sesuai SPT .
jawaban keuangan, aset, personil dan administrasi lainnya kertas, pena Pemeriksaan
Y
7 |Menyusun KKP/A dari hail pemeriksaan Komputer,lkertas, prlnter, 4 hari KKP/KKA
bahan hasil pemeriksaan
Y
8 |Menyusun Naskah Hasil Pemeriksaan (NHP) Bahan hasil pemeriksaan 2 hari hasil NHP
. . . - hasil LHP yang telah . untuk memfinalisasi
9 |Konfirmasi hasil pemeriksaan kepada auditi dibuat 2 hari cek ulang LHP
Y
10 |Penyusunan Laporan Hasil Pemeriksaan Komputer, kertas, printer 1 hari Draft LHP




Draf LHP dikoreksi Subag Evlap dan diteruskan ke Sekretaris

Draft LHP yang telah

L untuk diparaf DraftLHP tha dikoreksi
12 {Memeriksa dan memaraf draft LHP Qraﬂ LHP yang e L hari Qraft LAP yang Felah
dikoreksi diparaf Sekretaris
3 LHP Net ditandatangani Inspektur dan diserahkan ke Subag Tidak Draft LHP yang telah 2iam |HP Net
Umum untuk diperbanyak dan di distribusikan ke OPD terkait diparaf Sekretaris :
Ya
14 {Menggandakan LHP sesuai kebutuhan LHP Net S5jam  |LHP Net
15 |Pendistribusian LHP ke Subag Evlap dan Irban LHP Net 2jam  |LHP Net




Nomar SOP 700,208rsp- SOPZ017
J FEMERINTAH KARUFATEN PESISIR SELATAR ITangal Pessboatan Apehs 204
ITangal Revisi 125 Mei 2017
INSPFEKTORAT ITangoal Pengesahan 2 hei 2017
Disahkan Oleh INSPEKIUR,
‘/“
D /NAWIARS!
P na Tk.l
NIP. 19681017 198903 1 003
Nama SOP Pemaisan diinghmngan Pemaratdh Pesisir Sdatan
Dasar Hukum Kuahfk i Pddksana

L Undangindang Nomar 23 Talun 2014 entang Pessesintchan Daerdh

2. PP No. 79 Tdwn 2005 Tentang Pedoman Pesbinaan dan Pengasasan
Perydengresaan Pemaintch Dasrdh

3. Pamendagi No. 25 Taumn 2(07 tentang Paloman Penanganan
Pengadisn Masyadkat di Linglhungan Depariemen Dalam Neges dan
Pemexrintch Dasah.

4. PP No. 41 Tdwn 207 Tentang Ornganisasi Perangkat Daeydh.
5 Pemendagi No 8 Taum 2009 Tentang Paubahan alas Parahran Menteri

Dalam Nepai No-23 talan 2007 entang Pedoman Tala cra Pengasasan
alas Penyelenggaraan Peserintch Derch.

6. Pemendagi No. 47 Taumn 2011 entang Kehigdkan Pengasasan di
Linghmngan Kemererian Ddam Negeri dan Penryelengesaan Pesserintch
Daesch Tdwn 2012,

7. Pardhran Dasdh Kabupalen Pesisir Selstan Nomar 8 Tdwn 2016
tntang Pembenikan dan Susunan Pesangliat Daevdh.

1. Memahami Tugas Pokak dan Fungsi Inspekioral Kabupalen Pesisir Selatan.
2. Memahami Stk Organisasi dan Tata Kaja OFD diinglungan Pesserintah Kdbupalen Pesisir Selatan.
3. Menquasal perauran penundang-undangan yang bexfuinngan dengan maleyi pengadien.

Keterkatan

Parngastan

1. Diperkikan koowdinasi dengan seharuh OPD ekait unuk ndak bnjut hasl
peETR s




Pelaksana

Mutu Baku

Uraian Prosedur Ket
K . . K . K
asubag Irban Tim Pemeriksa asubag Inspektur Sekretaris asubag Kelengkapan| Waktu Output
Perencanaan Umum Evlap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 9 10 11 12
Menerima SPT Pemeriksaan khusus/kasus dan
1 meneruskan kepada Irban untuk melakukan SPT 10 menit Disposisi
" |pemeriksaan khusus/kasus P
intah Ti k melakuk; ik i
9 Memerintah Tim untuk melakukan pemeriksaan Disposisi 1 hari PKP
khusus/kasus
Yy SPT,PKP,AT
3. |Melakukan pemeriksaan khusus/kasus sesuai SPT > K,Panduan,M 7 hari NHP
obiler
Menyususn draf LHP dan menyampaikan ke X .
4 Inspektur setelah direviu oleh ketua tim dan Irban NHP Laptop 7 hari Draf LHP
\ 4
5. |Mereviu draft LHP Draf LHP 1 hari Draf LHP
a
Memeriksa LHP, jika disetujui meneruskan kepada /w
Sekretaris untuk diperbanyak jika tidak disetujui Tidak .
6. dikembalikan kepada tim untuk diperbaiki Draf LHP 4 hari LHP
Ya
—
P
7. |Menerima LHP LHP 1 hari LHP
Memerintahkan Kasubbag Umum untuk Yy
8 menggandakan LHP dan mendritribusikan kepada LHP 1 hari LHP ganda
obrik & OPD terkait
Menggandakan dan mendritribusikan LHP kepada ) 4 ]
g |obrikiOPD terkait dan memberikan kepada Irban & LHP ganda 1 hari Bukti
Evlap sebagai arsip dokumentasi
= | . I Bukti Bukti
10 |Dokumentasi LHP udi - 5 menit ua
dokumentasi dokumentasi




o FERBINA Nanor SOP T2 Yinsp- S0P 17
!{,‘. 7 PEMERINTAH KABUPATEN PESISRR SHATAN Tanggal Panbuatan Agusius 214

4 Tanggd Revis 15 Mei 17

Tangya Pengesahan 22 Mé 217
INSPEXTORAT INSPEXTUR
N
Drs. YESAVNAWIARSIH
Pémbina Tk, |
NIP. 18681017 198903 1 003
[Dasar Hukasn Kinliliasi pelaksana
1 Pamendagi Namar 23 Talun 2007 fentang Pedman tala cara Pengasasan atas |1, Pendiiikan minimal 9 TA
Pamarinkahan Daerah 2 Mengerli dan barpengalaman dibidang pengelalaan keuangan dan dibidang adminisirasi

Penyelengaraan
2 Pamendagi Namar 25 Talun 2007 fentang Peduman Penanganan Pengaduan
Masyarakat dinglangan Depariemen Dalam Negesi dan Pemesintah Daerah

3 Pamendagi Namar 28 Talun 2007 fentang Noaman Pengawasan dan Kode elik
|Pejabat Pengawasan Pemerinkah
|Ketericakan Peralad avperiengicapan
1 SOP pemmeriksaan reguier ;.I;u&ph,lqim,piﬁ,ﬂuﬂu
3. Parahuran perundang udangan yang berlaku
[Pesingatan Pencatatan dan pendataan
dan dsen




No Pelaksana Mutu Baku
' Kegiatan i Keterangan
g Kasubag Evlap Sekretaris Kasubag Inspektur Tlm Kelengkapan Waktu Output g
Umum Pemeriksa
TINDAK LANJUT
1 Mgngumpu!kqn data temuan hasil pemeriksaan yang belum Komputer, printer, ATK 1 hari Data tgmuan hasil
ditindak lanjuti pemeriksaan
—
_— ] .
5 Melaporkan data temuan yang belum ditindak lanjuti ke Komputer, priner, ATK 2 hari Data temuan yang belum di
Inspektur l TL
3 |Menyusun tim untuk melaksanakan tindak lanjut Komputer, printer, ATK lhari  |Tersusunya tim TL
4 [Mengirimkan surat pemberitahuan tentang jadwal TL ke Obrik Komputer, printer, ATK lhari  [surat ke obrik
5 |Menyusun instrumen TL Komputer, printer, ATK 2hari [Instrumen pemeriksaan TL
\
6 [Menerbitkan SPT Komputer, printer, ATK 1Jam  [SPT
7 |Melaksanakan pemeriksaan tindak lanjut hasil pemeriksaan Data-dgta temuan hasi sesuai SPT |Hasil Tindak Lanjut
pemeriksaan
8 |Memverifikasi hasil tindak lanjut Komputer, printer, ATK, dll dhari |Finalisasi LHP tindak lanjut
\ 4
9 |Menyusun laporan hasil tindak lanjut Komputer, printer, ATK, dll lhari  |Hasil Tindak Lanjut




(ressmsaam PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN

INSPEKTORAT KABUPATEN PESISIR SELATAN

Nomor SOP 700/ 22 /Insp-SOP/2017

Tanggal Pembuatan Agustus 2015

Tanggal Revisi 15 Mei 2017

Tanggal Pengesahan 22 Mei 2017

Disahkan Oleh INSPEKTUR

~

Drs. YESEV/NAWIARSIH
Pémbina Tk. |
NIP. 19681017 198903 1 003

Nama SOP Pendistribusian Laporan Hasil Femeriksaan

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

PP No. 79 Tahun 2005 Tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah.

1. Memahami Tugas Pokok dan Fungsi Inspektorat Kabupaten Pesisir Selatan.

3. Permendagri No.8 Tahun 2009 Tentang Perubahan atas Peraturan
Menteri Dalam Negeri No.23 tahun 2007 tentang Pedoman Tata cara
Pengawasan atas Penyelenggaraan Pemerintahan Derah.
4, Permendagri No. 47 Tahun 2011 tentang Kebijakan Pengawasan di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah Tahun 2012.
5. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 8 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Laporan Hasil Pemeriksaan
2. Komputer/Laptop dan Printer
3. Alat Tulis Kantor
4. Kendaraan Dinas
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Keterlambatan pendistribusian LHP ke Objek Pemeriksaan akan

berdampak terhadap penyelesaian hasil pemeriksaan.




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Ket
Kasubag. Evlap|  Sekretaris | Kasubag. Umum Inspektur Tim Kelengkapan | Waktu Output
1. [Menyiapkan LHP yang akan didistribusikan kepada LHP, ATK, 15mnt |Telaahan
Stakeholder Printer Staf
—
2. |Menerima telaahan staf dari Kasubag. Evlap tentang \l, Telaahan Staf (15mnt (ST
penyusunan  Tim  yang  akan  bertugas
mendistribusikan LHP
3. |Sekretaris memerintahkan Kasubag. Umum untuk v ST 15mnt [ST
membuat Surat Tugas tim pendistribusian LHP yang
akan ditandatangani Inspektur
A
4 |Inspektur menandatangani surat tugas tim RoutingSlip  [15mnt  [ST
pendistribusian LHP Tidak
Ya
. . . 2 —
5 |Sekretaris menerima surat tugas vyang telah RoutingSlip  [15mnt  [ST
ditandatangi oleh Inspektur untuk diserahkan kepada v
Tim sesuai surat tersebut
6. |Tim meminta kepada Kasubag. Evlap LHP yang akan v Routing Slip  |15mnt |LHP
didistribusikan
7. |Tim mendistribusikan LHP sesuai surat tugas Buku Agenda |1hr LHP




VAT PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN

INSPEKTORAT KABUPATEN PESISIR SELATAN

Nomor SOP 700/ 23 /Insp-SOP/2017

Tanggal Pembuatan Agustus 2015

Tanggal Revisi 15 Mei 2017

Tanggal Pengesahan 22 Mei 2017

Disahkan Oleh INSPEKTUR

A

Drs. YE‘& NAWIARSIH
Pémbina Tk.|

NIP. 19681017 198903 1 003

Nama SOP Penolakan Pemeriksaan Oleh Auditi

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. PP No. 79 Tahun 2005 Tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah.

3. Permendagri No.8 Tahun 2009 Tentang Perubahan atas Peraturan Menteri
Dalam Negeri No.23 tahun 2007 tentang Pedoman Tata cara Pengawasan
atas Penyelenggaraan Pemerintahan Derah.

4. Permendagri No. 47 Tahun 2011 tentang Kebijakan Pengawasan di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah Tahun 2012.

5. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 8 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah.

1. Memahami Tugas Pokok dan Fungsi Inspektorat Kabupaten Pesisir Selatan.

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Surat Keterangan Penolakan Pemeriksaan oleh Auditi
2. Komputer/Laptop dan Printer
3. Alat Tulis Kantor

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Penolakan pemeriksaan oleh Auditi akan berdampak terhadap capaian
kinerja program pengawasan tahunan Inspektorat tahun yang bersangkutan.




Pemeriksa muuig IIIDFCI\LUI SJTnICLualn nasuwvag. nviay I\CICIIBI\GPGII VVanwu \.IUI.FUL
Melakukan entry meeting dengan Au Laptop, ATK, |15 mnt [Telaahan Staf
Printer
Auditi menolak diperiksa terima 15 mnt |Telaahan Staf
Telaahan Staf
dari Irban
Penyampaian kronologis penolakan Laporan 15mnt |Pembuatanlap
pemeriksaan Auditi secara tertulis kepada Permasalahan oran
Inspektur oleh Tim Pemeriksa dipimpin otefr Penyebab
Irban Penolakan
Irban membuat laporan A 4 Laptop, ATK, |4 Jam Laporan
Printer
— , - e —
Laporan diperiksa dan disampaikan pada Routing Slip 1hr Laporan
Inspektur
Tidgk
Laporan yang telah ditandatangani Inspektur \/ Routing Slip (1 hr Laporan
. . . . Ya
diserahkan ke Sekretaris untuk disampaikan
dan didistribusikan Subag Evlap termasuk
laporan untuk Bupati
Menandatangani laporan Laporan 4 jam Laporan yang
ditandatangan
i
Diterima Irban sebagai Arsip Buku Agenda |1 hr Net LHP,
Petunjuk
Bupati ke
SKPD/orang

terkait




/ PESSR SELATAN \

PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN

INSPEKTORAT KABUPATEN PESISIR SELATAN

Nomor SOP 700/ 24 /Insp-SOP/2017

Tanggal Pembuatan Agustus 2015

Tanggal Revisi 15 Mei 2017

Tanggal Pengesahan 22 Mei 2017

Disahkan Oleh INSPEKTUR

s

Drs, Yeiﬁ NAWIARSIH
Pémbina Tk. |

NIP. 19681017 198903 1 003

Nama SOP

Reviu Laporan Keuangan Pemerintah Daerah

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentang Pedoman Pembinaan dan
Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah.

2. Peraturan PemerintahNomor 8 Tahun 2006 tentang Laporan Keuangan dan Kinerja
Instansi Pemerintahan.

3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah.

4, Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan.

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 tahun 2007 tentang Pedoman Teknis
Pengelolaan Barang Milik Daerah.

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 4 tahun 2008 tentang Pedoman Pelaksanaan
Reviu atas Laporan Keuangan Pemerintah Daerah

7. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah.

8. Program Kerja Pengawasan Tahunan Inspektorat Kabupaten Pesisir Selatan

1. S-1
2. Memiliki kompetensi Teknis Bidang Akuntansi
3. Memahami Standar Akuntansi Pemerintah

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Penilaian SKPD 1. Laporan Keuangan OPD (Hardcopy dan Softcopy)
SOP Kas Opname 2. Laporan Keuangan Pemerintah Daerah
SOP Stock Opname 3. Berita Acara Kas dan Stock Opname
4. Kertas
5. Laptop
6. Printer
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Apabila Reviu Laporan Keuangan terlambat dilakukan maka Laporan Keuangan
Pemerintah Daerah terlambat diserahkan ke BPK

Kertas Kerja Reviu disimpan dalam bentuk elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Wakil Kasubag Ket
Penanggungjawab| Sekretaris Inspektur Perencanaandan| Ketua Tim Anggota Tim OPD/PPKD Kelengkapan | Waktu Output
/Irban Keuangan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1. [Perencanaan Reviu
Membuat Nota Dinasusulan Tim v Kertas Buku 1Jam Nota Dinas Koordinasi
Agenda dengan Irban
dari bidang lain
Menelaah Nota Dinas Usulan Tim Disposisi 1Jam Hasil Telaah
Menyetujui usulan tim Disposisi 30 Menit |Disposisi
Tidak |
Membuat konsep Surat Perintah Tugas Ya ,|, Nota Dinas 30 Menit |Draft SPT
Disposisi
Penandatanganan SPT Surat Perintah |15 Menit [Surat Perintah
l Tugas Tugas
Menerima Surat Perintah Tugas Surat Perintah |15 Menit [Surat Perintah
l Tugas Tugas
Pemahaman lingkungan entitas (Sistem Kuisioner 3 Hari Hasil Kuisioner
Pengendalian Intern) l
Pengujian resiko Kuisioner 3 Hari Hasil Kuisioner
]
Penetapan Risiko (Current Isue) A 4 Hasil Kuisioner, |1 Hari Hasil
Kertas, Laptop Penetapan
Risiko
Membuat PKR Hasil 2 Hari Draft PKR
Penetapan
E Risiko, Kertas,
Laptop, Printer




Pengesahan PKR Draft PKR, 1Jam Program Kerja
Kertas, Laptop, Reviu
Printer
Membuat Surat Pembagian Tugas Program Kerja (2 Jam Surat
Reviu Pembagian
Tugas
Pelaksanaan Reviu
Entry Surat 1 Hari Berita Acara
< :; Pembagian Entry
Tugas
Membuat Berita Acara Entry Briefing Kertas, Laptop, |30 Menit [Berita Acara
Printer Entry
Penelusuran Angka LKPD, LK OPD, |7 Hari Hasil 1Anggota3s.d4
:: S Simda, Laptop Penelusuran [OPD
Angka
Permintaan Keterangan Hasil 5 Hari Hasil 1 Anggota
‘ﬂ T) Penelusuran Permintaan  [bertanggungjawa
Angka, Laptop Keterangan  [b terhadap 3 s.d
4 0PD
Prosedur Analitis Hasil 3 Hari Hasil Prosedur |1 Anggota
:3 z Permintaan Anlitis bertanggungjawa
Keterangan b terhadap 3 s.d
4 0PD
Penelusuran dan Penerbitan Laporan
Kompilasi KKR Kertas Kerja |1 Hari Rangkuman
— Reviu Temuan Reviu
Penyusunan Laporan Hasil Reviu Temuan, 2 Hari Draft Laporan
Kertas, Laptop Reviu
Menelaah Laporan Hasil Reviu Draft Laporan |1 Hari Hasil koreksi

Reviu

Draft Laporan
reviu




Exit HasilreviuB.A |1Hari  [Berita Acara
Hasil reviu Hasil reviu

Laporan Draf laporan |2 Hari  |Draft LHR
dan BAHR

Koreksi Draft Laporan Draft LHR 3Hari  |Draft LHR

€ € 4)|
Penandatanganan Tidak Draft LHR 1Hari  |LHR Final
Ya
Pendistribusian laporan LHR THari  |LHR




