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Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

Ty
Penerbitan NIK
Nasional dan
Penerapan e-KTP

Jumlah
Penerbitan
KTP_el

keping

35,000

Melakukan koordinasi
dengan Bidang PIAK
tentang data Wajib
KTP_el yang belum
memiiki KTP_el
berdasarkan data Print
Ready Record dan Surat|
Keterangan

Menyampaikan data
wajb KTP yang belum
memiiki KTP_el ke UKL
untuk dicetak

Melakukan Pencetakan
KTP_el bersama UKL
dan Tim Percepatan
Penerbitan KTP
berdasarkan data PRR
dan Suket

Mendistribusikan KTP_el
yang telah dicetak
kepada wajib KTP di
masing - masing UKL

Melakukan pelayanan
pencetakan KTP setiap
hari di UKL dan Dinas
Dukeapil

Memonitoring

KTP_ 6l ke seluruh UKL

Melakukan evaluasi
target dan realisasi
penerbitan KTP

Rp

e
16,587,824

Program Penataan

Pelayanan Kartu

Kependudukan

Anak (KIA)

Jumlah
Penerbitan KIA

keping

16,664

Melakukan koordinasi
dengan pihak sekolah
tentang pelayanan Kartu
Identtas Anak (KIA),
jumlah siswa dan teknis
pelayanan Pencetakan
KIA di Kecamatan
Lengayang

Menjemput bahan-
bahan penerbitan KIA ke
Seluruh SD di
Kecamatan Lengayang

Melakukan input data
dan pencetakan KIA
untuk seluruh SD di
Kecamatan Lengayang

Mendistribusikan KIA
yang telah selesai di
cetak di Sekolah Daser di
Kecamatan Lengayang

Rp

10,110,750
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Program Penataan |Pelayanan Dokumen

Jumiah
Penerbitan
Kartu Keluarga

lembar

52,500

dengan UKL untuk
mensosialisasikan
kepada masyarakat yang
belum memiiki Kartu
Keluarga dan yang
belum melakukan update
data kependudukan agar
segera melapor ke UKL
Dinas Dukcapi masing -
masing kecamatan

Melakukan
pendampingan
pemuktahiran data dan
pelayanan penerbitan
Kartu Keluarga di
seluruh UKL Disdukcapi

Melakukan
pendistribusian blanko
Kartu Keluarga secara
berkala ke seluruh UKL

Bidang
Dafduk

Administrasi
Kependudukan

Program Penataan |Peningkatan
Pelayanan
Pencatatan Akta
Kelahiran

Jumiah
Penerbitan Akta
Kelahiran

23,000

Melakukan rekonsiliasi
data anak 0-18 tahun
yang belum memiiki Akta
Kelahiran

Membentuk Tim
Peningkatan Pelayanan
Pencatatan Kelahiran

Melakukan koorcinasi
dengan UKL Disdukcapi
tentang percepatan
pelayanan pencatatan
akta kelahiran penduduk

Melaksanakan kerjasama
dengan Kinik bersalin
dan bidang tentnag
penerbitan akta kelahiran
anak yang baru lahir

rapat
koordinasi peningkatan
dan evauasi pelayanan
pencatatan akta kelahiran

mendistribusikan blanko
akta kefahiran kesuruh
UKL Disdukcapi

Melaksanakan lembur
input data kelahiran anak
usia 0-18 tahun

Melakukan pelayanan
penerbitan Akta
Kelahiran pada hari libur

Rp

13,429,300

Bidang
Pencapi
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Program Penataan

rbitan Akta

’r(omnthn dan
Pelaporan
Perkawinan Cerai

Jumiah Laporan
Perkawinan
Cerai Yang
Disusun

buku

LR
Membentuk Tim
Percepatan Pelayanan
Pencalatan Akta
Kematian

Melakukan koordinasi
dengan UKL Disdukcapil
tentang percepatan
pelayanan pencatatan
akta kematian

Membuat SPTIM untutk
kelengkapan data
kematian yang diisi oleh
ahli waris dan
mendistribusikannya ke
seluruh UKL Disdukcapi

Melaksanakan pelayanan
dikantor dan menerima
berkas dari masyarakat
dan diketahui oleh wali
nagari

Melakukan koordinasi
dengan UKL Disdukcapi
dan KUA se-Kabupaten
Pesisir Selatan tentang
pelaporan perkawinan
cerai penduduk

Menjemput data-data
perkawinan secara
berkala setiap bulan ke
UKL Disdukcapi dari
KUA Kecamatan dan
data perceraian deri
Pengadian Agama Kab.
Pesisir Selatan

Membuat laporan
perkawinan dan
perceraian berdasarkan
data yang diperoleh dari
KUA dan Pengadian
Agama

Rp

14,939,800
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Bidang
Pencapi

Program Penataan |Penyebarluasan
Administrasi Informasi Yang
Kependudukan Dapat Diakses

Jumlah Media

Penyebarluasan
Informasi

Membuat konsep bentuk
baliho dan leaflet yang
akan dicetak dan
menyerahkan draft
baliho ke percetakan
untuk dicetak

Melakukan monitoring ke
seluruh kecamatan untuk
menginventarisasi tiang
baliho yang bak dan
yang rusak

Melakukan Rehap
terhadap tiang baliho
yang rusek di 15
kecamatan

Rp

16,117,250

Bidang
Pencapi
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Mencetak baliho dan
leaflet kependudukan ke
percetakan

Memasang baliho di 15
kecamatan sebanyak 17
buah dan menyebarkan
leaflet di UKL

Program Pelayanan | Penyediaan Bahan Jumlah Media media 1 Melakukan Koordinasi | Rp 6,900,000
Administrasi Bacaan dan Peraturan |Penyebarluasan dengan Penerbit Surat
Perkantoran Perundang-Undangan | Informasi Kabar Harian Daerah
Kependudukan tentang pemuatan berita
dan informasi
kependudukan

URAIAN

Sekretaria

Mengundang wartawan
dalam peliputan kegiatan
kependudukan

Jumiah bahan media 3 Melekukan Kerjasama
bacaan Media dengan penerbit surat
Massa kabar daerah

Penerbit mengantarkan
surat kabar sefiap hari ke
Disdukeapi

Program Penataan | Pengembangan Jumiah Peserta | orang 900 Melakukan rapat Rp  1,823,630,000
Admini i Sistem A i i idisasi persiapan kegiatan
Kef Kependuduk sosidisasi

(SAK) Terpadu (DAK
Non Fisik) Menetapkan Lokasi,
Jadwal, peserta dan
narasumber

Bidang
PIAK

Menyediakan sarana
kelengkapan kegiatan
sosidisasi

Melaksanakan kegiatan
sosidisasi

Membuat laporan
pelaksanaan kegiatan
sosialisasi.

Jumlah Ibr 236,600 Rapat
Pengadaan persiapan pengadaan
Blanko blanko dan formulir

Menyusun dokumen
lelang pengadaan

SK Pantia
Pengadaan dan Paniia
Penerima Hasi Pekerjaa
Melaksanakan
pengadaan
Menyerahkan hasi
pengadaan kepada

pengguna barang.

Jumlah keg 4 Memonitor kegiatan
Bimtek/Pelatihan bimtek/pelatihan yang
yang diikuti diaksanakan
Kementerian Ddam
Negeri Rl berkaitan
Adminduk atau lembaga
pemerintah lainnya
terkait pelaksanaan tugas
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Program Penataan |Peningkatan

Jumiah Peserta

Kependudukan

Program Penataan |Monitoring, Evaluasi
Admi i dan Pel

Apratur

Pencatatan Sipil

Teknis

Jumiah

Kependudukan

SOP Yang
Dievaluasi

orang

75

Melakukan Rapat
Persiapan Pelaksanaan
Bimbingan Teknis
Dafduk

Menetapkan waktu
pelaksanaan, materi,
Nerasumber, jumlah
peserta, susunan panitia
dan akomodasi Bimtek

Mengundang seluruh
Kepala UKL dan
Operator untuk
mengikuti Bimbingan
Teknis tentang
Pelayanan Pendaftaran
Penduduk.

Melaksanakan

Bimbingan Teknis
Pendaftaran Penduduk
bagi Kepala UKL dan
Operator

|Membuat rencana
pelaksanaan kegiatan
monitoring dan evaluasi

kependudukan

Berkoordinasi dengan
Bagian Organisasi
tentang SOP pelayanan
kependudukan

Melakukan monitoring
pelayanan
kependudukan secara
berkaa

|Melakukan rapat
|koordinasi dengan
Bidang tentang
pelanggaran SOP
Pelayanan

Memberikan
rekomendasi untuk
perbaikan pelaksanaan
SOP Pelayanan

Jumlah Aduan
Masyarakat
Yang
Ditindakanjuti
Tepat Waktu

kasus

120

Membuat SOP dan
Standar Pelayanan
Tindak Lanjut Aduan
Masyarakat

Berkoordinasi dengan
Bidang Pelayanan
tentang SOP
Penanganan Aduan
Masyarakat

Sekretariaj
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Layanan Aduan
Masyarakat dan
Menunjuk Staf yang
menangani aduan
masyarakat
Memantau dan
memonitoring alur tindak
lanjut aduan masyarakat
secara berkala
Program Pelay F Peralatan | Jumiah unit 35 Membuat analisis Rp 72,000,000
Administrasi Gedung Kantor Pengadaan kebutuhan pegawai akan
Perkantoran Perdatan p dan
Pelayanan Yang perlengkapan kerja
Jumlah Serana bulan 12 Menyusun rencana
Ruang p kegiatan
Pelayanan Yang penyediaan peralatan
Memadai dan perlengkapan kantor
Melakukan survey harga
barang ke toko penyedia
barang
Membeli peralatan dan
perlengkapan kantor
sesual dengan harga
yang telah disepakat
Mendistribusikan
peraatan dan
perlengkapan kantor
sesuai dengan
kebutuhan
Program Pelayanan | Penyediaan Jasa Jumiah bulan 12 Melakukan cek kondisi | Rp 5,072,500
Administrasi Perbaikan Peralatan |Peraatan peralatan kantor
Perkantoran Kantor Pelayanan
Rusek Yang Menginventarisasi
Diperbaiki perdatan kantor yang
rusak
Memperbaiki peralatan
kantor yang rusak sesuai
dengan kondisi
Program Pemeliharaan Jumiah Ruang bulan 3 Melakukan inventarisasi | Rp 35,720,000
Peningkatan Rutin/Berkala Pelayanan Yang kebutuhan pemeliharaan
Sarana dan g Kantor Memadai gedung kantor
Prasarana Ap:

Membuat rencana
pemeliharaan gedung

Membuat rancangan
perbaikan gedung kantor
bersama dengan pihak
keliga

Membuat kesepakatan
dengan pihak ketiga
tentang perbaikan

gedung kantor
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Program Penataan |Pengelolaan Arsip | Jumiah Arsip lbr 60,000 |Mempersiapkan sarana | Rp 21,423,000
Administrasi Dokumen Digitel Register p arsip digital.
P Akta Kelahiran
Bertsls Digita | Melakukan koordinasi
dengan UKL Disdukcapi
untuk mengumpulkan
arsip register akta
kelahiran

Berkoordinasi dengan
Bidang PIAK tentang
kebutuhan peralatan
pelay jaringan dan
data penduduk yang
memilik dokumen
kependudukan per
nagari per kecamatan

Menyampakan jadwal
dan lofasi pelayanan
kelling kependudukan ke
sekolah - sekolah dan
nagari - nagari

Melakukan pelayanan
kependudukan langsung
ke kampung dan
sekolah.

Program Penataan |Pelayanan Jumiah Ibr 60,000  |Menginventarisasi Rp  1,247,005,500
Administrasi Administrasi Dokumen kebutuhan sarana dan
L Kependudukan di | Kependudukan prasarana pelayanan
Satker Yang Diterbitkan
di UKL

p

Jumiah jwa 8,000 Menunjuk pihek ketiga
Perekaman (penyedia) untuk
KTP_el di UKL pengadaan sarana dan

prasarana pelayanan
kependudukan di UKL

sarana
dan prasarana
pelayanan
kependudukan di UKL
Melakukan
pendampingan

secara berkala kepada
UKL
Mendisbusikan blanko

dokumen kependudukan
kepada selutuh UKL

Program Penataan |Pembangunandan |Jenis Layanan pos 4 ! rapat Rp 10,870,000
Administrasi pengelolaan Sistem | pada Pos koordinasi dan rapat
Kep k Data Wareh. Layanan teknis dengan lembaga
Khusus pelayanan publik lainnya
tentang pelayanan publik
yang terintegrasi dengan

kependudukan
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Menyusun dan
konsultasi naskah
perjanjian kerjasama
p hingga
mendapatkan
persetujuan, dianjutkan
dengan penandatangan
kerjasama

Membentuk Tim
Pelaksana Pelayanan

Melaksanakan pelayanan
padalokasi yang
ditetapkan

Jenis Layanan jenis 4 Menetapkan jenis
Online layanan pada sistim
Kependudukan layanan online

P

Menunjuk penyedia jasa
sistem layanan online
kependudukan

Mempublish aplikasi
sistem layanan online
kependudukan

Memberikan
pendampingan teknis
kepada petugas sistem
layanan online
kependudukan

2 ||l~vhgkﬂnyl Persentase Data| 12% 3% 14% 15% |Program Penataan |Implementasi Sistem [Jumlah data jwa 20000  [Menginventarisasi data | Rp 12,249,700 Bidang
|Pemanfaatan Kependudukan Administrasi Administrasi anomali yang anomli den data ganda PIAK
Database Yang  Diakses Kep K duduk ip | dari data DKB dan

Kependudukan Pengguna (m;mblngun, database pelayanan

dat
:fm.n'.'ﬂil"n, Jumiah deta jwa 5000 |Melakukan verifiasi data
gandayang ganda menggunakan
dihapus apliasi SIAK Konsolidasi
dan Bcard Management

Jumlah Data jwa 170,000 | Melakukan perbaikan
Kependudukan data Anomali dan
Yang | penghapusan data
dikonsolidasi ganda melalui aplikasi
SIAK

Memonitoring proses
idasi aplikasi

SIAK Konsolidasi

Jumiah Buku buku 100 Mengumpulkan data
Profi dasar profi
Kependudukan kependudukan dari
yang diterbitkan database SIAK

Mengolah data dasar
profi kependudukan

Mencetak dan

memperbanyak Buku
Profil Kependudukan
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Mendistribusikan buku
profil kependudukan ke
seluruh OPD dan
Lembaga Pengguna

Program Penataan |Pembangunan dan |Jumlah Sarana unit 15 Menyusun rencana Rp 29,755,800 S Bidang
Administrasi Pengoperasian SIAK |Pengolah Data pengadaan dan - PIAK
secara terpadu Daam Kondisi pemeliharaan sarana £

Baik pengolah data
Melaksanakan
pengadaan sarana
pengolah data
Melaksanakan
pemeliharaan sarana
{pengolah data
Menginventarisir kondisi
sarana pengolah data.

Jumiah Struktur | jaringan 30 ikan sistemn SIAK
Jaringan Data Konsolidasi beroperasi
Yang Baik dengan bak

rutin operasiond sistem
SIAK Konsolidasi

Membuat rekapitulasi
secara berkala data yang
terkonsolidasi

Memastikan jaringan
struktur komunikasi data
pada lokasi pelayanan
dapat berjdan dengan
baik

Membangun jaringan

ikasi data di lokasi
pelayanan baru yang
telah ditetapkan

Menerima dan
menanggapi dengan
segera laporan dari
operator kecamatan dan
fitik pelayanan yang
ditentukan

Program Penataan |Pengembangan Jumiah peserta | orang 900 Menyusun Panitia Rp  1823630,000 Bidang
A i Sistem Administrasi |sosialisasi | pelaksana, jadwal, PIAK
Ke pend (DAK Narasumber, Jumlah
Non Fisik) peserta, Materi dan
Lokasi Sosidlisasi

| Melaksanakan sosialisasi
sesuai dengan jadwal

Jumiah blanko lembar 197,000 |Membuat perencanaan i
dokumen {pengadaan blanko dan i
kependudukan formulir dokumen
yang diadakan {kependudukan

Melaksanakan 3 o 7
pelelangan pengadaan ok
blanko dan formulir R
kependudukan :
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