
Prosedur Penerbitan Rekomendasi IMB

FU Adm Kasi FU Survey Kabid Kadis Kelengkapan Waktu Output

1

Menerima berkas permohonan penerbitan rekomendasi 
IMB dari Dinas Pelayanan Terpadu, mengagendakan 
permohonan IMB

Berkas 
permohonan 
penerbitan 
rekomendasi 
IMB

10 menit

Menghubungi 
pemohon jika 
terdapat 
kekurangan 
berkas

2 Meneliti kelengkapan berkas permohonan penerbitan 
IMB, 

Berkas 
permohonan 
penerbitan 
rekomendasi 
IMB

15 menit

3
Menyiapkan lembar kendali, meninjau lokasi, 
mengukur dan membuat peta lokasi pada lembar 
kendali dan  peta blad RTBL

Lembar 
Kendali, Peta 
Blad RTBL, alat 
ukur

90 menit

5 Menghitung dan menetapkan retribusi IMB 30 menit

6 Mengoreksi, meneruskannya ke Pimpinan untuk 
ditandatangani 20  menit

Menandatangani Rekomendasi IMB 10 menit

7
Mengarsipkan dan Meneruskan kepada Dinas 
Pelayanan Terpadu 10 menit

panahnya kebawah dulu baru kesamping
kapsul awal di kolom petama

Mutu Baku
KeteranganNo. Kegiatan

Tidak

Ya

Ya

Tidak



Menghubungi 
pemohon jika 

Keterangan
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