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PETUNJUK OPERASIONAL ( PO)
KEGIATAN PENGELOLAAN INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN
TAHUN ANGGARAN 2021

A. PETUNJUK UMUM

1. Dinas Instansi : Bidang Penyelenggaraan e-Government
dan Persandian Dinas Komunikasi dan
Informatika Kabupaten Pesisir Selatan

2. Program :  Program Informasi dan Komunikasi Publik
3. Nama Kegiatan :  Pengelolaan Informasi dan Komunikasi
Publik Pemerintah Daerah Kabupaten
4. Sifat Kegiatan : Baru
5. Bagian Belanja :  Belanja Langsung
6. Jumlah Biaya Kegiatan :  Rp. 80.441.700,-
7.  Waktu Pelaksanaan Kegiatan :  Januari s/d Desember 2021
8. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
a. Nama :  NANANG SYUFRIADI, ST
b. Jabatan :  Kasi Persandian
9. Bendahara :
a. Nama :  BELLANY TRIANA, A.Md
b. Jabatan :  Fungsional umum pada Dinas Kominfo
10 Lokasi Kegiatan :  Kabupaten Pesisir Selatan
11. Tolak ukur indikator
a. Masukan
- Jumlah Data :  Rp. 80.441.700,-
- Waktu Pelaksanaan :  Januari s/d Desember 2021
b. Keluaran :  terlaksananya sosialisasi tentang teknologi,
komunikasi dan informatika.
c. Hasil :  Meningkatnya pengetahuan ASN Perangkat

Daerah mengenai teknologi, komunikasi
dan informatika sebnayk 120 ASN
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13. Rincian biaya kegiatan yang tercantum dalam Dokumen Pelaksanaan Anggaran ( DPA)
Tahun 2021 sebagai berikut :

RINCIAN BELAMNYA SUE KEGIATAM
SATLUAN KERLA PERANGKAT DAERMAH

Pemerintah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun Anggaran 2021

Uhrusaam

Uit Congaindsa si
Suh Unit Organisasi
Frosgram

Kagiatan

Sulh Keglatan
Sumber Pendanaan
Lokl Eegiatan
Waktu Pelafsanaan

;216 URLISAN PEMERINTAHAM WA LIS YAMNG TIDAE BERKAITAN DEMGAN PELAYAR AN DaSAR
T 216202 21 04,0000 THMAS BORSUNIEAS] DAM INFDRMATIES
T 216220221 04,0000 CHRAS BORSUNIEAS] DAM INFDRRATIES
;21602 PROGRAM IMNFORMATI DAK KOMUMIKAS] PUBLIE

1 21802 200 Pengelodaan Infarmas dan Koemunikass Publisc Permerintah Daerah Kabupaten/Kota
D 210220001 Penereasan Kebiakan Teinis Bedang Informasi dan Komunikas Public
: Dana Transfer Umume-Dana &lokasi Wmom

: Janewari s.d. Desember

Kelompaol Sasaran :
Jumiah 2020 : Rp.D
Jurmdah 2027 :  Rp. BO.4S1.000
Jumdah 2022 . RpD
Incikator & Tolok Ukur Kinega Belanja
Inadicatar Tolak Ukur Kinena Target Kinerga

Capaian Frogam

Keasisdcan Dana yang dibutubikan Ap. BO.441.700
e i g i o ningeys kompeenpcrs k11451

Hasil

Rincian Belanja Sub Kegiatan
Rincian Perhitungan
Eoode Rekeming Wraian Jumlah
Eoeficien Satuam | Harga | PPH
5 EELAMLA MERAH Rp. B0.441.7040
5.1 EELAMIA DPERAS Rp. B0.441.7040
5.1.01 Belanja Pegawal Ep. 20.400.000
51.01.08 Tambaharm Pemghasilan berdasarkam Pertimbangan Objektf Lalmnya A5H Rp. 20.40:0,0:0:0
5.1001.03.07 Belanja Honorarium Rp. 20.400,000
5.1.01.03.07.0001 | Belanja Honorarium Pemanggungjawaban Pengelola Keuamgan Rp. 20.40:0. 000
[¥] Belanja Honomarium Rp. 20.40:0.000

[+] Honorarium KFRA

Belanja Honoeranum Penanggungjawaban 12 Bulanx 1
Pengelola Keuangan [Bdanda Gaji dan ey 1.000.000 0| Fp. 12000000
Tunjangan]
[+] Honorarum FFTK
Belanja Honoeanum Pen jarakan
Fn'rg:-uh I:nu.trrg:n[Bd:E:;inm E:Iuglin o TO0U000 a Fip. E.400.000
Tunjangan]
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Rinciam Parhitsngan
Kode Rakenineg Uraian Juirmlah
K Highisni Saibuiadi Harga | PPN
SN0z Erlarga BEarary dan Jasa Rgp. &0.041. 700
LR WP L] Eallariga B o dieg Rg. 20.541.700
S0 Ewlangs Barareg Pakai Habis Rgp. 20.541.700
S1.0201.01.0004 | Brlangs Eahan-Bakam Ealar dam Pedumas Rg. 5.760.000
[#] Balanja BEM Rg. 5.760.000
i<
SATUMAN BELAMM BARSMG FAKAI HABIS
& pesifibasi © Bahasn Bakar sréngalk, BER T Litar Litar 8000 o Rp. 5.7e0.000
bl Dviras,Partalite
EN0Z01.07.002 4 | Eeldargs Alar Baban uniik Kegiatan KantorAlat Tolis Kantor Rgp. 3022800
[¥] Balanija Alan Tulis Kamtar Rg. 2.022.800
[<] 75 cramy = ¥ kali
Blocnoti: Bergarks
Spescifikacd - Icl. 510 Lbr 150 Buiko rod B.500 o Rp. 250,000
flap Kamiong
S psifidcasi + Buttaliow 29 X 38 cm 150 Lastnibar Lisribiasr 9240 o Rp. 1356000
Fesra Piliot Bpip
S pecifikasi - 14 Lusgin beesiny 48200 a Rp. E4EE00
510201010026 | Beldangs Alat/ Baluiim wibuk Kegistan Kantor Babad Caotak Rg. 3.844.900
[¥] Balanja Cotak Rgp. 2.844.900
I
Bubu Balarga Modkal VI
5 ol = Catak Wama 10 Buibau Bulku TS50 a Rp. TS5.700
Catak
. ol : Spanduk/Batho 10 Buaih M2 46000 o Rp. 450,000
Kulit Bulods & Klid
Sposifikasi : Bufallow 10 Buiboi Biiky &2 5210 o Rp. 529200
Fesnggandiaan
S pecifikasi - PhOAOCOpy 10000 Lasvibar Eksorrgalar 00 a Rp. 2,000,000
510201010027 | Beldangs Alak/ Bl unbuk Kegistan KantorBenda Pos Rp. 1B0.000
[] Balasija Mot Rg. 1B0.000
Il
lateral 2000
5 ol 0 Lemnbar Lasmibiasr 3000 a Rp. S0000
Melataral BOOD
5 - 0 Lemmbar Lasmibiasr B.000 a Rp. 120,000
510201010052 | Belangs Makansh dan Minisman Rapat Rg. 7.410.000
[¥] Belanja Makan Minws Panitia Rg. 1.1-40.000
[=] M Busregkus (20 orang & 2 kali}
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Kode Rekening

Uraisn

Jumlah

SATUAN BELAMES BARANG PAKAI HABIS
Spesifilas : Maian dan mirum
Fapat/Kegiatan dan Tamu (sudah
termasuk pajai], Pors Standar (Masi
bunghkues)

Ry, BO0L000

[=] Snack kotak (20 crang x 2 kali)

SATUAN BELAKNES BARANMG PAKAI HABIS
Spesifilas : Maian dan mirum
Fapat/Kegiatan dan Tamu (sudah
termasuk pagalk], Snack (iue-kwe dan
PN

40 Kotak

PorsiOrang

8.500 o Ry, 380000

[#] Belanja Makan Minum Peserta Sosialisasi

Rp. 3135000

[=] Masi bumghus (55 orang x 2 kali)

SATUAN BELAMES BARANG PAKAI HABIS
Spesifilas : Maian dan mirum
Fapat/Kegiatan dan Tamu (sudah
termasuk pajai], Pors Standar (Masi
bunghkues)

1110 Per Bungious

PorsiOrang

Rp. 2200000

[=] Snack kotak (5% crang x 2 kali)

SATUAN BELAMES BARANG PAKAI HABIS
Spesifilas : Maian dan mirum
Fapat/Kegiatan dan Tamu (sudah
termasuk pagai], Snack (iue-kue dan
PN

110 Kotak

PorsiOrang

8.500 o Ry, 235000

[#] Belanja Makan Minum Rapat

Rp. 3135000

[=] Masi Bunghus (15 oramg x T kali)

SATUAN BELAMES BARANG PAKAI HABIS
Spesifilas : Maian dan mirum
Fapat/Kegiatan dan Tamu (sudah
termasuk pajai], Pors Standar (Masi
bunghkues)

1110 Per Bungious

PorsiOrang

Rp. 2200000

[=] Snack kotak (1% crang x 7 kali)

SATUAN BELAMES BARANG PAKAI HABIS
Spesifilas : Maian dan mirum
Fapat/Kegiatan dan Tamu (sudah
termasuk pagai], Snack (iue-kue dan
PN

110 Kotak

PorsiOrang

8.500 o Ry, 235000

5.1.02.01.01.0053

Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu

Rp. 324000

[#] Belanja Makan Minum Narasumber

Rp. 324000

[=] Masi bungkus {3 orang w 3 Eali)

SATUAN BELAMES BARANG PAKAI HABIS
Spesifilas : Maian dan mirum
Fapat/Kegiatan dan Tamu (sudah
ternmasuk pajai], Pors VIP (Masi Kotalk)

49 Per Bungkus

Porsi

27.500 o Ryp. 247500

[=] Snack kotak (3 orang x 3 kali}
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W aian

Riinciam Perhitisngan

Koufisien

S buan

Harga

Juirmilah

SATIMH BELANM BARAMG FAKA| HABIS
Spesaifikasi - Makan dan miresm
RapatFegiatan dan Tamu fudah
tarrnasuk pajakl, Sneck e e dan
minwum]

3 Kilak

ParsifOrang

B.500

fp. TE500

LR WP Eir

Belanga Jasa

Ryp. B.600.000

LR N r P

Belanga Jasa Hantor

Rg. 6.200.000

o WP i) k]

Haonsrarium Narddumbser atad Pembabas, Mederator, Pembawa Acara, dan Pamitia

Rg. 3.400.000

[8] Belanja Homarariem Tensga Ahl

Rg. 3.400.000

[<] MiC

|

2 Owang / Hari

pas e e i

Rp. 400,000

[=] Moderator

Honosarium timn pelaksana kegiatan
Pefiatiham, Lokakanya, Saminar Lingkup
Kabupaten sepseri semina, rakor, sosialisa
an desmina

Specaifibasi © Howe b oddraban s sesi

2 Owang / Hari

pas e e i

Rp. 400,000

[<] Marasiamber dari Kabigatin

Honodsrim i pedaksana kegiatan
Fedatinain, Lokakanm, Saminar Lingeup
Eabupanan sepsartl Sominad, rakor, sosialisax
dan degiminad
Spesifibasi © Howor Nadacusmiss Pagaeal
Meqgaer Sipdl dari Dalamn Eabupaten
[esedon 11 ks barsahyFungoonal Muda)

T Cwaneg Jf Hari

SO0

Fp. 1 200,000

[<] Marsismber dari provinsi

Homoeariam tim pelaksana kagiatan
Felrtihiaen, Lokakarya, Saminar Lingkup
Kabupaian saparti sarmina, raekor, sosialicaxd
dan dcdimina
S peciifibas] @ Howsor Nissacsmitsd yandg
barasal darl Proging fesalon | ksbasvahy

2 Owang / Hari

TORon

Fp. 1400000

SN0 0 O DT

Honsrarium Rolsimisan

Rgp. 400.000

[=] Rahaniawan

Honodasim tim pelaksana kagiatan
Pediatiham, Lokakarya, Saminar Lingkup
Kabiipaten sepiti seminag, mieod, soslalica
dan desimin

Epecdifibaci © Hower Aoha nisvan

2 Owang / Hari

pas e 1]

Ap. 400000

SO0 O] DDT

Hancrarium Penyelenggaraan Kegiatan Pendidilan dan Pelatihan

Rgp. 2.400.000

[9] Bilanja Pesgan han Trans portasi

Rp. 2.400.000

[] Ak rdasi

LAES KANTOR
Spesifibaci - Balanda Akoenodard, unmiuk
palakmanaan psndidican dan pelatinan,
Paniti ™ arasumbsr

& Cwareg

Rp. 2400000

5102 03 O

Esrllariga Sewa Senduing dan Buragunan

Rp. 2.400.000
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Kade Rehening

Uraian

Rincian Perhilsngan

Ko fisien

Sabuan | Harga |H"H

Jumilah

S 102 0 05 DD

Eelanga Sewa Bangisnan Gedung Tem pat Perbemaad

Rg. 2.400.000

[9] Bislanja Sewa Tempat

Rg. 2.400.000

I

SATIMAHN BLAYE SDEVWE
TEMPATASEDUNG/RLIMAH
S pecaifibasi - Plik Smacsta, dise-oaaikan

dengan tari pevalic empat

2 kali » 1200000
Rupiah

Fip. 2400000

L W

Esrllarsa Parjalanan Dimas

Rgp. 30.500.000

S0z nean

Belanja Perjalanan Diras Dalam Megeri

Rgp. 30.500.000

S 10 D0 D02

Esdanja Perjalanan Dinas Tetap

Rg. 15.300.000

[¥] Balanja Pedjalanan Danas Lisar Daenaky

Rgp. 15.300.000

[=] Mo Pasaman, Mentawai, Sijusgung dil

SATUAN BIAYA PERMLANAN DINAS
S peifibasi - Ratasrata celain Pasaman,
Sjunjung. Dhamasraya, Pacaevan Bara,
Sobok Solatan, 50 Kota, Fagakumbih,
Manres, Pejabat Esabon 0T sampas
dengan stal dan pihak lain, Luar Dasrah
Diadam Propinsi Suematera Banat,

33 Owaaneg f Har

Ovang §
Hasri

200,000 a Fp. 500,000

SATUMAH BlAYA REFRESEMTASI FERLALAMAN
DINAS
& pescifibasi - Uang Rispresosntac
dibarsarkan kapada pajahan regara,
pajabat Exalon 1|, pimpdnan dan anggota
OPRD

3 Owang J Hari

Ap. 225.000

[<] Pasaman, Mentawai, Sijunjung &N

SATUAHN BLEYA PERMLAHAN DIMNAS
S pessifibasi © Fasaman, S1janjundg,
Dihaamniacraiga, Pacaaman Earat, Solok
Salartan, 50 Eota, Faryrakumbb, Mentavai
Pajainat Esalon Ib sampa dangan sl
dan piFfak kin, Daam Propins Sumatera
Baran,

33 Dwaneg / Harl

Ovang f

ZE0O0D a Fp. B2S0000

SATUMAH BlAYA REFRESEMTASI FERLALAMAN
DHHAS
Spésdifibasi < Uang Reprecenta
dibarsarkan kepada pajahan regara,
pajabat Exad on 1, pimpdnan dan anggota
OPRD

3 Cware f Harii

Ap. 225.000

SN0 000 D03

Bsdanja Perjalanan Dinas Dulam Kota

Rg. 15.600.000

[9] Balanja Porgantisn Trans portasi

Rgp. 9.500.000

[<] Pamgygantian Transportadl Maradumber

3 arang = 2 kali)

Satuan Farjalanan Dinag
& pesifibasi - Homd panggandian
Drenoitasl narasumbSr dan Fropinc
danfatau dari rstans] vanial yang
barada di ibukota Propins Sumatara
Bairan

& Dwaine ff Hari

400,000 a Fp. 2 400,000
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Whraian

Rincian Perhitsngan

Koefision

Satuan | Harga |r|=f-|

[<] Pemggantian Transpora Peserta Sosialisasi

SATUAH BLAYS PERMLANAN DIMAS
Spemifikasi © pesena sosialisadserminar
dain pertambaan pulamginengl, yang
dilakzanakzn di ibakeota di kot
escam atan Gkt okh becamanan
Teckka, pasaita dan ke manan
b nig oo

150 Orang § Hari

50000 o

Fp. 7.500.000

[¥] Belanja Piefjalanan Danad Dalas Dedrak

Rg. 5.700.000

[-] Perjalaman Dinas ke Kec. Koto ¥ Tarusan s.d Kec Bxtang Kapas

SATUAM ELAYA PERMLANAN DINAS
& pessifikeasi © Farjalanan Dinas Dalam
Eabyupaten dari 1bw kota Kabopaten ke
Kz anatan dan Sebakionya, Tojuan Kot
X1 Tarusaen, Bayare, Batang Kapas

14 Dwaeneg / Hari

Fp. 1400.000

SATUAHN BlLEYA REFRESEMTASI FERIALAMNAN
CIMAS
& passifilasl @ Uang Represeras
dibafparkan kepada pejabat ragard,
pajabat Ezalon I, pimpinan dan anggota
DPRD

2 Dwang f Hari

[<] Perjalamnan Dinas ke Kec. Swters £ Kec Limggs Sari Baganti

SATUAH BLAYS PERMLANAN DIMAS
S pessifikasi - Parfjalanan Cinag Dalam
Eabupaten dan 1bu kola Kabopaten ki
Kecanatan dan Sebaklrm, Tujuaan
Suisr, Lengayang, Eayandg Utara, Ranah
Pasisin, Linggo Sari Eaganti

14 Owaaneg [/ Haird

Rp. 1.750.000

SATUMAH BIAYA REFRESENTASE FERLALAMAN
DIHAS
S pemifikaszl © Uang Repnasoniaci
dibayarkan kepada pejalan regara,
pajabat Esslon I, pémpinan dan anggota
DPRD:

Z Owang Jf Hari

75000 1]

Ap. 130000

[-] Perjalanan Dinas ke Pancsng Soal s.d Silau

SATUAM BLAYA PERMLANAN DINAS
& pssifilasl © Forjalanan Dinas Dalam
Kabupaten dari Ibu kota Kabnaben ki
Kz arnatan dan Sebaklnmya, Tujian air
Puira, Pancung Soad, BB Tapan, Ranah
Arrpek Huba Tagan, Lunang can Silaan

14 Cwzeng / Harl

Ep. 2.100.000

SATUAHN BlLAYA REFRESEMTASI PERMSLANAN
CHHAS
& passifilasl @ Uang Represerasi
dibarparkan kepada pjalan regard,
pajabat Esslon |, pimpinan dan anggota
DPRD

2 Owarg Jf Hari

Grand Total :

Rig. 20.441.700
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B. PETUNJUK KHUSUS
1. Tujuan : Perencanaan dan Pengembangan Kebijakan Komunikasi dan Informasi
» Sebagai pedoman administrasi kegiatan dan keuangan dalam penyelenggaraan
kegiatan .

» Acuan bagi PPTK dan KPA dalam penyelenggaraan kegiatan .

2. Struktur Organisasi

STRUKTUR ORGANISASI
KEGIATAN PERENCANAA DAN PENGEMBANGAN KEBIJAKAN KOMUNIKASI DAN INFORMASI
TAHUN ANGGARAN 2021

KEPALA DINAS KOMINFO
JUNAIDI, S.Kom., M.E.

KASUBAG PERENCANAAN KEUANGAN

PENANGGUNGJAWAB PROGRAM DAN PELAPORAN
/PENGGUNA ANGGARAN ENDRI AGUSTI
PPK

FUNGSIONAL UMUM PADA
DINAS KOMINFO
BELLANY TRIANA, A.Md

KABID PENYELENGGARAAN
E-GOVERNMENT DAN PERSANDIAN
SYAFRUDIN, S.H., M.Si.

PENANGGUNG JAWAB KEGIATAN/KUASA BENDAHARA PENGELUARAN
PENGGUNA ANGGARAN

KASI PERSANDIAN
NANANG SYUFRIADI, ST

PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
(PPTK)

SEKRETARIAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN

STAF BIDANG E-GOVERNMENT

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMAS|
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4. Dasar Hukum

1. Undang-Undang Nomor 23 tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah.

2. Peraturan Presiden Nomor 95 tahun 2018 tentang tentang Sistem Pemerintahan
Berbasis Elektronik (SPBE);

3. Intruksi Presiden 2003 Kebijakan dan Strategi Nasional Pengembangan
e-Government.

4. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 8 Tahun 2016 tentang pembentukan
Susunan Perangkat Daerah.

5. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor Tahun 2017 tentang Pembentukan
LPPL Radio Langkisau.

6. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 9 Tahun 2008 tentang Pokok-Pokok
Pengelolaan Keuangan Daerah;

7. Peraturan Pemerintah No. 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah;

8. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan No. 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah;

9. P Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 36 Tahun 2020 tentang Penjabaran Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun Anggaran 2021;

10.Keputusan Bupati Pesisir Selatan Nomor : 900/28/Kpts/BPT-PS/2020 tentang
Penunjukan Pegawai Negeri Sipil menjadi Pengguna Anggaran, Kuasa Pengguna
Anggaran dan Bendahara Pengeluaran, Bendahara Penerimaan dan Bendahara
Pengeluaran Pembantu pada Masing-masing Satuan Kerja Perangkat Daerah Kabupaten
Pesisir Selatan Tahun Anggaran 2021;

11.Keputusan Kepala Dinas Kominfo Kabupaten Pesisir Selatan Nomor:900/02/
Kpts/KOMINFO-PS/2021 tentang penunjukan Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK)
Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pesisir Selatan Tahun 2021.

5. Tugas dan Tanggung Jawab

Dengan mempedomani Keputusan Bupati dan Peraturan yang berlaku, maka secara rinci

tugas masing - masing unsur pengelola kegiatan adalah sebagai berikut :

a. Penanggung Jawab Program
Penanggung Jawab Program adalah Pengguna Anggaran (Kepala OPD) yang bertaggung
jawab atas pelaksanaan program-program yang berada pada lingkup OPD dengan tugas
sebagai berikut :
1 Melakukan koordinasi pelaksanaan program-program pembangunan sesuai dengan

tugas pokok dan fungsinya.

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMASI
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2 Membentuk organisasi pengelola kegiatan, melakukan kegiatan monitoring dan
pengendalian atas pelaksanaan program / kegiatan.

3 Memberikan arahan dan petunjuk umum dalam rangka mengoptimalkan sumber daya
yang ada bagi pelaksanaan program dan kegiatan.

4 Memberikan laporan kepada Bupati atas pelaksanaan program dan kegiatan yang
terdapat pada DPA - OPD tahun anggaran yang bersangkutan.

5 Mempertanggung jawabkan an menandatangani dan memeriksa seluruh dokumen

transaksi kas paling lambat 1 x 3 bulan.

Menandatangani Surat Pernyataan tanggung jawab Pengguna Anggaran.

Menandatangani SPM.

Mengelola utang dan piutang yang menjadi tanggung jawab OPD.

O© 0 3 O

Mengelola barang milik daerah / kekayaan daerah yang menjadi tanggung jawab OPD
yang dipimpinnya.

10 Menyusun dan menyampaikan laporan keuangan OPD.

11 Mengawasi pelaksanaan anggaran OPD.

12 Melaksanakan tugas-tugas Pengguna Anggaran/Pengguna Barang lainnya
berdasarkan kuasa yang dilimpahkan KDH melalui Sekda selaku Koordinator

Pengelola Keuangan Daerah.

b. Penanggung Jawab Kegiatan
Penanggung jawab kegiatan adalah Kuasa Pengguna Anggaran (Kepala Bidang
Penyelenggaraan e-Government), bertugas membantu Penanggung jawab program
melakukan koordinasi dan manajemen dibidang pelaksanaan kegaiatan sesuai DPA-OPD,
sehingga semua kegiatan dapat terlaksana sesuai dengan maksud dan tujuan yang
ditetapkan, dengan tugas sebagai berikut:

1. Membantu penanggung jawab program dalam melakukan tugas yang dilimpahkan
dengan pertimbangan beban tugas dan rentang kendali/kompetensi dan
pertimbangan lainnya.

2. Pelimpahan kewenangan tersebut ditetapkan dengan Keputusan Kepala Daerah atas

usul Kepala OPD.
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c. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan ( PPTK))

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan ( PPTK ) adalah Kasubag atau Staf yang memenubhi

syarat sesuai aturan yang berlaku yang ditetapkan oleh Kuasa Pengguna Anggaran,

dengan tugas sebagai berikut :

1 Mengendalikan pelaksanaan kegiatan .
2 Melaporkan perkembangan pelaksanaan kegaiatan.

3 Menyiapkan dokumen anggaran atas beban pengeluaran pelaksanaan kegaiatan.

d. Pejabat Penatausahaan Keuangan ( PPK)

Pejabat Penatausahaan Keuangan ( PPK ) adalah pejabat yang diangkat / ditetapkan oleh

Kepala OPD yang bertanggung jawab kepada Kepala OPD, yang melaksanakan fungsi tata

usaha keuangan pada OPD, dengan tugas sebagai berikut :

1

N O o W

Meneliti kelengkapan SPP-LS Pengadaan Barang / Jasa yang sampaikan oleh
Bendahara Pengeluaran dan diketahui / disetujui oleh PPTK.

Meneliti kelengkapan SPP-UP, SPP-GU,SPP-TU dan SPP-LS gaji dan tunjangan PNS,
serta pengahasilan lainnya yang ditetapkan sesuai dengan ketentuan
perundang-undangan yang diajukan oleh Benadahara Pengeluaran.

Melakukan verifikasi SPP.

Menyiapkan SPM.

Melakukan verifikasi dan penerimaan

Melaksanakan akuntansi OPD

Menyampaikan laporan keuangan OPD.

e. Bendahara Pengeluaran

1
2

Menyiapkan SPP-UP/GU/TU dan LS

Menyerahkan uang kepada PPTK sesuai persetujuan Pengguna Anggaran dan dicatat
pada Buku Panjar.

Membayar tagihan sesuai dengan dokumen dan bukti yang telah disetujui Pengguna
Anggaran / Kuasai PPTK Pengguna Anggaran.

Menerima dan mencek SPJ dari PPTK untuk diteruskan kepada PPK-OPD.

Mencatat SP] yang diterima dari PPTK pada Buku Panjar dan Buku Kas Umum.
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6 Membuat Register Pengeluaran Harian dan menandatanganinya serta meneruskan
kepada PPK-OPD.

7 Membuat dan menandatangani Buku Simpanan Bank.

8 Membuat dan menandtangani Buku Panjar.

9 Membuat dan menandatangani Buku Rekapitulasi Pengeluaran.

10 Membuat dan menandatangani Buku Rekapitulasi Pengeluaran.

11 Menandatangani Register Penutupan Kas.

12 Menyiapkan SP] atas pengeluaran kas untuk disetujui oleh Pengguna Anggaran /
Kuasa Pengguna Anggaran melalui PPK-OPD.

Demikian Petunjuk Operasional (PO) ini dibuat, untuk dipergunakan sesuai ketentuan yang

berlaku.
Painan, Januari2021
Disetujui Oleh :
Kuasa Penggupa Anggaran Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
g
- NANANG DL ST
NIP. 19781001 200003 1 002 NIP.19850520 201001 1 028

Diketahui Oleh :
An. Bupati Pesisir Selatan
% Kepala Dinas Kominfo,

S.Kom., M.E.
091997031002
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