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Petunjuk Operasional (PO)

Penyelenggaraan Persandian untuk Pengamanan Informasi

Pemerintah Daerah Kabupaten

PETUNJUK OPERASIONAL ( PO)
KEGIATAN PENGAMANAN INFORMASI DAN SISTEM ELEKTRONIK
TAHUN ANGGARAN 2021

A. PETUNJUK UMUM

1.
2.

XN

10.
11.

12.

Organisasi
Program

Nama Kegiatan

Sifat Kegiatan
Bagian Belanja
Jumlah Biaya Kegiatan
Waktu Pelaksanaan Kegiatan
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
a. Nama
b. Jabatan
Bendahara
a. Nama
b. Jabatan
Lokasi Kegiatan
Tolak ukur indicator
a. Masukan
- Jumlah Dana
- Waktu Pelaksana
b. Keluaran

c. Hasil

: Penyelenggaraan

: Dinas Komunikasi dan Informatika
: Penyelenggaraan Persandian untuk

Pengamanan Informasi

Persandian untuk
Pengamanan Informasi Pemerintah Daerah
Kabupaten

: Lanjutan

: Belanja Langsung

: Rp Rp 68.841.900,-

: Januari s.d. Desember 2021

: NANANG SYUFRIADI, S.T.
: Kasi Persandian

: BELLANY TRIANA
: Fungsional Umum pada Dinas Kominfo
: Kabupaten Pesisir Selatan

: Rp 68.841.900,-
: Januari s.d. Desember 2021
: 1. Terlaksananya Assesment Sistem Aplikasi;

2. Terlaksananya  Penerbitan  Sertifikat
Elektronik;
3. Terlaksananya Rapat-rapat Koordinasi dan

Konsultasi Dalam Daerah dan Luar Daerah.

: 1. 182 Nagari dan 45 OPD;

2. 150 Sertifikat Elektronik;
3. Koordinasi dan Konsultasi 12 Bulan.

Rincian biaya kegiatan yang tercantum dalam Dokumen Pelaksanaan Anggaran

(DPA) Tahun 2021 sebagai berikut:
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Petunjuk Operasional (PO)
Penyelenggaraan Persandian untuk Pengamanan Informasi
Pemerintah Daerah Kabupaten

RINCIAN BELAMIA SUB KEGIATAMN
SATUAN KERLA PERAMGHAT DAERAH

Pemerintah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun Anggaram 2021

Urusan

Uinit Organisa
Suly Lirit Cirganisas]
Priosgram

Kaglatan

Sul Kegiatan

S b Panalanaan
Lz Kaglatan
Whaktu Polaktanan

Kidornmak Saaran
Jumrdlah 2020

Jamdah 2021
Jamiliah 2022

: 221 URUSAM PEMERINTAHAN W NS YANG TIDAK BERKAITAMN DEMGAN PELAYANAN DASAR

: 21E.2202.31.04.0000 DINAS KOMUMIKAS] DAN FFORMATIEA

;2162302 31.04.0000 DINAS KOMUMNIKAS] DAN BFORMATIEA

: 22002 FROGRAM PENYELEMGGARAAN PERSANDLAM LT FEHGAMAMAN INFORMAS]

! 220220 Penysderggaraan Pessandian untuk Pengamanan Informasi Pamarintah Dasrah Kabupaten/Eota

2210EE01.03 Pelaesaraan Faamanan Informa Pemerintaban Dasrah Kabupaten ot Beribasis Baktnonik

" dlan Mion Ekekinanii
1 Dana Teadeksr LeriereDana Slokas) U
1 Kah. Potkr Selatan

o Jarian sd. Dotesnier

: R
: Fp GEB41.500
D Rp

Indikator & Tolok Wour Kinega Belanga

Wnchikannr Tolak Leur Kinarja Targen Kinerja
Capaian Program I
Fasukan Diana yang dibutuhkan R GELES1.500
4 Sandiman
Fabaran Terriptanya keamanan data dan systeen informasi aledroni :::Eﬂ
45 0pPD
Hasill I
Rincian Belanja Sub Kegiatan
Rincian Perhiturgan
Hada Rekuning Hraian K fisian Sauan | Harga | PPN fumiab

5 EELAMIA DAERAH Rp. 68.541.500
LR EELAMIA DPERAS] Rp. 68.541.900
5101 Eelarja Pogawal Rgp. 6.000.000
510103 Tambahan Penghasilan berdasarkan Pertimbangan Objekl Lainmya ASH Rp. 6.000.000
S.0103.0T Elarga Hanosarium Rg. 6.000.000
5.1.01.03.07 0007 | Belanja Honsmrium Penanggungjawaban Pengebala Keuangan Rp. 6.000.000

[9] Belanja lasa PPTE Rp. 6.000.000

[=] Hanasrarium PPTE

Balanja Homewasium Penanggungjawakan

Fengelola Keuangan [Sslana Gaji dan 12 Orang / Bdan o000 | 0| RpEO0LOOD

Tunjangan]
sz Eelarja Barang dan Jasa Rp. 62.841.300
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Rincian Perhitungan
Kads Reksning WUralan Juirilah
Koseliziam Satuan | Harga |FFH
5182 01 Belanjs Bararg Rgp. 22.566.900
5182 6101 Belanja Bararg Paksd Habis Rp. 22.566.900
51102 01010004 | Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Pelumas Ry, 5.600.000
[#] Belanja BEM Ry, 5,600,000
I
SATUMAN BELAMMS BASANG FAKA] HABIS
& pessifikasi : Bahan Bakar mingak, BER 7O Lites Liter gooo| o] Epsso0ooo
Mokl Dinas/Pertalics
51,82 01010024 | Belanga Alat/Bahkan untuk Kegistan Kantor-alat Tulis Kantor Ryp. 4.471.060
[#] Belanjs ATE Sasialisasi Ry, 4.471.060
[<] 90 Dwg x 2 kali
&mplop Mo, 110 Putih Pps
2 Katak kotak zzm| o Ap. 55560
& pessifibeasi - 15l 100 Lembar g
Blocnodie Bangarks
180 Buk ral gs00| 0| =Epoizaooo
& pessifibeasi - 15l 50 Lbr - a
P Kariong
180 Lamdar Lembar sz40| 0| =poissazoo
S pessifikasi : BuMallow 23 X 38 cm a
Puna Piliod Bpitp
18 Lusgin iy 46200 0 . ETLEDD
& pessifibeasi - « Rp
Fercil Biasa
180 Bata bata aomm| o . TIZE00
& pessifileasi - Eh 3 " Rp
51,02 01010026 | Belangs Alat/Bakan untuk Kegistan Kantor- Bakan Cotak Ryp. 3.570.840
[#] Belanjs Cotsk R, 1.170.840
I
Bl Belanja Model B V1
& Buku Buk TS| 0 . 453,420
& pesifikasi © Cetak Wama . " Rp
Bubod Lageoiran Panaar maan
& Buku Buk = . 239,500
Spesifikast - Karias HVS Folia 7 ¢ cotak N N Rp
Kulit Buky & Klid
" Bl & Buku Buku g2zzn| 0 Rp. 377520
[#] Belanja Penggarsdasn Ryp. 2.400.000
]
PRy 12000 Lembar | Elsemplar mo| 0| Ep2400co0
& pessifibasi : Fhotooopy P a
S 10201010027 | BEslanga AlatBakan unbuk Kegiatan Eantar-Benda Pos Rg. 250,000
[#] Belanja materai Rip. 350,000
-]
Faterai 3000
&0 Laeriar Lembar apoo| o . 120,000
& pessifibeasi : Rp
Mo £ A5 Losritiar Lembar goo| o  Rp.2mooo
& pessifibeasi -
5102 01010052 | Belanga Makanan dan Minsman Rapat Ry, B.265.000
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Pemerintah Daerah Kabupaten

Rincian Parhinugan

WUt i

Satuan

Harga

Juiirilahi

[9] Belanja Makanan das Miruman Rapat

Rp. 3.135.000

[=] 55 Dwg = Z lcali

SATUMHN BELANM BARAMG FREKA| HABIS
S pecsifibasi - Makan dan min
Raipat/Esgiatan dan Tamu fsudah temasul
pajak), Sna (ossbos dan miseen]

110 Far Kotak

PorsiCvang

B.500

Rp. S35.000

SATUAH BELAMM BARARNT FAKA]I HABIS
Epecifibasi - Makan dan minam
Raipaty¥agiatan dan Tamu [sudah termasul
pajak), Pord Standar (M bungiic)

110 Par Bungkus

PorsiOvang

20000

Rp. 2200000

[8] Belanja Makanan dam Misman Sedialisas

Rp. 5.130.000

[<] 90 Qg x  keali

SATUMMN BELANM BARAMG FREKA| HABIS
S pecsifibasi - Makan dan min
Raipat/Esgiatan dan Tamu fsudah temasul
pajak), Sna (ossbos dan miseen]

180 Fur Kotak

ForshOrandg

B.E00

Rp. 1530000

SATUAH BELAMM BARARNT FAKA]I HABIS
Epecifibasi - Makan dan minam
Raipaty¥agiatan dan Tamu [sudah termasul
pajak), Pord Standar (M bungiic)

180 Par Bungkus

PorsiOvang

20000

Rp. 3500000

S1DED. 01052

Eelanga Makanan dan Minwman Jamisan Taims

Rp. 570.000

[8] Belanja Makanan dam Mifeiman Tami

Rp. 570.000

[=] i Oy = 2 lcali

SATUAH BELAMM BARARNT FAKA] HABIS
S peczifibasi - Makan dan minum
RapayEagiarian dan Tamu fsudalh Termasuk
pajak), Snaek (o= kos dan min)

20 Far Kotak

FordiOrang

B.500

Rp. 170000

SATUAN BELAMM BARAMNC FAKA] HABIS
£ petifibasi - Makan dan miram
Rapay¥agiatan dan Tamu [sudah Temasi
pajak), Pord Standar {Ma bungiuc)

20 Par Bundglus

FordiOrang

20000

Rp. 400.000

SlaEaz

Belanja Jasa

Rg. 10.500.000

PR N rXirdi]) ]

Belanga Jasa Kamtos

Rp. 7.500.000

PR N R Wik

Honerarium MNaradumbser st Pembabias, Mederator, Pembawas Acara, dan Pamitia

Rp. 4.200.000

[#] Balanja Homararism Tenega Al Narasumber/Tnstru ke

Rp. 4.200.000

] 2 O = I el

Honiosarim thm pedaksana kisgiatan Pelatihan,

Lokakan, Samina Lingboan Eabupaten e

saminar, rakar, soskal ksl dan desiminasi
Specifibasi - Hordr Moderatonhiarsesi

2 Orang / Hari

Rp. 400.000

Honieriomm timn Delaksana kagatan Pelatihan,
Lokakans, Saminar Linglun Eabupaten sepet
saminar, rakaor, sotial i dan desiminasi
£ pecsifibasi - Howred nascooning T dasr pesat
[ |11 ks biarsaahy

4 Drang 7 Jam

e

Jaim

E00.000

Rp. 2400000
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Penyelenggaraan Persandian untuk Pengamanan Informasi

Pemerintah Daerah Kabupaten

Rincian Perhitumsgan
Kode Relening Uraian Juimilah
Kasiligia Satuanm Harga | FPM
Honceasriam tiern pelaksana kegiaian Pelatian,
Lokakans, Samina Linglon Eabupaten sapati
seminar, rakar, sotialisas dan desiminasi 2 Orandg f Kimi =] Tonoog 0| Rp 1400000
Epessifilcas] - Homor nasoamibad yang
barmisal dan Proging [eelon || eabasahy
510202 01 0007 | Honsrarium Rolaniean Rgp. 400.000
Honosariam tim pelaksana kegiatan Palatihan,
L e zinga, Samdnad Lingloan Eabupaten sepei
semiinar, rakor, soslalisesl dan desiminasi 2 Orang f Hasi H e ¢ p. LN
& pesiifibasi - Homodr Rohanisan
510203010071 | Honsrarium Penyslenggaraan Kegiaten Pendidican dan Pelatihan Rp. 2.400.000
[#] Balanja Ao Ra. 2.400.000
I
JEEH EANTOR
Specifibasi - Balanja Akornodas, unik
palakzanaan pendidikan dan palatinan, & Ovang f Hari fOH 400,000 0| Rp 2400000
Panitia/™arasumbssr
500202 010030 | Belanga Jasa Temaga Kebersihan Rgp. 500.000
[#] Balanja kads Kibaiihan Ra. 500.000
I
SHTUAN BLAYA SEWE
TEMPATAGEDUNG/RLIMAH
. ol - Blaya Parlangkapan ng Z Ovang f Acara | Faiet 50000 L1 Rp. S00.000
Milix Pemarintah, Roborcinan
5002 0F 05 Eelanga Sewa Gadhing dan Bamgunan Rgp. 3.000.000
SN 00050000 | Belangs Sewa Banganah Gediumng Tempat Perismaan R, 2.000.000
[#] Balanja Sevia Gisdureg Rgp. 32.000.000
I
SATUAN BLAYA SEWE
TEMPAT/CEDUNG/RUMAH Z Kali x 1500000
& peesifibcasd - Wik Swasta, disesualian Rupiah Hnit "¢ Fed0onoon
dangan tail peilil wmpat
LRl Ealana Perjalanan Dinas Rp. Z94T5.000
LR WA Ewlanga Perjalanan Dimas Dalam Megeri Rp. 29 4T75.000
EN0204.07 0002 | Belangs Perjalanan Dinas Tetap Rp. 9.150.000
[#] Balanja Perjalanan Dinas Lusar Daeral Dallam Propénsi Rgp. 9.150.000
[<] Perjalanan Dinas Mon PasamanMamiawal S njung dl
SATUAN BLAYA PERMLANAN DINAS
& pesiifibasi - Ratasrata sedain Pasaman,
Sijunjung, Dhammasraya, Fasanan Ban, o /
Solok Selatan, 50 Kota, Fayakumbih, 19 Orang f Hard (oo 200,000 0| Rp3s00000
Mantarsas, Pajabat Esokon 1D samga
dengan stad dan pihak lan, Luar Daarah
Diadam Propinsi Soematera Barat,
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMASI Page 5
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Penyelenggaraan Persandian untuk Pengamanan Informasi

Pemerintah Daerah Kabupaten

Uraian

Rincian Perhitufgan

Jummlah

Satuanm Hairga

SATUAN BIAYA REFRESEMTASI PERLALANAN
CIHAS
£ pesiifikasi - Uang Ropresnia unik
Parjalaran Dinas Luar Daerad Dsilam
Progingi Sumatera Baral dibaryarkan
kspada pajalbal regara, pajabat Esakan B,
pimpinan dan anggoia OFRD

4 DOrang  Haei

TS0 a Rp. 300,000

[<] Parjalanan Dinas Pasarman et awalfSapnu g dil

SATUAN BLEYA PERMLANAM DIMAS
Spesifikasi - Famaman, Sijarjung,
Dihaimniacrargs, Fasaman Earat, Sokok
Selanan, 50 Eota, Fagskeumbuh, Meniawal
Pajalnat Esalon Wb sampad dangan stad dan
pihai Lain, Dalam Fropiec Sumatods Sarat,

19 Orang / Hari

Cuineg f
Har

ZE0000 0| Ep4T0000

SATUAN BIAYA REFRESEMTASI PERLALANAN
CIHAS
S pessifikast - Uang Reprosesniac unbuak
Parjalaran Diras Luar Dacrah Dalam
Progingi Sumatera Baral dibaryarkan
bspada pajalbat regara, pejabat Esalan B,
pimpinan dan snggota PRD

£ Ovang  Hari

TR0 a Rp. 300,000

SN0 D3

Belanga Perjalanan Dinas Dalam Kota

Rp. 20.325.000

[8] Bilanja Peafjalanan Danad Dol Dadrak

Rp. 9.725.000

[] Perjalanan Dinas ki Kec. Koto XI Tarusan s.d Kee_ Batang Kapas

SATUAN BIAYA PERMLANAN DIMAS
Cpesifikasi - Parjakanan Dinas Dalam
Kabupanen dani 1bu ko Kabonaten ke
Kincaratan dan Sabakkmy, Tujaan Koo Kl

Tarutan, Bayang, Batang Kapas

22 Orang / Hari

Rp. 2200.000

SATUAN BlAYA REPRESENTASI PERJALAMAN
DINAS
& pesifikasi - Uang Roproetoniad dibayarkan
kspada pejabal regard, pajabat Zsakan B,
pimpinan dan anggota OFRD

£ Ovang  Hari

TR0 a Rp. 300,000

[] Perjalanan Dinas ke Kec. Pamcung Soal s d

K. Sillaist

SATUMAN BIEYA PERMLANAM DIMAS
& pestifikaci - Farjalanan Dinas Dalam
Kabuipanen dani 1bu kot Kebanaten ke
Kicamatan dan Sebabknya, Tujaan Adr
Pura, Fancung Soal, S4B Tapan, Ranah
Apnpek Huba Tapan, Lunang dan Silaan

25 Orang / Hari

Rp. 3.750.000

SATUAN BI&YA REFRESEMTASI PERLALAMNAN
CIHAS
Cpesifikasi - Uang Reprasera dibayarkan

kEspada pejabal negara, pajabat Esakon B,
pimpinan dan anggota OPRD

4 DOrang  Haei

TS0 a Rp. 300,000

[<] Perjalanan Dinas ke Kec. Soiera 4 Kec Linggo Sari Bagamti

DINAS KOMUNIKASI

DAN

INFORMASI
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Rincian Purhitursgan

Ko Rabiiineg Uraia Jurilah
Kofisien Satuan | Harga | PPN

SATLN BLAYA PERJALANAN DINAS
S peedfikasi - Parjaanan Dinas Dalam
Kabupaten dari bu kota Kabapaten ke
Kicamatan dan Sebabicnya, Tujuan Sutera,
Langarang, Bayang Ltara, Ranah Psksk,

Lingge Sarl Baganti

SATUAN BLAYA REPRESENTASI PERIALANAN
DHNAS
G peedfikasi : Uang Representasd dibayarkan |4 Orang / Hael [ 0# Tmo0| 0| Ap. 300000
képada pejabat regara, pejalbat Esalan B,
pimpinan dan anggota DR

23 0mang /Har | OH 135000) 0] Rp2ET5000

18] Belanja Transpatasi Rg. 10.600.000

[<] 2 Dy 5  lali

Satuan Parjalanan Dings
Spesifikasi : Hondr penggantian
trafeportas narasumbst dan Froping 4 Orang { Hari | OH 400000 0| Rp)E00000
dan/atau dari irctansi vartial yang berada
di ibkota Propira Sumateda Sanat

[<] Pasbria Sosinbao (30« 2 kali)

SATURN ELAYA PERJIALANAN DINAS
S pesifikas : pasirta soslalisasfceminar dan
parlombaan pulang/ peegl, yang 180 Dvare / Hari | OH 0000| 0| Rp 5000000
dilaksanakan di ibaieota di kot
kacamatan

Grand Total | | Rp. 6B.241.900

B. PETUNJUK KHUSUS

1. Tujuan :
a. Sebagai pedoman administrasi kegiatan dan keuangan dalam penyelenggaraan
kegiatan .

b. Acuan bagi PPTK dan KPA dalam penyelenggaraan kegiatan .

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMASI
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2. Struktur Organisasi

STRUKTUR ORGANISASI KEGIATAN
PENGAMANAN INFORMASI DAN SISTEM ELEKTRONIK
TAHUN ANGGARAN 2021

KEPALA DINAS KOMINFO

JUNAIDI, S.Kom., M.E.

KASUBAG PERENCANAAN KEUANGAN

PENANGGUNGJAWAB PROGRAM DAN PELAPORAN
/PENGGUNA ANGGARAN ENDRI AGUSTI
PPK

FUNGSIONAL UMUM PADA
DINAS KOMINFO
BELLANY TRIANA

KABID PENYELENGGARAAN E-GOVERNMENT
DAN PERSANDIAN
SYAFRUDIN, S.H., M.Si.

PENANGGUNG JAWAB KEGIATAN/KUASA BENDAHARA PENGELUARAN

PENGGUNA ANGGARAN

KASI PERSANDIAN
NANANG SYUFRIADI, ST

PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
( PPTK)

SEKRETARIAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN

STAF BIDANG E-GOVERNMENT

4. DASAR HUKUM

1. Undang-Undang Nomor 23 tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah.

2. Intruksi Presiden 2003 Kebijakan dan Strategi Nasional Pengembangan

e-Government.

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMASI
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3. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 9 Tahun 2008 tentang

Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah;

4, Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan No. 89 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 9 Tahun 2008 tentang

Pokok-pokok Pengelolaan Keuangan Daerah;

6. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 8 Tahun 2016 tentang

Organisasi Perangkat Daerah Kabupaten Pesisir Selatan;

7. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 03 Tahun 2019 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun

Anggaran 2021;

8. Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 36 Tahun 2020 tentang Penjabaran
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun

Anggaran 2021;

9. Keputusan Bupati Pesisir Selatan Nomor : 900/28/Kpts/BPT-PS/2021 tentang
Penunjukan Pegawai Negeri Sipil menjadi Pengguna Anggaran, Kuasa Pengguna
Anggaran dan Bendahara Pengeluaran, Bendahara Penerimaan dan Bendahara
Pengeluaran Pembantu pada Masing-masing Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kabupaten Pesisir Selatan Tahun Anggaran 2021;

10. Keputusan Kepala Dinas Kominfo Kabupaten Pesisir Selatan Nomor:900/02/
Kpts/KOMINFO-PS/2021 tentang penunjukan Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
(PPTK) Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pesisir Selatan Tahun 2021.

5. Tugas dan Tanggung Jawab
Dengan mempedomani Keputusan Bupati dan Peraturan yang berlaku, maka secara

rinci tugas masing - masing unsur pengelola kegiatan adalah sebagai berikut :

a. Penanggung Jawab Program
Penanggung Jawab Program adalah Pengguna Anggaran (Kepala OPD) yang
bertaggung jawab atas pelaksanaan program-program yang berada pada lingkup

OPD dengan tugas sebagai berikut :

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMASI
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1. Melakukan koordinasi pelaksanaan program-program pembangunan sesuai
dengan tugas pokok dan fungsinya.

2. Membentuk organisasi pengelola kegiatan, melakukan kegiatan monitoring dan
pengendalian atas pelaksanaan program / kegiatan.

3. Memberikan arahan dan petunjuk umum dalam rangka mengoptimalkan
sumber daya yang ada bagi pelaksanaan program dan kegiatan.

4. Memberikan laporan kepada Bupati atas pelaksanaan program dan kegiatan
yang terdapat pada DPA - OPD tahun anggaran yang bersangkutan.

5. Mempertanggung jawabkan, menandatangani dan memeriksa seluruh dokumen

transaksi kas paling lambat 1 x 3 bulan.

Menandatangani Surat Pernyataan tanggung jawab Pengguna Anggaran.

Menandatangani SPM.

Mengelola utang dan piutang yang menjadi tanggung jawab OPD.

© N o

Mengelola barang milik daerah / kekayaan daerah yang menjadi tanggung
jawab OPD yang dipimpinnya.

10. Menyusun dan menyampaikan laporan keuangan OPD.

11. Mengawasi pelaksanaan anggaran OPD.

12. Melaksanakan tugas-tugas Pengguna Anggaran / Pengguna Barang lainnya
berdasarkan kuasa yang dilimpahkan KDH melalui Sekda selaku Koordinator

Pengelola Keuangan Daerah.

b. Penanggung Jawab Kegiatan

Penanggung jawab kegiatan adalah Kuasa Pengguna Anggaran (Kepala Bidang

Penyelenggaraan e-Government), bertugas membantu Penanggung jawab program

melakukan koordinasi dan manajemen dibidang pelaksanaan kegiatan sesuai

DPA-OPD, sehingga semua kegiatan dapat terlaksana sesuai dengan maksud dan

tujuan yang ditetapkan, dengan tugas sebagai berikut :

1. Membantu penanggung jawab program dalam melakkan tugas yang
dilimpahkan dengan pertimbangan beban tugas dan rentang kendali /
kompetensi dan pertimbangan lainnya.

2. Pelimpahan kewenangan tersebut ditetapkan dengan Keputusan Kepala

Daerah atas usul Kepala OPD.

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMASI Page 10
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c. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan ( PPTK)

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan ( PPTK ) adalah Kasubag atau Staf yang

memenuhi syarat sesuai aturan yang berlaku yang ditetapkan oleh Kuasa Pengguna

Anggaran, dengan tugas sebagai berikut :

1 Mengendalikan pelaksanaan kegiatan .
2 Melaporkan perkembangan pelaksanaan kegiatan.

3 Menyiapkan dokumen anggaran atas beban pengeluaran pelaksanaan

kegaiatan.

d. Pejabat Penatausahaan Keuangan ( PPK)

Pejabat Penatausahaan Keuangan ( PPK ) adalah pejabat yang diangkat / ditetapkan

oleh Kepala OPD yang bertanggung jawab kepada Kepala OPD, yang melaksanakan

fungsi tata usaha keuangan pada OPD, dengan tugas sebagai berikut :

1

N O o bW

Meneliti kelengkapan SPP-LS Pengadaan Barang / Jasa yang sampaikan oleh
Bendahara Pengeluaran dan diketahui / disetujui oleh PPTK.

Meneliti kelengkapan SPP-UP, SPP-GU, SPP-TU dan SPP-LS gaji dan tunjangan
PNS, serta penghasilan lainnya yang ditetapkan sesuai dengan ketentuan
perundang-undangan yang diajukan oleh Bendahara Pengeluaran.

Melakukan verifikasi SPP.

Menyiapkan SPM.

Melakukan verifikasi dan penerimaan

Melaksanakan akuntansi OPD

Menyampaikan laporan keuangan OPD.

e. Bendahara Pengeluaran

1
2

Menyiapkan SPP-UP/GU/TU dan LS

Menyerahkan uang kepada PPTK sesuai persetujuan Pengguna Anggaran dan
dicatat pada Buku Panjar.

Membayar tagihan sesuai dengan dokumen dan bukti yang telah disetujui
Pengguna Anggaran / Kuasai PPTK Pengguna Anggaran.

Menerima dan mencek SP] dari PPTK untuk diteruskan kepada PPK-OPD.
Mencatat SP] yang diterima dari PPTK pada Buku Panjar dan Buku Kas Umum.

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMASI Page 11




Petunjuk Operasional (PO)
Penyelenggaraan Persandian untuk Pengamanan Informasi
Pemerintah Daerah Kabupaten

6 Membuat Register Pengeluaran Harian dan menandatanganinya serta
meneruskan kepada PPK-OPD.

7 Membuat dan menandatangani Buku Simpanan Bank.

8 Membuat dan menandtangani Buku Panjar.

9 Membuat dan menandatangani Buku Rekapitulasi Pengeluaran.

10 Membuat dan menandatangani Buku Rekapitulasi Pengeluaran.

11 Menandatangani Register Penutupan Kas.

12 Menyiapkan SP] atas pengeluaran kas untuk disetujui oleh Pengguna Anggaran
/ Kuasa Pengguna Anggaran melalui PPK-OPD.

Demikian Petunjuk Operasional (PO) ini dibuat, untuk dipergunakan sesuai ketentuan
yang berlaku.

Disetujui oleh : Dibuat oleh :
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

NAN S IADL ST
NIP. 19781001 200003 1 002 NIP.19850520 201001 1 028

Diketahui oleh :
An. Bupati Pesisir Selatan
%kepala Dinas Komunikasi dan Informatika,
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