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STANDAR Tanggal Terbit .
PROSEDUR
OPERASIONAL 1 April 2016 ‘
(SPO) /
:  MPH
NIP. 19740227 200212 1 004
Pengertian Pengembalian berkas rekam medis pasien yang telah pulang dari
ruang perawatan
Tujuan Sebagai acuan penerapan langkah langkah agar tercapainya tertib
administrasi dalam pengembalian rekam medis
Kebijakan Pedoman Pelayanan Rekam Medis RSUD Dr. Muhammad Zein
Painan Tahun 2016
Prosedur Pelaksanaan:

1. Seluruh formulir rekam medis pasien (sesuai ketentuan) yang
telah selesai dirawat harus sudah terisi dengan benar dan lengkap.

2. Rekam medis pasien yang telah pulang atau keluar (hidup atau
mati) dikembalikan ke petugas Rekam medis.

3. Pengembalian rekam medis paling lambat telah diterima Instalasi
rekam medis dalam waktu 2 X 24 jam terhitung sejak pasien

pulang atau keluar rumah sakit
4. Petugas Instalasi rekam medis memeriksa kelengkapan berkas

rekam medis.
5. Bila rekam medis pasien tidak lengkap maka petugas rekam medis

mengembalikan dokumen rekam medis tersebut kepada petugas
ruang perawatan untuk dilengkapi oleh dokter atau tenaga yang

berwenang.

6. Petugas rekam medis membuat bukti pengembalian rekam medis

kepada petugas ruang perawatan pada buku bon sesuai dengan
format yang tersedia.

7. Rekam medis yang dikembalikan kepada petugas ruang perawatan

paling lambat 2 x 24 jam sudah dikembalikan lagi ke petugas
rekam medis setelah dilengkapi oleh dokter atau petugas yang

berwenang.

8. Petugas rekam medis mencatat tanggal pengembalian pada buku

peminjaman.
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. Rekam medis tidak diperkenankan dibawa keluar ruangan
rekam medis, kecuali dipinjam oleh petugas ruang perawatan
bila pasien dirawat ulang atas izin direktur dan ka Instalasi
rekam medis
Unit Terkait 1. Rawatinap

2. Bidang pelayanan medis

3. Bidang perawatan
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