RSUD Dr. M. Zein
Painan

PENDISTRIBUSIAN REKAM MEDIS

No. Dokumen No. Revisi Halaman

MKI/ /RSUD-PS/IV/2016 01 /1

STANDAR
PROSEDUR
OPERASIONAL
(SPO)

Tanggal Terbit

1 April 2016 :
Jrg. /I8 Bidsril, MPH

NIP. 19740227 200212 1 004

Pengertian

Mengantarkan berkas Rekam Medis ke poliklinik yang dituju

Tujuan

Sebagai acuan dalam proses pendistribusian rekam medis agar terjaga
keamanan dan kerahasiaanya.

Kebijakan

1. Permenkes RI No. 269/MENKES/PER/111/2008
2. Pedoman dan Prosedur Pelayanan Rekam Medis Rumah Sakit 2006
3. Pedoman Penyelenggaraan Rekam Medis RSUD dr. Muhammad Zein

Painan Tahun 2016

Prosedur

Pelaksanaan
a. Dilaksanakan oleh petugas yang telah ditugaskan sebagai pelaksana

distribusi atau pengantar berkas Rekam Medis
b. Petugas pengantar menerima Rekam Medis dari petugas pencari
Rekam Medis.
Petugas pengantar mencatat ke buku register setiap
Medis yang akan diantarkan ke poliklinik yang dituju
d. Petugas pengantar mengantarkan berkas Rekam Medis ke poliklinik
yang dituju, mulai jam 08.30 WIB untuk selanjutnya tiap 30 menit
untuk berkas Rekam Medis rawat jalan dan 45 menit untuk berkas

Rekam Medis rawat inap.
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