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Pengertian Tata cara pengurusan administrasi cuti -
Tujuan Sebagai acuan pengurusan administrasi cuti
Kebijakan - Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 1976 Tentang Cuti
Pegawai Negeri Sipil
- Izin cuti sudah harus selesai 2 minggu sebelum cuti dilaksanakan
- Setiap selesai cuti harus melapor kepada atasan (kepala seksi
keperawatan)
- Cuti luar propinsi harus melampirkan tiket transportasi atau bukti l
’ pembelian BBM bila menggunakan mobil pribadi |
| i
Prosedur Persiapan :

Format/blangko cuti

Pelaksanaan :

kepala instalasi

Mengisi buku daftar cuti tenaga perawat

B Lo

Pengajuan
diklat

1. Pengajuan jadwal cuti kepada kepala ruang yang diketahui oleh
Pengajuan permohonan kepada kepala seksi keperawatan

Pengajuan permohonan kepala kepala bidang pelayanan medis
permohonan kepada kepala sub kepegawaian dan

6. Pengajuan permohonan kepada kepala tata usaha

Pengajuan permohonan kepada direktgr -
8. Menyampaikan format/blangko izin
keperawatan dan bagian kepegawaian dan

N

cuti kepada seksi

diklat ‘#

-
' Unit Terkait
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