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jawabprogram

5. Penanggung jawab program melaporkan kegiatan pelaksanaan
tertibadministratif dan pengembangan teknologi kepada kepala

Puskesmas

i6. Kepala Puskesmas menyerahkan laporan pelaksanaan  tertib |

administratif dan pengembangan teknologi kepada Ka TU

7. KaTU mengarsip pelaksanaan tertib administratif dan pengembangan

7. Bagan Alir

' 8. Hal-hal vg

perlu

diperhatikan

9. Unit terkait - Pemegang Program
10. Dokumen

terkait

No | Yang di ubah Isi perubahan Tanggal mulai

11. Rekaman diberlakukan

historis

DU

perubahan




TERTIB ADMINISTRATIF DAN |
PENGEMBANGAN ;
TEKNOLOGI UNTUK
MEMPERCEPAT PROSES
PELAYANAN
No [ 186% /SOP/TU
| dokumen
' No Revisi :
Tanggal . 15 Maret 2017
terbit
| Halaman i T

- SOP

Pasar Baru

i UPTD Puskesmas

Dr. Reny Marina
NIP.19830121 201001 2019

|
|
|
|
|
1l
i
|
|

't. Pengertian

' Upaya” untuk mengatur administrasi dan memperluas  dukungan

| teknologimengenai penyelenggaraan program dan pelayanan di puskesmas

2. Tuuan

1.Sebagai acuan petugas untuk tertib administratif dan pengembangan
teknologiuntuk mempercepat proses pelayanan

‘2.Untuk meminimalkan kesalahan-kesalahan yang mungkin terjadi dalam
5 pelaksanaan pelayanan

3. Untuk mencegah terjadinya penyimpangan maupun keterlambatan dalam

penyelenggaraan program dan pelayanan

3.Kebijakan

' SK Kepala Puskesmas Nomor 800.53/KAPUS/11/2017
tentang Kebijakan Perencanaan, Akses, dan Evaluasi Puskesmas Pasar Baru
2017

- 4 Referensi | Undang-Undang RI No. 36 Tahun 2009

| f Permenkes No.741 Tahun 2008

: . Permenkes No.75 Tahun 2014

| | Keputusan Menteri Kesehatan RI No. 857 Tahun 2009

§S.Prosedur | ATK

J Laptop

6. Langkah- ‘1. Kepala Puskesmas mengundang penanggung jawab program dan
langkah pelaksanan  pelayanan untuk  merencanakan kegiatan  tertib

administratif dan pengembangan teknologi.

2. Penanggung jawab prdgram dan pelaksanan program mencatat rencana
tertib administratif dan pengembangan teknologi

5. Penanggung jawab program dan pelaksana program melaksanakar
tertib administratif dan pengembangan teknologi

4. Pelaksana program melaporkan kegiatan pelaksanaan  tertit

administratif dan pengembangan teknologi  kepada penangguns




