PERRGR SELATM PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN
W DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UPT SMP NEGERI 3 BATANG KAPAS
Jin. Raya TalukBatang KapasEmail: Smpn3b s@yahoo.comKodePos : 25661

SURAT KEPUTUSAN
KEPALA SEKOLAH MENENGAH PERTAMA NEGERI 3 BATANG KAPAS
NOMOR : 121/108.420.05/UPT SMP.03/KP-2020
TENTANG
BEBAN KERJA GURU SEMESTER I,
TAHUN PELAJARAN 2020/2021

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
Kepala Sekolah UPT SMP Negeri 3 BatangKapas, Dinas Pendidikan Kabupaten Pesisir selatan Propinsi Sumatera Barat.

Menimbang . Bahwa dalam rangka memperlancar pelaksanaan Proses Belajar Mengajar di UPT SMP Negeri 3
Batang Kapas,perlu menetapkan PembagianTugas Guru

Mengingat 1. UU No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasionasl
2. UU No. 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen
3. PP No. 32 tahun 2013 tentang Standar Nasional Pendidikan
4. Permen Diknas No. 22 tahun 2006 tentang Standar isi
5. Permen Diknas No. 23 tahun 2006 tentang Standar Kelulusan
6. Permen Diknas No. 24 tahun 2006 tentang Pelaksanaan Permen 22 dan 23

Menetapkan ;

Pertama . Pembagian Tugas Guru dalam kegiatan Proses Belajar dan Mengajar atau Bimbingan dan Kosnseling
pada Semester 1 Tahun Pelajaran 2020/2021 seperti tersebut pada Lampiran | Surat Keputusanini.

Kedua : Menugaskan Guru sebagai Koordinator Pengelolaan dan Pembuatan laporan hasil belajar siswa
Lampiran Il Surat Keputusan ini.

Ketiga : Menugaskan Guru sebagai Pengelola Bidang Kurikulum,Kesiswaan, Sarana/Prasarana Dan Humas
dalam kegiatan PBM,seperti pada Lampiran Il Surat Keputusan ini.

Keempat : Menugaskan Guru sebagai Pengelola harian proses belajar mengajar seperti tersebut pada Lampiran
IV Surat Keputusan ini

Kelima . Menugaskan Guru Sebagai Pembina PRAMUKA seperti tersebut pada Lampiran V Surat Keputusan
ini

Keenam . Menugaskan Guru Sebagai Pelaksana kegiatan Extra Kurikuler seperti tersebut pada Lampiran VI
Surat Keputusan ini

Ketujuh . Menugaskan Guru Sebagai Pengurus Sosial seperti tersebut pada Lampiran VIl Surat Keputusan ini

Kedelapan :  Segala biaya yang ditimbulkan akibat keputusan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan Dan
Belanja Sekolah

.Kesembilan . Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila dikemud|an hari

terdapat kekeliruan dalam penetapan ini akan diperbaiki sebagaimana mestinya
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TembusandisampaikankepadaYth. :
1. KepalaDinasPendidikanKabupatenPesisir Selat'm di Paman
2. Yang bersangkutan untuk diketahwu dan dilaksanakan.
3. Arslp



PESSR SELATM PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN AR
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
o UPT SMP NEGERI 3 BATANG KAPAS &
In. Raya TalukBatang Kapas Email: Smpn3btgkps@yvahoo.comKodePos: 25661

Lampiran III : Keputusan Kepala UPT SMP Negeri 3 BatangKapas
Nomor : 121 /108.420.05/UPT SMP.03/KP - 2020
Tanggal : 20 Juli 2020

DAFTAR NAMA
PENGELOLA BIDANG KURIKULUM, KESISWAAN
, SARANA/PRASARANA DAN ITUMAS
TAHUNPELAJARAN 2019 / 2020

- No. NAMA/NIP PANGKAT/GOL KET

1. | YARNIS. S.Pd Guru Pembma /IV.a
19660102 198903 2 004

... Taluk, 20 Juli 2020
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HONKENEDI, S.Pd

NIP 1 197006051995021001



PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN T
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN &

UPT SMP NEGERI 3 BATANG KAPAS
Jin. Raya TalukBatang Kapas Email: Smpn3btgkps@yahoo.comKodePos : 25661

Lampiran II i Keputusan Kepala UPT SMP Negeri 3 BatangKapas
Nomor : 121 /108.420.05/SMP.03/KP - 2020
Tanggal : 20 Juh 2020

DAFTAR NAMA
PENGELOLA PEMBUATAN LAPORAN HASIL BELAJAR SISWA
TAHUN PELAJARAN 2020 / 2021

No. NAMA/NIP PANGKAT/GOL KELAS R

| | DESFRI YENT EKA PUTRL S.Pd CTT VILA
9 | KIAIRANIL , S.Pd. GTT VILB
3 | Soeioaniitacizion e S Ve
4 | DEFNI ARITA, Amd.Pd. GK VIILA
5 | FEBRIA DWISARI A, S.Pd GTT VIILB
6 | SUSRI AFRIATL, S,Pd.I GTT VIILC
7| ToBs06012011012017 GTT IXA |
8 | Lmatesaononon GTT IXB

| 9| INDRAWATI AMd. GTT IX.C

Taluk, 20 Juh 2020
epala Sekolah
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. JHON KENEDI, S.Pd
\ oM NIP: 197006051995021001




PEOM SELOAM PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SEIATAN TN
w DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UPT SMP NEGERI 3 BATANG KAPAS
JIn. Raya TalukBatang Kapas Email: Smpn3bt, ahoo.comKodePos : 25661
Lampiran IV : Keputusan Kepala UPT SMP Negeri 3 Bt. Kapas
Nomor : 121 /108.420.05/UPT SMP.03/KP - 2020
Tanggal : 20 Juh 2020
DAFTAR NAMA
PENGELOLA HARIAN PROSES BELAJAR MENGAJAR
TAHUN PELAJARAN 2020 / 2020
No. NAMA/NIP PANGKAT/GOL HARI BEL

1 | DEFNI ARITA S.Pd GTT SENIN

2 | LISNAJA NOVA S.Pd GTT SENIN

3 | SATRIA RIFPANDRI M, S.Pd.I GTT SELASA

{ | RINI AFRITA S.Pd GTT SELASA

5 | NEZA NURVAJTRI, S.BPd GTT RABU

6 | ROSALENA ANITA PUTRI, S.Pd GTT RABU

7 | RIFNA SALMA YENI, S.Pd GTT KAMIS

8 | MARYENTT, S.Pd GTT KAMIS

9 | SUSRI AFRIANTILS.Pd.I GTT JUMAT

10 | IIN BENILIA, S.Pd GTIT JUMAT

11 | NESNILA RISKI DEWI S.Pd GTT SABTU

12 | DESFRI YENI EKA PUTRI ,S.Pd GTT SABTU
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J-—s PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN

ﬁwy DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UPT SMP NEGERI 3 BATANG KAPAS
Jin. Raya TalukBatang Kapas Email: Smpn3btgkps@yahoo.comKodePos : 25661

Lampiran IV : Keputusan Kepala UPT SMP Negeri 3 Bt. Kapas
Nomor : 121 /108.420.05/UPT SMP.03/KP - 2020
Tanggal : 20 Jul 2020

DAFTAR NAMAPEMBINA PRAMUKA
TAHUN PELAJARAN 2020 / 2021

Penanggung Jawab : Kepala UPT SMPN 3 Bt. Kapas
Pembina : Wakil Kepala Sekokah

Ketua : Riki Oktavia, S.S1

Sekretans : Budi Indra Ruslin,S.Pd
Bendahara : Rosalena Anita Sari. §.Pd
anggota : Desin Yem Eka Putri, SPd

Nesmnila Riski Dew1, S.Pd

\9N._  JHON KENEDL $.Pd
. ONIP : 197006051995021001
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] PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN 7>

Ly DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN { Egﬁ ";
UPT SMP NEGERI 3 BATANG KAPAS
In. Raya TalukBatang Kapas Email: Smpn3btgkps@yahoo.comKodePos : 25661

Lampiran IV : Keputusan Kepala UPT SMP Negen 3 Bt. Kapas
Nomor : 121 /108.420.05/UPT SMP.03/KP - 2020
Tanggal : 20 Juh 2020

DAFTAR NAMAPEMBINA KEGIATAN
EXTRA KURIKULER / EXSCHOOL
TAHUN PELAJARAN 2020 / 2021

Penanggung Jawab : Kepala UPT SMPN 3 Bt. Kapas

Ketua : Wakil Kepala Sekolah
Anggota :
NO NAMA BIDANG KEGIATAN KETERANGAN
1 Alfriat S.Pd Matematika
2 Budi Indra Ruslin S.Pd Pramuka/UKS
3 Riki Oktavia §S.1 Olahraga// Pramuka
4 Yem Desr1 Witna, S.Pd UKS

DAN ““3“,11{0\4 ENEDL, $.Pd
N ’@IP 197006051995021001
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i ki PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN S_ww,i
‘u’ DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN &
UPT SMP NEGERI 3 BATANG KAPAS
JIn. Raya TalukBatang Kapas Email: Smpn3b s@yahoo.comKodePos : 25661
Lampiran VIII  : Keputusan Kepala UPT SMP Negen 3 Bt. Kapas
Nomor 121 /108.420.05/UPT SMP.03/KP - 2020
Tanggal : 20 Juh 2020
DAFTAR NAMAPENGURUS SOSIAL
TAHUN PELAJARAN 2020 / 2021
NO NAMA NIP JABATAN KET
1 | JHON KENEDI, §.Pd 197006051995021001 | PENANGGUNG JAWAB
2 | YARNIS, S.Pd 196601021989032004 | PEMBINA
3 | ELVI DESWITA, S.Pd 198303262011012011 | KETUA
4 | AIDA REFNITA PTT SEKRETARIS
5 | Dra. Hj. SELVINAR 196401081999032002 | BENDAHARA I
6 | YETNI YERTI, S.Pd 196106161987032005 | BENDAHARA 2
7 | SEMUA GURU DAN PEGAWAI . ANGGOTA
=
s 20 Juli 2020
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DAFTAR PELASARAN SEMESTER 1 { GANOIL ) rew normal
UPT SMP NECER! 3 BATANG KAPAS TAHUN PELAJARAN 2020 / 2821
HRI Rektid Vil =
P|::'r e Wi Al B C s S, ;
BN HAMA GURU ReT
1 JAMPEL = 40 MNT
SENIN 07.15 - 07.30 1 |JHON KENEDI, S.Pd
1 07.30- 08.00 10.C | 16F 2 | YARNISS.Pd
2 08.00 - 08,30 10.C | 16.F 3 | mariass.pd
3 08,30 - 09,00 10.C | 16F 4 | EFANETTLS.Pd 2. PKN/30 Menit
= 4 09,00 - 09,30 16.F | 10. 5 | Dra.Hj.SELVINAR 3, B.Indonesia/90 Menit
5 09,30 - 10.00 16.F | 10.C 6 | NUR'AINL S.Pd 4. B.Inggris/60 Menit
I8 6 10.00 - 10.30 16.F | 10.C 7 | YETNI YERTLS.Pd 5. MTK/90 Menit
5= et 8 |AFRIYATL, S.Pd 6. IPA/90 Menit
07.15- 07.30 9 | BENYAZIL 5.pd 7. IPS/60 Menit
SELASA | 1 07.30 - 08.00 14.E | 05.A 10 | SASNARITA,S.Pd 3. Seni Budaya/30 Menit
2 08,00 - 08,30 14.€ | 05.A 11 | SAHIRUL, S.Pd 9.Prakaryo/30 Menit
3 08.30 - 09,00 09.G| 07.1 12 | SISWATL S.Pd
i 4 09.00 - 09.30 09.G | 08.0 13 | marmis
31 5 09.30 - 10.00 05.A | 08.D 14 | RITA HENDRIATLS.Pd |8, Mata Pelajaran/Luring
6 10.00 - 10.30 054 | 08.0 15 | ALTAMRAN,S,Pd
e = 16 |YENNIDESRIWITNA. |7 paAl/60 Menit
07.15-07.30 OTOKOL 17 |ELVIDESWITAS.Pd |2 PKN/90 Menit
el 177 07.30-0800 | 08D | 158] 10.c os.A | 14E| 11F 07.1 | 040 | 13.c | 18 [RuMIGUSWITAS.PA |3, B indonesia/150 Menit
" 2 08,00 - 08,30 08.0 | 183 | 10.C 05.A | 14E| 11F 02E | 040 | 13.C | 19 |RIKIOKIAVIA. S:Si |4, B.Inggris/100 Menit
3 08.30 - 09,00 08.0 | 09.G | 10.C 03.G | 05.A | 11F 02.E | 04.D | 13.C | 20 |INDRAWATI Amd 5. MTK/110 Menit
4 09.00 - 09.30 071 | 09.G | 1&6.F 03.G | 0S.A| 04.D 13.C | 15.8 | 11F | 21 | FEBRIAD. SARLS.Pd |G |pA/110 Menit
37 5 09.30 - 10,00 158 | 14.E | 16F 07.1 | 03.G | 04D 13.C | 05A | 1LF | 22 |DEFNIARITAS.Pd 7. IPS/100 Menit
6 10.00- 183 | 14.€ : 23 |BUDI INDRA RUSLIN S.0g. Seni Budaya/90 Menit
AP S e NS T R oy A Bt et 24 | JEFRI SARDIKAS.PA | 9. Prakarya/50 Menit
07.15 - 07.30 25 | RIFNA SALMAYENLS.Pd
s 1 07.30 - 08,00 10.C | 16F 04.0 | 26 |SUSRIAFRIATI S.Pd.I
2 08.00 - 08.30 10.C | 16.F 04.0 27 | RINI AFRITA,S.Pd
3 08.30 - 09.00 10.C | 16.F 04.D | 28 |DESFRI YENIEKAP.S.Pd
= 4 05.00 - 09.30 16.F | 10.C 173 29 | SATRIA R.MELKA,S.Pd
5 09.30 - 10.00 16.F | 10.C 03.G | 30 | NESNILA RESKI,S.Pd.
s 16F | 10.€ 03.6 | 31 [NEZA NURVATIRIS.Pd
— S e S 1 = iKHAIMUS,Pd
33 |DONTONI SUARDI S.Pd
JUMAT | 1 07.30 - 08.00 14E | 05.A 15,8 | 34 |ROSALENA ANITA S 5.Pd
2 08.00 - 08.30 14.E | 054 07.1 | 35 |MARYENTIS.Pd
3 08.30 - 09.00 09.G| 07.1 05.A | 36 JLISNAJA NOVAS.Pd
2 4 05,00 - 09,30 09.G | 08.0 05A | 37 [N BENILIA, S.Pd i
5 09,30 - 10,00 05.A | 08.0 02.E i
£ 6 10.00-1030 | 05| 08D 02k |
otothe 1 S, 08.0| 158 13.¢
07.30 - 08.00
2 0B8.00 - 08.30 08.0 | 18J 13.C
o 3 08.30 - 09.00 08.0 | 09.G 13.C
4 09,00 - 09,30 07.1 | 09.6 1LF
i 5 09.30 - 10.00 15.B | 14.E 11.F

| Disusun oleh
Wakil Bidang Kurikuium

WMATA PELAJTARAN

..... e e

e =

PIKET

= o ek ¥ o R — YR . 5 S i
HADIR 20 MENIT SEBELUM LONCENG MASUK DIBUNYIKAN, MENCEK KEBERSIHAN, MENDATA KEHADIRAN SISWA,
MENDATA ABSENSI GURU SERTA MENGKONDISIKAN PBM HARIAN, MENERIMA TAMU, HAL HAL LAIN DAN MELAPORKAN




