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PEITGAITGKATAN PEtrUGAS I,ITIT XEARSIPAN (UIq DAJI PETUGAS UITIT
PENGEII)LAII TUPT I(EARSIPAIT

DILIITGTUITGAIT DIITAS PEITDIDITAIT DAIT XEBT'DAYAAIT

I(TPAI,A DIITAS PEITDIDIKAN DAIT NEBUDAYIIAIV IIABUPATEIT PESISIR SEI,ATAT{

Menimbang : a. bahwa untuk menjamin ketersedian arsip yang autentik dan
terpecaya sebagai alat bukti yang sah dari pertanggungiawaban
tugas Perangkat Daerah harus tersedia kelembagaan yang mengelola
arsip Perangkat Daerah, didukung dengan keberadaan SDM
kearsipan, sarana prasarana dan anggaran;

b. bahwa berdasarlan pasal 7 dan 9 Peraturan Daerah Kabupaten
Pesisir Selatan Nomor 4 Tahun 2OL8 tentang Fenyelenggaraan
Kearsipan, setiap Perangkat Daerah, Badan Usaha Milik Daerah,
Sekolah dan Nagari membentuk Unit, Kearsipan Perangkat Daerah
(UK) dan Uni Pengelolah (UP) Kearsipan;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
humf a dan b, perlu menetapkan Kepuhrsan Kepata Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan tentang Pengangkatan Petugas Unit
Kearsipan (UK) dan Petugas Unit pengolah (Up) Kearsipan
dilinglmngan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Pesisir
Selatan);

Mengrngat : L.Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2OOg tentang Kearsipan
(I.embaran Negara Republik Indonesia Tahun 2OO9 Nomor 1S2,
Tambahan kmbaran Nengara Republik Indonesia Nomor SOZI);

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2OO4 tentang Aparatur Sipil
Negara { Iembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2O14 Nomor 6,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor S49a\

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2OL4 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik lndonesia Tahun 20].4 Nomor
244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 55871
sebagaimana telah beberapa, kali diubah terakleir dengan Uadang-
undang nomor 9 Tahun 2015 Tentang Perubahan Kedua ata.s
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2A14 tentang pss€rkltah*a



Menetapkan

KESATU

Daerah ( Iembaran Negara Republik Indonesia Tahun 20L5 Nomor
58, Tamabahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 56791;

4. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2Ot4 tentang Administrasi
Pemerintah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2OL4
Nomor 292, Tarrtbahan Lebaran Negara Republik lndonesia Nomor
5601);

5. Peratumn Pemerintah Nomor 28 Tahun 2Ol2 tentang Pelksanaan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2AO9 Tentang Kearsipan (

Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2OL2 Nomor 53,
Tamabahan kmbaran Negara Republik Indonesia Nomor 5286);

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor L3 Tahun 2OO6 tentang
Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;

7. Peraturan Menteri Da1am Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang
Pembentukan Produk Hukum Daerah;

8. Peraturan Daerah l(abupaten Pesisir SeLratan Nomor 8 Tahun 2O16
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah;

9.Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 9 Tahun
2018 tentang Pedoman Pemeliharaan Arsip Dinamis;

LO.Peraturan Daerah I(abupaten Pesisir Selatan Nomor 4 Tahun 2018
tentang Penyelenggaraan Kearsipan:

ll.Peraturan Bupati Pesisir Selatan No.......... Tahun tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, T\rgas Pokok, Fungsi, Tata Kerja
dan Uraian T\rgas Jabatarr Struktural

TTTUTTISI(AIT:

Mengangkat Petugas Unit Kearsipan Perangkat Daerah (UK-PD)
dan Petugas Unit Pengolah Kearsipan Perangkat Daerah (UP-
PD), sebagaimana tercantum pada Lampiran dan merupakan
bagtan yang tidak terpisahkan dari Keputusan Kepala Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan ini.

Petugas UK-PD sebagaimana dimaksud pada Diktum KESATU
bertugas dan bertanggung jawab sebagai berikut:
1. Melaksanakan Pengelolaan arsip alictif;
2. Melaksanakan Pengelolaan arsip inaktif dari unit Pengolah;
3. Mengelolah arsip dan menyajikan arsip menjadi inforrrasi;

KEDUA



KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

4. Melaksanakan pemusnahan arsip;
5. Mempersiapkan penyerahan arsip statis kepada LKD; dan
6. Melaksanakan pembinaan dan evaluasi kearsipan;

Petugas Unit Pengolah Kearsipan Perangkat Daerah (UP-PD)
sebagaimana dimaksqd Bada Diktum KESATU bertugas dan
bertanggung jawab sebagai berikut ;

1. Mengelolah arsrp aktif;
2. Mengelolah arsip vital;
3. Menyusun daftar arsip inaktif;
4. Memelihara dan merawat arsip aktif dan;
5. Memindahkan arsip inaktif ke unit kearsipan
dilingkungannya.

Petugas UK-PD dan Petugas UP-PD sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU, dalam melaksanakan tugas
bertanggung jawab dan menyampaikan laporan kepada Kepala
Perangkat Daerah melalui Sekretaris.

Segala biaya yang ditimbulkan akibat ditetapkannya
Keputusan ini dikbankan pada rkrggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Kabupaten Pesisir Selatan pada Dokumen
Pelaksanaan Anggaran (Dinas Pendidikan dan Kebudayaan )
Tahun 2A2O.

Kepuhrsan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dan
apabila dikemudian hari terjadi kesalahan akan diperhiki
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Painan
Pada tanggal : 02 Januari 2020

KEENAM

Tembusan disampaikan kepada YTH :
1. Bupati Pesisir Selatan (sebagai laporan ) di Faiaan.
2. Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kab.Pesisir Selatan di painan.
3. Inspektur Daerah Kab. Pesisir Selatan di Painan.
4. Kepala Dinas Pengelolaan Keuangan Daerah di painan.
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