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TENTANG

PENGANGRATAN PETUGAS PRAMU KAN TOR DAN PRAMU TAMLU

DILINGRUNGAN KANTOR CAMAT SUTERA KABUPATEN PESISIR SELA AN
TAHUN ANGGARAN 2020

CAMATSUTERA
Menimbang :  a  Bahwa dalam rangka memperlancar pengolahan
perlu menunjuk tenaga honorer pada Kantor Camat Sutera Kabupaton Pesisir Se
b. Bahwa untuk menciptakan pelayanan yang prma dalam pelaksanaan tugas runn
kedinasan pada Kantor Camat Sutera maka periu monggunakan petugas pramu ma dan

Administrasi Kantor Camat Suterd dirasa

latan,

pramu kantor Non PNS,

o Bahwa untuk mewujudkan yang dunaksud h
keputusan camat Kabupaten Pesisit Selatan;

|, Undang-undang Nomor 32 tahun 2004 schagaiana telah
undang-undang nomor 12 tahun 2008 tentang Pomenntahan Dacrah,

2. Undang-undang Nomor 33 tahun 2004 tentang penmbangan keuangan antara Pemenintah
Pusat dengan Pemenntah Daersh;

3 Peraturan Dacrah Kabupaten Pesisit Selatan Nomor To Tahun 2010 tontang
Organisasi dan Tata Kepa Kecamatan,

4. Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 38 Tahun 2007 entang Pelimpahan sehagian
kewenangan Bupat kepada Camat dilingkungan Pemerintah Kabupaten Pesisir Selatan,

5. Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 37 Tahun 2019 tentang Penjabaran APBD

aruf b diatas maka periu ditetapkan dongan

Mengingat direvisi terakhir  dongan

Struktur

MEMUTUSKAN

nama yang terdapat pada lajur 2 dan mgas yang diemban pada jalur 3 pada Surat

Nama " “!l:ahir Pedidikan  Jabatun

Surantih Dill Pamu Kantor ‘
03 Oktober 194 - dan Tamu
Guoung Pauh - St Pramu Kantor

14 Mei 1902 _ danTamu
A | Pramu  Kantor |
__LhnTamu

Pramu  Kantor
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ama schagamana dimaksud DIKTUM PERTAMA diatas memiliki tugas dan tanggungjawab
schaga benkwt
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Mempelajan tugas dan petunjuk kerja yang diberikan atasan secara seksama agar
terhindar dan kesalahan dan kekeliruan dalam pelaksanaannya

Menghimpun serta mempelajan semua ketentuan tentang tata cara pelayanan
terhadap tamu pumpenan

Menenma dan mengarahkan tamu sesuai keperluan lewat buku tamu sesual
prosedur yang berlaku

Menenma dan mencatat informasi yang penting dan dilanjutkan atau dilaporkan
ke pimpinan

Membuat laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan secara tertulis dan lisan kepada
atasan untuk memberikan gambaran akhir pelaksanaan kegiatan

Mempelajan tugas dan petunjuk kerja vang diberikan atasan secara seksama agar
terhindar dan kesalahan dan kekeliruan dalam pelaksanaannya

Menenima, meneliti dan mengagendakan surat masuk dan diserahkan kepada
pimpinan

Mendistnbusikan semua surat masuk setelah didisposisi oleh pimpinan

Meneliti surat-surat yang telah ditandatangani oleh pimpinan sebelum dikirim

Segals biaya yang timbul akibat diterbitkannya Keputusan i dibebankan kepada Dokumen
Pelaksanaan Anggaran Kegiatan Penyediaan Jasa Kebersthan Kantor pada Kantor Camat
Sutera Kabupaten Pesisir Selatan Tahun Anggaran 2020;

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dan apabila dikemudian hari terdapat
kekeliruan dalam penetepannya akan diperbaiki kembali sebagaimana mestinya:

Ditetapkan di  : Surantih
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