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1.Permenkes no 19 tahun 2013

1. Memahami mengenal [zin maupun non izin

2, Memahami Undang-undang dan Peraturan tentang Kepegawaian
3. Bisa mengoperasionalkan komputer

4, Memiliki sikap tegas, teliti dan rapi

~

Keterkaltan Peralatan/perlengkapan
SOP pencetakan Rekomendasi 1. Komputer

2. Printer

3. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila penerimaan berkas tidak dilakukan dengan baik maka proses Pengurusan
Rekomendasi akan terhambat

1. Tanda Bukti Register




Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Refraksionis Optisien

Pelakzana Mutu Baku Keterangan W
M Keglatan Staf Kasi Kabld Kepala | Perizinan|  Kelengkapan | Waktu Output
Pengelola SOMK SDK Dinas
: Berkas sasuai _—
Menerima dan mengumpulkan berkas permchonan | ' ketentusn yang Rekomendasi Izin Praktek Di
1 |rekomendas! izin Praktek RO tenaga kesshatan ybs barigku dan 30 menil {Berkas Fasyankes diproses dim waktu
dan memariksa kelengkapan bahan. Bahan yang tidak pengantar dari 1 harl kerja
lengkap dikernbalikan, ) perizinan
Menerima dan manganalisa berkas usulan permchonan ' Berkas sesusl
2 |izin kerasizin prakisk tenaga kesehatan dan memaraf | } g 30 ment (Barkas
surat mkomondaul__'.unluk ditaruskan ke kabid
Memeriksa dan meneliti kelengkapan barkas dan 4 Berkas dan Disposisi
3 |memaraf surat rekomendas] untuk ditanda tangani cleh ; Kasl dam 30 menit |Paraf Kasl
Kepala Dinas I
Surat rekomendas|
Menerma dan menandatanganl permohonan dan izin belajsr yg telah _ |Paraf Kasl dan Paraf
4 |rekomendasi izin kerja/izin praktak tanaga kesehatan diparaf kasi dan 15 manit Kabid sekretaris
yang barsangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK Kkabid
surat rekomendas|
Menerima surat yang sudah ditandatangan oleh kepala , Lzin prakiek/izin kerja
= dinas dan membarikan ke stef pengelola ditanda tangani oleh 1dam  |Surat Rokomendasi
kepsia dinas
Surat rakomendas!
Menerima surat dari Kasie SOMK, dilanjutakan dengan | surat "W“""“'h :ﬂ Prakiek yg
6 |pemberlan:nomor surat dan cap/sternpel. Dan Lzin prakinidtzin keda 15 menit ndatangani oleh
' |menyesrahkan kepada yang barsangkutan ditanda tangan| oleh kepala dinas yg sdh
kepaia dinas dibert nomor dan
; stempel
Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan JUekt Aorvomiuciis] : Lama penerbitan Izin
8 [melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan tzin tzin pricatakfizin kerja 15 menit Surat Rnkoma‘ndasl’ Praklek/izin Kerja sesuai
praktek/izin kerja tenaga ybs suda di cap dan lizln Prakiek/izin Kerja dengan Perizinan
dibari nomor




L -

IS A

Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Refraksionis Optisien (Mandiri)

Felaksena Mutu Baku Ketarangan
N Kegiatan Stal Kasi Kabld Kepala Perizinan| Kelengkapan Waktu Qutput
o Pengelola SDMK SDK Dinas
Berkas sesual
Menerima dan mengumpulkan beritas permohonan ketsniuan yang Rekomendasi lzin Praktek
1 r;b;c:wndasi Izl;ska:ia.;’iz}n frakla]; tl:}nagaB k;z]sehatan beraku dan 30 menit |Berkas Mandiri Di Fﬂsyinke's diproses
Edak Iaelgk:r:;?ke;b;;ﬁ SRR RERIRhS tﬁmr derd dim waktu 6 had kerja
: 8n
Menerima dan menganalisa barkas usulan parmohonan preem :
2 {izin ker;a/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf me " 30 menit |Berkas
surat rekornendasi untuk dilaruskan ke kabid
Tempat Prakiek
4 |Melakukan Peninjauan ke lapangan untuk rekomendas Tempat prakiek 15 had sasuai ketentuan /
izin praktek mandirl sesual ketentuan tidak sesual
katentuan
Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan Berkas dan
4 |memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh -;{ |——~| Disposis! Kasi 30 menit |Paraf Kasl
Kepala Dinas
Menerima dan menandatangani permohonan dan Surat rtkormnt:::": Paraf Kasl dan
5 |rekomendasi izin kerwizin prakiak tenaga kesahatan izl b‘:‘&’g. N | 4 Jam |Paraf Kabid
yang bersangkutan dan dikemballkan ke Kasis SDMK i:lbbl.;. f Sekretaris
[ll.nl rekomendas|
Menerima surat.yang sudzh ditandatangani cleh kepala o praishiien
& dinas dan memberikan ke staf pangelola kedla ditanda 15 menit |Surat Rekomendasi
s
—
Surat rekomendasi
‘| surat rekomendasi
| Menerima surat dari Kasle SDMK, dilanjutakan dengan Lzin prakiek/izin izin Praktek belajar
7 |pemberian nomor surat dan cap/stempe! Dan kerja ditsnda 15 manit [¥9 ditandatangani
menyerahkan kepada yang bersangkulan tanganl oleh kepala Oi:h kepala dinas yg
dinas sdh dibar nomor
\ dan stemps!
Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan surat rekomendasl Surat Rekomendasi Lama penerbitan Izin
8 |melanjutan surat ke Parizlnan untuk diterbitkan lzin e }
Lk kodiats keria suda di cap 15 mentt |ixzin Praktek/lzin Prakiek/Izin Kerja sesual
prakiai/izin kerja tenaga ybs Aar dibadl HomOe Karja dengan Perizinan




