FENVT TN A LIAEFALE FTESISIR SELATAMN.

DINAS KESEHATAN

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

SEKSISDM KESEHATAN

Nama SOP PengJrusan Rakomendasi Izin Praktek Tenaga Kefarmasiari

Dasar Hukum

Kuaiifikasi palaksana —

1. Permenkes no. 389/Menkes/PerV/2011

1. Memahami mengenai izin maupun ncn izin

2. Memahami Undang-undang dan Peraturan ter tang Kepegawaian
3, Bisa mengoperasiconalkan komputer

4, Memiliki sikap tegas, teliti dan rapl

Keterkzitan

Peralatan/perlengkapan

S0P pencetakarn Rekomendasi

1. Komputer
2. Printer
3. ATK

Peringstan

Pencatatan dan pendataan

Apabila penerimaan berkas tidak dilakukan dengan baik maka proses Fengurusan
Rekomendasi akan terhambat

1. Tanda Bukti Regisier
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Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Kefarmasian

Pslaksana Mutu Baku Keterangan
Na Keglatan Staf Kasl ~ Kabid Kepala | Perizinan|  Kelengkapan | Waktu Output
Pengalola SDMK SDK Dinas :
Berkas sesual
Manerma dan mengumpuilkan berkas permohonan ketentusn yang Rekomendas! |zin Praktek Di
4 rekomendas! izin Prakrtek kefarmaslan tenaga beraky dan 40 menit |Berkas Fasyankes diproses dim wakitu
kesehatan ybs dan memeriksa kelengkapan bahan, pengantar dari 1 hari ketja
Bahan yang tidak lengkap dikembalikan. perizinan
Menerima.dan manganalisa barkas usulan permchonan 4 ual ;
2 |izin kerjaizin praktek tsnaga kesehatan dan memaraf Iij_ na“m"“m':' 8 30 ment [Berkas
surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid - ’
[Memeriksa dan menelitl kelangkapan berkas dan ;
3 [memaraf surat rakomendasi untuk dilanda tangani oleh : !B(::“ dan Disposisl| 30 menit [Paraf Kasi
Kepala Dinas | — i |
Surst rekomendasi ;
{Menerima dan menandatargani parmahonan dan lzin belajar yg telah Paraf Kasl dan Paraf
4 |rekomandasi izin kerja/izin prakiek tenaga kesehatan diparaf kss] dan 15 menit | g
yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK kabid
: ; surat ekomendas|
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala izin prakiek/izini kerja
5
dinas dan memberikan ke staf pangelola — ditenda tangan| oleh Todemm. (S Rakonmadad
. Surat rekomendasi
Menerima surat dari Kasla SDMK, dlianjutakan dengan e w.h..l ?n::dnkb . W! leh
6 [pemberian nomor surat dan cap/stempal. Dan izin prakieliizin kerjs 15 menit Sangiel o
menyerahkan kepada yang bersangkutan dmd::?m e maﬂh gm’r :ﬂ o
kepala n an
- stempe!
Ybs mengambil menerima surat rakomendasi dan surat rekomendas| : Lema penerbitan Izin
8 malanjutan surat ke Perizinan uniuk diterbltkan Izin izin kerja 15 manit Surat Rekomendasi Praktek/lzin Kerja sesual
- suda di cap dan " lizin Praktek/izin Kerja f
praktei/izin kerja tenaga ybs dibert ¢ dangan Parizinan




Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Kefarmasian ( Mandiri)

N Pelaksana Mutu Baku
o Star Kasl Kabid Kepala | Perizinan| Kelengkapan | Waktu Gutput Ketamngan
Pengslola SDMK SDK Dinas ]
Berkas sesusi
{Menarima dan mengumpulkan berkas parmohanan rituan P
rekomandasl Izin kerja/izin prakiek tanaga kesahatan o g Reko{nmgas{ w1
1 : berlaku dan 30 menit |Berkas Mandiri Di Fasyankes diproses
ybs dan memerlksa kelengkapan bahan. Bahan yang s darl dim waktu 6 har kerja
tidak lengkap dikembalikan, ; hiarcn :
' —_— fizinan
Manatima dan menganalisa berkas usulan permohonan tkas i
2 |izin kerja/izin praktek tenaga kesshatan dan memaraf Betkas sesua 30 menit |Barkas
surat rekomendas! untuk diteryskan ke kabid s
_ b & Tempal Praktek
q [Melakukan Peninjauan ke lapangan untuk rekocmendasi Tempat prakisk 1-5 hari |3@8uai ketentuan /
Izin praktek mandiri sesual ketentuan =AM fidak sesuai
ketentuan
Meameriksa dan'menelit! kelengkapan berkas dan
4 |memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh | Borkes dan 30 menit {Paruf Kasi
Kepala Dinas ' Disposiel Kasi
Menerima dan menandatangan! perrachonan dan Surat rekomendas! Paraf Kasl dan
5 |rekomenasi izin kera/izin prakisk ianagakesohatan Ehbelmyptiah | ;i (Parsfiahy
yang barsangkutan dan dikemballkan ke Kasia SDMK dh“’ bid fkaal dan Sekretars
surat rekomendasi
8 Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala tzin praidei/izin )
dinas dan membarikan ke staf pangelola kerja dRanda 18 menit |Surat Rekomendasi
tangani oleh kepala
dinas
Surat rekomendasi
surat rekomendas|
Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan ;,n praktek/izin * zin Praktek belsjar
7 |pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan keda dRands 15 ment |Y9 ditandatangani
menyerahkan kepada yang bersangkutan tangani oleh kepala oleh kepala dinas yg
dinas sdh diberl nomor
o dan stempel
mengambil koma surat rekomendasi
| i u?n Tu rla trnk:n;mtlln:ur?t_::k dltaﬂrb?;:al I:1:2111” ‘ tzin prkatek/izin Surat Rekomendasi Lama penerbilan izin
praklel Kerja tenaga ybs kerja suda di cap 18 menit |lzin Praktak/izin Praktek/tzin Kﬁfﬁ' sesuai
kiizin dandied horhor Kerja ‘ dengan Perizinan
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