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SEKST SOM KESEHATAN

Disahkan olsh /. AapalaDinas Kesehatan

Nama SOP Pengurusan Rekomendasl Izin Praktek Tenaga
Apoteker

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

T Permenkes no 889/MENKES/PERN/2011

1, Memahami mengenal izin maupun non izin

2. Memahami Undang-undang dan Peraturan tentang Kepegawaian
3. Bisa mengoperasionalkan komputer

4. Memiliki slkap tegas, tellti dan rapi

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP pencetakan Rekomendasi

1. Komputer
2. Printer
3. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila penerimaan berkas tidak dilakukan dengan balk maka proses Pengurusan
Rekomendasi akan terhambat

1. Tenda Bukti Register




Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Apoteker
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N Kegi Pelaksana . . Mutu Baku Keterangan
° kttan Staf Kasl Kabld Kopala | Perizinan|  Kelengkapan | Waktu Output
. Pengelola SDMK SDK Dinas ——
- Berkas
Menerima dan mengumpulkan berkes permohonan : kelentusn yang Rekomendasi Izin Praktek Di
1 |rekomendasi izin Praktek Apoteker tanaga kesehatan bariaku dan Berkas Fasyankes diproses dim waktu
ybs dan memerlksa kelengkapan bahan. Bahan yang pengantar darl 1 hari
tidak langkap dikembalikan. perizinan
Manerima dan menganalisa berkas usulan permohanan i
2 |lzin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf IB;::;: ::sua Berkas
surat rekomendasi uniuk ditsruskan ke kabid
Memeriksa dan menalitl kelangkapan berkas dan k .
3 |memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani olah I ; 3::;“ dan Disposisi Paraf Kasl
Kepalg Dinas - . !
Manerima dan menandatangani permohonan dan mﬁul . vo hll:; Paraf Kas! dan Paraf
4 [rekomendasi zin katja/izin praktek tenaga-kesehatan diparaf kesl dan Kabid sekretaris
yang barsangkutan‘dan dikembalikan ke Kasia SDMK . kabid
i surat rekomendas!
Menerima surat yang'sudah ditandatangani oleh kepala Izin prakisk/izin kerfa
A dinas dan memberikan ke staf pengelcla ditanda tangani olsh Sitwat Rekomandast
| o kepala dinas
Surat rakomendasi
Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan BUIS mkm' nml ™ :;I" Frsidsic yi i6h
6 |pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan ?h" pmlunglnl :;?: km?h:‘f:;o;h
menyerahkan kepada yang bersangkutan kepala dinas diberl nomor dan
stempel
Ybs mangambil mensrima surat rekomendasi dan Surat rekomendasi Lama penerbitan tzin
8 |melanjutan surat ke Perizinan untuk dRerbitkan Izin izin pricatekAzin kerja Surat Rekomendas| Praktek!::n Kefja sesual
praktekiizin kerja tenaga ybs suda di cap dan 1zin Praktsk/lzin Karja dsiair: Parizinan
[dibert nomor ng
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Prosedur Rekomiendasi Izin Pratek Tenaga Apoteker (mandiri)

Palak . Mutu Baku Ketarangan
Haglatan Staf Kasl ~ Kabld Kepaia | Perizinan|  Kelengkapan | Waktu Quiput
_Pengalola SDMK SDK Dinas e
Menerma dan mangumpulkan berkas permohonan ’ ketentuan yang Rekomendasi lzin Praktek
rekomandasi lzin‘karja/izin prakiek tenaga kasehatan bertaky dan 30 menit |Berkas Mandir DI Fasyankes diproses
ybs dan memaeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang pengantar darl dim waktu 8 hari kerja
tidak lengkap dikembalikan. perizinan
Menerima dan menganalisa berkas usulan parmohonan Berkas sesuat :
lzin kerja/lzin praktek tenaga kesahatan dan memaraf Kelantuan 30 menit |Berkas
surat rakomendasl! untuk diteruskan ke kabid
. |Tempat Prakiek
Malakukan Peninjauan ke lapangan untuk rekomendasi Tempat praktek 1.5 hari |pesus! ketentuan /
izin prakiek mandirl sasual ketentuan iﬁ:.k n::s:al
Memeriksa dan menalitl kelengkapan berkas dan Berkas dan
memaraf surat rekomandas] untuk ditanda tanganl oleh ——D Disposiei Kas! 30 menit |Paraf Kasi
Kepala Dinas —
as
Menerima dan menandatanganl parmohonan dan ;';nm telgh Paraf Kasi dan
5 |rekomendas! lzin kerjafizin prakiek tenaga kesehatan diparaf kasi dan 1 Jam |Paraf Ka_b}d
yang berrangkutan dan dikembalikan ke Kasie SOMK kabid Sekretaris
: surat rekomendasi
izin
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala i
kerja ditanda 15 menit |Surat Rekomendasi
dinas dan membarikan ke staf pangalola ltangani oleh kepaia
— dinas
Surat rekomendasl|

. surst rekomendasi izin Praktek bolsjar

ya surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan izin praktek/izin ditandatangani
pambarian nomor surat dan cap/stempel. Dan ditenda 15 manit ﬁh } la :]ﬂ:“
menysrahkan kepada yang barsangkutan tangani oleh kepaia sdh dibari nomor -

-|dines dan stempal _

Ybs mengambil menerima surat rekomendasl dan ‘ ::'“ rekomendasi Surat Rekomendas! Lama penerbitan lzin
maelanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan lzin ¥ FIM dl 15 manlt |izin Praktek/izin Praktek/Izin Kerja sesuai
prakisk/izin kerja tenaga ybs ci:?\ld{ber:nonﬁ:ﬁ Karja dengan Perizinan
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