Prosedur Perencanaan Anggaran

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Staf Kasubag Kabid Sekretaris | Kepala Dinas Keterangan
Pengelola Perencaan Kelengkapan Waktu OQutput

Meinberi arahan dan disposisi kepada Sekretaris untuk Lembar . ] -

! menyusun rancangan RKA/DPA ___l_'j':l'-'l.'i__ Disposisi ATK 15 menit | Lembar Disposis|
Menerima arahan dari Kepala Dinas dan Sekretaris dan j <% Lambar

2 |memerintahkan kepada Kasubag Perencanaan untuk - ’ i 15 menit | Lembar Disposisi

3 e | Disposisi, ATK

ditindak lanjuti i

y |Menerima arahan dari Sekretaris dan memerintahkan Lembar 15 mehit | Lembar Dishosis
kepada Staf untuk ditindak lanjuti Disposisi, ATK s
Menerima arahan dari Kasubag Perencnaan dan Draft RKA/DPA, ;

4 membuat rancangan RKA dan DPA J ATK. Komputer Shar; | [Coah RIAORA

v

Melakukan koordinasi dengan Kabid serta kasubag dan

5 |kasie untuk masukan dalam penyusunan rancangan RKA &> RielA RRNDRA, 3 hari  |Draft RKAIDPA

ATK

dan DPA
Menghimpun masukan dari Kabid sekretaris kasubag dan b4 Drafi Draft

6 |kasie untuk menyusun rancangan RKA dan Perubahan REA/DPA Konsip 7 hari RKA/DPA Konsep
anggaran, serta menyiapkan konsep surat pengantar surat Pengantar ATK sural Pengantar
Meneliti dan menelaah Draft RKA/DPA dan memaraf Draft Draft

7 [konsep surat untuk pengiriman RKA/DPA ke Bappeda RKA/DPA Konsep 2 hari RKA/DPA Konsep
dan DPKD surat Penganta surat Pengantar

|




Meneliti, menelaah, dan memaraf Draft RKA/DPA dan Draft Draft

8 [kensep untuk pengiriman RKA/DPA ke Bappeda dan RKA/DPA Konsep 1 hari RKA/DPA Konsep
DFKD sural Pengantar surat Pengantar

- ; Draft Draft

] Menfim.rr‘ﬂear;f:-ahénde;;;enn;ld:ftggianl RIADRA dan RRA/DPA Konsep 1 hari RKA/DPA Konsep
suraLpeng peng surat Pengantar ATK surat Pengantar

10 Menerima RKA/DPA dan surat pengantar pengiriman RKA/DPA sural 15 menit REA/DPA surat
yang sudah ditanda tangani pengantar ’ pengantar

11 Menggandakakn,mengarsipkan dan mengirimkan IRKADPA sural ! hari RKA/DPA surat

RKA/DPA ke Bappeda dan DPKD

pangantar

pengantar




