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Nama SOP Kenaikan Pangkat Fungsicnal

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian
(Lembaran Negara Tahun 1974 Nomor 55, TLN Nomor 3880)

2.Undang-undang Nomor 43 Tahun 1998 tentang perubahan atas Undang-undang
nomor 8 Tahun 1974 tentang pokok-pokok kepegawaian

1. Pendidikan minimal SLTA / D3
2. Memahami Undang-undang dan Peraturan tentang Kepegawaian

Ketarkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. 8OP Pengurusan Surat Masuk
1. SOP Pengurusan Surat Keluar

1. Buku Agenda
2. Komputer
3. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dlaksanakan makan proses kenaikan pangkat jadi terlambat




