
PETUTYJUI( OPERASTOITIAL (POl
KEGIATAN PENYEDIAAN JASA KOMUUIXASI,

SUMBER DAYA AIR DAN LISTRIK
TAHUN AITGGARAII 2O2O

A. PETUNJUK UMUM

1. Dinas Instansi

2. Program

3. Nama Kegiatan

4. Sifat Kegiatan
5. Bagian Belalja

6. Jumlah Biaya Kegiatan
7. Waktu Pelaksanaal Kegiatan

8. Kuasa Pengguna Anggaran
a. Nama
b. Jabatan

9. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
c. NaIna
d..labatan

10. Bendahara Pengeluaran
a. Nama

b. Jabatan

11- Lokasi Kegiatan

12. Tolak Ukur Indikator
a. Masukan

- Jumlah Dana
- Waktu Pelaksanaarr

b. Keluaran

c. Hasil

Badan Kepegawaian dan Pengembangal
Sumber Daya Manusia
Program Pelayanal Administrasi
Perka!toraj]
Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi,
Sumber Dava Air dan Listrik
l,ama

Belanja Langsung

Rp.98.4OO.OOO,-

Januari s/d Desember 2O2O

Eva Susanti, SIP
Sekretaris pada Badan Kepegawaian dan
Pengembalgan Sumber Daya Manusia

AnwaJ, S.Sos
Kepala Sub Bagiar Umum dan
Kepegawaian

Yusri Japriska, SE

Bendahara Pengeluaran pada Badan
Kepegawaial dan Pengemba.ngar Sumber
Daya Malusia
Kabupaten Pesisir Selatan

Rp.98.4OO.000,-
Januari s/d Desember 2020
Rekening Jasa Sumber Daya yang dibayar
tiap bulan
Lancarnya pelaksaIlaall tugas perkantoran

13 Rinciar biaya kegiatan yang tercantum dalam Dokumen Pelaksanaan Anggaran
(DPA) Tahun Anggaran 2020 sebagai berikut :

DOIII'MEN PELAISANAAN ANGGARAN
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH

Formulir DPA-SKPD
2.2.1

PEMERINAAH I(ABUPATEN PESISIR SEII\TAI{
TAIIUN ANGGARAN 2O2O

Urusan Pemerintahan
Orgarlisasi

Program
Kegiatan

Waku Pelaksanaan
Lokasi Kegiatan
Sumber Dana

3.OO Penunjang Urusan
3.OO.04.O1 Bagian Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Ma.nusia

3.00.3,00.04.01.01 Program Pelayanan Administrasi Perkantoran
3.00.3.00,04.01.01.02 Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya
Air, dan Listrik
O2-Ol-2020 sampai dengan 3l- 12-2020
Kabupatea Pesisir Selatan
APBD
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Indikator & Tolak Ukur Kiaerja Be1atrja Largsultg

lndikator Tolok Llkur ldaerja Taryet Xitrerj.

Capaian Program Cakupan Pelayaia! Administrasi
Perkantoiarr 100 %

Masukal Rp.98.400.000,- 98.400.000,

Keluaran Rekening Jasa Sumber Daya yang dibayar
tiaD bulan 3 Jenis dan 12 bulan

Hasil La.ncarnya PelalGanaan tugas Perkantoran 12 bulan

Kelompok Sasaran Kegiatan :

Rilcian Dokumeq Pelaksanaan Anggarao Belatrja Langsung
Menurut Program da! Xeciatan Satuan Xeria Peratskat Daerah

Node
RekeEirg Uraian

RlnclaE Perhitungatr Jutrlah
(Rplvolut!e Satuan Haiga

Satuar
1 2 3 4 ) 6= G*s)

5 BELANJA 98,400.OOO

5.2 BELANJA LAI{GSUNG 98.400.OOO

5.2.2 BELAT{JA BARANG DAN JASA 98.400.OOO

5.2.2.O3 Belanja Jasa l(altor 94"4(){).OOO

5.2.2.O3.OO1 Belanja Telepon 3.600.000

Belanja Telepon (1 Unit x 12 bln) 12 Bulan 300.000 3.600.000

5.2.2.O3.OO2 Belanja Air 10.800.000

Belanja Air (1 Unit x 12 blr, t2 Bularl so0,000 10.aoo-o00

5.2.2.03.0O3 Belanja Listrik 84.000.000

Belanja Listrik (1 Unit x 12 bln) t2 Bulan 7.O00.ooo 84.OOO.OO0

Jumlah 98.400,OO0

E. PETT'NJUK KHUSUS
1. Maksud dan Aujuan

Sesuai dengan Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 8 Tahun
2016 tentang Pembentukan Susunan Perarlgkat Daerah Kabupaten Pesisir Selatan

dan Peraturall Bupati Pesisir Selatar Nomor 35 Tahun 2016 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas Pokok, F\rngsi, Tata Keia, dan Uraial T\rgas Jabatal
Struktural Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia. Dimala
dijelaskan bahwa Badan Kepegawaial darr Pengembangal Sumber Daya Manusia

mempunyai tugas pokok membantu Bupati dalam mela-ksalakal urusarl
pemerintahan dan tugas pembantuan di bidang kepegawaial dar1 pengembalgan

sumber daya rranusia dengal melaksanakan fungsi sebagai berikut;

1. Perumusan Kebijalal teknis bidalg kepegawaian darl pengembaigan sumber

daya manusia;

2. Pelaksanaan kebijakan teknis bidang kepegawalal dan pengemba:rgal sumber

daya malusia;

3. Pelaksanaan evaluasi dan pelaporal sesuai dengan lingkup tugasnya;

4. Pelaksanaaladministrasi : dan
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5. Pelaksanaa.rr fungsi lain yarrg diberikan oleh pimpinan sesuai dengan aral.ar

dan petunjuk.

Untuk memenuhi kebutuhan pelayanal administrasi perkantoran dan

untuk meningkatkan pelayanan kepada seluruh Aparatur Sipil Negara Kabupaten

Pesisir Seiatal darl masyarakat serta koordinasi dengan instansi terkait, maka

penyediaan jasa komunikasi, sumber daya air dan lstrik sangat dibutuhkan di
da-larn kegiatan operasional perkantoran, sehingga pemenuhan kebutuhalnya

sangat menunjang kelancarar pelaksalaai prograrn dan kegiatan yang ada agar

lebih efektif, cepat dan efisien.

2. Struktur Organisasi

Dengan mengacu kepada :

a. Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 6 Tahun 2019 tentang
Anggaran Pendapatan darl Bela]]ja Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun
tulggaran 2020;

b. Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 37 Tahun 2019 tentang Penjabaran
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun
Anggaran 2020;

c. Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 25 Ta-hun 2019 tentang Staldar Biaya
Pemerintah Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun Ar.ggaralf, 2O2Ot

d. Keputusan Bupati Pesisir Selatan Nomor : 90O/ 39/Kpts/BPI-PS/ 2O2O tentang
Penunjukkan Pegawai Negeri Sipil Menjadi Pengguna Anggaran/Pengguna Barang,
Kuasa Pengguna Angga-ran, Bendahara Pengeluaran pada Badan Kepegawaian dan
Pengembangai Sumber Daya Manusia Kabupaten Pesisir Selatan Tahun Alggaralt
2020:

e. Keputusan Kepala Badan Kepegawaial dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
Kabupaten Pesisir Selatan Nomor: 800.05/03/BKPSDM-2020 tentang Penunjukkan
Pegawai Negeri Sipil Menjadi Pejabat Pelaksarra Teknis Kegiatan (PPIK)
Dilingkungan Badal Kepegawaian dar Pengembalgal Sumber Daya Maausia
Kabupaten Pesisir: Selatan Talun Anggaran 2020.

Ditetapkan susunan orgaiisasi pada Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber
Daya Air dan Listrik sebagai berikut:
a. Penanggung Jawab Program/ Pengguna Angga-ran adalali Kepala Badan Kepegawaian

dan Pengembalgan Sumber Daya Maausia Kabupaten Pesisir Selatan;
b. Penanggung Jawab Kegiatan/Kuasa Pengguna Alggaral adalah Sekretaris pada

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Pesisir
Selatan;

c. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan {PPIK) adalah Kepala Sub Bagial Umum dar
Kepegawaial pada Badan Kepegawaian dafl Pengembangan Sumber Daya Maausia
Kabupaten Pesisir Selatal;

d. Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK) adalah KepaJa Sub Bagian Perencanaan,
Keuangan dan Pelaporan pada Badan Kepegawaial da.rr Pengembalgan Sumber
Daya Malusia Kabupaten Pesisir Selatan

e. Bendahara Pengelua.ran adalah Staf Bagian Perencanaan, Keuangan dan Pelapora:e
pada Badan Kepegawaian da:r Pengembalgal Sumber Daya Marusia Kabupaten
Pesisir Selatan.

3. Tugas daa KewaJiban

Dengan mempedomani Keputusan Bupati dal Peraturan yang berlaku, maka secara
rinci tugas masing-masing unsur pengelola kegiatan ada1ah sebagai berikut;

E 
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Penanggung Jawab Program

Penanggung Jawab Program adalah Pengguna Anggaran {Kepala Badan
Kepegawaian dan Pengembalgal Sumber Daya Manusia) yang bertanggung jawab
atas pela-ksanaan program-program yang berada pada lingkup Badan Kepegawaian
darr Pengembangal Sumber Daya Manusia dengan tugas dan kewajiban sebagai
berikut :

1. Menjrusun Rencana Ke{a da'rl Anggaran Orgalisasi Peraigkat Daerah (RKA -
OPD) dan Rencana Kerja dan Anggaral Perubahal Organisasi Perangkat
Daerai (RKA Perubahan - OPD) untuk disampaikan kepada Pejabat Pengelola
Keuargal Daerah (PPKD) Kabupaten Pesisir Selatan;

2. Menyusun Dokumen Pelal<salaan Anggaral Organisasi Perangkat Daerah
(DPA - OPD) dan Dokumen Pelaksaaaal Anggaran Perubahan Orgalisasi
Perangkat Daerah (DPA Perubahai - OPD) serta Angga:ran Kas Organisasi
Percrgkat Daerah untuk disampaikan kepada Pejabat Pengelola Keuangan
Daeral (PPKD) Kabupaten Pesisir Selatan;

3. Mengusulkan Personil Pengelola Keualgan (Pengguna Anggaran, Kuasa
Pengguna Anggamn, Bendaha-ra Pengeluara'rl kepada Bupati Pesisir Selatal;

4. Menetapkan personil Pejabat Penatausaiaan Keuangan (PPK) dar Pejabat
Pelaksana Teknis Kegiatan (PPIK);

5. Menetapkan Orgalisasi dan Personil Pengelola Kegiatan;

6.

7.

8.

9.

10.

11.

72.

13.

14.

15.

16.

t7.

18.

19.

24.

21.

Mengesahkan Kerangka Acuan Nerja (KAK) untuk kegiatan yarrg memerlukai
jasa pihak ketiga;

Mengesahkan Petunjuk Operasional (PO) Kegiatan;

Menaldatalgali Surat Perintah Membayar (SPM);

Menaldatalgaai Buku Kas Umum dan Buku Jurnat setiap bulan;

Menandatalgali Surat Perintah Ttgas dan bagr yang tidak mempunyai KPA
sekaligus menandatangani Surat Perintai Perjalanan Dinas (SPPD);

Menyetujui Bukti Pembayaran dan Kwitansi;

Menge salrl<an SPJ;

Menyampaikan l,aporarr Bulaaan Realisasi Fisik dan Keuangan kepada Bupati
Pesisir Selatan paling lambat tanggal 10 bulan berikutnya;

Melal<ukan pemeriksaan kas yang dikelola Bendahara Pengeiua-ran minimal 3
(tiga) buian sekali;

Menyerahkan Berita Acara Hasil Pelaksaraan kegiatan kepada Bupati;
Mengawasi pelal<sanaan program/kegiatan;

Mengelola utang da-n piutang yang menjadi tanggung jawab OPD yang
dipimpinnya;

Mengelola barang milik daerah/kekayaan daerah yang menjadi tanggung
jawab OPD yang dipimpinnya;

Mengawasi pelaksanaan anggaran OPD yang dipimpinnya;

Menyampaikal laporan akhir rea-Iisasi hsik dan non lisik serta keuangal
kepada PPKD paJing lambat 15 hari setelah pekedaan selesai pada tahun
angga-ran belalan untuk pengesahan DPA Peruba1larr OPD;

Melaporkan setiap kekurangan perbendaharaan, keualgan dan barang daerah
kepada Bupati baik kalena kelalaial maupun karena disengaja pada
Organisasi Perangkat Daerah yalg dipimpinnya paling Lambat 7 (tujuh) hari
setelah kejadiarr

Melaksanakal tugas-tugas Pengguna Anggaral/Pengguna Baralg lainnya
berdasarkal kuasa yang dilimpalkan oleh Kepala Daerah.

22_
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b. Peraaggung Jawab Keglatar

Penanggung jawab kegiataa adalah Kuasa Pengguna Anggaran (Sekretaris pada
Badan Kepegawaiafl dan Pengembangar Sumber Daya Manusia Kabupaten Pesisir'
Selatan), bertugas membantu Penanggung jawab program melakukarl koordinasi
darr malajemen dibidang pelaksalaan kegiatan sesuai DPA-OPD, sehingga semua
kegiatan dapat terlal<sana sesuai dengal maksud dan tujuan yang ditetapkan,
dengan tugas da! kewajiba! sbb:

1. Menlrusun darr mengajukan RKA-OPD dan RKA Perubahan OPD dibidargnya
untuk disampaikal kepada Pengguna Anggaran;

2. Menlrusun dan menetapkan DPA-OPD dan DPA Perubahaa OPD dibidargnya
untuk disampaikan kepada Pengguna Anggaran;

3, Meneliti dart meneruskal usulal Organisasi dan Personil Pengelola Kegiatan
kepada Pengguna Anggaran;

4. Mengusulkan PPIK kepada Pengguna Alggaran;

5. Meneliti Usulan KAK untuk kegiatan yang memerlukal jasa pfiak ketiga;

6. Meny-rsun Petunjuk Operasional Kegiatan;

7. Menyetujui Bukti Pembayaran dan Kwitansi;

8, Mengkoordinir darr mengawasi pelaksanaal Kegiatan;

9. Meneliti Berita Aca,ra Hasil Pelaksalaar Kegiatan dari PPTK;

10. Menyetujui/meneliti Permintaan Kebutuhan Biaya Bula,nan Kegiatal oieh
PPIK;

11. MenardatanganiSPPD;

72. Men5msun laporan kegiatan baik fisik maupun keuargan untuk disampaikan
kepada Pengguna Anggaran pada minggu kesatu bulaa berikutnya;

13. Memeriksa Pencatatan Keuangan yang terkait dengan Pelaksanaan Kegiatan
miaimal sekali dalarn 1 (satu) bular.

c. Pejabat Pelaksana Teknis Kegietan (PPTKI

Pejabat Pelatsana Telads Kegiatan (PPTK) adalah Kepala Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian pada Badan Kepegawaian dan Pengembalgal Sumber Daya Malusia
Kabupaten Pesisir Selatan yang ditetapkan oleh Kuasa Pengguna Anggaran,
dengan tugas sbb :

1. Mengendalikanpelaksanaalkegiatarr

2, Melaporkal perkembalgan pelaksanaan kegiatan, dan

3. Menlapkal dokumen anggaran atas beban pengeluaral pelaksarraan
kegiatan.

d. Pejabat Pcnatausahaan Keuangan (PPK)

Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK) adalah Kepala Sub Bagial Perencanaal,
Keualgal dal Pelaporan pada Badan Kepegawaian dal Pengembalgan Sumber
Daya Malusia Kabupaten Pesisir Selatan, yalg melalsanakan fungsi tata usaha
keuangan pada OPD, dengan tugas sbb :

1. Meneliti kelengkapan SPP-LS Pengadaal Barang/jasa yang disampaikar oleh
Bendahara Pengeluaral darl diketahui/disetqjui oleh PPIK.

2. Meneliti kelengkapan SPP-UP, SPP-GU, SPP-TU dan SPP-LS gaji dan tunjalrgarr
PNS, serta penghasilal lainnya ya-ng ditetapkan sesuai dengan ketentuan
Perundalg-Undangafl yang diajukal oleh Beodahara Pengeluaran.

3. Melakukan veriJikasi SPP

E 
EerqiuLopar$i@atr\ttialnn@rycaalnneraKeffirdLai surteladldnil &rList/iL.tA 2o2ol sefudat@tqKagax



4. Menyiapkan SPM

5. Melakukan verifikasi harial atas penerimaan
6. Melaksalakan akuntansi OPD, dart
7. Menyampaikan laporan keuangar OPD.

Bendahara Pergeluaran
1. Menyiapkan SPP-UP/GU/TU da! LS;

2. Menyerahkal uarlg kepada PPTK untuk kegiatan persekot kerja sesuai
persetujuan Pengguna Anggaran dar} dicatat pada Buku Parjar;

3. Membayar tagihan sesuai dengaa dokumen darr bukti yang telah disetujui
Pengguna Anggaran/ Kuasa Pengguna Arggaran;

4. Menerima dal mencek SPJ dad PP|K untuk ditemskan kepada PPK-OPD;

5. Mencatat SPJ yarrg diterima dari PPIK pada Buku Panjar dan Buku Kas
Umum;

6. Membuat Register Pengeluaran Harian dan Menandatanganinya, serta
meneruskan kepada PPK-OPD untuk ditanda tangani;

7. Membuat dan menandatangali Buku Simpaaal/Balk;
8. Membuat dan menandatangani Buku Parjar;
9. Membuat dan menandatangani Buku Pajah
10. Membuat dan menandatangani Buku Rekapitulasi Pengeluaral;
1 1 . Menaldatalgani Register Penutupan Kas ;

12. Menyiapkan SPJ atas pengeluaral kas untuk disetujui oleh Pengguna
Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaral melalui PPK-OPD.

Demikial Petunjuk Operasional (PO) ini dibuat, untuk dipergunatal sesuai ketentuan
yang bedaku.

Kuasa Pengguna Anggaran/
Sekretaris Badan Kepegawaial dan

Painan, 23 Jaf,ruai 2O2O

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan/

Pengembarlgart $u m ber Daya Manusia

NIP. 19721 1 NtP. 1972t221 200701 1 001

Disetujui oleh
/ Kepa-la Badan Kepe gawaian
Sumber Daya Manusia

en Pesisir Selatan

198903 I 003o/:---li
\o/R sEL

E 
@duqaLopeta'bnntK?siatnntPat*6tdtJ6oKotuii46i, SxnidaqaAn[anLkniLtq. m2ol Sefueta?i* qKqSDrt

002



STRUKTUR ORGANISASI

KEGIATAN PENYEDIAAN JASA KOMUNIKASI, SUMBER DAYA AIR DAN LISTRIK
TAHUN ANGGARAN 202O

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN

PENGEMBANCAN SUMBER DAYA MANUSIA

KABUPATEN PESiSIR SELATAN
KASUBBAG PERENCANAAN, KEUANGAN

DAN PELAPORAN
KABUPATEN PESISIR SELATAN

PENANGGUNG IAWAB PROGRAM/
PENGGUNA ANGCARAN

PEIABAT PENATAUSAHAAN KEUANGAN
(PPK)

SEKRETARIS BADAN KEPEGAWAIAN DAN
PENGEMBANCAN SUMBER DAYA MANUSIA

PENANGGUNG ]AWAB KEGIATAN/
KUASA PENGGUNA ANGGAMN STAF PADA SUBBAG PERENCANAAN,

KEUANGAN DAN PEI,APORAN

KABUPATEN PESISIR SELATAN

PE]ABAT PELAKSANA TEKNIS KECIATAN

IPPTK]
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