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A. TUGAS POXOIT DAIT FU GAI

. TUGAS POXOR

Sesuai deram PeEttre Daeth [abupaten Pesisir Selatm Nomor 08 Tahun 2016 tentang Susune da Pembentukatrl
Orsmisdi Pe.agkat Daera.h Kabupaten Pesisir Selatan, Badan KepeAawalan dar Pensembegan Sumber Daya
Marusia Kabupaten Pesisn Selatd mempuyai Tugas Pokok menyelenggarake urusm Pemerintahan Daerah d; Bjda€
i(epegas,aian dan Pengembarga.l Sumber Data Mmusia

- FI'I{GSI
Untuk arelaksmakm tuga di atas, Bade Kepegawaian dan PeigembdAd Sumber Daya Meusia Kabupaten Pesisrr
Selatd mempunyaj fungsi sebagai be.ikut :

1. Perumusd Kebijakan Tel:nis di bidda kepegawaian dair persembdgd sumber daya eMusia.
2. Perencnad da pengemba:rgan kepega*,aiar derah.
3. Penyiapan da11 pelaksaraar penaagkata, kenaikai parykat, pemindanan de pembehentian pesa\rai negeri sipil

daerah sesuai dengan norma standa-. dan prcsedur ydg diretapkatrl datao pe.atura.n perunddg - undaigan.
4. Pembinaa dd pelaksaiaaa tugas di bidmg kepegawaja.-1 dan pengembangai sumber daya manusia.
5. Pelaksmffi tuas lainnya yang diberikd oieh pimpinai.

B. IIIASALAII YANC DI IIAI'API
Bd"vakq,a tuntutai PNS -yas mengusulan permohonar pindah tugas PNS dalm Kab. Pesisir Selatd, pemohone
pindah masLrk/ketud Kabupaten Pesisi Seiatd temsuk usulsn ddi Pe.dgkar Daerah

- Terdapatnya usulm pengangkatarl pertama kedala.rn jabatar futrg6ional, pembebas&r sementda dari jabarm tunesional
da permohonan pengaskatm kefrbali kedallm jabatd fir,Asional

c. xoNDIsI AWAL/SAAT tNI
- Terdapat pemohond pindah tugs PNS dal:m KabupateD Pesisir Selatan, mut6i PNS keluar/masuk Kab. pesisr

Terdapah-ya usulaD pengdgkatm pertana PNS kedalam jabatan funAsional. Pembebsm sementara dalr pengdgkatan
kembali kedalm jabatan fungsioral tertentu

D. TUJUAII YAI{G IXGIN DI CAPAJ
- Te6eleltggarafl-va tertib administrasj penerbite petikd surat keputusa mutasj PNS didalm (a.b. Pesisn selatar.

Surat Rekome.dai Melepas dan Surat Rekomendasi Menerima.
- ?erselenggddJa pene.bitan surat keputusan pergaiskatm PNS keda.lm jabatd fungsiona], pembebde seDentda

dar pe,gmgkatan kembali kedalar jabatan funssional

E. SASARAX

TesujtdnJa teltib administrasi kepegawaial penerbita,l surat keputusatrr mutei PNS dalam Kabupaterl, penerbiia
su.at rekomelldasj menerima, surat rekomeDddi melepas, pelerbita surat keputusu peng gkatai PNS kedatam
jabate tulgsional, pembebasa,a sementda dan penga.r.tgkat kembalj.

r. DAIIA
Dana tersedia : Rp. 14.200.000,- (Delapai Bels Juta Dua Ratus Ribu Rupiah)
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G.HASIL YAJTG DI HARA.PI{AIT
Terlaksedya tertib administasi mutasi PNS di Inrgkurgd pemerintah Kabupaten Pesisir Selatarr, mutsi PNS
l<eluar/masuk Kab. Pesisir Selatm, pengangkatan pertaraa kedalm jabatdr fungsional. pembebA semerta.a dd
pensarskat& kembali dal:m jabatar1 fungsional

IA XETERXAITAT| DEI{GAN UlrIT I{3R..IA I,/UN
Seluruh unit keia di tingkungar Pemedntah Kebupaten Pesisir Seiatan.

I. ORGANIAASITSGIATAIT
Densei mensacu kepada r

a Undang uEdms Nomor 23 Tahun 2o14 tentang Pemerintahd Dae.ah sebagajmea tetah bebe.apa ka.1i diubah dengd
UDdmg-U.ddg Nomor 9 Tahun 2015 tentaig Peruba.ha Kedua atas Unddg-Undeg Nomor 23 ta.hun 2O14 tentala
Pemerintahan Daerah.

b. Peraturai Pemedatah Nomor : 58 Talluu 2005 tentaig Pengelol.la l(eDagdr Daerah.
c. Peratu.a Menteri Dalam Negeri Nomor: 21 tahun 2O1l tent€ig Perubahe Kedua atas Peratu.a Menteri Datam

Negeri Nomor : 13 Tahun 2006 tentmg Pedoman Peneelolau Keuegd Daera$.

d- Ookumen Pelai{saiaan Al1sgad Organisdi Perangkat Daerah Nomo! 3-00.04.3.00.04 01.17.23 tentars Kegiatal
Pengelolm Adminishdi MDiasi Pesar ai ?ahur Arggda 2o20.

Ditetapkan Susuran Organisasi pada Kegiate PenAelolad Administrasi Mut4i PegaEai Taiun Angsard 2ola sebaaai

i Penanggung janab Pioglam / Peryguna Angga.d, Kepala Badu Kepega\raja dar Pengembanga Sumber Dala
Mousia Kabupater Pesisir Selatan.

2 PenangslrDg Jawab Kegiara!/ (uasa. Pengguna Arggd : Kabid Mutasi dan Promosi ASN pada Bada (epegalvaiar
da PenAembangal Sumber Dala Mdusia Kabupaten Pesr'sir Selatm.

3 pejauat petaxsa'ran Teknis Kegiata (PPIK), Kasubbid Mutsi dan Pengemb€nad K&i. AsN pada Badan Kepegairaian
da Pengembangan Sumber Da]a Malusia Kabupaten Pesisir Setatan.

4 Bendahdawm Pengeluaran, Staf Badd Kepegawaid dan Pengembdsa Sumber Dal.a Mdusia Kabupaten Pesisr

5 Sekretar,at Pelaksana Teknis Kegiatan, staf Badan Kepesa{,aia dan Pengembangd Sumbe. Daya Mausia
Ikbupater Pesisir Selatd.

K. TUGAS DAI{ TAISGGI'ITG .'AWAB

DengaE mempedommi Surat (eputusan Bupati Pesisir Selatan dan Peratu.an yang berlaku, maka secda .inci tugs
mBing-m8i.g ursur pengelola kesiatd adalah setrsgai berikut i



1 Penanggung Jawab P.ogratn
BertueEs sebE€ai berikut r

1.1 Membentuk organisasi penselola kegiate, melakukm kegiatan monitoriflg dan pensendalie atd pelaksaaa
progIar / kesiatd.

1.2 Memberikan dah dan petuduk unum dalm rangka mensoptimalke sumber daj'a vang ada bagi pelaksdae
prosrarr / keeiatar.

I -s Membenkan laporan kepada Bupati atas petaksma progrm dalr kegjata.n yang tedapat pada DPA-OPD talun
arssarai bedalan.

1.4 MempertanCgung.iawabka dar menmdatas&i sefta memeriksa seluruh dokumen transaksi pa]ing larnbat 1 X

l 5 Menedatdsa,li surat pemyataa tanggungiawab Pensguna Anggad.
1 .6 Mera,rdataigei SPM.

1.7 Mengeiola utang dan piLrtans yarg menjadi tdggungiairab Perangkat Daeralt.
1-8 Meugelola bdmg milik DaeEh / kekayaan Daeral lang menjadi tdegundawab Perangkat Daerah
1.9 Merlusun da meryzupaike Lapora Keuangan Perargkat Daerah.
1,10 MerEaw-asi Peialtseaan Anggda Perdgkat Daerah.

L 1 1 Melaksanal(ar tugas tugas Pengelola Alggdan / Pengguna Barary lainnya berdasarkan kuasa yans dilimpahkan
Kepala Daerah melalui Sek.etaris Daerah selaku Koordinator Pengelola KeuaDgan Daerah.

2 Penanggung Jawab Kegiatar
Bertugas sebEgai berikut :

2.1 Membatu Penanggung jawab Kegiatan dalam melal{uko tugd yang dilimpahke densm pertimbangal bebe
tugd de rentang kendali / kompetensi ds pertimbogd lainnya.

2.2 Peljmpahan kewenose teEebut ditetapka dengan keputuse Kepala Daerah at6s usul Kepata Peanekat

3 Pejabat PelaksatrraTekds Kegiat (PSIK)

Bertugas sebagai be.ikut :

3-1 Menyiapkarl organis6i Penselola Kegiatd.
s -2 Mengendalikan Pelaksa.naan KegiataIl.
3.3 Mensusulkan kebutuhd biaya bulda kegiatan kepada PeraAuna Angga.d / Xu6a Pensauna Anggararl.

3.4 Melaporkan perkemb gd pelaksda.r kegiatai.
3.5 Menyiapke dokumen aggdm atas beban pengeluamn pelaksaad kesiatan.

3.6 Dan tlrgas tugas lainDya sesuai yalg diatur dalam Keputusa Presiden Nomor : aO Tahun 2003 tentang Pedomd
Pelaksdaa Pengadaan Barang / Jasa Pemerintah.

4 Sek.etariat Pela*saia Teknis Kesiate
Bertuga sebagai be.ikut :

4-1 Membantu Pelaksana Kegiat& dalam pelaksanaan tugas penatausahaan/administ.asi sesuai dengan petunjuk
Pelaksda Kegiate.

5 Bendahara Penselude
Bertugas sebsgai bedkut :

5.1 M€Ial(sdlakd penatausaiaan pengeluarar terhadap Beianja Langsung {BL), Ude PeBediaall (Upl. Geti Uane
(GU) dan Tambah UMs (i'U).

5.2 Mengajukan SPP UP, SPP-GU, SPP-TU, SPP-LS kepada PAIKPA melalui PPS,OPD berdsekd SPD

5-3 Mercatat SPP y&g diajuka ke daim register dibuat tiga.angkap, Iemba 1 dtu 2 untuk PPK-OPD dd lernbar ke.
3 tintuk dsip beirdahtra.

Demikia Petunjuk Opemsiona.l (PO) ini dibuat untuk dipe.gunakal sesuai dengan ketentuan vos bertaku.
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