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TAHUIT A]IGGARAIT 2O2O

A. TUGAS POXOK DAN FUI{GSI

. TUGAS FOXOK
sesuai dengan Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir selatan Nomor 08 Tahun 2016 tentang susunan da,l perEbentukan
orgaaisasi Perangkat Daerah Kabupaten Pesisir Selatan, Bada:r Kepegawaial dal:l pengemblgan sumber Daya ManusiaKabupaten Pesisir Selata, mempuyai Tugas Pokok ,renyelengga-ralan ,r.!rs*, p"-.rirrldral Daerah di Bidang
Kepegawaian darr Pengerubangan Sumber Daya Malusia.

- F.T'I{GSI

untuk melaLsanatar tugas di atas, Badan Kepegawaian da,r Pengembanga.n surnber Daya Manusia Kabupaten pesisir
Selata,I meopunyai fungsi sebagai berikut :

1. P€rumusa.n Kebtakan Teknis di bidang kepegas.aian dan pengembangan suo,ber daya manusia.
2. Perencanaan dan pengembangan kepegavraian daerah.
3 Penyiapan da.rl Pelaksa,taan penga-regkatan, kenaikan pangkat, peaindaian da.Il pembehentia.n pegawai negeri sipil daerai

sesuai dengan norma standar da,' prosedur yarg ditetapkan dalam pefaturan perundarrg unda,gaa.
4. Pembinaan dan pela.ksanaan tugas di bidang kepegawaiar dan pengenbangal sumber daya maiusia.
5. Pelahsalaan tugas lainnya yang diberikan oleh pirEpinan.

B. MASA'AH YANG DI HADA}I
- Masih terdapat banyalmya PNS Kab. pesisir selatan yang belu' diangkat sumpahfianjinya sebagai pNs
- Dilakukannya rotasi da]rl mutasi pejabat pfurpinan tinggi pratama, pejabat adEinist?ator dan pejabat pengawas

Diangkatnya Pegawai Nege.i Sipil pe.ta$a kali kedalan jabatan fungsional tertentu dan mendapatkan kenajkan jabatan
fungsional tertentu

- Diangkatnya calon Pegawai Negeri Sipil menjadi pegawai Negeri Sipil

c. Kol{DIsI aqrAL/SAAT lt{r
- Terdapatnya keputusan pengangkata.n PNS kedalarn jabatan pimpinan tinggi, jabatan administrator, dan jabatan

pengawas
_ Terdapatnya PNS yang belutu disumpah da, dilalltik pertaraa kati kedalam jabatan fungsional dall mendapatkan kenaikanjabatan fungsional

Terdapatnya PNS Kabupaten Pesisir Selatan yang belum diangkat sumpai/janji sebagai pNS

D. TUJU,AN YAIIG INGII{ DI CAPAT

Terselenggaranya pengambilan sumpah PNS dan pelantikan jatlatan pejabat pimpinan tinggi, pejabat administrator,
pejabat pengawas, PNS yarg diangkat pertarna kali kedatam jabatan fungsional tertentu dalr iN-S yaI'lg mendapatkan
kenaikan jabatan fungsional tertentu darr pengangkatail sumpal/janji PNS yang belum diaagkat sumpal/ja:rjinya serta
dialgkatnya CPNS menjadi PNS.

E. SASA.RAIT

- Terwujudnya tertib administrasi pengambilan sumpah PNS dan pelartikan jabatan pejabat pimpina! tinggi, pejabat
administrator, pejabat pengawas, PNS yang diangkat pertama kali kedalair! jabatan fungsio;al tertentu dan iNS yang
mendapatkan kenaikan jabatan fungsiona.l tertentu serta terwrrjudnya pengangkatan sumpa!/janji pNs yang belum
diangkat sumpah/jaajinya dan/atau diangkat dari CPNS dan menjadi pNS.

F. DAITA

Danatersedia: Rp. 3a.675.000 {Tiga Puluh Delapan Juta Enaor Ratus Tujuh puluh Lima Ribu Rupiah)
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G.IIASIL YAITG DI HARAPI(AIT
- Terlaksananya pengaflbilan suBpa]l dan pelantikn jabatarr pejabat piopinan tinggi, pejabat administrator, pejabat

pengawas, PNS yang pertama kali dia.ngkat kedalam jatratan fungsional tertentu dan inendapatkan kenaikan jalratan
fungsional tertentu serta pengangkatan sumpai/janji PNS baAi yang belum diangkat sumpah/janjinya dan /atau
diangkatnya CPNS menjadi PNS.

II, XETERIIAITAN DEITGAIT UITIT KER.'A I,IIII{
- Seluruh unit keda di lingkungan Pemedntah Kabupaten Pesisir Selatan.

I. ORGAIIISAsI NTGIATAIT
Dengan mengacu kepada :

a Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintaian Daerah sebagaftnaaa telal beberapa kali diubah dengan
Undang Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas Undang Undarrg Nomor 23 ta}lun 2014 tentanrg
Pemerintahan Daerah.

b. Peraturan Pernerintah Nomor : 58 Tahun 2OO5 tentang pengelolaart Keuangan Daerah.
c Peraturan Ment€ri Dalam Negeri Nomor : 21 tahun 2011 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Menteri Dalam Negeri

Nomor : 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Peagelolaan Keuangan Daerah.
f' Dokumen Pelalsanaa,l Anggaraa Orgaiisasi Perangkat Daerah Nomor 3.00,04.3,OO.O4.O 1. 17.27 tentang Kegiatar

Pengambilaa Sumpal PNS dan Pelantikan Jaj:atan Tahun Anggaran 2020.

Ditetapkan Susunan orgarisasi pada Kegiatai Pengambilan Sumpal dan Pelantikan Jabatan Taiun Anggaian 2020 sebagai
berikut :

I P..t.t ggur,g jas/ab Prograilr / Pengguna Angg*u,, Kepala Badan Kepegawaian dan pengembangan Sumber Daya
Manusia Kabupaten Pesisir Selatan.

2 Penanggung Jawab Kegiatan/ Kuasa Penggufla Anggaran : Kabid Mutasi dan Promosi ASN pada Bada.n Kepegawaian
datr Pengembangan Surnber Daya Maiusia Kabupatet Pesis; Selatan.

3 P.j.b"t Pelalsa.rra.n Teknis Kegiatan (PPIK), Kasubbid Mutasi dalrr Pengembangan Karir ASN pada Badan Kepegawaiaa
darl Pengembangan Sumber Daya Ma,}usia Kabupaten pesisir Selatal.

4 Bendahatawan Pengeluarar, Staf Badan Kepegawaiaa dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten pesisir
Selatail.

5 Sekretariat Pelaksarra Teknis Kegiatan, staf Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten
Pesisir Selatan.

K. TUGAS DAIY TANGGUNG .'AWAB

Deflgan Eempedomani Surat Keputusa-n Bupati Pesisif Selatan dal1 Peratural yarrg berlaku, mal<a secara rinci tugas ftasing-
rDasing unsur pengelola kegiatan adalah setragai be.ikut :

1 Penanggung Jawab Program
Bertugas sebagai berikut :

1,1 Membentuk orgaiisasi pengelola kegiatan, melakuka, kegiatan monitoring darr pengendalian atas pelaksa.naan
program / kegiatan.



1.2 Memberikan arral dan petunjuk uftum dalam rangka mengoptima.lkan surrber daya yang ada bagi pelalsanaan
prografl / kegiatan.

Memberikan laporan kepada Bupati atas pelaksanaan progaam dan kegiatan yarg terdapat pada DPA OPD ta-hun
angga.rai berjalan.

Mempertarrggung jawabkan dan menardatangari serta memeriksa seluruh dokumen trarsal<si paling lambat 1 X 3
bulan.

1.5 MenandataJrgani surat pernyataan tanggungiawab Pengguna Angganan,
1.6 MenandatanganiSPM.
L.7 Mengelola utaig dan piutaig yang menjadi tangguflgiawab Perangkat Daerah.
1.8 Mengelola barang milik Daerah / kekayaa,l Daerah yang menjadi tanggufl&ja$ral, perangkat Daerah.

1.9 Meayusun dan menya:apaikan Laporan Keua,gan Perangkat Daerah.
1,10 Mengav.asi Pelaksanaan Angga.rar Perangkat Daeral.
1'11 Melaksalakan tugas tugas Pengelola Anggarao / Pengguna Bararrg lainnya berdasarkan kuasa yang dilimpahkan

Kepala Daerah melalui Sekretat'is Daerah selaku Koo.dinator Pengelola Keuangai Daerah.

2 Penanggung Jawab Kegiatan
Bertugas sebagai berikut :

2.1 Meftbantu Penanggung jawab Kegiatan dalam melakukan tugas yajrg dilimpalkan dengan pertimbangan beban
tugas dan .eatalg kendali / kompetensi darr pertimbanga'r la.innya.

2.2 Pelimpahan kewenangan te.sebut ditetapkan dengan keputusan Kepala Daerah atas usul Kepala perallgkat Daerah.

3 Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan {PPrK)
Bertugas sebagai berikut :

3.1 Menyiapkan Organisasi PengelolaKegiatan.
3.2 Mengendalikal Pelal<sa1laanKegiatalr.
3.3 Mengusulkan kebutuhan ttiaya bulanan kegiatan kepada Pengguna Anggaran / Kuasa Pengguna Anggaran.
3.4 Melaporkanperkerabanganpelaksalaankegiatan.
3.5 Menyiapkarr dokumen anggai'ai atas beban pengeluaral pelatsanaa-ri kegiatan.
3.6 Darr tugas_tugas lainnya sesuai yaitg diatur dalam Keputusan Presiden Nomor : 80 Tahun 2003 tenta-ng pedornan

Pelaksalaan Pengadaan Barang / Jasa Pemerihta.h.

4 Sekretariat Pelaksana Teknis Kegiatan
Bertugas sebagai berikut :

4.1 Membantu Pela&sana Kegiatan dalanr pelatsarraan tugas penatausalaan/adiministrasi sesuai
Pelaksa.na Kegiatan.

5 Bendahara Pengeluaran
Bertugas sebagai berikut :

dengan p€tuniuk

5.I Melaksanakan penatausahaa! pengeluaran terhadap Belanja Laagsung (BL), Uang Persediaar (Up), canti Uang
{GU) dan Tambah Uarg (lU).

5.2 Meflgajukan SPP-UP, SPP-GU, SPP-TU, SPP-LS kepada PA/KPA rnelalui ppK OpD berdasarkan SpD
5 3 Mencatat SPP yang diajukan ke dalarn register dibuat tiga mngkap, lembaj 1 dan 2 untuk PPK-OPD da, Iemtlar ke-3

untuk arsip bendahara.

Demikian Petunjuk Operasionat (Po) ini ditluat untuk dipergunakal sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Disetujui oleh :

Kuasa Pengguna Anggerea
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