
PBIUNJUK OPER,ASIONAL ( PO }
PEIIYELENGGARAAN I(TGIATAN PEMBERIAN BANTUAIT DA.I[ PEITGELOLAAN ADMINISTRASI I.]IN/TUGAS BEI,A"'AR

TAHUN AI{GGARAN 2O2O

A. TUGAS POKOK DAN FUNGSI

- TUGAS POKOK

Sesuai dengan Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selata-r! Nomor 08 Tahura 2016 tentang Susunan dan Pelnbentukair
Organisasi Perangkat Daetah Kabupaten Pesisir Selatan, Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kabupatea Pesisir Selatan mempuyai Tugas Pokok menyelenggarakan urusa.n Pemerintahan Daerah di Bidang
Kepegawaiarr dan Pengemba.nga.lt Sumber Daya Manusia-

- TUNGSI
Urltuk melalsanakan tugas di atas, Badafl I(epegawaian dan Pengembanga.n Sumber Daya Manusia Kabupaten Pesisir
Selataar mempuoyai fuargsi sebagai berikut :

1. Perumusan Kebiiakan Tehlis di bidang kepegalrraian dan pengembangan surrber daya manusia.
2. Perencanaan da'! pengeBbaflgaar kepegawaiair daeia]1

3. Penyiapar dan pelaksa.naan pengangkatan, kenaikan paogkat, pemindahan dan pembehentiai pegawai negeri sipil
daerah sesuai dengan norma standar dan prosedur yang ditetapkan dalar:e peratura.n pefufldang - undaagan.

4. Pembinaan dan pelaksanaan tlrgas di bidang kepega\aaiaa dar pengembangan sumber daya manusia.
5. Pelaksanaan tugas lahnya yang diberika, oleh pirrrpinan.

B. MASALAH YANG DI 
'IADAPI- Pada saat ird masyara.l€t sen1akin lritis terhadap pelayarran yaig diberikan oletr aparatuj. Hal ini menuntut tersedianya

aparatur: yang IIreIIIadai baik secara kuafltitas maupun kualitas narnufl tidak didukuflg dengan peoingkatan kualitas
surarber daya aparatur itu seadiri.

c. roI{DrsI AWAL/SAAT II{r
- Sejat awal otonoai daera]l upaya peningkatan sumber daya apa.ratur sudah semakirl mer{adi perhatiaal Pemerintah

Kabupaten Pesisir Selatan. Hal irli dilakukan karena sudah Benjadi tur:rtutafl untul< lebih meningkatkan klralitas
pelayaflan kepada masyarakat. Peningkatan kualitas ini sudah menjadi tuntuta! dala$ upaya tersedianya aparatrx
yang profesional dan handal yang oempunyai kapasitas dao kourpetensi daland pelatsanaan tugas-tuga$1ya

D. TUJUAN YANG INGIN DI CAPAI
- Meningkatkan pengetahuan PNS

- Meningkatka-n koepetensi sesuai jenjang pendidikannya
- Meningkatkan mutu pegawai darl memberikan motivasi bekerja

E. SASAR,AN

- Tercapainya perringkatan kualitas pendidikan urauru aparatur {peflingkatan jumlah PNS yang mengembaJl pendidikan
pada program D.III, D.IV/S1, 52, Program Spesialis dan Profesi se.rta prograe Dolrtor).

- Tercapainya teitib ad@inistrasi penerbitall Izin Belajal darl Tugas Belajai di lingkungan Pemerintah Kabupaten Pesisir
Selatan.

F. DANA
- Da.aa tersedia : Rp. a2.8OO.OOO (Delapafl Puluh Dua Juta Delapan Ratus Ribu Rupiah)
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BelanJa Jasa Kaator
Belanja Dekorasi
Spanduk (2 buah x 5 metel)
Dekorasi GedutLg

Belaaja C€tak datr Penggaadaan
Belanja Penggandaan

Fotokopi

Belenja Sctf,a
Gedungr/ Gudaa&f Kantor/Tempat
Belanja Sewa Gedung/ Gudang/ Kantor/Tempat

Kebersihan

Bela4a Sewa Sarana Mobltta.E
Belanja Sewa Sa.rana Mobilitas Daral
Selu.t Mobil

Belanja Matanan datr Mlnuma.
Belaqja maka-tra.ll dan mirrumalr rapat
Makan Rapat (1O org x 4 kI)
Buah-bualan
Bela]rija laakalran dall Einuman parritia
Belarxja tuakdn minum panitia, tim petuq)i da?t
peserta selehsi

Makan Rapat (5O org x I kl)

Behnja PedaLnan Dinas
Belanja Perjalanan Dinas Lua, Daerah Dalam
Provinsi

Ke Pad.atug

-GolN(2orgx2hrx3kl)
- Gol I(2orgx2hrx4kl)
-GolII(2orgx2hrx4kl)

BelaflJa Beasiswa Peadtdtlan PNS

Belaqja Beasiswa tugas belajat S 1

Belanja Pengelesaiaru Sknpsi/ KKN (TB d.lm
Luar Prou)

Bantuan Wisuda (TB dalm d.dn Luctr Prou)

Belanja Beasiswa tugas belajar 52
Belanjcr KeddsafiLct clengan Bappenas

Belanja Perugelesaian Thesis/ penelttian (TB
propinsi)
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Ahli/Narasumber/lnstrultur Tilar Penguji

biaya peserta seleksi (3O org x 1 k!
Transportasi Tir:r Penguji (3 ofg x 1 kl)
Penginapan Tim Penguji (3 org x 2m1m x lkl)
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G.IIASIL YANG DI IIARAPIIAN
- Terlaksanaflya Pemllerian Ba:rrtuarr Tugas Belajar dar1 lkatai Dinas
- Terlaksananya tertib adfiiflistrasi penerbitart izin belajar dal:r tugas belajar



H. XETERKAITAN DENGAI{ UNIT I{ERJA LAIN
- Kegiatai Pemberian Bantuan izin belajar / tugas belajar terkait dengan semua PNS yang bertugas pada semua

dinas/badafl/kantor di Kabupaten Pesisir Selatai. Dalao pelaksanaan kegiata.a ini, Pemerintah Kabupaten pesisir
Selatai juga melakukan kerjasaoa pendidikai dengaa lembaga-lenbaga Perguruan Tinggi seperti UGM, UNAND, UI,
IPDN, LAN, ITB, UT dan lainnya,

I. ORGANISASI IIEGIATAN
Deagan mengacu kepada :

a Undang-utdartg Nomor 23 Tahun 2ot4 tentang Pemerintahan Daerah sebagaisal:ra telah lleberapa kali diubah dengan
Undang-Undang Nomor 9 Tahlrr:r 2015 tentar8 Perubahan Kedua atas Undang-Undalg Nomor 23 tahun 2014 tenta1lg
Pemeiintalar1 Daerah.

b. Peraturalr Pemerintah Nomor: 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaai Keuangan Daerah.
c Peiaturall Menteri Dalaa Negeri NoBror : 21 tahun 20 1 I tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Menteri Dalam Negeri

Nohor : 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Peflgelolaan Keuaflgan Daeral'.
d Dokumen Pelaksanaan Angga.ran Orgasisasi Peralgkat Daeral Norlot 3.00.04.3.00.04,17.18 tentang Kegiata{

Pe!1berian Bamtuarn da]:1 Pengelolaan Ad:oinistrasi ljin Belajar lTugas Belajar Anggaran 2020.

Ditetapka.n Susurlai Orgarisasi pada Kegiatar Pemberian Baaltuan izifl belajar / tugas bel4jar Tahun Ar.]€g:arar. 2O2O
sebagai berikut :

1 P.ttanggr-r.rg jawab Program / Pe4gguna Anggaran, Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangai Sumber Daya
Manusia Kabupaten Pesisir Sel.atan.

2 Pejab"t Pelaksanan Teknis Kegiataar (PFIK), Kasubbid Mutasi dan Pengembat:tgan Karia ASN pada Badan Kepegawaian
daal Pengembangan Sufiber Daya Mafirsia Kabupaten Pesisir Selatan.

3 Bendaharawan Pengeluarar:r, Staf Badan Kepegawaian da'! Pengembaagai Sumbe! Daya Manusia Kabupaten pesisil:
Selatan.

4 Sekretariat Pelatsana Teknis Kegiatan, stal Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
Kabupaten Pesisir Selalan.

K. TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB

Dengan menpedomani Surat Keputusan Bupati Pesisir Selatan dao Peraturan yang berlaku, maka secara ri4ci tugas
masing-masing unsur pengelola kegiatar adalal setragai berikut :

1 Penanggulg Jawab Progran
Bertugas sebagai berikut :

1.1 Menxbentuk organisasi pengelola kegiatan, melakukan kegiatan monitoring dan penge[dalian atas pelatsanaan
program / kegiatan.

1,2 Memberikan arah dan petunjuk unlum dala:rn rangka llte]fgopti8alkan suober daya yang ada bagi pelaksanaan
progran / kegiata!.

1.3 Memberikan laporan kepada Bupati atas pelaksanaan progran dan kegiatan yang terdapat pada DpA-OpD tahun
alggaran berjalal.

l'+ Mempertanggung jawabkan dan raelrandatangard serta memeriksa seluruh dokumen transalsi paling laebat 1 X
3 hulan.

1.5 Menandatanga.ai sutat per-nyataan taiggungiawab penggunafurggar.an.
1.6 MenandatangariSPM.
1.7 Mengelola ut ].Ig dan piuta.ng yat:rg menjadi taiggu:gjawab perangkat Daerah,
1.a Mengelola batang milik Daerah / kekayaan Daerah yang Eenjadi tanggungiawab Perar:rgkat Daerah.
1.9 MenJ rsun dalr menyampaikan Laporan Keuangan perargkat Daera:h.
1,lO Mengawasi Pelaksanaan Aatggaran Perangkat Daerah.
1.11 Melaksana}an tugas-tugas Peflgelola AnggaJarl / Pengguna Barang lainrrya berdasarka, kuasa yarg dilimpahkan

Kepala Daerah melalui Sekrctaris Daerah selaku Noordinator Pengelola Keuangan Daerah.

2 Penaregguflg Jawab Kegiatan
Bertugas sebagai bei'ikut :

21 Membantu PenaaEgung jawab Kegiatan dalae melakukarl tugas yang diLillpa]:kan dengan pertiebanga, beba!
tugas dal1 rentang kendali / kompetensi dar:r pertinbangarn lain,lya.

2.2 Pelimpahan kewenangan tersebut ditetapkan dengan keputusan Kepala Daerah atas usul Kepala perangkat

3 Pejabat Pelaksa.na Tekrris Kegiatan (PPI'K)
Bertugas sebagai berikut :

3.I MenyiapkanOrgarisasi PengelolaKegiatart.
3,2 MengendalikaaPelaksanaanKegiatan.
3.3 Mengusulkan kebutuhan biaya bulalrart kegiatan kepada Pengguna Anggaran / Kuasa penggura Anggaran.
3.4 Melaporkanperkembaarganpelaksar:raarkegiatan.
3.5 Merryiapkan dokuraen arlggaran atas beban pelageluaran pelaksana_an kegiatan.



3.6 Dan tugas-tugas lainnya sesuai yang djatur dalao Keputusan Presiden Nomol : 80 Tahun 2oo3 tentang Pedomai!
Pelaksa.r1aal.r Pengadaan Baraflg / Jasa Pemerintah.

4 Sekretariat Pelatsaia Teknis Kegiatan
Bertugas sebagai berikut :

4.1 Memba.ntu Pela.ksana Kegiatafl dalam pelaksanaaa tugas penatausahaa.n/adrairdskasi sesuai deflgan pet111ljul<
Pelaksana Kegiatan.

5 Berrdahara Pengeluaian
Bertugas sebagai berikut :

5.1 MelaksaaEkan penatausahaair pengeluaran terhadap Belanja Langsung (BL), Uaig Perse.li,arr (Up), Ganti Uang
(GU) dan Ta:abah Uang (TU).

5,2 Mengajukal SPP-UP. SPP-GU, SPP-TU, SPP-LS kepada PA/KPA melahi PPK-OPD beldasarkan SpD
5.3 Mencatat SPP yang diajukai ke dalalrr register dibuat tiga.algkap, lembar 1 dart 2 untuk PPK-opD dan lembar ke,

3 untuk arsip bendahata.

Deoikiarr Petunjuk Operasional (PO) ird dibuat urltuk dipergunakan sesuai dengar:r ketentuan yarg berlaku.

Painafl, 11 Januaii 2020

Xepale Bldang Mutast dan ASN Badsn Ke}€gawaiaa Pejabat Pelaksana TeknlB Kegiatan,
dan Pengembangan Daya Manusla Kasubbid Mutasi Karir ASN

NtP. 19850213 110021 002

Diketallui oleh :

Kuasa PengguEa Atrggaran /
Petrgguna Anggaran / Kepala BKPSDM

Disetujui oleh :


