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Kualifikasi pelaksana

1. Undang - Undang Nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara
Undang-undang No. 8 Tahun 1974 dan Undang-Undang No. 43 Tahun 1999 Tentang

Pokok-pokok Kepegawaian

2. Keputusan BAKN N0.01/1994 tentang Penetapan Kartu Pegawai Negeri Sipil

3. Surat Edaran Kepala BKN No.03 Tahun 1980 tentang DUK

4. Peraturan Presiden RI N0.15 Tahun 1979 Tentang DUK

. Minimal SLTA atau sederajat

. Memahami Undang-undang dan Peraturan Kepegawaian

. Memahami tentang penyusunan dan administrasi perkantoran
. Bisa mengoperasionalkan komputer
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Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Kenaikan Gaji Berkala
2. SOP Pengurusan Karpeg
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. Komputer
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Peringatan

Pencatatan dan pendataan




